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3.3.1 การกระทบยอดรายการบัญชีธนาคาร

งานการเงิน

สนญ/ภาค/ปปข.

งานประมวลบัญชี

สนญ. /การเงิน สนญ.

รับข้อมูล Bank Reconcile

นำมาประมวลผลโปรแกรม

Bank Reconcile (Test Run)

มีข้อผิดพลาด

หรือไม่

มี

ไม่มี

ประมวลผลโปรแกรม Bank

Reconcile และผ่านรายการ

กระทบยอดบัญชีธนาคาร

เช็คจ่าย (ประมวลผลจริง)

รายงานการกระทบยอด

รายการบัญชีธนาคาร

รายงานการกระทบยอด

รายการบัญชีธนาคาร

สำนักงานประปา

ส่ง Bank Statement

หมายเหตุ

     - การทำงบกระทบยอดที่สำนักงานประปาและ ปปข. ให้

        ใช้รายงานจากระบบ SAP ทำการกระทบยอดกับสมุด

        เงินฝากธนาคารด้วยมือ

     - งานการเงินกระทบยอดเงินฝากธนาคารขาจ่ายรายวัน

        ส่วนงานประมวลบัญชี สนญ. เป็็นผู้รับผิดชอบกระทบ

        ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารขารับทุกวันและกระทบยอด

        บัญชีเงินฝากธนาคารขาจ่่ายเมื่อสิ้นเดือน

ทำการปรับปรุงรายการที่

มีข้อผิดพลาด เช่นระบุ

ข้อมูลไม่ครบถ้วน

ทำการกระทบยอดรายการ

ที่ Reconcile ไม่พบด้วยมือ
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินฝากธนาคาร
กรณีของเงินโอนจากสำนักงานประปา

-  สำนักงานประปา ทำการโอนเงิน  บันทึกบัญชีโดย

     

  Dr.  บัญชีระหว่างกัน     BA = ป.  / Trad.P  = สนญ.                                    xx
Cr.   ธนาคาร ป.     BA = ป.  / Trad.P = สนญ.                                              xx
 

  Dr.   บัญชีพักโอนเงิน    BA = สนญ.   /  Trad.P = ป.                                    xx
Cr.   บัญชีระหว่างกัน   BA = สนญ.   /  Trad.P = ป.                                      xx
-  สำนักงานใหญ่ ได้รับ Bank Statement   และทำการกระทบยอดโดยโปรแกรม ZFCMIF02-Bank Reconcile จาก Statement กรุงไทย  ระบบจะทำการผ่านรายการหักล้างบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคารให้อัตโนมัติ ดังนี้ 

Dr .  ธนาคาร สนญ.       BA = สนญ.  /  Trad.P = ป.                               xx
Cr.   บัญชีพักโอนเงิน     BA = สนญ. /  Trad.P = ป                                       xx
ตัวอย่าง
ณ วันที่  4 พฤษภาคม 2552 สำนักงานประปาสมุทรสาคร( 1184)โอนเงินให้สำนักงานใหญ่ (1001) จำนวน 1,342,832.69 บาท  สำนักงานประปาและสำนักงานใหญ่บันทึกบัญชีดังนี้
	สำนักงานประปาสมุทรสาคร (1184) 
	สำนักงานใหญ่ (1001)

	เดบิต บัญชีระหว่างกัน  (1184/1001)                       1,342,933.69

          เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร-สมุทรสาคร (1184/1001)  1,342,933.69

 
	เดบิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร-สนญ.(1001/1184)   1,342,933.69

       เครดิต บัญชีพัก-โอนเงินฝากธนาคาร(1001/1184)    1,342,933.69



	เดบิต  บัญชีพัก-โอนเงินฝากธนาคาร (1001/1184)   1,342,933.69

           เครดิต บัญชีบัญชีระหว่างกัน (1001/1184)                     1,342,933.69
	


การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

ขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย     ประเภทบัญชีออมทรัพย์
เลขที่บัญชี 034-1-04999-9  ของ สำนักงานใหญ่
ช่วงระยะเวลาที่จะทำการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร  คือ  ช่วงระยะเวลาระหว่างต้นเดือนถัดมาของเดือนที่เอาข้อมูลมากระทบยอดเงินฝากธนาคาร   และให้เสร็จสิ้นสมบูรณ์ก่อนที่ระบบงาน SAP  จะปิดงวดซึ่งประมาณกลางเดือนนั้นๆ โดยทางกองบัญชีสำนักงานใหญ่ เป็นผู้รับผิดชอบในการกระทบยอด โดยแยกเป็นผู้รับผิดชอบในการโหลดและสรุปภาพรวมของ Statement กรุงไทย  ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9  และผู้รับผิดชอบของแต่ละเขตจะทำการบันทึกกระทบยอดเงินฝากธนาคารและติดตามงานของเขตและกองการเงิน  เพื่อให้ยอดตามบัญชีเงินฝากธนาคาร กรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9 กับบัญชีแยกประเภทในระบบ SAP ถูกต้องตรงกัน   
ผังการปฏิบัติงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9






การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

ขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9
1.
ณ. สิ้นเดือน ตรวจสอบบัญชีพักโอนธนาคาร (7111012) ของสำนักงานประปาเขต 1- 10 ซึ่งเป็นการโอนเงินรายได้เข้าสำนักงานใหญ่ 
2.   โหลด Statement Bank กรุงไทย A/C #034-1-04999-9   จาก https://www.ktb.co.th   ในระบบ            New Corporate Banking    เป็น  Excel  File
3.     จัดข้อมูล Statement KTB เป็น Text File ของแต่ละวัน 
        4.     ตรวจสอบความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารกรุงไทย กรณีที่มีการเพิ่มลดบัญชีเงินฝากธนาคารของสำนักงานประปา
5.
โอน Text File   แต่ละวันเข้าระบบ SAP   เพื่อบันทึกบัญชีธนาคารกรุงไทย A/C #034-1-04999-9
พร้อม Match & Clear   อัตโนมัติ   โดยรวมด้วยเมนู  ZFCMIF02-Bank Reconcile จาก Statement KTB 
6. 
จัด Statement กรุงไทย ให้แสดงเขตธุรกิจและสำนักงานประปา  โดยโหลดความสัมพันธ์ของบัญชีเงินฝากธนาคารจากเมนู ZFCMIF02 ในระบบ SAP เพื่อการคำนวณสูตรหาเขตธุรกิจ ชื่อสำนักงานประปา  และจัดเรียงข้อมูลตามลำดับเขตธุรกิจ  เพื่อให้ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตดึงข้อมูลไปดำเนินการต่อ 
7. ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตคัดลอกข้อมูลเฉพาะเขตที่รับผิดชอบเพื่อคำนวณสูตรหารายการที่ยังไม่ได้ทำการบันทึกบัญชีโดยรวมตามเมนู  ZFCMIF02   แล้วทำการบันทึกแต่ละรายการด้วยเมนู F-04 สำหรับรายการที่ไม่สามารถบันทึกบัญชีธนาคารกรุงไทย A/C 034-1-04999-9   พร้อม Match & Clear  อัตโนมัติ พร้อมทั้งติดตามยอดของเขตนั้นๆ  ให้ถูกต้องตรงกัน
8.
เมื่อผู้รับผิดชอบแต่ละเขตได้บันทึกรายการด้วยเมนู F-04 เสร็จแล้ว    ผู้ทำการโหลดและสรุปภาพรวมของบัญชีธนาคารกรุงไทย A/C 034-1-04999-9  ต้องทำการคำนวณสูตรหารายการที่ไม่ถูกต้องตรงกันระหว่าง Statement กรุงไทย เลขที่ 034-1-04999-9 กับบัญชีแยกประเภท 1112004 จาก ระบบ Sap  เพื่อดำเนินการติดตามและปรับปรุงรายการให้ถูกต้องตรงกัน   ซึ่งยอดคงเหลือตาม Statement กรุงไทยกับบัญชีแยกประเภท 1112004 ในระบบ Sap แต่ละวันจะต้องมียอดเท่ากัน
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

แผนผังขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9












การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

รายละเอียดแต่ละขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขที่ 034-1-04999-9

1.   ณ สิ้นเดือน ตรวจสอบบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012) ของสำนักงานประปาเขต 1 - 10  
ซึ่งผู้รับผิดชอบในการสรุปภาพรวม Statement กรุงไทย จะแจ้งงานประมวลบัญชี ของสำนักงานประปาเขต  ตรวจสอบและบันทึกรายการพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012) ให้ครบถ้วน  เมื่อทำการโหลด Statement  KTB  เพื่อกระทบยอดและบันทึกตามเมนู ZFCMIF02 ได้รายการมากยิ่งขึ้น   
2. 
โหลด Statement กรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9   จาก https://www.ktb.co.th   ในระบบ  New Corporate Banking    เป็น Text File 
   

2.1   การ Login  เข้าสู่ระบบ New Corporate Banking ใน https://www.ktb.co.th  โดยระบุ   Company ID ,  User ID  และ Password  แล้วกดปุ่ม  [image: image2.png]login



  ดังภาพที่ 1  และระบบจะ Default เข้าสู่หน้าจอ  Account Info  แล้วกดปุ่ม  [image: image3.png]


   ดังภาพที่ 2
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ภาพที่ 1
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9
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If this is your first time to New Corporate Banking, Please Click Here to download user manual.

For any further questions, please feel free to contact us at:
1. Service Desk Tel. 02-640-0700
2. Cash Management Call Center Tel. 02-208-7799 (8:00 a.m. - 5:00 p.m.)

Terms & Condtions Privacy Copyright ® 2006 Krung Tha Bank PCL, AllRigns Reserved
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ภาพที่ 2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

  

2.2   เลือกเลขที่บัญชีเงินฝากคือ 034-1-04999-9  กำหนดช่วงเวลาที่ต้องการโหลด เช่น ต้องการโหลดข้อมูลเดือนพฤษภาคม  2552    โดยกำหนดช่วงระยะเวลาใน[image: image6.png]I Select transactions to view by:



     เลือกในช่อง    [image: image7.png]@® Transaction Date: From |01-05-2009 B To  |31-05-2009 J::iiif




แล้วกดปุ่ม   [image: image8.png]


   ดังภาพที่ 3
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ภาพที่ 3
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



2.3   กำหนดให้ข้อมูลเป็น Excel    โดยกำหนดในช่อง   [image: image10.png]File Format



   เป็นประเภท     [image: image11.png]


       แล้วกดปุ่ม     [image: image12.png]


   ดังภาพที่ 4
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ภาพที่ 4
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



2.4   บันทึกข้อมูลเป็น File Excel  ในชื่อ พฤษภาคม 2552    โดยให้ Copy ทั้ง Sheet มาวางใน   Ms. Excel  ตามตัวอย่าง  และให้ Save เป็น Excel  ชื่อ  พฤษภาคม 2552   ดังภาพที่ 5
[image: image14.png]@ https:/fwww.newch.ktb.co. th/CBProj/DownL oadService fieType =Excel v 3
i Fle Edit View Insert Format Tools Data GoTo Favorites Help
A1 ~ f Account No.
9999 Gurrency THB
wes  AccountStatus  Actve
fmof  BranchName  PRADIPAT13BR.
691472 Avallable Balance "305,286,914.72
Insert Copied Cells
Delete Description ‘Cheque No. Amou
e — 7008/001104/108682 T 18003
7008/001/04/108682 " 4557
{2 nsert Comment 7008/001104/108682 T 18024
A Eormatceks... 7008/0011041108682 T 61512
N 7008/001/04/108682 " 6,304
B 7008/001/04/108682 " 2,954
Create List... 7008/001/04/108682 " 127.
@ Lyperik. 7008/001104/108682 " 6,550.
o 700810011041108662 * g7om
() LookUp... 7008/001/041108682 - 224,
[04-05-2009 04:44:00 931001 7008/001/04/108682 " 1481
0J/04-05-2008 04:44:00 931001 7008/001/041108682 e 203;
l04-05-2009 04:44:00 931001 7008/001/041108682 e e
l04-05-2009 04:44:00 931001 7008/001/041108682 T e
l04-05-2009 04:45:00 931001 7008/001/041108682 T 21318
l04-05-2000 04:45:00 931001 7008/001/041108682 e

i« « » ¥\ DownLoadService,

-





ภาพที่ 5
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

3.   จัดข้อมูล Statement KTB เป็น Text File ของแต่ละวัน 
 เลือก File :- Create Text Bank (ซึ่งเป็นโปรแกรมที่ทางกองพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ได้จัดทำ
ให้เพื่อสะดวกในการสร้าง  Text File )    กดปุ่ม [image: image15.png]vianlo



      โดยเลือก Text File … พฤษภาคม 2552 
กดปุ่ม [image: image16.png]


    และ กดปุ่ม   [image: image17.png]


   จะได้ Text file ที่แยกเป็นของแต่ละวัน   ดังภาพที่ 6
                                                         [image: image18.png]Fe tdt Vew Favorts Took Heb [
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ภาพที่ 6
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

        4.   ตรวจสอบความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารกรุงไทย    คือผู้รับผิดชอบในการโหลดกระทบยอดและสรุปภาพรวม Statement KTB  จะต้องตรวจสอบและแก้ไขความสัมพันธ์ธนาคาร  กรณี สำนักงานประปามีการปิดและขอเปิดบัญชีใหม่ หรือขอเพิ่มบัญชีใหม่ จะต้องแก้ไขความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารก่อนทำการโอน Text File     
4.1   การเพิ่มบัญชีใหม่ในความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารกรุงไทย    ดังนี้
                 -   เข้าเมนู ZFCMIF02  ในระบบ SAP 
                 -   กดปุ่ม   [image: image19.png]Anudmiuszaiydsmens



   
                 -   กดปุ่ม   [image: image20.png]


   ดังภาพที่ 7
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ภาพที่ 7
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

         -    ใส่   [image: image22.png]


  เป็น  1000
                   -    ใส่   [image: image23.png]auidgydsuens



    เช่น สำนักงานประปากาญจนบุรี คือ 7131123155
                   -    ใส่   [image: image24.png]LAgsA3



  เป็น  1193
                   -    กดปุ่ม  [image: image25.png]


   ดังภาพที่ 8
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ภาพที่ 8
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

                          -   กดปุ่ม   [image: image27.png]1



  ใน  Change Display   ดังภาพที่  9
                              [image: image28.png]Data was changed.
Save changes first?
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ภาพที่  9
                            -   จะปรากฏหน้าจอที่แสดงเลขที่บัญชีที่เพิ่มใหม่ในตารางความสัมพันธ์ระหว่างเลขที่บัญชีธนาคาร กับเขตธุรกิจ   ดังภาพที่ 10
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ภาพที่ 10
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9


4.2   การปิดหรือแก้ไขบัญชีธนาคารในความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารกรุงไทย     จะต้องมีบันทึกมาเพื่อขอปิดบัญชีดังกล่าว  พร้อมทั้งได้รับอนุมัติให้ปิดหรือบัญชีได้แล้วจึงจะปิดบัญชีดังกล่าวได้  โดยหากมีการแก้ไขจะต้องทำการปิด  (ลบ) บัญชีเดิมออกก่อนดังภาพที่  11  และทำการเพิ่มบัญชีใหม่ดังภาพที่ 7 -10  
                 -   เลือกบัญชีที่ต้องการปิด  แล้วกดปุ่ม  [image: image30.png]


   ดังภาพที่ 11
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ภาพที่ 11
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

5.  โอน Text File เข้าระบบ SAP เพื่อกระทบยอดโดยรวมด้วยเมนู   ZFCMIF02
5.1   เข้าเมนู  ZFCMIF02-Bank Reconcile จาก Statement กรุงไทย  เพื่อกำหนด
        -   เลขที่บัญชีธนาคาร.......0341049999
        -   วันที่ทำการกระทบยอด........04.05.2009
        -   กดปุ่ม  [image: image32.png]Ahdiayaann PC



                  
        -   กดปุ่ม  [image: image33.png]


    เพื่อเลือก Text File ให้โอนเข้าระบบครั้งละ 1 File 
         -   เมื่อเลือกFile Text  [image: image34.png]


    
         -   กดปุ่ม  [image: image35.png]


   
         -   กดปุ่ม [image: image36.png]


    ตามตัวอย่างดังภาพที่ 12  
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ภาพที่ 12
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

        -   กดปุ่ม [image: image38.png]


  ดำเนินการ (F8)  ดังภาพที่ 13 
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ภาพที่ 13
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

5.2  กดปุ่ม  [image: image40.png]& Post With Clear Update data |



    ถ้าหากข้อมูลไม่มี ERROR  ดังภาพที่ 14
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ภาพที่ 14
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

5.3   เข้าเมนู SM35  เพื่อดูว่าข้อมูลได้ประมวลเสร็จสิ้นหรือยัง   โดยกำหนด
                -   กำหนดเป็นเมนู ZFCMIF02  ใน    [image: image42.png]ZFCMIF02



 
                -   กำหนดวันที่ทำการโอน   [image: image43.png]From:  08.06.2009



        
                -   กำหนดรหัสผู้ใช้งาน   [image: image44.png]Createdby: 603221




                -   ให้ดูช่อง [image: image45.png]Status



     เมื่อเปลี่ยนสถานะเป็น Processed แล้ว   จึงจะสามารถคลิก [image: image46.png]& Post With Clear Update data |



     เพื่อโอนข้อมูลของวันอื่นเข้ามาได้     จนให้ครบถ้วนเสร็จสิ้นของเดือนนั้น   
ดังภาพที่ 15
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ภาพที่   15
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

6.  จัด Statement กรุงไทย ให้แสดงเขตธุรกิจและสำนักงานประปา   
6.1  โหลดความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคาร  โดยเข้าเมนู  ZFCMIF02 กดปุ่ม        
                 -   กดปุ่ม [image: image48.png]Anudmiuszaiydsmens




                 -   กดปุ่ม  [image: image49.png]


  พิมพ์  
                 -   เลือกเมนู  [image: image50.png]


 →   [image: image51.png]‘dfiayanan(E)



 →   [image: image52.png]aulsada(a)..




 
                 -   เลือก  [image: image53.png]


   กดปุ่ม  [image: image54.png]


    →   [image: image55.png]8 Microsoft Excel



  กดปุ่ม [image: image56.png]


  ดังภาพที่ 16
                     ข้อมูลก็จะโอนไปอยู่ใน  Microsoft Excel – Worksheet in Basis (1)  จากนั้นให้ย้าย  Sheet  ความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารไปเก็บไว้ใน  Sheet เดียวกับ Statement KTB  ที่เก็บไว้ใน MS.Excel  เพื่อสะดวกในการ Vlookup  เขตธุรกิจ  และชื่อสำนักงานประปา
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ภาพที่  16
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



6.2  จัดข้อมูลความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคาร   เพื่อใช้ในการคำนวณสูตรหาเขตธุรกิจ  รายชื่อสำนักงานประปา                
                        -  ย่อคำว่า สำนักงานประปา ให้เป็น   ป.   โดยกดปุ่ม  Ctrl + H   แสดงดังภาพที่ 17
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ภาพที่ 17
                          -   แยกเลขที่บัญชีธนาคาร 3 ตัวแรกและจัดค่าของช่องดังกล่าวให้เป็นข้อความ  โดยเข้าเมนูคำสั่ง  Data   ( Text to Columns                                                                                               
                          -    จะปรากฏ Login  [image: image59.png]Convert Text to Columns Wizard



  ให้เลือก    [image: image60.png](¥ Fixed width



       (  กดปุ่ม  [image: image61.png]Next >




       ดังภาพที่ 18
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ภาพที่  18
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

                          -    ใน Data preview   ให้แยกรหัส 3 ตัวแรกโดยการคลิกเมาส์  (  กดปุ่ม  [image: image63.png]Next >




    ดังภาพที่ 19
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ภาพที่  19
                          -    ใน Column data format กำหนดเป็น Text   แล้วกดปุ่ม  [image: image65.png]
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

6.3   คำนวณสูตรหาเขตธุรกิจ  รายชื่อสำนักงานประปา                 
        โดยเลือกสูตรคำนวณได้ที่แถบเครื่องมือ Insert function รูป[image: image67.png]f



   หรือ  เมนูคำสั่ง Insert    
(  เลือก [image: image68.png]
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

6.4  จัดเรียงลำดับข้อมูลโดยเรียง BA และ วันที่ ตามลำดับ                                  
       โดยเข้าเมนูคำสั่ง   Data  (  เลือก   [image: image70.png]
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                                                      ภาพที่ 22   
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

7.  การคำนวณสูตรหารายการที่ไม่สามารถทำการกระทบยอดและบันทึกด้วยเมนู ZFCMIF02  และการบันทึกรายการด้วยเมนู F-04 – การผ่านรายการด้วยการหักล้าง  พร้อมทั้งติดตามผลต่างของเขตนั้นๆ  ให้ถูกต้องตรงกัน
      
      การกระทบยอดของแต่ละเขตนั้น  ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตต้องคัดลอก  Statement KTB  ที่เรียงข้อมูลเขตธุรกิจแล้วจากผู้รับผิดชอบในการโหลดและสรุปภาพรวม Statement KTB   โดยคัดลอกข้อมูลเฉพาะเขตของตนที่รับผิดชอบอยู่มาวางใน File  MS. Excel ใหม่ สำหรับ  Statement KTB 1 Sheet  และอีก 1 Sheet สำหรับบัญชีแยกประเภท  1112004  จากระบบ Sap   ทั้งนี้จึงขอนำข้อมูลของสำนักงานประปาเขต 3 ราชบุรี  เป็นตัวอย่างในการจัดทำคำนวณสูตรหารายการที่ยังไม่ได้กระทบยอดตลอดจนเสร็จสิ้น   การกระทบยอดด้วยเมนู  F-04 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง  รวมทั้งการติดตามผลต่างเพื่อให้ถูกต้องตรงกัน


7.1  การโอนบัญชีแยกประเภท GL 1112004 จากระบบ Sap เพื่อกระทบยอดของแต่ละเขต   โดยเข้าเมนู   [image: image72.png]"S10N - MSUARILAAAINAD



    หรือสามารถใช้เมนู  [image: image73.png]¥l FBL3N - ussviasamsugiG/L



  ได้     
        -   กำหนด บัญชี 1112004 ( รหัสบริษัท 1000  ( ปีงบ 2009 ( กดปุ่ม [image: image74.png]
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ภาพที่   23
-   จะปรากฏข้อมูลบัญชีแยกประเภท  ให้เลือกยอดคงเหลือของเดือนที่ต้องการโอนข้อมูลตามตัวอย่างคือ เดือนพฤษภาคม 2552         ดังภาพที่ 24
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                 -   โอน GL 1112004 ออกมาโดย    เลือกเมนู  [image: image77.png]


 
                           -    เลือก  [image: image78.png]‘dfiayanan(E)
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                  -   เลือก  [image: image80.png]
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

    -  ข้อมูลก็จะโอนไป  MS.Excel  Worksheet in Basis    จากนั้นให้ย้ายข้อมูลไปบันทึกใน  File MS. Excel…Bank_พค.52  ดังภาพที่ 26  ตามตัวอย่างให้ชื่อ  Sheet ว่า....GL 1112004  ซึ่งได้คัดลอก Statement Ktb เฉพาะของเขต 3 มาแล้วในชื่อSheet… KTB_เขต3   โดยให้จัดเรียงข้อมูลตามวันที่ และสำนักงานประปา ตามลำดับ   
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

7.2  การคำนวณสูตรหารายการ Statement KTB  ที่ไม่สามารถทำการกระทบยอดโดยรวมได้   
       -  สูตรที่ใช้คำนวณมี 3 สูตร  คือ Match Countif  และ  Vlookup  
       -  เลือกสูตรที่จะใช้คำนวณได้ที่ เมนูคำสั่ง  INSERT (  [image: image86.png]


   (  เลือกสูตรที่จะใช้คำนวณ  ( กดปุ่ม [image: image87.png]


   หรือ เลือกสูตรคำนวณได้ที่แถบเครื่องมือ Insert function รูป [image: image88.png]A~



   
       -  เมื่อคำนวณทั้ง 3 สูตรเสร็จแล้ว ตามตัวอย่าง คือครบทั้ง 3 สูตรของวันที่ 04.05.2009  จึงจะเปลี่ยนไปคำนวณวันถัดไปคือวันที่  06.05.2009     โดยการกด Filter  รูป  [image: image89.png]


    หากเปลี่ยนเป็นวันถัดไปต้องจัดลำดับที่ให้เริ่มนับ 1 ใหม่ทุกครั้งในแต่ละวันที่จะเริ่มคำนวณสูตร
                 -   สูตร Match คือ การMatch ค่าของช่องจำนวนเงินใน Sheet KTB กับ Sheet GL1112004    หากมีจำนวนเงินที่ตรงกันก็จะแสดงบรรทัดที่จำนวนเงินตรงกันของSheet GL1112004 ตามตัวอย่าง คือในช่อง L2  จะแสดงเป็นบรรทัดที่  34   แล้วให้คัดลอกวางสูตรจนครบทุกบรรทัดของวันนั้น ๆ   ดังภาพที่ 27
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

-   สูตร Countif   คือการนับจำนวนซ้ำกันของช่วงรายการที่เลือกคือ   ในช่องสูตร Match (ช่อง 11)    ดังภาพที่ 28
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



         -  สูตร Vlookup  คือการใช้สูตรเพื่อดึงเลขที่เอกสาร โดยใช้ค่าในช่อง Match (ช่องที่11) เป็นตัว Lookup ข้อมูล จาก Sheet GL 1112004 ในคอลัมน์ที่ 2 คือ เลขที่เอกสาร  ดังภาพที่ 29
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15] 12 04052000 50]  Range lookip o Fase 112000034555

14] 13 04-05-2009 SO - 12000034508

15] 14 04-05-2009 SO T 2

16| 15 04-05-2009  SDT) Looks for a valuein the efimost column of a table, and the returs a value nthe same row 27 A

7] 16 04-05-2009 SO froma coumn you specfy. By defui, the tabe must e soted i an ascending order /2000034670

18] 17 04-05-2009 D 12000034591

282 Range_lookup s a logical value: to find the dlosest match i the first column (sorted in
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                                                                             ภาพที่  29
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



         -  เมื่อคำนวณเสร็จจนครบทุกวันแล้ว ให้กด Auto Filter เฉพาะค่า  #N/A ในช่องคำนวณสูตร   Match   ดังภาพที่ 30      เพื่อนำรายการ Statement KTB     ที่ยังไม่ได้เลขที่เอกสารมาทำการเดินรายการด้วยเมนู  F-04 – การผ่านรายการด้วยการหักล้าง   ครั้งละ  1 รายการ   
[image: image93.png]] He Edt View Insert Fomat Took Data Window Help Type a queston forhelp v/ = @ X
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19| 1 06-052009 SDTRC 70,620.00 ### 7706 17673 7 1178 l|ia3 17 #NA

36| 1 [07-05-2009 |SDTRC 44,940.00 #7706 /8245 T 1178 |u] 145 17 #NA

52| 2 11052009 |SDOTI732 306.257.07 #7732 (21883 7 1185 {17 17 #NA

54| 1 12052009 | SDTRC 98.160.00 ### 7706 8245 " 1178 ) ya 17 #NA

71] 1 13052009 |SDTRC 42,800.00 #4706 77434 7 1178 |u] 150 17 #NA
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168] 1 [21-05-2009 |SDTRC 7.950.24 #%# 706 8245 [ 1178l = T A
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ภาพที่ 30
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

7.3  การบันทึกรายการด้วยเมนู  F-04 – การผ่านรายการด้วยการหักล้าง 
                          -    แสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป  ของบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร   (7111012) โดยเข้า [image: image94.png]"S10N - MSUARILAAAINAD



   หรือสามารถใช้เมนู  [image: image95.png]¥l FBL3N - ussviasamsugiG/L



  ได้               
                             -   กำหนด   บัญชี 7111012  ( รหัสบริษัท 1000  ( ปีงบ 2009   ( กดดำเนินการ [image: image96.png]


  ดังภาพที่ 31
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ภาพที่ 31
        -   เมื่อแสดงรายการทั้งหมดใน GL7111012   แล้ว  ให้กรองรายการเฉพาะของเขต 3   โดยใช้  [image: image98.png]


 เพื่อกำหนดฟิลเตอร์ เป็นเขตธุรกิจของเขต 3  คือ 1178 – 1201 และ 1249   ดังภาพที่  32       
       [image: image99.png](mnsshaddn 129 i £l
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ภาพที่ 32
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



        -   จะแสดงรายการบัญชีพัก-โอนเงินฝากธนาคาร เฉพาะของเขต 3  ดังภาพที่ 33
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ภาพที่  33
·    จากนั้นเข้าเมนู  [image: image101.png]F-04 - thusgansaensinas



  เพื่อบันทึกบัญชีพร้อม Match & Clear อัตโนมัติ  โดยมีขั้นตอนการบันทึกจากหน้าที่ 1 - 6     
 หน้าที่ 1     ข้อมูลที่ต้องบันทึกมีดังนี้
1.   ใส่  [image: image102.png]Juianans



  เป็นวันที่ตามรายการใน Statement KTB ที่จะบันทึก  ตามตัวอย่างคือวันที่   06.05.2009
2.   ใส่  [image: image103.png]


  เป็นวันที่ตามรายการใน Statement  KTB   ที่จะบันทึก    ตามตัวอย่างคือวันที่   06.05.2009
3.   ใส่  [image: image104.png]


 เป็น ZR (การกระทบยอดธนาคาร)
4.   ใส่  [image: image105.png]


  เป็นงวดผ่านรายการของข้อมูลตาม Statement ตามตัวอย่าง คือ งวด 8 
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

5.   ใส่  [image: image106.png]


   เป็นรายชื่อประปาที่โอนเงินรายได้เข้าสำนักงานใหญ่ ตามรายการ Statement KTB  ตามตัวอย่างคือ ป.เขต 3
6.   ใส่  [image: image107.png]Doc.header text



  เป็นคำอธิบายรายการ ตามตัวอย่างคือ รับโอนเงินจาก ป.เขต 3
7.   ใส่  [image: image108.png]


   เป็นคำอธิบายหักล้างรายการที่เกี่ยวข้องกัน ตามตัวอย่างคือ รับโอนเงินจาก ป.เขต3
8.   ใส่   [image: image109.png]


  บันทึกเป็น 1001 
9.   เลือกรายการที่ประมวลผล  เป็น  [image: image110.png]® msiunemsTausaming




     10.    ในบรรทัดรายการแรกให้กำหนด PostingKeys [image: image111.png]PstKy



  เป็น 40
     11.     กำหนด  [image: image112.png]


  เป็น [image: image113.png]1112004 {=)en



  
ซึ่งข้อมูลต่างๆ  ที่บันทึกจะเปลี่ยนแปลงตามรายการ Statement Ktb ที่ยังไม่ได้ทำการบันทึกบัญชีโดยรวมตามเมนู ZFCMIF02  แต่ละรายการที่จะนำมาทำการบันทึกด้วยเมนู  F-04 นั้น  เมื่อใส่ข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว    ( กด Enter   ดังภาพที่ 34
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ภาพที่ 34
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

   
     หน้าที่ 2    ข้อมูลที่ต้องบันทึกมีดังนี้
1.   ใส่   [image: image115.png]i



   มีค่าเป็นเงินบาท  ตามตัวอย่างคือ  70,620.00  
2.   ใส่   [image: image116.png]Juiidayant



 เป็นวันที่ตามรายการใน Statement KTB ที่จะบันทึก  ตามตัวอย่างคือวันที่   06.05.2009
3.   ใส่   [image: image117.png]s



   เป็นวันที่ตามรายการใน Statement KTB ที่จะบันทึก  ตามตัวอย่างคือวันที่   06.05.2009
4.    ใส่   [image: image118.png]


   เป็นคำอธิบายรายการ ตามตัวอย่างคือ รับโอนเงินจาก ป.เขต 3
5.    ใส่   [image: image119.png]Trdg part.BA



  เป็นเขตธุรกิจคู่ค้า ตามตัวอย่างคือ  1178 
เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนเสร็จแล้วให้คลิก   [image: image120.png]Asmnanansmsida



   ดังภาพที่  35
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                                                                             ภาพที่ 35
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



      หน้าที่ 3   ข้อมูลที่ต้องบันทึกมีดังนี้
      1.   ในการเลือกรายการเปิด  ใส่  [image: image122.png]


  เป็น  7111012 (บัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร)               
      2.   ในช่องการเลือกเพิ่มเติมให้เลือก  [image: image123.png]


  
      3.    Click [image: image124.png]Asmnanansmsida



   หรือ  Enter    ดังภาพที่ 36
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ภาพที่ 36
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

 หน้าที่ 4   ข้อมูลที่ต้องบันทึกมีดังนี้
        1.   คัดลอกเลขที่เอกสาร  จากบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012) ตามภาพที่ 33   ซึ่งต้องมีเงื่อนไขตรงกับรายการใน Statement KTB  ตามตัวอย่างคือ   เลขที่ 2100210765  ดังภาพที่ 37
[image: image126.png]wwityfs win. 7111012 Tadin-Tauduhnsnms \
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ภาพที่  37
       2.   วางเลขที่เอกสารที่คัดลอก    ในหน้าเลขที่เอกสาร    ในคอลัมน์..............จาก             แล้ว   Click  [image: image127.png]Asmnanansmsida



  ดังภาพที่ 38
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ภาพที่ 38
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

หน้าที่ 5    
 

       1.  ให้สังเกตในช่อง  ไม่ได้กำหนดไว้   มีค่าเป็น 0.00 หรือไม่     หากมีค่าไม่เป็น 0.00 ต้องกลับไปแก้ไขการบันทึกดังกล่าวข้างต้นให้ถูกต้อง  
       2.   เมื่อค่าในช่อง ไม่ได้กำหนดไว้     มีค่าเป็น 0.00     ให้ไปเลือกเมนูเอกสาร  ( จำลอง  
 ดังภาพที่  39
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                                                     ภาพที่ 39
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

หน้าที่ 6   
      1.   จะปรากฏหน้าจอที่แสดงภาพรวม ให้ดับเบิ้ลคลิกบรรทัดที่เป็น Credit (Pstky 50) เพื่อใส่  BA ประปาที่เป็นของรายการนั้น 
2.   ตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกว่าถูกต้องตรงกันแล้วทำการ   [image: image130.png]


  Save   ก็จะได้เลขที่เอกสารที่ทำการหักล้างคือ  [image: image131.png]&2 wanars 2000037541 lriunanstusiavisn 1000



   ซึ่งควรจดบันทึกเอาไว้หากมีการแก้ไขข้อมูลก่อนปิดงวดนั้นๆ  จะสามารถกลับไปดูได้ในทันที   ดังภาพที่ 40
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                                                                              ภาพที่ 40      

   
เมื่อทำการกระทบยอดหักล้างในเมนู F-04   ได้ครบทุกรายการที่มียอดและเงื่อนไขตรงกันระหว่าง Statement KTB  กับ  GL 7111012 (บัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร)  แล้วนั้น    หากยังมีรายการที่คงเหลืออย่างใดอย่างหนึ่ง หรือทั้งสองอย่างก็ตาม   ผู้รับผิดชอบในเขตนั้นๆ  ต้องแจ้งให้สำนักงานประปาเขตทราบทันทีเพื่อที่จะได้ทำการแก้ไขให้ถูกต้อง   และได้กระทบยอดในเมนู F-04 ต่อไป  
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

8.   สรุปภาพรวมของ Statement  KTB-034-1-04999-9 ทั้งหมด   
ผู้ทำการโหลดและสรุปภาพรวม Statement  KTB-4999   ต้องทำการคำนวณสูตรหารายการที่ไม่ถูกต้องตรงกันระหว่าง Statement กรุงไทย เลขที่ 034-1-04999-9 กับบัญชีแยกประเภท 1112004 จาก ระบบ Sap  เพื่อดำเนินการติดตามและปรับปรุงรายการให้ถูกต้องตรงกัน   ซึ่งยอดคงเหลือตาม Statement KTB  กับบัญชีแยกประเภท 1112004 ในระบบ Sap  จะต้องมียอดเท่ากัน  โดยมีขั้นตอนดังนี้   

8.1  โอนบัญชีแยกประเภท (GL)1112004  จากระบบ Sap  ให้ชื่อว่า Sheet GL1112004  โดยใช้ขั้นตอนการโหลดเช่นเดียวกับตามหัวข้อที่  7.1 หน้าที่ 23 – 25   โดยจัดเรียงข้อมูลใหม่ตามวันที่ เพื่อใช้คำนวณสูตร Match Countif และ Vlookup ครั้งละ 1 วัน   ดังภาพที่  41
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8.2  จัดข้อมูล Sheet Statement KTB-4999  ทั้งหมดรวมทุกประปาของเดือนพฤษภาคม 2552  ที่ให้ชื่อว่า KTB_ภาพรวม  โดยจัดเรียงข้อมูลใหม่  คือ  วันที่  และ BA ตามลำดับ  ดังภาพที่ 42 
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ภาพที่ 42
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

8.3  เพิ่ม Sheet สรุปภาพรวม เพื่อสรุปยอดของแต่ละวันของ Sheet KTB_ภาพรวม และ Sheet GL 1112004  ว่ามียอดจำนวนเงินรวมแต่ละSheet มีผลต่างหรือไม่  โดยจำแนกเป็นกรณีที่จำนวนเงินที่มีผลต่างและไม่มีผลต่างดังนี้
       - กรณีจำนวนเงินรวมแต่ละ Sheet ไม่มีผลต่างกัน   ดังภาพที่ 43.1 - 43.3   
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ภาพที่ 43.3  กรณีจำนวนเงินไม่มีผลต่าง
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

        - กรณีจำนวนเงินรวมแต่ละ Sheet มีผลต่างกัน   ดังภาพที่ 44.1 - 44.3   
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ภาพที่ 44.3     กรณีจำนวนเงินมีผลต่าง
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

8.4 หากมีผลต่างของจำนวนเงินรวมของทั้งSheet KTB_ภาพรวม และ Sheet GL1112004  โดยต้องคำนวณสูตร Match Countif และ Vlookup  เหมือนกับขั้นตอนตามหัวข้อที่ 7.2   หน้าที่ 26 – 29   เพื่อหารายการที่เป็นสาเหตุทำให้เกิดผลต่าง แล้วคัดลอกรายการดังกล่าววางใน Sheet สรุป ทำเช่นนี้จนครบทุกวันในเดือนนั้น   ดังภาพที่ 45.1 - 45.2
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ภาพที่ 45.2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



8.5   สรุปรายการที่เป็นสาเหตุของผลต่างระหว่าง Sheet KTB_ภาพรวม และ GL 1112004  แล้ว  เกิดจากสาเหตุใด หากเกี่ยวข้องกับเขต 1-10 ให้ดำเนินการติดตามและประสานงานกับผู้รับผิดชอบแต่ละเขตเพื่อปรับปรุงให้ถูกต้องต่อไป  และหากเป็นรายการอื่นๆ  เช่น ค่าธรรมเนียมที่ตัดจากบัญชี KTB-4999 รายการ TR to 0346014441  รายการ TFR-346014441 ซึ่งต้องประสานงานกับกองการเงิน  โดยกองการเงินจะสรุปรายละเอียดให้ไว้แล้ว (ดังภาพที่ 46) และหากมีรายการที่คงยังไม่ได้บันทึกเข้าระบบ SAP  จะต้องประสานงานกับกองการเงินเพื่อติดตามและปรับปรุงให้ถูกต้องต่อไป  
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ภาพที่ 47        
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

8.7  เมื่อติดตามรายการที่ทำให้เกิดผลต่างเสร็จสิ้นแล้วยอดผลต่างของ Statement KTB และ GL1112004  ในระบบ SAP  จะต้องเป็น 0.00 เท่านั้น  ดังภาพที่ 48
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        ภาพที่ 48      
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9



8.8  บัญชีพัก-โอนเงินฝากธนาคาร (รหัส 7111012)  จะต้องไม่มียอดคงค้างอยู่ในระบบ SAP ยกเว้นในกรณีที่มีการปรับปรุงรายการและจะปรับปรุงหมดในงวดถัดไป ซึ่งทั้งนี้จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาก่อน  และจะต้องเป็นงวดที่ไม่ปิดงวดไตรมาสหรืองวดปี  ดังภาพที่ 49
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ภาพที่ 49
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

ข้อควรระวังของการทำงาน
        ในการทำงานแต่ละขั้นตอนนั้น มีจุดอ่อน/ข้อควรระวังซึ่งจำแนกได้ตามขั้นตอนดังนี้
1. ในขั้นตอนการโหลด Statement  กรุงไทย จากระบบ New Corporate Banking  
1.1   การโหลด Statement  ในเดือนมิถุนายน 2552 ไม่สามารถโหลดข้อมูลทั้งเดือนได้  เมื่อได้สอบถามทาง  Help Desk  ของธนาคารกรุงไทยแล้ว และจะดำเนินการปรับปรุงต่อไป
1.2   ทางธนาคารกรุงไทย – สาขาธาตุพนม  ไม่ได้คีย์ Code ของสาขาธนาคารกรุงไทย  ซึ่งทำให้ในการโหลดเพื่อกระทบยอดและบันทึกบัญชีผ่านเมนู ZFCMIF02 ประมวลผลเป็นรายการที่กระทบยอดได้น้อย  และเมื่อคำนวณสูตรเพื่อให้แสดง BA และสำนักงานประปาจะไม่สัมพันธ์กัน 

2.
จัดข้อมูล Statement เป็น Text File 

     
ในช่วงการเปลี่ยนจากการโหลด Statement  จากเดิมระบบ  Corporate Banking   เป็นระบบ New Corporate Banking   นั้น   ต้องทำการจัดข้อมูลใหม่เพื่อให้ตรงกับแบบฟอร์มที่จัดเป็น Text ซึ่งทำให้เสียเวลา   เมื่อเจ้าหน้าที่ Super User ทางงานประมวลฯ กองบัญชี ได้ประสานงานกับกองพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์  ซึ่งได้จัดทำโปรแกรม   Create Text Bank  ให้ เพื่อสะดวกในการสร้าง text file

3.
 การโอน Text File Statement เข้าระบบ Sap


 ปัญหาที่มักจะพบคือ 
3.1   ในการโอนโดยผ่านเมนู ZFCMIF02 ในบางช่วงค่อนข้างจะประมวลผลช้าจึงต้องใช้เวลาในการของช่วงเช้าเพื่อจะได้ประมวลผลเร็วขึ้น  
3.2   การบันทึกรายการบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012) มาไม่ถูกต้องครบถ้วนจึงทำให้รายการที่กระทบยอดได้น้อย 

4.
การจัดข้อมูล  Statement เพื่อให้แสดงเขตธุรกิจและสำนักงานประปา 


ในขั้นตอนนี้ไม่มีปัญหาแต่อย่างใด

5. 
การคำนวณสูตรหารายการที่ยังไม่ได้กระทบยอดในระบบ SAP     และการบันทึกรายการด้วยเมนู F-04  พร้อมติดตามรายการให้ถูกต้องตรงกัน  ซึ่งต้องแจ้งเขต1-10 และสามารถปรับปรุงให้ถูกต้องได้


ปัญหาที่พบโดยมากในขั้นตอนนี้  คือ  


5.1   บันทึกรายการในบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012) มา 1 รายการ  แต่ตาม Statement KTB จะเป็น 2 รายการ ซึ่งที่ถูกต้อง จะต้องเดินมา 2 รายการตาม Statement KTB


5.2   สำนักงานประปาได้มีการโอนเงินข้ามธนาคาร  ซึ่งไม่ตรงกับที่ทางสำนักงานประปาได้เปิดบัญชีไว้  เช่น  สำนักงานประปาห้วยยอดได้มีเปิดบัญชีกับธนาคารออมสิน  แต่ในบางครั้งได้โอนเงินผ่านทางธนาคารกรุงไทย-สาขาตรัง ซึ่งไม่ถูกต้อง แต่ทั้งนี้ทางปปข.5 ได้บันทึกบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคารมาถูกต้อง
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9

6.
การสรุปภาพรวม Statement 


ในการสรุปภาพรวม KTB จะมีรายการที่เมื่อคำนวณสูตรแล้วยังคงไม่ถูกต้องตรงกันระหว่าง Statement KTB และ GL 1112004  เช่น

6.1   ค่าธรรมเนียมในการโอนเงินของสำนักงานประปา ซึ่งทางกองบัญชีจะต้องบันทึกเข้าระบบ

6.2   เป็นการโอนเงินผิดบัญชีของธนาคาร  เช่น โอนเงินของบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ครู หรือการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เข้าบัญชีของการประปาส่วนภูมิภาค  ซึ่งต้องประสานงานกับทางเขต สำนักงานประปา และทางธนาคารที่สำนักงานประปาเปิดบัญชี   เพื่อขอเอกสารปรับปรุงจากธนาคารเพื่อมาบันทึกบัญชีให้ถูกต้องในระบบ SAP 

การสอบทานการปฎิบัติงาน


ผู้รับผิดชอบในการปฎิบัติงานในแต่ละขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์เลขที่ 034-1-04999-9  นั้น   ได้มีการสอบทานเพื่อให้ถูกต้องตรงกันระหว่างการบันทึกบัญชีแยกประเภท GL1112004 กับ Statement KTB  อาทิเช่น
                   1.    ขั้นตอนที่ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตจะทำการคำนวณสูตรหารายการที่ยังไม่ได้กระทบยอดด้วยการโหลดข้อมูล  การผ่านรายการด้วยเมนู F-04 ก่อนการบันทึกเพื่อให้ได้เลขที่เอกสารต้องมีการตรวจสอบก่อนการบันทึก     ทั้งนี้จะต้องสอบทานเพื่อให้รายการที่บันทึกถูกต้องโดยมีการประสานงานกับเขต 1-10  

2.   ขั้นตอนการสรุปภาพรวมStatement KTB นั้น    ได้มีการจัดทำเพื่อให้ในแต่ละวันของจำนวนเงินใน Statement KTB  และบัญชีแยกประเภท GL1112004 จะต้องมียอดเท่ากันเท่านั้น  หากยอดไม่เท่ากันจะต้องประสานงานเพื่อปรับปรุงรายการให้ถูกต้องโดยมีเอกสารหลักฐานยืนยัน  และยอดคงเหลือสะสม ณ สิ้นเดือนนั้นจะต้องเท่ากัน 
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน ประเภทบัญชีเผื่อเรียก
เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 ของสำนักงานใหญ่
    ธนาคารออมสิน เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 รายการรับโอนเงินจากสำนักงานประปาต่าง ๆ งานประมวลบัญชีได้รับ Statement เป็น Text File จากธนาคารผ่านทาง E-mail ทุก ๆ กลางเดือน งานประมวลบัญชีดำเนินการกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือตาม Statement ณ วันสิ้นเดือน กับบัญชีธนาคารออมสิน เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 (GL1112008) ในระบบ SAP ให้ถูกต้องตรงกัน ตั้งแต่ต้นเดือนถึงวันก่อนการปิดงวดบัญชีในเดือนถัดไป โดยผู้รับผิดชอบกระทบยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ บัญชีธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ ดำเนินการโหลดข้อมูล Statement แบบ Text File ผ่านรายการเพื่อบันทึกบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF05 ในระบบ SAP และผู้รับผิดชอบดูแลบัญชีธนาคารออมสิน แต่ละเขตจะดำเนินการผ่านรายการด้วยการหักล้างรายการบัญชีพักโอน (GL7111012) โดยประมวลผลรายการเปิดในระบบ SAP และบันทึกรายวันทั่วไปปรับปรุงรายการบัญชีเงินฝาก เพื่อให้ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ของบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน ถูกต้องครบถ้วนต่อไป
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ผังการปฏิบัติงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน เลขที่ 96-9602-20-185704-5

185704-5
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ขั้นตอนการกระทบบัญชีในระบบ SAP สำหรับธนาคารออมสิน เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5
1.     งานประมวลบัญชี สำนักงานใหญ่รับ Statement ทาง E-Mail  จากธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ ebd3.bank@gsb.ro.th  เป็น Text file ทุก ๆ กลางเดือน และสิ้นเดือน บันทึกข้อมูลใน PC

2. เปิดข้อมูล Text File ลบข้อมูลบรรทัดสุดท้าย ซึ่งเป็นรายการดอกเบี้ยรับก่อนดำเนินการโหลดข้อมูลเพื่อกระทบยอดในระบบ SAP 

3. เปิด T-Code SAP > ZFCMIF05 - Transaction ZFCMIF05   เพื่อทำการ Load นำเข้าข้อมูล Text File บัญชีธนาคารออมสิน เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 ของเดือนที่ดำเนินการกระทบยอด โดย Upload from pc  
4. ภายหลังการประมวลผลการนำเข้าข้อมูล ในระบบเรียบร้อยแล้วเลือก Post with Clear/Update Data  เพื่อกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP โดยหักล้างรายการกับบัญชีพักโอนโดยระบบ
5. ตรวจสอบความถูกต้องของบรรทัดข้อความ Click แถบ แสดง Log วิเคราะห์ รายงานตรวจสอบการกระทบยอด โดยระบบจะแสดงข้อความยาวแจ้งผลการผ่านรายการเพื่อบันทึกบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF05 

6. เปิด   T-Code SAP > FS10N – การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป   เรียกบัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) เปิดยอดคงเหลือ และยอดคงเหลือสะสม ณ วันสิ้นเดือน เพื่อนำยอดคงเหลือดำเนิน Excel File ต่อไป
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

รายละเอียดขั้นตอนการกระทบบัญชีในระบบ SAP สำหรับธนาคารออมสิน (GL1112008)

1.    บันทึก Statement ของธนาคารออมสิน ทาง  E-Mail  เป็น Text file ณ วันสิ้นเดือนลงใน PC 
ดังภาพที่ 50
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ภาพที่ 50
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-   บันทึกข้อมูล Text File  ที่ได้รับจาก ธ.ออมสิน ลงใน PC  ดังภาพที่ 51
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ภาพที่ 51
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

2.    เปิดข้อมูลใน Text File ลบข้อมูลดอกเบี้ยรับบรรทัดสุดท้าย ก่อนทำการโหลดข้อมูล กระทบยอดใน ระบบ SAP ด้วยเมนู ZFCMIF05 - Transaction ZFCMIF05  ดังภาพที่ 52
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ภาพที่ 52
3.    เปิด T-code  SAP > ZFCMIF05 - Transaction ZFCMIF05  เพื่อทำการ Load ข้อมูลธนาคารออมสิน ประเภทบัญชีเผื่อเรียกเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 จาก Text file ดังภาพที่ 53
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ภาพที่ 53
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

3.1   ผลลัพธ์จากการเปิด  SAP เมนู  ZFCMIF05    ได้ข้อมูลหน้าที่ 1   การกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธนาคารออมสิน ให้ระบุรายการดังต่อไปนี้ 

· ระบุรหัสบริษัท   =  1000 
· เลขที่บัญชีธนาคารออมสินบัญชี  =  96-9602-20-185704-5 
· วันที่กระทบยอด  ระบุเป็นช่วงเดือนตามรูปแบบ  เช่น (01.01.2009) ถึง (31.01.2009)
· ให้ Click ดำเนินการเลือกแถบ  [image: image151.png]Tusur uifle WA su
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   ดังภาพที่ 54
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ภาพที่ 54
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

  -    เลือก Text file จาก PC   โดยเป็น File    ที่ลบบรรทัดสุดท้ายรายการดอกเบี้ยรับแล้ว Click Open  
ดังภาพที่ 55
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ภาพที่ 55
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

3.2    ผลลัพธ์ที่ได้จากการ นำเข้า Text File  ในหน้าจอ การกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธนาคารออมสิน 

· ปรากฏชื่อแฟ้มข้อมูลตาม Text File ที่นำเข้าระบบ
· ปรากฏข้อความด้านล่างสุดของหน้าจอ >   แฟ้มข้อมูลได้ถูกนำเข้าในระบบ Sap อย่าง      สมบูรณ์แล้ว
· ระบบจะดำเนินการประมวลผลการนำเข้าข้อมูลในระบบ  ดังภาพที่  56
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ภาพที่ 56
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

4.   การประมวลผลการนำเข้าข้อมูลโดยระบบถูกต้องครบถ้วนแล้ว ระบบจะดำเนินการกระทบยอดและบันทึกบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF05 ในระบบ SAP และแสดงรายงานผลการผ่านรายการในข้อความยาว ต่อไป
 -
ผลลัพธ์ที่ได้จากการประมวลผลการนำเข้าข้อมูล Text File ในระบบ หน้าจอการกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับธนาคารออมสิน คือ
· ปรากฏว่ามีรายการผิดพลาด Error record  =  0 
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 ดำเนินการผ่านรายการ และหักล้างบัญชีในระบบอัตโนมัติ 
ดังภาพที่ 57
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ภาพที่ 57
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.    ผลลัพธ์จากการนำเข้าข้อมูล หน้าจอการกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับธนาคารออมสิน หลังจาก Post with Clear/Update Data คือ

·  ปรากฏข้อความ > ระบบได้ทำการผ่านรายการและปรับปรุงรายการแล้ว 
· Click  [image: image157.png]Lst Edit Goto st
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 ตรวจสอบบรรทัดข้อความ การผ่านรายการและปรับปรุงบัญชีโดยระบบ 
ดังภาพที่ 58
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ภาพที่ 58
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

6.    ผลลัพธ์จากการ Click แสดง Log ได้ข้อมูลหน้า 2 การป้อนข้อมูลแบบแบทซ์ : การแสดงรายงานตรวจสอบ
 -    ระบบแสดงผลการดำเนินการป้อนข้อมูล    แบบแบทซ์จาก Text File     โดยเพื่อให้ตรวจสอบข้อความยาว การหักล้างบัญชีตามเลขที่เอกสารต่าง ๆ ดังภาพที่ 59
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ภาพที่ 59
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสินในระบบ SAP กับ Statement ใน Excel File

1. จัดเตรียมข้อมูล Text File บันทึกเป็น Excel File ข้อมูล Column A เลือก Data > Text to Column เพื่อจัดแบ่งรายละเอียด Statement บัญชีธนาคารออมสิน
2. แทรก Column จำนวนเงินใหม่ (นำจำนวนเงินเดิม x 0.01) เพื่อแสดงค่าจำนวนเงินที่มีจุดทศนิยม 2 ตำแหน่ง และดำเนินการ Data > Auto Filter เติมเครื่องหมายลบ ( - ) ใน Statement  ตามสถานะเงินฝาก C500.. และ D000..   ซึ่งเป็นจำนวนเงินที่มีค่าปกติเป็นลบ ( - ) พร้อมทั้งจัดรูปแบบจำนวนเงินใหม่ให้ถูกต้อง
3. เปิด T-Code SAP > FS10N - การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ได้ข้อมูลเป็นรายการรับโอนที่ได้จากการกระทบยอดบัญชี โดยการโหลด Text File และบันทึกบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF05 ในระบบ SAP เลือกเปิดข้อมูลยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ของเดือนที่ดำเนินการกระทบยอด เลือกรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) ระบุปีปัจจุบัน ดำเนินการดึงข้อมูล เลือกรายการ > สเปรดซีด (A) ...จะได้ข้อมูลเป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)
4. นำข้อมูลที่ดึงจาก Sap เมนู FS10N เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  ใช้สูตรคำนวณทาง Excel แสดงความสัมพันธ์ด้าน  รหัสเขตธุรกิจ เขต จำนวนเงิน  และเลขที่เอกสาร กับ Statement ในรูปแบบ Excel File และจัดเรียงข้อมูล เขตธุรกิจ ผู้รับผิดชอบดูแลแต่ละสำนักงานประปาเขต ดำเนินการเพื่อผ่านรายการด้วยการหักล้างโดยประมวลผลรายการเปิดต่อไป
5. ผู้ดูแลแต่ละเขตเปิด SAP เมนู FBL3N-บรรทัดรายการบัญชี > บัญชีพักโอน (GL 7111012) ตรวจสอบกับข้อมูลใน Excel File ที่ได้รับ เลือกค่าที่เป็น #N/A โดยดูรายละเอียดวันที่ จำนวนเงิน และเขตธุรกิจ ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนบันทึกผ่านรายการหักล้าง บัญชีพักโอน (GL 7111012) ในระบบ SAP ด้วยเมนู F-04 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง และติดตามรายการพักโอนของแต่ละเขตให้ถูกต้องครบถ้วนตาม Statement ณ วันสิ้นเดือน ประสานงานกับงานประมวลบัญชีเขต ติดตามเอกสารและหลักฐานประกอบ เพื่อปรับปรุงบัญชีพักโอน (GL7111012) และ Statement บัญชีธนาคารออมสิน (GL112008) สำนักงานใหญ่ บัญชีเผื่อเรียก เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 ถูกต้องครบถ้วน
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

รายละเอียดขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสินในระบบ SAP 
กับ Statement ใน Excel File

1.    จัดทำ Excel File  เลือก Click ขวาที่ Text File > Open with > Ms. Excel  ดังภาพที่ 60
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ภาพที่ 60
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-     จะได้ข้อมูลจาก Text File ในรูปแบบของ File Excel ดังภาพที่ 61
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ภาพที่ 61
1.1 Column A เป็นรายการ Statement  ดำเนินการแยกข้อมูล โดยเลือก  Data > Text to Column ได้ดังนี้
· เลือก  Data > Text to Column 

· Click เลือก  Fixed Width > Next  เพื่อจัดแบ่งข้อมูลตามความหมายของข้อมูล 
· แยกวันที่ 20081001 เลขที่บัญชี  969602201857045  และรหัสเงินฝากบัญชีเผื่อเรียก  CDN

· แยกรหัสรายการปรับปรุงบัญชี เป็นฝาก – ถอน ( Dr… , Cr… ) และจำนวนเงิน
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

· แยกจำนวนเงินกับรหัสพนักงานที่ปรับปรุงบัญชีธนาคาร 3 หลัก     และรหัสสาขาธนาคาร 4 หลัก   แล้ว   Click Next > Finish   ดังภาพที่ 62
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ภาพที่ 62

· Click เลือก Fixed Width > Next เพื่อจัดแบ่งข้อมูลตามความหมายของข้อมูล ดังภาพที่ 63
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ภาพที่ 63
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

· Click แยกข้อมูลตามความหมายของข้อความ Text File > Next > Finish  ดังภาพที่ 64
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ภาพที่ 64

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-     ผลลัพธ์ของการText to Column จะได้ข้อมูล Statement ในรูปแบบ Excel File ดังภาพที่ 65
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ภาพที่ 65
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

2.    จัดรายการข้อมูล Statement ในรูปแบบ Excel File ได้ข้อมูลตาม Column ดังนี้
         Column    A   เลขที่บัญชีธนาคารออมสิน 969602201857045 

B   วันที่รับโอนเงินจากสำนักงานประปา (รายประปา) ตามรูปแบบ 20081001

C   รหัสประเภทบัญชีเงินฝากเผื่อเรียก CDN

D   สถานะรายการ ฝาก-ถอนเงินเป็นเดบิต หรือ เครดิต ของธนาคาร (C500…, D000…)

E   จำนวนเงิน รับโอน  

F   รหัสพนักงานธนาคารที่ดำเนินการปรับปรุงรายการบัญชี 3 หลัก
G   รหัสสาขาธนาคาร 4 หลักของสำนักงานประปาที่โอนเข้าธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่
ดังภาพที่ 66 
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ภาพที่ 66
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

2.1 จัดรูปแบบจำนวนเงินซึ่งยังอยู่ในแบบ Text  ใน Column E แยกเป็นจำนวนเงินที่มีจุดทศนิยมที่ถูกต้อง ดังนี้
· แทรก Column F ใช้สูตรคำนวณใน F2  (=E2 x 0.01)

· เลือก Column F > copy สูตร >  paste สูตรตลอด Column F

· จะได้ค่าเป็นสูตรใน Column F เลือก Click ขวา เลือก Copy > Paste  Special > Value

· เลือก Click [image: image167.png]3 Microsoft Excel - ebd3. bank.wats1031
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DY69E022 20081001 CON 0000 1312911 szl O Fotmis and rurmber formats

DY69E022 20081001 CON 0000 483031 4830.31

O Comments () values and number formats

DY69E022 20081001 CON 0000 1091561 10915.61

D9696022 20081001 CDN C0000 26750 267.5)| “Pereten

DY69E022 20081001 CON 0000 199833] 1908.33f ©ree O iy

D969E022 20081001 CON C0000 785340 78534 O4a @

DY69E022 20081001 CON 0000 454588 4545 88| O subract

DY69E022 20081001 CON 0000 746494 7464.94

DY69E022 20081001 CON 0000 4209660 42096 6| [spblarks [ Trancpose

DY69E022 20081001 CON 0000 14951990 149519.9

DY69E022 20081001 CON 0000 288903 2889.03

DY69E022 20081001 CON 0000 590513 5905.13

DY69E022 20081001 CON 0000 1586119 15861.19| 429 4604

DY69E022 20081001 CON C0000 346638 3466.38| 10 4407 v
K < » w]\ebd3.bank.wats1031 / |« i | a3

Read Sum= 65,640,070.36 UM




 >  OK  จะได้ค่าจำนวนเงินใหม่และจุดทศนิยม 2 ตำแหน่ง
            จัดการข้อมูลจำนวนเงินใน Column E ได้ดังภาพที่ 67
[image: image168.png]Ed Microsoft Excel - ebd3. bank.wats1031

i8] File Edt View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help v/ =

N2~ WEY A YT - AL AR RS T R UITY. )
o B Z U= = =50+ =2 & ) ;zvgvl
VLOOKUP v X ¥ A& +E2°001

A B c D E [ F To H | J K a

1 it Sviafansa cha-aan_3wnusuitan aufiann a3

2 |D9696022 20081001 CON C0000 +E2°0.01 12 5602 |
3 |D96YE022 20081001 CON 0000 2018988 418 4606
4 |D9B9E022 20081001 CDN 0000 120750 21 6604
5 |D96YE022 20081001 CON 0000 5281404 20 5909
6 |D9696022 20081001 CDN 0000 2436608 12 5902
7 |D969B022 20081001 CON 0000 506051 12 4703
8 |D96YE022 20081001 CON 0000 5510758 11 1606
9 |D9BYBE022 20081001 CON 0000 1204679 418 5703
10 |D9696022 20081001 CDN 0000 187192 20 3502
11 |D9696022 20081001 CON 0000 706691 10 4319
12 |D9696022 20081001 CON 0000 1312911 20 3302
13 | D9696022 20081001 CON 0000 483031 20 4308
14 |D9696022 20081001 CDN 0000 1091561 20 5203
15 | D9696022 20081001 CDN 0000 26750 20 5203
16 |D9696022 20081001 CDN 0000 199833 20 5203
17 |D9696022 20081001 CON 0000 785340 20 4403
18 |D9696022 20081001 CDN 0000 454588 21 3412
19 |D9696022 20081001 CON 0000 746494 20 6304
20 |D9696022 20081001 CON 0000 4209660 20 5907
21|D9696022 20081001 CON 0000 14951990 2 6002
22 |D969E022 20081001 CON 0000 288903 21 4305
23 |D969E022 20081001 CON 0000 590513 21 4203
24 |D96IE022 20081001 CON 0000 1586119 429 4604

25 |D96IE022 20081001 CON C0000 346638 10 4407 v

W < » »\ebd3.bank.wats1031 / [< | i

Edit UM





ภาพที่ 67
·    ผลลัพธ์จากการใช้สูตรคำนวณใน Column F เลือก Click ขวาที่ Column F > Copy >
Paste Special  ดังภาพที่ 68
[image: image169.png]Ed Microsoft Excel

Eile Edit view Insert

Format

ebd3. bank. wats1031

Tools Data Window Help  Adobe POF

DEHRGRIVE S DB C

= <51 &) D 0w~

1o ~/B 7 U s %8 5%
F1 B 5
A B c D E H 1

it Sviafansa cha-aan dwnuduitan aufiann
DY69E022 20081001 CON 0000 1532479 15324.79| 12 5602
DY69E022 20081001 CON 0000 2018988| 20189.88)418 4606
DY69E022 20081001 CON 0000 120750 1207.5] 21 6604
DY69E022 20081001 CON 0000 5281404 52814.04| 20 5909
DY69E022 20081001 CON 0000 2436608| 24366.08| 12 5902
DY69E022 20081001 CON 0000 506051 5060.51
DY69E022 20081001 CON 0000 5510758| 55107.58 %
DY69E022 20081001 CON C0000 1204679 12046.79| 43 copy
DY69E022 20081001 CON 0000 187192 1871.92| @ paste
DY69E022 20081001 CON 0000 706691 706691 o
DY69E022 20081001 CON 0000 1312911 13129.11
D969E022 20081001 CON C0000 483031 EERUEY| ot oved cele
DY69E022 20081001 CON 0000 1091561 1091561 Dokt
DY69E022 20081001 CON 0000 26750, 267.5 | Clear conents
DY69E022 20081001 CON 0000 199833] 199833 of
DY69E022 20081001 CON 0000 785340 78534 &
D969E022 20081001 CON C0000 454588 454588 | Column Width
DY69E022 20081001 CON 0000 746494 7464.94 | Hide
DY69E022 20081001 CON 0000 4209660 420966 urhide
DY69E022 20081001 CON 0000 14951990 149519.9T 22— ooz
DY69E022 20081001 CON 0000 288903 2889.03| 21 4305
DY69E022 20081001 CON 0000 590513 5905.13| 21 4203
DY69E022 20081001 CON 0000 1586119 15861.19| 429 4604
DY69E022 20081001 CON C0000 346638 3466.38| 10 4407

K < » w]\ebd3.bank.wats1031 /

Read

<

Sum= 65,640,070.36

UM





ภาพที่ 68
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5
· เลือก Click [image: image170.png]3 Microsoft Excel - ebd3. bank.wats1031

iE] pile Edit View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help  w o @ X
IDEHRSRIVE| S DR-F9 -8 = -] K| Pwox -
EEEE R N I |

A B c D E H 1 J K
it Sviafansa cha-aan dwnuduitan aufiann

DY69E022 20081001 CON 0000 1532479 15324.79| 12 5602

DY69E022 20081001 CON 0000 2018988| 20189.88)418 4606

DY69E022 20081001 CON 0000 120750 1207.5] 21 6604

DY69E022 20081001 CON 0000 5281404 52814.04| 20 5909

DY69E022 20081001 CON 0000 2436608| 24366.08

D9E96022 20081001 CDN 0000 506051 ENR] | Paste Special

DY69E022 20081001 CON 0000 5510758| 55107.58

DY69E022 20081001 CON 0000 1204679 12046.79|| Oan O validation

DY69E022 20081001 CON 0000 187192 1871.92|| O Formuiss [

DY69E022 20081001 CON 0000 706691 7066.91)l @ waies O ol widths

DY69E022 20081001 CON 0000 1312911 szl O Fotmis and rurmber formats

DY69E022 20081001 CON 0000 483031 4830.31

O Comments () values and number formats

DY69E022 20081001 CON 0000 1091561 10915.61

D9696022 20081001 CDN C0000 26750 267.5)| “Pereten

DY69E022 20081001 CON 0000 199833] 1908.33f ©ree O iy

D969E022 20081001 CON C0000 785340 78534 O4a @

DY69E022 20081001 CON 0000 454588 4545 88| O subract

DY69E022 20081001 CON 0000 746494 7464.94

DY69E022 20081001 CON 0000 4209660 42096 6| [spblarks [ Trancpose

DY69E022 20081001 CON 0000 14951990 149519.9

DY69E022 20081001 CON 0000 288903 2889.03

DY69E022 20081001 CON 0000 590513 5905.13

DY69E022 20081001 CON 0000 1586119 15861.19| 429 4604

DY69E022 20081001 CON C0000 346638 3466.38| 10 4407 v
K < » w]\ebd3.bank.wats1031 / |« i | a3

Read Sum= 65,640,070.36 UM




 >  OK  ดังภาพที่ 69
[image: image171.png]3 Microsoft Excel - ebd3. bank.wats1031

iE] pile Edit View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help  w o @ X
IDEHRSRIVE| S DR-F9 -8 = -] K| Pwox -
EEEE R N I |

A B c D E H 1 J K
it Sviafansa cha-aan dwnuduitan aufiann

DY69E022 20081001 CON 0000 1532479 15324.79| 12 5602

DY69E022 20081001 CON 0000 2018988| 20189.88)418 4606

DY69E022 20081001 CON 0000 120750 1207.5] 21 6604

DY69E022 20081001 CON 0000 5281404 52814.04| 20 5909

DY69E022 20081001 CON 0000 2436608| 24366.08

D9E96022 20081001 CDN 0000 506051 ENR] | Paste Special

DY69E022 20081001 CON 0000 5510758| 55107.58

DY69E022 20081001 CON 0000 1204679 12046.79|| Oan O validation

DY69E022 20081001 CON 0000 187192 1871.92|| O Formuiss [

DY69E022 20081001 CON 0000 706691 7066.91)l @ waies O ol widths

DY69E022 20081001 CON 0000 1312911 szl O Fotmis and rurmber formats

DY69E022 20081001 CON 0000 483031 4830.31

O Comments () values and number formats

DY69E022 20081001 CON 0000 1091561 10915.61

D9696022 20081001 CDN C0000 26750 267.5)| “Pereten

DY69E022 20081001 CON 0000 199833] 1908.33f ©ree O iy

D969E022 20081001 CON C0000 785340 78534 O4a @

DY69E022 20081001 CON 0000 454588 4545 88| O subract

DY69E022 20081001 CON 0000 746494 7464.94

DY69E022 20081001 CON 0000 4209660 42096 6| [spblarks [ Trancpose

DY69E022 20081001 CON 0000 14951990 149519.9

DY69E022 20081001 CON 0000 288903 2889.03

DY69E022 20081001 CON 0000 590513 5905.13

DY69E022 20081001 CON 0000 1586119 15861.19| 429 4604

DY69E022 20081001 CON C0000 346638 3466.38| 10 4407 v
K < » w]\ebd3.bank.wats1031 / |« i | a3

Read Sum= 65,640,070.36 UM





ภาพที่ 69
· ลบ Column จำนวนเงินเดิม  Click สัญลักษณ์ ( , ) เพื่อจัดรูปแบบจำนวนเงิน เลือก จะได้ผลลัพธ์ ดังภาพที่ 70
[image: image172.png]E3 Microsoft Excel

() Bl Edit View Insert

HRISRIVE

ebd3. bank. wats1031

Format Took Data Window Help Adobe PDF

el

S8 = -0l R A o -

Type a question for help

~w - B I U B S+ 22 e 3 % s B8 Q'A'I
Al - #

B c D E F G H a

bt Sviafianya ¢ha-aan et =2

2 |DU69602201857045 20081001 CDN 0000 12 5602 n
3 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 418 4606
4 |DYBIEN2201857045 20081001 CDN 0000 21 6604
5 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5009
| 6 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 12 5002
7 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 12 4703
8 |DU69602201857045 20081001 CDN 0000 11 1606
9 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 418 5703
10 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3502
11 D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4319
12 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3302
13 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4308
14 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
15 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
16 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
17 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4403
18 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 3412
19 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 6304
20 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5007
21 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 2 6002
22 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4305
23 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4203
24 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 429 4604
25 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4407

< » »)\ebd3.bank.wats1031

Read





ภาพที่ 70
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

2.2 เมื่อวางค่าจำนวนเงินแล้ว จึงจัดรายการ Column D = ฝาก-ถอน เพื่อปรับปรุงจำนวนเงินที่มีค่าปกติเป็นลบ โดยใส่เครื่องหมาย ( - ) ใน Column จำนวนเงิน สำหรับรายการ C500… D000… ได้ดังนี้
· เลือกบรรทัดหัวข้อรายการ  Row A

· เลือก Data > Auto Filter   

· เลือก Column D รายการ (ฝาก-ถอน) > Click สัญลักษณ์ [image: image173.png]E3 Microsoft Excel - ebd3. bank. wats1031

i8] File Edt View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help v = 8 X

HRGRVBI$DBB- 9 = AU EG -0

-0 <|B I U EE R o ] Q'A'I
D2 - & C0000

A B € E F [ H a

1 [+)mit [v)svafanssu  [v]eha-aan [+ v [Hwatiaan (5] a

2 |D969602201857045 20081001 CDN Sort Ascending 12 5602 n
3 |D969602201857045 20081001 CDN |Sortpescendng | 418 4606
4 |DYBIEN2201857045 20081001 CDN @n 21 6604
5 |D969602201857045 20081001 CDN (o0 20 5009
| 6 |D969602201857045 20081001 CDN Sooon 12 5002
7 |D969602201857045 20081001 CDN EEr— 12 4703
8 |D969602201857045 20081001 CDN b 11 1606
9 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 418 5703
10 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3502
11 D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4319
12 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3302
13 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4308
14 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
15 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
16 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
17 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4403
18 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 3412
19 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 6304
20 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5007
21 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 2 6002
22 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4305
23 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4203
24 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 429 4604

25 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4407 3

1€ 4 > W\ebd3.bank.wats1031 < ] T

Read UM




 > C500.., D000.. ตามลำดับ
· ใส่เครื่องหาย ( - ) หน้าจำนวนเงินใน Column E = จำนวนเงินที่ปรากฏทุกรายการ
· จัดรูปแบบจำนวนเงิน ที่มีทศนิยม 2 ตำแหน่ง    แสดงดังภาพที่ 71
[image: image174.png]E3 Microsoft Excel - ebd3. bank. wats1031

2] File Edt View Insert Format Tools | Data | Window Help Adobe POF Type a question for help v = 8 X

FIE A LS 21100 & 0o - @

Cem s o B L ul o= Y[ e
M—vﬂ_ Suptotat.
Text to Columns, v

2 |D860602201657045 200610 7
3 |D969602201857045 200810

4 |D9E9B02201857045 20081001 CON o000 6604

5 |D869602201857045 20081001 CON o000 5909
| 6 |D969602201857045 20081001 CON o000 5902

7 |D869602201857045 20081001 CON o000 4703

8 |D969602201857045 20081001 CON o000 1606

9 |D969602201857045 20081001 CON o000 5703

10 | D96OE02201857045 20081001 CON o000 3502

11| D969E02201857045 20081001 CON o000 4319

12| D969E02201857045 20081001 CON o000 3302

13| D96OE02201857045 20081001 CON o000 4308

14 | D96OE02201857045 20081001 CON o000 5203

15 | D96OE02201857045 20081001 CON o000 5203

16| D96OE02201857045 20081001 CON o000 5203

17| D969E02201857045 20081001 CON o000 4403

16 | D9BOE02201857045 20081001 CON o000 3412

19| D96OE02201857045 20081001 CON o000 6304

20 |D9E9602201857045 20081001 CON o000 5907

21 |D9E9602201857045 20081001 CON o000 6002

22 |D9B9602201857045 20081001 CON o000 4305

23 |D9E9602201857045 20081001 CON o000 4203

24 |DOB9B02201857045 20081001 CON o000 4604

25 |DOB9B02201857045 20081001 CON 0000 4407 3
1€ 4 > W\ebd3.bank.wats1031 ] T

Read UM





                                                                  ภาพที่ 71
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

· เลือก Column D รายการ (ฝาก-ถอน) > Click สัญลักษณ์ [image: image175.png]E3 Microsoft Excel - ebd3. bank. wats1031

i8] File Edt View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help v = 8 X

HRGRVBI$DBB- 9 = AU EG -0

-0 <|B I U EE R o ] Q'A'I
D2 - & C0000

A B € E F [ H a

1 [+)mit [v)svafanssu  [v]eha-aan [+ v [Hwatiaan (5] a

2 |D969602201857045 20081001 CDN Sort Ascending 12 5602 n
3 |D969602201857045 20081001 CDN |Sortpescendng | 418 4606
4 |DYBIEN2201857045 20081001 CDN @n 21 6604
5 |D969602201857045 20081001 CDN (o0 20 5009
| 6 |D969602201857045 20081001 CDN Sooon 12 5002
7 |D969602201857045 20081001 CDN EEr— 12 4703
8 |D969602201857045 20081001 CDN b 11 1606
9 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 418 5703
10 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3502
11 D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4319
12 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3302
13 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4308
14 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
15 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
16 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
17 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4403
18 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 3412
19 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 6304
20 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5007
21 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 2 6002
22 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4305
23 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4203
24 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 429 4604

25 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4407 3

1€ 4 > W\ebd3.bank.wats1031 < ] T

Read UM




 > C500.., D000.. 
และ D500.. ตามลำดับ   ดังภาพที่ 72
[image: image176.png]E3 Microsoft Excel - ebd3. bank. wats1031

i8] File Edt View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help v = 8 X

HRGRVBI$DBB- 9 = AU EG -0

-0 <|B I U EE R o ] Q'A'I
D2 - & C0000

A B € E F [ H a

1 [+)mit [v)svafanssu  [v]eha-aan [+ v [Hwatiaan (5] a

2 |D969602201857045 20081001 CDN Sort Ascending 12 5602 n
3 |D969602201857045 20081001 CDN |Sortpescendng | 418 4606
4 |DYBIEN2201857045 20081001 CDN @n 21 6604
5 |D969602201857045 20081001 CDN (o0 20 5009
| 6 |D969602201857045 20081001 CDN Sooon 12 5002
7 |D969602201857045 20081001 CDN EEr— 12 4703
8 |D969602201857045 20081001 CDN b 11 1606
9 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 418 5703
10 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3502
11 D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4319
12 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 3302
13 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4308
14 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
15 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
16 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5203
17 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 4403
18 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 3412
19 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 6304
20 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 20 5007
21 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 2 6002
22 |D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4305
23 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 21 4203
24 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 429 4604

25 | D969602201857045 20081001 CDN 0000 10 4407 3

1€ 4 > W\ebd3.bank.wats1031 < ] T

Read UM





ภาพที่ 72
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

· ผลลัพธ์จากการใส่เครื่องหมายค่า ( - ) หน้าจำนวนเงินที่มีรหัส รายการฝาก-ถอน เป็น C500.., D00.. > จัดรูปแบบจำนวนเงิน ที่มีทศนิยม 2 ตำแหน่ง ได้ถูกต้อง ดังภาพที่ 73
[image: image177.png]E3 Microsoft Excel - ebd3. bank. wats1031

i8] File Edt View Insert Format Tools Data Window Help Adobe POF Type a question for help v = 8 X

HRGRVE| DR F 9 c0 = KBS -0

v B I U ..g\gh— & D % 9 4B
E26 - A -35000000

A B c D F G H ~

1 [t [~]sviafanssu_ [v]¢ha-aan [+ ~Jwudianan [+ [~ E]
2 |D969602201857045 20081001 CDN Co000 12 5602
3 |D96YB02201857045 20081001 CDN 0000 418 4606
25 | D9BIE02201857045 20081001 CDN 0000 10 4407
DY6IE02201857045 20081001 TW1 DO000 999 9602
DY6IE02201857045 20081001 OWS DO000 999 9602
28 | D9BIE02201857045 20081002 CDN 0000 20 2604
29| D96IE02201857045 20081002 CDN 0000 11 4309
30 | D969E02201857045 20081002 CDN 0000 429 3804
38 | D96IE02201857045 20081002 CDN 0000 10 1606
39| D96IE02201857045 20081002 CDN 0000 20 5203
47 |D9BYE02201857045 20081002 CDN 0000 13 3802
48 |D9BYE02201857045 20081002 CDN 0000 2 6002
49 | D969602201857045 20081003 OWS DO000 21 9602
50 | D9BIE02201857045 20081003 CDN 0000 20 5909
51|D969E02201857045 20081003 CDN 0000 21 3905
52 | D9BIE02201857045 20081003 CDN 0000 418 6802
165|D969602201857045 20081009 CDN 0000 21 5203
166|D969602201857045 20081009 CDN 0000 21 5203
167|D969B02201857045 20081009 CDN 0000 20 4315
68| D969602201857045 20081009 CDN €5000 20 4315
169|D969B02201857045 20081009 CDN 0000 20 3412
1291| D969602201857045 20081015 CDN €5000 10 4704
292|D9B9IE02201857045 20081015 CDN 0000 10 4704

293|D9B9IE02201857045 20081015 CDN C0000 418 1605 3

K < »)\ebd3.bank.wats1031 < | i

Read Sum=-35,101,764.41 UM














ภาพที่ 73
3.   เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ดึงข้อมูลภายหลังจากการโหลด Text File จากบัญชีธนาคารออมสิน ระบุรหัสบัญชี ระบุปีปัจจุบัน และรหัสบริษัท ได้ดังนี้
· บัญชีแยกประเภททั่วไป   =   1112008

· รหัสบริษัท                       =   1000

· ปีบัญชี 

          =    ปีปัจจุบัน (2009)
· เลือก Click เลือก  [image: image178.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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   เพื่อดำเนินการ  ดังภาพที่ 74
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ภาพที่ 74
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

 -     ผลลัพธ์ที่ได้ เป็นบัญชีแยกประเภททั่วไปแต่ละเดือนเลือก Click > ยอดคงเหลือ เดือนที่จะนำข้อมูลออกไปแสดงผลความสัมพันธ์กับ Statement ใน Excel File ดังภาพที่ 75
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ภาพที่ 75
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

· ผลลัพธ์ จะได้ข้อมูลหน้าที่ 2 การแสดงบรรทัดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
· ดำเนินการส่งข้อมูลออกจากระบบ SAP โดยเลือกรายการ > ส่งข้อมูลออก > 
สเปรดซีด (A) ...ดังภาพที่ 76
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ภาพที่ 76

· จะแสดงผลการทำงาน เลือก Click เครื่องหมาย  [image: image182.png]ajadiee® SHE I ODOD|
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  ดังภาพที่ 77
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ภาพที่ 77
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5


-  ผลลัพธ์ของดึงข้อมูลออกมาจากระบบ SAP จะได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  ดังภาพที่ 78
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ภาพที่ 78
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-      เพิ่ม Sheet ใน Excel File เลือก Click ขวาที่ Sheet ใด Sheet หนึ่ง > Inset ดังภาพที่ 79
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ภาพที่ 79
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-    เลือก Worksheet > OK  ดังภาพที่ 80
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ภาพที่ 80
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-    วางข้อมูล Worksheet in Basis(1) เปลี่ยนชื่อ Sheet และแทรก Column ลำดับที่ หน้า Column เลขที่เอกสาร ดังภาพที่ 81
[image: image187.png]5] Microsoft Excel - gsb nt1.08 [m[=]X
(] Fle Edt Vew Insert Format Toos Data Window Help Typeaquestionforbep v - & x
INEHRISRIVE SRR F9 - |& = -2l AL D so% - @
Arial ~10 v|B 7 U| FHa® 22 9 % 9 80 O A~
B1 S A aduit
A | H | ] | J |k L M I n | o | P | @ | R
1 - ~ |Pstg datd > |Amt in loc.c[ ¥ ]LC{ ¥ [+ - -
2 @@ 000057153 01/09/2008 15,399.24 THB vinmsnsyuuaeEsunse
3 @@ 000057154 01/09/2008 966746 THB vinmsnsuuaeEsunse
4 @@ 000057155 01/09/2008 2§519.60 THB vinmsnsuuaeEsunse
5 @@ 000057156 01/09/2008 19,608.53 THB vinmsnsuuaeEsunse
6 @@ 000057157 01/09/2008 28,461.66 THB vinmsnsuuaeEsunse
7 @@ 000057158 01/09/2008 4§571.08 THB vinmsnsuuaeEsunse
8 @@ 000057158 01/09/2008 55,000.00 THB vinmsnsuuaeEsunse
9 @@ 000057160 01/09/2008 29,540.18 THB vinmsnsuuaeEsunse
10 @@ 000057161 01/09/2008 33,866.73 THB vinmsnsuuaeEsunse
@@ 000057162 01/09/2008 7591.66 THB vinmsnsuuaeEsunse
12 @@ 000057163 01/09/2008 295364 THB vinmsnsuuaeEsunse
13 @@ 000057164 01/09/2008 11,341.84 THB vinmsnsuuaeEsunse
14 @@ 000057165 01/09/2008 1273207 THB vinmsnsuuaeEsunse
15 @@ 000057166 01/09/2008 8546.66 THB vinmsnsuuaeEsunse
16 @@ 000057167 01/09/2008 57,192.24 THB vinmsnsuuaeEsunse
17 @@ 000057168 01/09/2008 18,694.34 THB vinmsnsuuaeEsunse
18 @@ 000057169 01/09/2008 1217169 THB vinmsnsuuaeEsunse
18 @@ 000057170 01/09/2008 130,375.22 THB vinmsnsuuaeEsunse
20 | @@ 000057171 01/09/2008 29,883.45 THB vinmsnsuuaeEsunse
21 @@ 000057172 01/09/2008 6,055.19 THB vinmsnsuuaeEsunse
2 @@ 000057173 01/09/2008 75,980.65 THB vinmsnsuuaeEsunse
23 @@ 000057174 | 02/09/2008 40,287 65 THB vinmsnsuuaeEsunse
24 |@n@ 000057175 | 02/09/2008 4,135.00 THB vinmsnsuuaeEsunse
25 @@ 000057176 | 02/09/2008 5,190.28 THB vinmsnsuuaeEsunse
2% | @@ 000057177 | 02/09/2008 14,287 44 THB vinmsnsuuaeEsunse
27 @@ 000057178 | 02/09/2008 3069.33 THB vinmsnsuuaeEsunse
28 | @@ 000057179 | 02/09/2008 1,133.60 THB vinmsnsuuaeEsunse
29 @@ 000057180 | 02/09/2008 3,110.91 THB vimsnspuuaeUEsunse -
W 4 » W\TauSap / Sheeti / mrmdius (2) / gsb0908 [ Guodszah / |« >

Ready

666 NUM




ภาพที่ 81
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

4.   ใช้สูตรคำนวณใน Excel เชื่อมความสัมพันธ์ เขตธุรกิจ เขต จำนวนเงิน กับ Sheet ที่เกี่ยวข้อง
ตัวอย่าง  ใช้สูตร Excel ดูผลการกระทบยอดใน SAP และ Statement Sheet เรียงประปา เดือน 05.09 Column H, I และ J เขตธุรกิจ เขต และเลขที่เอกสาร ตามลำดับ โดยใช้สูตร Vlookup ข้อมูลจาก Sheet ความสัมพันธ์ ดังภาพที่ 82
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ภาพที่ 82
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Match ใน sheet เรียงประปา Column K = จำนวนเงิน กับจำนวนเงิน ใน Sheet Sap ได้ดังภาพที่ 83
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ภาพที่ 83
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Count if ใน sheet เรียงประปา Column L = Count if นับค่าของจำนวนเงิน ภายหลังจากที่ Match กับ Sheet Sap แล้วได้ค่าเท่ากัน ดังภาพที่ 84
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ภาพที่ 84
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง    การใช้สูตร Vlookup ใน sheet เรียงประปา Column M = เลขที่เอกสาร กับ sheet Sap ข้อมูลที่ได้จากระบบ ดังภาพที่ 85
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ภาพที่ 85
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-   ผลลัพธ์หลังจากจัดเรียงข้อมูลใหม่   เลือก Data > Sort   ตามเขตธุรกิจ และวันที่ เพื่อให้ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตดำเนินการ กระทบยอดและติดตามรายการบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตาม Statement ต่อไป ดังภาพที่ 86
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ภาพที่ 86
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.   ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตกระทบยอดบัญชีที่เป็น  #N/A   ซึ่งเป็นรายการที่ยังไม่ได้หักล้างรายการบัญชี   โดยเปิด T-Code SAP > FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L และกระทบยอดหักล้าง Statement ใน Excel File = บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008)  กับ ระบบ SAP = บัญชีพักโอน (GL7111012) ด้วย เมนู F-04 - ประมวลผลรายการเปิด และติดตามปรับปรุงรายการบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน
ตัวอย่าง  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีโดยประมวลผลรายการเปิดรายการที่เป็น #N/A ของ Statement ใน Excel Fileบัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) กับบัญชีพักโอน (GL7111012) ในระบบ SAP 
-    เปิด T-Code SAP > FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L ดังภาพที่ 87
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ภาพที่ 87
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.1 ผลลัพธ์จากการเปิด FBL3N ให้ระบุรายละเอียดในบัญชีแยกประเภททั่วไป
· บัญชีแยกประเภททั่วไป = บัญชีพักโอน (GL 7112012)  
· การเลือกบรรทัดรายการ > สถานะ =  คงค้าง และระบุวันที่ ณ วันสิ้นงวด ตามรูปแบบ เช่น 30.09.2008
·  Click สัญลักษณ์  [image: image194.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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  เพื่อเปิดบัญชีแยกประเภท ดังภาพที่ 88
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ภาพที่ 88
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-    ผลลัพธ์การเปิดรายละเอียดบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (GL7111012) สถานะคงค้าง ของรายการบัญชีที่ยังไม่ได้ดำเนินการ Match & Clear ให้ตรวจสอบวันที่โอนเงิน รหัสเขตธุรกิจ และจำนวนเงิน กับรายการใน Statement ธนาคารออมสินใน Excel File   ดังภาพที่ 89
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ภาพที่ 89
-    เมื่อข้อมูลการโอนเงินตาม Statement ใน Excel File บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) และบัญชีพักโอน (GL7112012) สถานะคงค้าง ในระบบ SAP ที่ยังไม่ได้ Match & Clear ถูกต้อง ใช้ข้อมูลของทั้ง 2 File ในการบันทึกบัญชี ดังภาพที่ 90
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ภาพที่ 90
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.2 การใช้ข้อมูลของทั้ง 2 File ในการบันทึกหักล้างบัญชี เปิด T-Code F-04 หน้าแรก การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ข้อมูลส่วนหัว  และระบุรายละเอียดตามตัวอย่าง ได้ดังนี้
· วันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ = วันที่ตาม Statement ใน Excel File 30.06.2009
· ประเภท ZR = การกระทบยอดธนาคาร     งวด = 9  งวดปัจจุบันที่ดำเนินการหักล้าง 
· การอ้างอิง, Doc. Header Text, ข้อความหักล้าง = ระบุชื่อประปา เช่น ป.พิมาย
· เลขที่ระหว่างบริษัท = รหัสประปาที่รับโอน 1174
· เลขที่สาขา = สาขาที่รับโอนเป็นสำนักงานใหญ่ 1001
· รายการที่ประมวลผล = การผ่านรายการด้วยการหักล้าง
· บรรทัดรายการแรก PstKy = 40 ด้านเดบิท  บัญชี = 1112008
· Enter 2 ครั้งเพื่อเข้าไปบันทึกข้อมูลจำนวนเงิน  รายละเอียดแสดงดังภาพที่ 91
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ภาพที่ 91
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.3   เปิด Excel File ใน Statement พร้อมกับเปิด ข้อมูลหน้าที่ 2 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : เพิ่มรายการด้วยบัญชีแยกประเภททั่วไป และดำเนินการดังนี้
· ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส่วนหัว ด้านเดบิท 40 ทั้งรหัสบัญชี และชื่อบัญชี
· เปิด Excel File เลือกเงินที่ต้องการหักล้าง > เครื่องหมายคัดลอก [image: image199.png]%] Microsoft Excel - gsb 1809
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  > Click ขวาวาง ในช่องจำนวนเงิน  T-Code F-04 – การผ่านรายการด้วยการหักล้าง หน้า 2 รายการเดบิท บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008)

· Trdg part. BA = 1174 เขตธุรกิจคู่ค้าที่โอนเงิน
· วันที่คิดมูลค่า, การกำหนด = ตาม Statement ตามรูปแบบ 09.06.2009
· ข้อความ = อธิบายรายการบันทึกรับโอนเงิน ในที่นี้ระบุ ป.พิมาย
· Click เลือกแถบ [image: image200.png]I T
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 เพื่อประมวลผลรายการเปิด รายการพักโอนด้านเครดิต
                   ดังภาพที่ 92.1 และ 92.2
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ภาพที่ 92.1
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5
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                ภาพที่ 92.2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.4 ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 3 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : เลือกรายการเปิด ระบุรายละเอียดได้ดังนี้
· รหัสบริษัท = 1000 
· บัญชี = เป็นบัญชีพักโอน (GL7111012)

· ประเภทบัญชี  S = บัญชีแยกประเภททั่วไป
· การเลือกเพิ่มเติม > เลือกเลขที่เอกสาร
· Click เลือกแถบ [image: image203.png]I T
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    ดังภาพที่ 93
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ภาพที่ 93
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.5 ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 4 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : บันทึกหลักเกณฑ์การเลือก ระบุรายละเอียดได้ดังนี้
· เปิด T-Code - FBL3N บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีพักโอน (GL7111012) คัดลอกเลขเอกสาร มาวางในช่องเลขที่เอกสาร ข้อมูลหน้าที่ 4 บันทึกหลักเกณฑ์การเลือก
· Click เลือกแถบ [image: image205.png]I T
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   ดังภาพที่ 94.1 และ 94.2
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ภาพที่ 94.1
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ภาพที่ 94.2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.6   ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 5 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ประมวลผลรายการเปิด แสดงรายละเอียด ดังนี้
· หน้าจอจะแสดงผลประมวลรายการเปิดด้านเครดิต เป็นตารางมาตรฐาน บัญชีพักโอน (GL7111012) 

· สถานะการแก้ไข ได้ผลลัพธ์จากการหักล้างถูกต้อง ได้ค่า =  0 

· Click เอกสาร เลือกแถบเมนู [image: image208.png]A mswor
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  >  จำลอง (S)  ดังภาพที่ 95.1 และ 95.2
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ภาพที่ 95.1
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5
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ภาพที่ 95.1
5.7 ผลลัพธ์จากการ Click เลือก จำลอง (S)  ได้ข้อมูลหน้าที่ 6 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : แสดงภาพรวม ระบุรายละเอียดได้ ดังนี้
· ตรวจสอบรายการบันทึกบัญชี ด้านเดบิท และด้านเครดิต เขตธุรกิจ รหัสบัญชี และจำนวนเงิน ซึ่งผลต่างการบันทึกบัญชีด้านเดบิท และด้านเครดิต = 0

· Double Click รายการด้านเครดิต เพื่อเพิ่มเติม เขตธุรกิจคู่ค้า และกำหนดวันที่โอนเงิน
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ภาพที่ 96
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.8    ผลลัพธ์จากการ Double Click รายการเครดิต ได้ข้อมูลหน้าที่ 7 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : แก้ไขรายการบัญชี แยกประเภททั่วไป ระบุข้อมูลเพิ่มเติม ได้ดังนี้
· เลือก Trdg part. BA =  เขตธุรกิจที่บันทึกบัญชีพักโอน ในที่นี้ระบุ (1174)
· การกำหนด = วันที่ตามรูปแบบ 09.06.2009
· Click สัญลักษณ์ [image: image212.png]I T
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 การบันทึกการแก้ไข และบันทึกรายการในระบบ   ดังภาพที่ 97
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ภาพที่ 97
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.9   ผลลัพธ์จากการ Click [image: image214.png]I T
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 บันทึกรายการ จะกลับมาที่ข้อมูลหน้าที่ 1 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ข้อมูลส่วนหัว 
· คัดลอกเลขที่เอกสารเก็บไว้ใน File Excel ที่ดำเนินการ เพื่อบันทึกความทรงจำว่าได้ การดำเนินการหักล้างบัญชีพักโอน 
· บันทึกบัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) และประมวลผลรายการเปิด หักล้างบัญชีพักโอน (GL7111012) รายการต่อไป จนกว่าจะถูกต้องครบถ้วน   ดังภาพที่ 98
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ภาพที่ 98
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ขั้นตอนดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5  สำนักงานใหญ่ในภาพรวม
1. เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) ดึงข้อมูลภายหลังจากผ่านรายการเปิด SAP > F-04 – ผ่านรายการด้วยการหักล้าง  จนถูกต้องครบถ้วนทุกสำนักงานประปาเขต
2. ดึงข้อมูลยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ด้วยรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) ระบุปีปัจจุบัน ดำเนินการดึงข้อมูล เลือกรายการ > สเปรดซีด (A) ...จะได้ข้อมูลเป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)
3. นำข้อมูลที่ดึงจาก Sap เมนู FS10N เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  ใช้สูตรคำนวณทาง Excel พิสูจน์ความสัมพันธ์ด้าน  รหัสเขตธุรกิจ เขตจำนวนเงิน  และเลขที่เอกสาร จากนั้นเรียงข้อมูล เขตธุรกิจ 
4. ดูผลจากการดำเนินการกระทบยอดบัญชี เงินฝากธนาคารออมสิน เลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 (GL1112008) ในระบบ SAP กับบัญชีเงินฝากธนาคารแล้วไม่มีผลต่างเป็น #N/A และมีผลต่างยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน เป็น 0 
5. ตรวจสอบกลับด้วยการใช้สูตรคำนวณ Match จำนวนเงินในระบบ กับจำนวนเงินใน Statement

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

รายละเอียดขั้นตอนดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน ในภาพรวม
1. เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ดึงข้อมูลภายหลังจากการโหลด Text File จากบัญชีธนาคารออมสิน ระบุรหัสบัญชี ระบุปีปัจจุบัน และรหัสบริษัท ได้ดังนี้
· บัญชีแยกประเภททั่วไป   =   1112008

· รหัสบริษัท                       =   1000

· ปีบัญชี 

          =    ปีปัจจุบัน (2009)
· เลือก Click เลือก  [image: image216.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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   เพื่อดำเนินการ  
ดังภาพที่ 99
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ภาพที่ 99
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-  ผลลัพธ์ที่ได้ เป็นบัญชีแยกประเภททั่วไปแต่ละเดือนเลือก Click > ยอดคงเหลือ เดือนที่จะทดสอบผลต่างระบบ SAP และ Statement เพื่อพิสูจน์ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน โดยนำข้อมูลออกไปทดสอบความสัมพันธ์กับ Statement ใน Excel File  อีกครั้ง ดังภาพที่ 100
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ภาพที่ 100
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

2. ส่งข้อมูลออกจากระบบ SAP โดยเลือกรายการ > ส่งข้อมูลออก > สเปรดซีด (A) ...
· ผลลัพธ์ จะได้ข้อมูลหน้าที่ 2 การแสดงบรรทัดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
· เลือกรายการ > สเปรดชีด(A)…  ดังภาพที่ 101
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ภาพที่ 101
· จะแสดงผลการทำงาน เลือก Click เครื่องหมาย  [image: image220.png]ajadiee® SHE I ODOD|
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  ดังภาพที่ 102
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           ภาพที่ 102
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5


-  ผลลัพธ์ของการดึงข้อมูลออกมาจากระบบ SAP จะได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  ดังภาพที่ 103
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ภาพที่ 103

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

-   วางข้อมูล Worksheet in Basis(1) และแทรก Column ลำดับที่ หน้า Column เลขที่เอกสาร 
ดังภาพที่ 104
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24 |@n@ 000057175 | 02/09/2008 4,135.00 THB vinmsnsuuaeEsunse
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2% | @@ 000057177 | 02/09/2008 14,287 44 THB vinmsnsuuaeEsunse
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ภาพที่ 104
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

3.    ใช้สูตรคำนวณใน Excel เชื่อมความสัมพันธ์ เขตธุรกิจ เขต จำนวนเงิน กับ Sheet ที่เกี่ยวข้อง
ตัวอย่าง  ใช้สูตร Excel ดูผลการกระทบยอดใน SAP และ Statement Sheet เรียงประปา เดือน 05.09 Column H, I และ J เขตธุรกิจ เขต และเลขที่เอกสาร ตามลำดับ โดยใช้สูตร Vlookup ข้อมูลจาก Sheet ความสัมพันธ์ ดังภาพที่ 105
[image: image224.png]B3 Microsoft Excel - gsb we.09

FanidmmaaT oz | o

8 x

=VLOOKUP(G13,audviust$B§2:SE$52,2,0)

5 T ¢ [ o T T F T & w1 T T T ¥ T T [ w [ W T 6T F ol R[S &
PP N P P 3 P Y P O VY I c B o B I o B B
T v oo S P T s T
£ Zovsone vz Do i 25 o o0t smemitng o7 ea [ |
| mosone o0z oo s 25 0 o0t meming o7 ea e
S| st ova Do e Soo e 1001 andoomtry o7 ea e
E i1 S8 1001 andoomtry o7 ea e
T Zoosotr wi Do e S8 1001 andoomtry o7 ea e
& st ows Do S0 S8 w1001 andeomtry o7 ea e
£ Zoososta ooz oo wsis %5 0o 100t mneming o7 ea e
e Snriss 25 0 o0t meming o7 ea e
it 2oueezo 005 ca0 E] Soo e 1001 andoomtry o7 ea e
3| 2oscez0 ow oo E1] S8 w0 oo evdoomtry o7 Fa Hr oA

(18] 20050504 CON | Co00 413500 o wolEms 3| 3| 12000023568

o] 2ouneos Con— Cao s 1 i— 1 zomoseoe

5] 2oustor Con Cao B S0 St 1008 e —1 1 2omosioip

o] 2oueers Con Cao Er e S0 sits 1008 e — 1 zomosiors

7] Jousets Con cao Do

] Jousers Con Cao aaseas

| Joueets Con cao Gasi

35| soomets cON oo Sesaiso

51| Soomets con oo Seii

55| soomezn oo Sare

23] 20090521/ CON___|C000. 37,7%8.13| =32

541 o0s0so|CON G000 ST - o

551 20090525 CON G000 52T 9 AudTus! $8§2: SES52 = {9602,1001, il

55| soomezs o oo Er N

57| Soomcer con oo ooz Lindex_s

55| soomezs con oo e

55| Soomezs con oo Tsizon

55| Soomeos cON oo Sasee

St] 2ousoson CON | co00 Saaeee - 108

| somsuso7 cON | co00 i . e

] e oo o Moty s udangu i Ay

s moswzicon oo B S v e

5| Soomets oo Gz

36 20090515/CON | C000 17.817.02 Lookup_value iiusiidasmsaumtunadiniusnaasens foannsadularis i ms

57| Soomsts oo 02871 s tamgnesisa.

55| Soomers con oo s

55| Soomezn O oo £y -

o] sousueor|CON | co00 Sizez | andndmnger= 1008

31| Soomezs oo Tarsse

5| soomeze O oo s o

5| Soomezs O oo 12

S| soomeer O oo Samnss - -

| Soomezs O oo s o s ot —"1 " ommosiat 3

ol oosnezs Con— oo Hast o —1 1 ommanias

W4 > W\ anudaius sap / gsb we.09 /1) Bualsah = m >
i \ N OO





ภาพที่ 105
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง  การใช้สูตรคำนวณ Statement ธ.ออมสิน เดือน 05.09 sheet เรียงประปา ใน Column K = จำนวนเงิน ใช้สูตร Match กับจำนวนเงิน ใน Sheet Sap ได้ดังภาพที่ 106
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ภาพที่ 106

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง  การใช้สูตรคำนวณ Statement ธ.ออมสิน เดือน 05.09 sheet เรียงประปา ใน Column L = Count if ใช้สูตร Count if นับจำนวนนับ ของจำนวนเงิน ภายหลังจากที่ Match กับ Sheet Sap แล้วได้ค่าเท่ากัน ดังภาพที่ 107
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ภาพที่ 107
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง    การใช้สูตรคำนวณ Statement ธ.ออมสิน เดือน 05.09 sheet เรียงประปา ใน Column M = เลขที่เอกสาร ใช้สูตร Vlookup เลขที่เอกสาร ใน sheet Sap ข้อมูลที่ได้จากระบบ ดังภาพที่ 108
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ภาพที่ 108
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

4.    ผลลัพธ์การใช้สูตรคำนวณ Statement  ธนาคารออมสิน    เพื่อกระทบยอดบัญชีในภาพรวมสิ้นเดือน 05.09 ไม่ปรากฏผลต่างเป็น #N/A และมีผลต่างยอดคงเหลือสะสม ณ วันสิ้นเดือนมีค่าเป็น 0.00       ดังภาพที่ 109.1 และ 109.2
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ภาพที่ 109.1 
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ภาพที่ 109.2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

5.   ตรวจสอบกลับ ด้วยการใช้สูตรคำนวณกับ จำนวนเงินที่ได้จากระบบ SAP ที่ได้สเปรดชีตออกมา Worksheet in Basis(1) กับ Statement ธ.ออมสิน เพื่อกระทบยอดบัญชีในภาพรวม ณ วันสิ้น เดือน 05.09 ปรากฎผลไม่มีผลต่างรายการรับโอนเป็น #N/A ดังภาพที่ 110
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ภาพที่ 110

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

การบันทึกปรับปรุงบัญชีรายวันทั่วไป บัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่ ที่เกี่ยวข้อง
1. บันทึกรายวันทั่วไป ค่าธรรมเนียมธนาคาร ประจำเดือน ให้ตรงกับ Statement บัญชีของธนาคาร 
2. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีกรณี รับโอนบัญชี ธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ บันทึกรับโอนเงินเกิน งานประมวลบัญชีจัดทำเอกสารบันทึกรายวันทั่วไป ส่งให้งานบันทึกตั้งหนี้ในระบบ SAP แจ้งกองการเงินประสานงานกับธนาคารกรณีเพื่อปรับปรุงรายการให้ถูกต้องต่อไป
3. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีบัญชีกรณี ธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่บันทึกรับโอนเงินเกิน ปรับปรุงตั้งเจ้าหนี้ธนาคาร หรือ รายได้อื่น 
4. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีบัญชีกรณี ธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่บันทึกรับโอนเงินขาด ปรับปรุงตั้งลูกหนี้ธนาคาร หรือ ค่าใช้จ่ายอื่น 
5. บันทึกกลับรายการตั้งเจ้าหนี้ /ลูกหนี้ ในสมุดรายวันทั่วไป ในเดือนที่ธนาคารดำเนินการปรับปรุงรายการใน Statement และประมวลผลรายการเปิดในระบบ SAP ต่อไป
ตัวอย่าง 1 บันทึกค่าธรรมเนียมธนาคาร ประจำเดือน ตามวันที่ ใน Statement บัญชีของธนาคาร ในรายวันทั่วไป    แสดงดังภาพที่ 111 และ 112
-
บันทึกค่าธรรมการ Update ข้อมูล และจัดส่ง บัญชีธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ประจำเดือน
-
บันทึกการโอนเงินบัญชีธนาคารออมสิน ประเภทบัญชีเผื่อเรียก  เข้าบัญชีกระแสรายวัน  พร้อมค่าธรรมเนียมการโอน
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ภาพที่ 111
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5
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ภาพที่ 112
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง 2   กรณีธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ บันทึกรับโอนผิดเกินบัญชี ดำเนินการดังนี้

· งานประมวลบัญชีจัดทำรายวันทั่วไป ส่งงานบัญชีเจ้าหนี้เพื่อบันทีกรายการตั้งหนี้ในระบบ SAP 
· งานประมวลบัญชีบันทึกกลับรายการปรับปรุงบัญชี เมื่อได้รับ Statement ปรับปรุงให้ถูกต้อง จากธนาคาร
· ประสานกับกองการเงิน ให้แจ้งธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ดำเนินการ ปรับปรุงรายการต่อไป
ดังภาพที่ 113
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ภาพที่ 113
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง 3   กรณีธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ บันทึกโอนเกิน บัญชีพักโอนของสำนักงานประปา ดำเนินการดังนี้

· งานประมวลบัญชีจัดทำรายวันทั่วไป บันทีกรายการตั้งหนี้ในระบบ SAP    หรือบันทึกเป็น
รายได้อื่น ๆ  ดังภาพที่ 114
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ภาพที่ 114
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง 4   บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีบัญชีกรณี ธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่บันทึกรับโอนเงินขาด ปรับปรุงตั้งลูกหนี้ธนาคาร หรือ ค่าใช้จ่ายอื่น  ดังภาพที่ 115
[image: image235.png]5] Microsoft Excel - templateaTuvalil iis.52 S

(] Fle Edt Vew Insert Format Toos Data Window Help Type aquestion for hep v - & x

DEHRIRVBISD SS90 8T A MBox -6d
Cordia New = P % i D v A v
A51 - #

(el e T o el w [Tt [wl[~n]o
37

3 ‘ﬁ\\‘ slsaldougian

3 N4 suduial

40 |[fuienanr o8 e s2_ \efliansr 2100270089, wsurantsidufuasidszng

41| fufdlusaents o8 e s2__ ooy sy drnanafen

42 |Doc Header Text _um fuleiutouing sifasn Sufuadin

a5 1 [ o1 g an sa-auey | 1001 | 1175 il seniteuulia)| 002
48] 2 | 40 | 1112008 [s 0w cmmind 1001 | 1175 s | 571136
a7] 3 | 50 | 7111012 [egivicien T w001 [ 1w g 571138 [rzaonn
I envsidln
49 it Menu - F-04
e

571138 | 571138

52 fain A G fifufin fnmesauy 5o
B

54 wianosnsd Runovia

s P P

o] < 0|
NUM

1y gl aur Sud ) do-droqnudl Suana
Ready





ภาพที่ 115
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ตัวอย่าง 5  บันทึกกลับรายการตั้งเจ้าหนี้ /ลูกหนี้ ในสมุดรายวันทั่วไป ในเดือนที่ธนาคารดำเนินการปรับปรุงรายการใน Statement และประมวลผลรายการเปิดในระบบ SAP ต่อไป  ดังภาพที่ 116
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ภาพที่ 116
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสิน บัญชีเผื่อเรียก เลขที่ 96-9602-20-185704-5

ปัญหาที่พบจากดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่
การโหลด Text File เพื่อบันทึกบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF05 ในระบบ SAP เดิมสามารถโหลดได้ไม่จำกัดบรรทัดรายการ  ปัจจุบันไม่สามารถดำเนินการ โหลด Text File จำนวนบรรทัดรายการมาก ๆ ได้ จะใช้เวลาในการประมวลผลนาน ทำให้หน้าจอคอมพิวเตอร์ค้าง และมีผู้ใช้งานระบบ SAP รหัสเดียวกันหลายคน ระบบจะจบทำงานโดยที่การประมวลผลโดยยังไม่เสร็จสิ้น ปรึกษา Super User ได้รับคำแนะนำให้ตัด Text File เพื่อโหลดครั้งละไม่เกิน 200 บรรทัดรายการ แต่ยังประมวลผลการทำงานยังคงช้า

ข้อควรระวังการผ่านรายการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน 
โดยการประมวลผลรายการเปิด
1. สำนักงานประปามีการนำฝากเงินในทุกสิ้นวันทำการซึ่งเป็นรายการ Statement เพียงรายการเดียว  แต่สำนักงานประปา ได้บันทึกรายการบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคารมาหลายรายการ ทำให้ในการโอนข้อมูลเข้ากระทบยอดและบันทึกบัญชีพร้อม Match & Clear  ประมวลผลออกมาได้น้อย 
2. การโอนเงินขาด/เกินบัญชีโดยเจ้าหน้าที่ ธนาคารต้นทาง ทำให้ยอดในบัญชีพักโอน (GL7111012) ต่างกับยอดใน Statement ของสำนักงานใหญ่
การสอบทานการปฏิบัติงาน
1. ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตกระทบยอดโดยการผ่านรายการด้วย เมนู F-04  การผ่านรายการด้วยการหักล้าง กับรายการพักโอน และติดตามเอกสารประกอบรายการปรับปรุงรายการ ให้ถูกต้อง เพื่อให้ในระบบ SAP มียอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน 
2. ขั้นตอนการสรุปภาพรวมใช้สูตรคำนวณ สอบทานผลการกระทบยอดคงเหลือบัญชีธนาคารออมสินเลขที่บัญชี 96-9602-20-185704-5 (GL1112008) จากระบบ SAP มายัง Statement ธนาคารออมสิน และสอบทานกลับความถูกต้อง จาก Statement ธนาคารออมสิน ไปยังระบบ SAP อีกครั้งเพื่อให้แน่ใจว่า ได้มีการบันทึกรายการพักโอนและบันทึกรายการบันทึกปรับปรุงรายการบัญชี ถูกต้องและครบถ้วน
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร เพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร ประเภทบัญชีออมทรัพย์
เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 สำนักงานใหญ่
การกระทบยอด Statement  ธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 ของสำนักงานใหญ่จากการรับโอนเงินผ่านตัวแทนและนำฝากเข้าบัญชีธนาคาร  ธกส.  สาขาต่าง ๆ งานประมวลบัญชีได้รับ Statement สิ้นเดือน จากกองการเงินทุกวันที่  6-7 ของเดือนถัดไป key in ลงในตาราง Excel File ก่อนบันทึกเป็น Text File ก่อนปิดงวดบัญชีในเดือนถัดไป จะกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ โดยโหลดนำเข้าข้อมูล Text File บันทึกบัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF03 ในระบบ SAP บัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9  (GL1112005) และบัญชีพักโอน (GL7111012) และผู้รับผิดชอบเขตต่าง ๆ กระทบยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือใน Statement Excel File กับในระบบ Sap ด้วยการบันทึกผ่านรายการหักล้างโดยการประมวลผลรายการเปิด ใน T-code F-04 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง และบันทึกรายวันทั่วไปปรับปรุงรายการบัญชี เพื่อให้ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ของบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9  ถูกต้องครบถ้วน
ผังการปฏิบัติงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ธกส.บัญชีออมทรัพย์เลขที่บัญชี 000-2-10550-9

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร
 ประเภทบัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9   ในระบบ SAP

1. งานประมวลบัญชี สำนักงานใหญรับ Statement ของธนาคารจากกองการเงิน เป็น ข้อมูลดิบทุกวันที่ 6 ของเดือนถัดไป บันทึกข้อมูลลงใน Excel File  ด้วยการ Key in ตามแบบฟอร์ม  เพื่อบันทึกเป็น Text File  ก่อนการกระทบยอดคงเหลือ กับระบบ Sap เนื่องจากธนาคารไม่นำส่งข้อมูลแบบ Soft file ทาง E-mail

2. เปิด  SAP > ZFCMIF03 - Bank Reconcile – statement ธกส. เพื่อทำการ Load นำเข้าข้อมูล Text File บัญชีธนาคาร ธกส.บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9 ของเดือนที่ดำเนินการกระทบยอด โดย Upload from pc  
3. ภายหลังการประมวลผลการนำเข้าข้อมูล ในระบบเรียบร้อยแล้วเลือก Post with Clear/Update Data  เพื่อกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP โดยหักล้างรายการกับบัญชีพักโอนโดยระบบ
4. ตรวจสอบความถูกต้องของบรรทัดข้อความ Click แถบ แสดง Log วิเคราะห์ รายงานตรวจสอบการกระทบยอด โดยระบบจะแสดงข้อความยาวแจ้งผลการผ่านรายการหักล้างแบทแบทซ์ หรือจากการนำเข้าข้อมูล Text File ในระบบ SAP > ZFCMIF03 - Bank Reconcile – statement ธกส. จากนั้นเปิด T-Code SAP > FS10N – การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป เรียกบัญชีธนาคาร ธกส.บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  GL1112005) เปิดยอดคงเหลือ และยอดคงเหลือสะสม ณ วันสิ้นเดือน เพื่อนำยอดคงเหลือดำเนิน Excel File ต่อไป 
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

รายละเอียดขั้นตอนการกระทบบัญชีเงินฝากธนาคารธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
เลขที่ 000-2-10550-9  บัญชี (GL1112005) 

1. งานประมวลบัญชีรับ Statement จากกองการเงิน เป็นเอกสารทุกวันที่ 6 ของเดือนถัดไป ภาพที่ 117
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ภาพที่ 117
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· บันทึกข้อมูลลงใน Excel File  ด้วยการ Key in ตามแบบฟอร์ม  เพื่อบันทึกเป็น Text File  ก่อนการกระทบยอดคงเหลือ กับระบบ Sap ดังภาพที่ 118
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ภาพที่ 118
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· บันทึกเป็นข้อมูล Text File เพื่อใช้ดำเนินการโหลดข้อมูล ผ่านรายการหักล้างแบบแบทซ์โดยระบบ SAP ดังภาพที่ 119
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ภาพที่ 119
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

2. เปิด  SAP > ZFCMIF03 - Bank Reconcile – statement ธกส. เพื่อ Load นำเข้าข้อมูล ดังภาพที่ 120
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ภาพที่ 120
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

2.1   ผลลัพธ์จากการเปิด  SAP เมนู  ZFCMIF03  ได้ข้อมูลหน้าที่ 1 การกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 ให้ระบุรายการดังต่อไปนี้ 

· ระบุรหัสบริษัท   =  1000 
· เลขที่บัญชีธนาคาร ธกส.บัญชี  =  000-2-10550-9

· วันที่กระทบยอด  ระบุเป็นช่วงเดือนตามรูปแบบ  เช่น (01.05.2009) ถึง (31.05.2009)
· ให้ Click ดำเนินการเลือกแถบ  [image: image241.png]Tusur uifle WA su
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  ดังภาพที่ 121
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ภาพที่ 121
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

3. ผลลัพธ์ที่ได้จากการ นำเข้า Text File  ในหน้าจอ การกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธกส. 

· ปรากฏชื่อแฟ้มข้อมูลตาม Text File ที่นำเข้าระบบ
· ปรากฏข้อความด้านล่างสุดของหน้าจอ > แฟ้มข้อมูลได้ถูกนำเข้าในระบบ Sap อย่างสมบูรณ์แล้ว
· ระบบจะดำเนินการประมวลผลการนำเข้าข้อมูลในระบบ ดังภาพที่ 122
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ภาพที่ 122
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4. ผลลัพธ์ที่ได้จากการ นำเข้า Text File  ในหน้าจอ การกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธกส. 

· ปรากฏชื่อแฟ้มข้อมูลตาม Text File ที่นำเข้าระบบ
· ปรากฏข้อความด้านล่างสุดของหน้าจอ > แฟ้มข้อมูลได้ถูกนำเข้าในระบบ Sap อย่างสมบูรณ์แล้ว
· ระบบจะดำเนินการประมวลผลการนำเข้าข้อมูลในระบบ
· ปรากฏว่ามีรายการผิดพลาด Error record  =  0 

· ให้ Click  [image: image244.png]Lst Edit Goto st
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  ดำเนินการผ่านรายการ และหักล้างบัญชีในระบบอัตโนมัติ ดังภาพที่ 123
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ภาพที่ 123
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

5.   ผลลัพธ์จากการ นำเข้าข้อมูล หน้าจอการกระทบยอดบัญชีในระบบ SAP สำหรับ ธกส. หลังจาก Post with Clear/Update Data คือ

· Click  [image: image246.png]Lst Edit Goto st
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 ตรวจสอบบรรทัดข้อความ การผ่านรายการและปรับปรุงบัญชีโดยระบบ 
· ระบบแสดงผลการดำเนินการป้อนข้อมูล แบบแบทซ์จาก Text File โดยเพื่อให้ตรวจสอบข้อความยาว การหักล้างบัญชีตามเลขที่เอกสารต่าง ๆ ดังภาพที่ 124.1 และ ภาพ 124.2
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ภาพที่ 124.1

[image: image248.png]v uifly

JH CEQ SHB DDLD HE @

mstloudayanuLILnY? HIOVS L ILNS 1AL

el || darmnnm || ausomesiaa

=]
L - . S L S =
aM007.2009 105249 ZRCMIFD3 603221 v3_app2
i Tran | sasm o
105250 SO0300  dlananaueeis ZFCMIFDS Toufld 609221 T N fuidiin
05250 |FEOS SFS 312 tanans 2000043120 Wmsnumstu Ly 1000
1052550 SO0 370 Usananaats
105250 500363 1 dwsums
105250 500364 1 ananaums
105250 500365 0 wmmaaRmn
105250 500366 0 susmsui
10:52:50 S00382  AuganiLunanatayshduug

N





ภาพที่ 124.2
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร
ในระบบ SAP กับ Statement ใน Excel File

1. เปิด T-Code SAP > FS10N - การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ได้ข้อมูลเป็นรายการรับโอนที่ได้จากการกระทบยอดบัญชี โดยการโหลด Text File และเพื่อการกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ โดยโหลดนำเข้าข้อมูล Text File บันทึกบัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF03 โดยเลือกเปิดข้อมูลยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ของเดือนที่ดำเนินการกระทบยอด เลือกรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคารออมสิน-ธกส (GL1112005) ระบุปีปัจจุบัน ดำเนินการดึงข้อมูล เลือกรายการ > สเปรดซีด (A) ...จะได้ข้อมูลเป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)
2. นำข้อมูลที่ดึงจาก Sap เมนู FS10N เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  ใช้สูตรคำนวณทาง Excel แสดงความสัมพันธ์ด้าน  รหัสเขตธุรกิจ เขต จำนวนเงิน  และเลขที่เอกสาร กับ Statement ในรูปแบบ Excel File และจัดเรียงข้อมูล เขตธุรกิจ ผู้รับผิดชอบดูแลแต่ละสำนักงานประปาเขต ดำเนินการเพื่อผ่านรายการด้วยการหักล้างโดยประมวลผลรายการเปิดต่อไป
3. ผู้ดูแลแต่ละเขตเปิด SAP เมนู FBL3N-บรรทัดรายการบัญชี > บัญชีพักโอน (GL 7111012) ตรวจสอบกับข้อมูลใน Excel File ที่ได้รับ เลือกค่าที่เป็น #N/A โดยดูรายละเอียดวันที่ จำนวนเงิน และเขตธุรกิจ ให้ถูกต้องตรงกัน ก่อนบันทึกผ่านรายการหักล้าง บัญชีพักโอน (GL 7111012) ในระบบ SAP ด้วยเมนู F-04 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง และติดตามรายการพักโอนของแต่ละเขตให้ถูกต้องครบถ้วนตาม Statement ณ วันสิ้นเดือน
4. ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตงานประมวลบัญชีสำนักงานใหญ่ ประสานงานกับงานประมวลบัญชีเขต ติดตามเอกสารและหลักฐานประกอบ เพื่อปรับปรุงบัญชีพักโอน (GL7111012) และ Statement บัญชีธนาคาร ธกส.บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  (GL1112005) สำนักงานใหญ่ บัญชีเผื่อเรียก เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 ถูกต้องครบถ้วน
5. เมื่อดำเนินการหักล้างบัญชีพักโอน (GL7111012) และบันทึกปรับปรุงบัญชีในระบบแล้วเสร็จ เลือกเปิด T-Code SAP > FS10N - การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป เปิดยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนนั้น ๆ เลือกรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005) ระบุปีปัจจุบัน เพื่อพิสูจน์ผลการกระทบยอดคงเหลือกับ Statement ในระบบ SAP ในภาพรวมต่อไป
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

รายละเอียดขั้นตอนการกระทบยอดเงินฝากธนาคารธนาคารเพื่อการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตร ในระบบ SAP กับ Statement ใน Excel File
1. เปิด T-Code SAP > FS10N - การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ได้ข้อมูลเป็นรายการรับโอนที่ได้จากการกระทบยอดบัญชีในระบบแล้ว จากการโหลด Text File เลือกบัญชีธนาคาร ธกส. บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005) ระบุปีปัจจุบัน ดำเนินการดึงข้อมูล เลือกรายการ > สเปรดซีด (A) ...จะได้ข้อมูลเป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)
1.1 จากผลการนำเข้าข้อมูลด้วยมือ ในExcel File ดังภาพที่ 125
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ภาพที่ 125
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

1.2      จัดรายการข้อมูล Statement ในรูปแบบ Excel File ได้ข้อมูลตาม Column ดังนี้
         Column
A   ลำดับที่ 

B   วันที่รับโอนเงินจากสำนักงานประปา (รายประปา) ตามรูปแบบ 20090509

C   รหัสการเปลี่ยนแปลงของ เป็นการรับโอนเงิน ดอกเบี้ย หรือกลับรายการ
F   จำนวนเงิน ที่รับโอน  

G   รหัสสาขาธนาคาร 3 ของสำนักงานประปาที่โอนเข้าธนาคาร ธกส.บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9  สำนักงานใหญ่
H   จำนวนเงินสะสมบัญชีธนาคารออมสิน ธกส. ดังภาพ 126
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ภาพที่ 126
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

1.3 เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป ดึงข้อมูลภายหลังจากการโหลด Text File จากบัญชีธนาคาร ธกส. ระบุรหัสบัญชี ระบุปีปัจจุบัน และรหัสบริษัท ได้ดังนี้
· บัญชีแยกประเภททั่วไป   =   1112005

· รหัสบริษัท                       =   1000

· ปีบัญชี 

          =    ปีปัจจุบัน (2009)
· เลือก Click เลือก  [image: image251.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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   เพื่อดำเนินการ ดังภาพที่ 127
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ภาพที่ 127
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

 -  ผลลัพธ์ที่ได้ เป็นบัญชีแยกประเภททั่วไปแต่ละเดือนเลือก Click > ยอดคงเหลือ เดือนที่จะนำข้อมูลออกไปแสดงผลความสัมพันธ์กับ Statement ใน Excel File ดังภาพที่ 128
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ภาพที่ 128
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· ผลลัพธ์ จะได้ข้อมูลหน้าที่ 2 การแสดงบรรทัดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
· ดำเนินการส่งออกข้อมูล เลือกรายการ > ส่งข้อมูลออก > สเปรดซีด (A) ..ดังภาพที่ 129 และภาพที่ 130
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ภาพที่ 129
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ภาพที่ 130
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· จะแสดงผลการทำงาน เลือก Click เครื่องหมาย  [image: image256.png]ajadiee® SHE I ODOD|
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  ดังภาพที่ 131
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· จะแสดงผลการทำงานเลือกรูปแบบเป็นตาราง
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9
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ภาพที่ 133

-  ผลลัพธ์ของดึงข้อมูลออกมาจากระบบ SAP จะได้ Excel File ชื่อWorksheet in Basis (1)ดังภาพที่ 134
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ภาพที่ 134
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

2. นำข้อมูลที่ได้จากระบบ SAP เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1) แทรกเป็น Sheet ใหม่ใน Statement เพื่อใช้สูตรคำนวณแสดงความสัมพันธ์กับข้อมูลใน Sheet ความสัมพธ์ต่อไป
2.1 เพิ่ม Sheet ใน Excel File เลือก Click ขวาที่ Sheet ใด Sheet หนึ่ง > Inset ดังภาพที่ 135
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ภาพที่ 135
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· เลือก Worksheet > OK  ดังภาพที่ 136
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ภาพที่ 136
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

2.2 วางข้อมูล Worksheet in Basis(1) เปลี่ยนชื่อ Sheet และแทรก Column ลำดับที่ หน้า Column เลขที่เอกสาร ดังภาพที่ 137
[image: image265.png]%] Microsoft Excel - TKS i8.52 = \@m

] Be Edt Vew Insert Format Took Data Window Hep Typeaquestonforhep ~ - & x
- - - B
SHRSRTEI SR F -8 = -8 A 0%
-1 -|/B Z U] R R o% 9 %8
J12 - A 74550826
A | 8 c ole| fle| w ] J K
1 Pstg date apmands amauduiuanatu,  LCur
2 @@ 12000042442 1001 IR 40 01/06/2009 01/06/2009 213326 THB vinmsnsuuaeEsunse
3 @@ 22000042443 "001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 27 117.03 THB vinmsnsuuaeEsunse
4 @@ 32000042444 "001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 19,367.34 THB vinmsnsuuaeEsunse
5 @@ 42000042445 "001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 773.18 THB vinmsnsuuaeEsunse
b @@ 52000042446 001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 702224 THB vinmsnsuuaeEsunse
7 @@ 62000042447 001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 3536.66 THB vinmsnsuuaeEsunse
8 @@ 72000042448 001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 31837.71 THB vinmsnsuuaeEsunse
3 @@ 82000042449 001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 29,560.06 THB vinmsnsuuaeEsunse
10 @M@ 92000042450 001 IR 0 01/06/2009 01/06/2009 53,228.84 THB vinmsnsuuaeEsunse

i1l@oi@ 102000042451
izl@oi@ 112000042452
ial@ol@ 122000042453
4l@ol@ 132000042454
15/@01@ 142000042455
B@0I@ 152000042455
7l@oi@ 162000042457
i8l@ol@ 172000042458
9l@ol@ 162000042459
20|@i@ 192000042460
21|@0i@ 202000042461
2|@i@ 2172000042462
23|@ii@ 222000042463
21 |@ii@ 232000042464
%|@il@ 242000042465
%|@il@ 2572000042466
27|@il@ 2672000042467
26 |@il@ 272000042468

1001 ZR 0 D1/06/2009 O1/DB/2009 7,469.14 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR0 0110672009 01/06/2009) 745,508 26| THE: vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 ZR M0 D1/06/2009 O1/06/2009 343,483.83 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 020672009 0262009 11,970.86 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 23,126.37 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 20,095.14 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 11,993.49 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 92,123.35 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 855.52 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 38,8616 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 38,762.86 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 19.337.77 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 64,237.14 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 49,898.34 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 23,340.34 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 17 50036 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 1,070,756.29 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
1001 IR M0 0200672009 0262009 154,160.49 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL
20@01@ 282000042489 001 IR M0 030672009 03/B/2009 22087767 THE vihmsnsuLaaTnEsLmTL

30 |@01@ 292000042470 7001 IR 4E| 03/06/2009 DS/DE/?DDB 12,450.00 THB ViansnsIULae! ﬁEu’vw’mlm
O IN mrmrdariug 7 TG 0552 { Thsaply < >

Ready UM

)





ภาพที่ 137
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

2.3  ใช้สูตรคำนวณใน Excel เชื่อมความสัมพันธ์ เขตธุรกิจ เขต จำนวนเงิน กับ Sheet ที่เกี่ยวข้อง
ตัวอย่าง  ใช้สูตร Excel ดูผลการกระทบยอดใน SAP และ Statement Sheet เรียงประปา เดือน 06.09 Column I, J และ K เขตธุรกิจ ชื่อสำนักงานประปา และเขต ตามลำดับ โดยใช้สูตร Vlookup ข้อมูลจาก Sheet ความสัมพันธ์ ดังภาพที่ 138
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ภาพที่ 138
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Match ใน sheet เรียงประปา Column L = จำนวนเงิน กับจำนวนเงิน ใน Sheet Sap ได้ดังภาพที่ 139
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ภาพที่ 139
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Count if ใน sheet เรียงประปา Column L = Count if นับค่าของจำนวนเงิน ภายหลังจากที่ Match กับ Sheet Sap แล้วได้ค่าเท่ากัน ดังภาพที่ 140
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ภาพที่ 140
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง    การใช้สูตร Vlookup ใน sheet เรียงประปา Column M = เลขที่เอกสาร กับ sheet Sap ข้อมูลที่ได้จากระบบ ดังภาพที่ 141
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ภาพที่ 141
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

-   ผลลัพธ์หลังจากจัดเรียงข้อมูลใหม่ เลือก Data > Sort ตามเขตธุรกิจ และวันที่ เพื่อให้ผู้ดูแลแต่ละเขตดำเนินการ กระทบยอดและติดตามรายการบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตาม Statement ต่อไป ดังภาพที่ 142
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ภาพที่ 142
.
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

3. ผู้ดูแลแต่ละเขตกระทบยอดบัญชีที่เป็น  #N/A  ซึ่งเป็นรายการที่ยังไม่ได้ หักล้างรายการบัญชี โดยเปิด T-Code SAP > FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L และกระทบยอดหักล้าง Statement ใน Excel File = บัญชีธนาคาร ธกส. บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005)  กับ ระบบ SAP = บัญชีพักโอน (GL7111012) ด้วย เมนู F-04 - ประมวลผลรายการเปิด และติดตามปรับปรุงรายการบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน
ตัวอย่าง  ขั้นตอนการบันทึกบัญชีโดยประมวลผลรายการเปิดรายการที่เป็น #N/A ของ Statement ใน Excel Fileบัญชีธนาคาร ธกส.บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9  (GL1112005) กับบัญชีพักโอน (GL7111012) ในระบบ SAP ประจำเดือน 06.09

 -    เปิด T-Code SAP > FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L ดังภาพที่ 143
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ภาพที่ 143
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4. ผลลัพธ์จากการเปิด FBL3N ให้ระบุรายละเอียดในบัญชีแยกประเภททั่วไป
· บัญชีแยกประเภททั่วไป = บัญชีพักโอน (GL 7112012)  
· การเลือกบรรทัดรายการ > สถานะ =  คงค้าง และระบุวันที่ ณ วันสิ้นงวด ตามรูปแบบ เช่น 30.09.2008
·  Click สัญลักษณ์  [image: image272.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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  เพื่อเปิดบัญชีแยกประเภท ดังภาพที่ 144
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ภาพที่ 144
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

-   ผลลัพธ์การเปิดรายละเอียดบัญชีพักโอน (GL7112012) สถานะคงค้าง ของรายการบัญชีที่ยังไม่ได้ดำเนินการ Match & Clear ให้ตรวจสอบวันที่โอนเงิน รหัสเขตธุรกิจ และจำนวนเงิน กับรายการใน Statement ใน Excel File ดังภาพที่ 145
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O a 20090714 2100270290 4020282 1001 |1165 |V 14.07.2009 40| 7,150,537.93 THB
O a 20090714 2100271651 4020282 1001 |1165 |V 14.07.2009 40 117,427.69 THB
O a 20090715 2100273248 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40 131,784.68 THB
O a 20090715 2100273249 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40 212,398.75 THB
O a 20090715 2100273261 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40| 4,527,377.02 THB
O a 20090716 2100273283 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 214,001.43 THB
O a 20090716 2100273284 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 172,816.45 THB
O a 20090716 2100273293 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 | 2,525,848.16 THB
O a 20090716 2100273484 4020282 1001 |1165 |V 03.07.2009 40 172,743.08 THB
O a 20090717 2100276673 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 | 2,043,641.76 THB
O a 20090717 2100276678 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 26,494.00 THB
O a 20090717 2100276679 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 181,466.15 THB
O a 20090720 2100276705 4020282 1001 |1165 |V 20.07.2009 40 95,543.09 THB
O a 20090720 2100276706 4020282 1001 |1165 |V 20.07.2009 40 239,964.67 THB =
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ภาพที่ 145
-  เมื่อข้อมูลการโอนเงินตาม Statement ใน Excel File บัญชีธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005) และบัญชีพักโอน (GL7112012) สถานะคงค้าง ในระบบ SAP ที่ยังไม่ได้ Match & Clear ถูกต้อง ใช้ข้อมูลของทั้ง 2 File ในการบันทึกบัญชี ดังภาพที่ 146
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ภาพที่ 146
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.1 การใช้ข้อมูลของทั้ง 2 File ในการบันทึกหักล้างบัญชี เปิด T-Code F-04 หน้าแรก การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ข้อมูลส่วนหัว  และระบุรายละเอียดตามตัวอย่าง ได้ดังนี้
· วันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ = วันที่ตาม Statement ใน Excel File 30.06.2009
· ประเภท ZR = การกระทบยอดธนาคาร
· งวด = 9  งวดปัจจุบันที่ดำเนินการหักล้าง 

· การอ้างอิง, Doc. Header Text, ข้อความหักล้าง = ระบุชื่อประปาที่รับโอนในที่นี้เป็น ป.พิมาย
· เลขที่ระหว่างบริษัท = รหัสประปาที่รับโอน 1165
· เลขที่สาขา = สาขาที่รับโอนเป็นสำนักงานใหญ่ 1001
· รายการที่ประมวลผล = การผ่านรายการด้วยการหักล้าง
· บรรทัดรายการแรก PstKy = 40 ด้านเดบิท
· บัญชี = 1112005 รหัสบัญชีด้านเดบิท  ดังภาพที่ 147
· บันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว Enter 2 ครั้งเพื่อเข้าไปบันทึกข้อมูลจำนวนเงิน 
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ภาพที่ 147
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.2 เปิด Excel File ใน Statement พร้อมกับเปิด ข้อมูลหน้าที่ 2 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : เพิ่มรายการด้วยบัญชีแยกประเภททั่วไป และดำเนินการดังนี้
· ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลส่วนหัวของ รายการด้านเดบิท 40 ทั้งรหัสบัญชี และชื่อบัญชี
· เปิด Excel File เลือกเงินที่ต้องการหักล้าง > คัดลอก [image: image277.png]%] Microsoft Excel - gsb 1809
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  ดังภาพที่ 148
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24| 11| & 20080713(ITR 6314284 167 53,337,712.18| 1165/l fafin 2 [131] 1 2000042572
25| 12| & 20080713(ITR 206,183.85| 167 53,563,896.04| 1165/ fafin 2 | 139 1 2000042580
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ภาพที่ 148
· ในช่องจำนวนเงิน เลือก Click ขวา > วาง 
· Trdg part. BA = 1174 เขตธุรกิจคู่ค้าที่โอนเงิน  ระบุวันที่คิดมูลค่า, การกำหนด = วันที่รับโอนเงินของสำนักงานใหญ่ตาม Statement ตามรูปแบบ 13.07.2009 
· ข้อความ = บันทึกรับโอนเงิน ในที่นี้ระบุ ป.พิมาย Click เลือกแถบ [image: image279.png]I T

000 REI@
HITIIMSELNSEN I Vi Swmsddiundess ania i

A E B O darmwmata |umnsanunada | & dayafudu | sasuunstoumiad

yfuamsam
WA

1112008 9auAU 5/4 No.96-9602-20-185704-5 uay
1000 mssahdngime

s 1/ snunsiatio / 40

Cewaanmd
Viusvnaugsia
Auirinls
Ausyaen 09.06.2009
usviasamsiaiy
Pstky N Sp.GIL U, v




  ดังภาพที่ 149
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                                                                             ภาพที่ 149
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.3 ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 3 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : เลือกรายการเปิด ระบุรายละเอียดได้ดังนี้
· รหัสบริษัท = 1000 
· บัญชี = เป็นบัญชีพักโอน (GL7111012)

· ประเภทบัญชี  S = บัญชีแยกประเภททั่วไป
· การเลือกเพิ่มเติม > เลือกเลขที่เอกสาร
· Click เลือกแถบ [image: image281.png]I T

000 REI@
HITIIMSELNSEN I Vi Swmsddiundess ania i

A E B O darmwmata |umnsanunada | & dayafudu | sasuunstoumiad

yfuamsam
WA

1112008 9auAU 5/4 No.96-9602-20-185704-5 uay
1000 mssahdngime

s 1/ snunsiatio / 40

Cewaanmd
Viusvnaugsia
Auirinls
Ausyaen 09.06.2009
usviasamsiaiy
Pstky N Sp.GIL U, v




  ดังภาพที่ 150
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ภาพที่ 150
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.4 ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 4 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : บันทึกหลักเกณฑ์การเลือก ระบุรายละเอียดได้ดังนี้
· เปิด T-Code - FBL3N บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีพักโอน (GL7111012) คัดลอกเลขเอกสาร มาวางในช่องเลขที่เอกสาร ข้อมูลหน้าที่ 4 บันทึกหลักเกณฑ์การเลือก
· Click เลือกแถบ  [image: image283.png]I T
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  ดังภาพที่ 151 และ ภาพที่ 152
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O a 20090714 2100270283 4020282 1001 |1165 |V 14.07.2009 40 218,518.89 THB
O a 20090714 2100270290 4020282 1001 |1165 |V 14.07.2009 40| 7,150,537.93 THB
O a 20090714 2100271651 4020282 1001 |1165 |V 14.07.2009 40 117,427.69 THB
O a 20090715 2100273248 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40 131,784.68 THB
O a 20090715 2100273249 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40 212,398.75 THB
O a 20090715 2100273261 4020282 1001 |1165 |V 15.07.2009 40| 4,527,377.02 THB
O a 20090716 2100273283 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 214,001.43 THB
O a 20090716 2100273284 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 172,816.45 THB
O a 20090716 2100273293 4020282 1001 |1165 |V 16.07.2009 40 | 2,525,848.16 THB
O a 20090716 2100273484 4020282 1001 |1165 |V 03.07.2009 40 172,743.08 THB
O a 20090717 2100276673 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 | 2,043,641.76 THB
O a 20090717 2100276678 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 26,494.00 THB
O a 20090717 2100276679 4020282 1001 |1165 |V 17.07.2009 40 181,466.15 THB
O a 20090720 2100276705 4020282 1001 |1165 |V 20.07.2009 40 95,543.09 THB
O a 20090720 2100276706 4020282 1001 |1165 |V 20.07.2009 40 239,964.67 THB =
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ภาพที่ 151
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ภาพที่ 152
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.5 ผลลัพธ์จากการ Click แถบประมวลผลรายการเปิด ได้ข้อมูลหน้าที่ 5 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ประมวลผลรายการเปิด แสดงรายละเอียด ดังนี้
· หน้าจอจะแสดงผลประมวลรายการเปิดด้านเครดิต บัญชีพักโอน (GL7111012) 

· สถานะการแก้ไข ได้ผลลัพธ์จากการหักล้างถูกต้อง ได้ค่า =  0 

· Click เอกสาร เลือกแถบเมนู [image: image286.png]A mswor
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  >  จำลอง (S) ดังภาพที่ 153และภาพที่ 154
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ภาพที่ 153
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ภาพที่ 154
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.6 ผลลัพธ์จากการ Click เลือก จำลอง (S)  ได้ข้อมูลหน้าที่ 6 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : แสดงภาพรวม ระบุรายละเอียดได้ ดังนี้
· ตรวจสอบรายการบันทึกบัญชี ด้านเดบิท และด้านเครดิต เขตธุรกิจ รหัสบัญชี และจำนวนเงิน 
· ผลต่างการบันทึกบัญชีด้านเดบิท และด้านเครดิต = 0

· Double Click รายการด้านเครดิต เพื่อแก้ไขเพิ่มเติมข้อมูล เขตธุรกิจคู่ค้า และการกำหนดวันที่โอนเงิน ดังภาพที่ 155
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ภาพที่ 155
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.7 ผลลัพธ์จากการ Double Click รายการเครดิต ได้ข้อมูลหน้าที่ 7 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : แก้ไขรายการบัญชี แยกประเภททั่วไป ระบุข้อมูลเพิ่มเติม ได้ดังนี้
· เลือก Trdg part. BA =  เขตธุรกิจที่บันทึกบัญชีพักโอน ในที่นี้ระบุ (1174)
· การกำหนด = วันที่ตามรูปแบบ 09.06.2009
· Click สัญลักษณ์ [image: image290.png]I T
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 การบันทึกการแก้ไข และบันทึกรายการในระบบ ดังภาพที่ 156
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ภาพที่ 156
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4.8 ผลลัพธ์จากการ Click [image: image292.png]I T
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 บันทึกรายการ จะกลับมาที่ข้อมูลหน้าที่ 1 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง : ข้อมูลส่วนหัว 
· คัดลอกเลขที่เอกสารเก็บไว้ใน File Excel ที่ดำเนินการ เพื่อบันทึกความทรงจำว่าได้ การดำเนินการหักล้างบัญชีพักโอน 
· บันทึกบัญชีธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  (GL1112005) และประมวลผลรายการเปิด หักล้างบัญชีพักโอน (GL7111012) รายการต่อไป จนกว่าจะถูกต้องครบถ้วน ดังภาพที่ 157
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ภาพที่ 157
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

5. ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตดำเนินการหักล้างบัญชีพักโอน และปรับปรุงบัญชีธนาคาร ธกส. บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9 ครบถ้วนแล้ว ดังภาพที่ 158
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ภาพที่ 158
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ขั้นตอนดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 ในภาพรวม
1. เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005) ดึงข้อมูลภายหลังจากผ่านรายการเปิด SAP > F-04 – ผ่านรายการด้วยการหักล้าง  จนถูกต้องครบถ้วนทุกสำนักงานประปาเขต
2.       ดึงข้อมูลยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ด้วยรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคาร ธกส. (GL1112005) ระบุปีปัจจุบัน ดำเนินการดึงข้อมูล เลือกรายการ > สเปรดซีด (A) ...จะได้ข้อมูลเป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)
3.      นำข้อมูลที่ดึงจาก Sap เมนู FS10N เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)ใช้สูตรคำนวณเพื่อพิสูจน์ความสัมพันธ์ด้านรหัสเขตธุรกิจ เขต จำนวนเงินและเลขที่เอกสาร จากนั้นเรียงข้อมูลเขตธุรกิจ 
4.      ดูผลจากการดำเนินการกระทบยอดบัญชี เงินฝากธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 (GL1112005) ในระบบ SAP กับบัญชีเงินฝากธนาคารแล้วไม่มีผลต่างเป็น #N/A และมีผลต่างยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน เป็น 0 
5.      ตรวจสอบกลับด้วยการใช้สูตรคำนวณ Match ข้อมูลที่ได้จาก SAP กับจำนวนเงิน Statement 
รายละเอียดขั้นตอนดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตร สำนักงานใหญ่ในภาพรวม
1. เปิด T-Code SAP > FS10N การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป  ดึงข้อมูลภายหลังจากการโหลด Text File จากบัญชีธนาคาร ธกส. ระบุรหัสบัญชี ระบุปีปัจจุบัน และรหัสบริษัท ได้ดังนี้
· บัญชีแยกประเภททั่วไป   =   1112005

· รหัสบริษัท                       =   1000

· ปีบัญชี 

          =    ปีปัจจุบัน (2009)
· เลือก Click เลือก  [image: image295.png]Arsusavaaaduduanlsannia il
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   เพื่อดำเนินการ ดังภาพที่ 159
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                                                                       ภาพที่ 159
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

 -  ผลลัพธ์ที่ได้ เป็นบัญชีแยกประเภททั่วไปแต่ละเดือนเลือก Click > ยอดคงเหลือ เดือนที่จะนำข้อมูลออกไปแสดงผลความสัมพันธ์กับ Statement ใน Excel File ดังภาพที่ 160
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ภาพที่ 160
2. ดึงข้อมูลรายละเอียดบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกตร ในเดือนที่ ต้องการกระทบยอด 
· ผลลัพธ์ จะได้ข้อมูลหน้าที่ 2 การแสดงบรรทัดบัญชีแยกประเภททั่วไป ดังภาพที่ 161
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ภาพที่ 161

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

· ดำเนินการส่งข้อมูลออกจากระบบ SAP โดยเลือกรายการ > ส่งข้อมูลออก > สเปรดซีด (A) 
ดังภาพที่ 162
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การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9


-  ผลลัพธ์ของดึงข้อมูลออกมาจากระบบ SAPจะได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis(1) ดังภาพที่ 166
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3. ใช้สูตรคำนวณ ข้อมูลที่ได้จาก ระบบ SAP เป็น Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1) เพื่อกระทบยอด
-   เพิ่ม Sheet ใน Excel File เลือก Click ขวาที่ Sheet ใด Sheet หนึ่ง > Inset ดังภาพที่ 167
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· เลือก Worksheet > OK  ดังภาพที่ 168
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-  วางข้อมูล Worksheet in Basis(1) เปลี่ยนชื่อ Sheet และแทรก Column ลำดับที่ หน้า Column เลขที่เอกสาร ดังภาพที่ 169
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ภาพที่ 169
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  ใช้สูตร Vlookup ข้อมูลจาก Sheet ความสัมพันธ์ กับ Sheet เรียงประปา เดือน 06.09 Column I, J และ K เขตธุรกิจ ชื่อสำนักงานประปา และเขต ตามลำดับ โดยใช้สูตร ดังภาพที่ 170
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ภาพที่ 170
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Match ใน sheet เรียงประปา Column L = จำนวนเงิน กับจำนวนเงิน ใน Sheet Sap ได้ดังภาพที่ 171
[image: image311.png]= X

] Be Edt Vew Insert Format Took Data Window Hep Typeaquestonforhep ~ - & x
J D J |2 > LAk G0 8
Bz u EE=00)
F v XV =MATCH(F6,sap1!$J$2:$J$280,0)
(Account no.(10)
1
Transac| Chq
tion | no.7)
2 Date ) | Code®) Amount (18) |Book Bank| _ Accu. | wngshia| flousan [wn| match |count] viookup
3| [en[oominsens _ |BF 50,375 B76.62
o] e 20090601 [ITR PRER: (N2 s0a7a0i0.08| 11E[, Sam 2 7 i 2000042442
5| 2 20090801 |ITR iaeagn) 167 50406 073.88|  1168[u. Sofm 2 A e T A
o] 2 20090602 1TR 230637 167 50,519,100.25]  1188[u, Sofm, 2 [I5mng) | 2000042455
7] 3 20090602|1TF - 1 2000042458
5| 3[&]  2oosoeos|m Function Arguments X
o | 48 2009060311 1 2000042475
10| 4 &l 2009060477 MATEH 1 2000042481
11| 8|8l 2009080417 Lookup_value [5s] = 230637 1 2000042484
12| s[ &l 20090605 1T . T 2000042434
ol el S 0%000E T Lookup_array sapli§ii2:$15280 12133.26,27117.08;19 i Sot0ioe0s
14| B[ al 20090608 IT# Match_type |0 [ESE 1 2000042508
15| 7[al 20090508 1T 1 2000042513
16| 7|8l 20090609 T =m w1 A
| 6l 3l 200808091Ti| Returms the relative pasition of an ifem in an array that matches a specified value in a specified order. i 20042535
18| af &l 2003051011 T 2000042534
1a| ofal 2003051011 1 2000042539
20| 918l 20080511 T Lookup_value s the valus you use tn find the value you want in the array, a number, text, or 1 2000042544
21| 10] &l 20050611 lagical vakse, or a reference to one of these, 1 2000042548
22 10] &l 2009061211 T 2000042557
23] 11] &l 2009061211 1 2000042562
24| 11] 2l 20030615r7f| Fermlaresult = ) T 2000042572
25] 12| 2l 20090615\ ioip on this function 1 2000042580
28] 12] 2l 2009051611 T 20000425636
27] 13 &l 20090616 1T (R M I ) 2] 1 200082592 [
O W mrdiviug  TKS 0552 {1 /sapl aduadsah /[« u >

Edit NUM




ภาพที่ 171
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  การใช้สูตร Count if ใน sheet เรียงประปา Column L = Count if นับค่าของจำนวนเงิน ภายหลังจากที่ Match กับ Sheet Sap แล้วได้ค่าเท่ากัน ดังภาพที่ 172
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ภาพที่ 172
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง    การใช้สูตร Vlookup ใน sheet เรียงประปา Column M = เลขที่เอกสาร กับ sheet Sap ข้อมูลที่ได้จากระบบ ดังภาพที่ 173
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ภาพที่ 173

การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

4. ผลลัพธ์การใช้สูตรคำนวณ Statement ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 เพื่อกระทบยอดบัญชีในภาพรวมสิ้นเดือน 06.09 ไม่ปรากฏผลต่างเป็น #N/A และมีผลต่างยอดคงเหลือสะสม ณ วันสิ้นเดือนเป็น 0 ดังภาพที่ 174 และ 175
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ภาพที่ 174
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ภาพที่ 175
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

5. ตรวจสอบกลับ ด้วยการใช้สูตรคำนวณกับจำนวนเงินที่ได้จากระบบ SAP ที่ได้ สเปรดชีดออกมา Worksheet in Basis(1) กับ Statement  ธกส. เพื่อกระทบยอดบัญชีในภาพรวม ณ วันสิ้น เดือน 06.09  ปรากฎผลไม่มีผลต่างรายการรับโอนเป็น #N/A ภาพที่ 176
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ภาพที่ 176
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

การบันทึกปรับปรุงบัญชีรายวันทั่วไป บัญชีเงินฝากธนาคาร  ธกส.บัญชี เลขที่ 000-2-10550-9 สำนักงานใหญ่
1. บันทึกรายวันทั่วไป ค่าธรรมเนียมธนาคาร ประจำเดือน ให้ตรงกับ Statement บัญชีของธนาคาร 
2. บันทึกรายวันทั่วไป ค่าธรรมเนียมธนาคารค้างจ่าย ประจำเดือน ให้ตรงกับ Statement บัญชีของธนาคาร 
3. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีกรณี รับโอนบัญชี ธนาคาร ธกส.บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  สำนักงานใหญ่ บันทึกรับโอนเงินเกิน งานประมวลบัญชีจัดทำเอกสารบันทึกรายวันทั่วไป ส่งให้งานบันทึกตั้งหนี้ในระบบ SAP แจ้งกองการเงินประสานงานกับธนาคารกรณีเพื่อปรับปรุงรายการให้ถูกต้องต่อไป
4. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีบัญชีกรณี ธนาคาร ธกส.บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  สำนักงานใหญ่บันทึกรับโอนเงินเกิน ปรับปรุงตั้งเจ้าหนี้ธนาคาร หรือ รายได้อื่น 
5. บันทึกรายวันทั่วไป ปรับปรุงบัญชีบัญชีกรณี ธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่บันทึกรับโอนเงินขาด ปรับปรุงตั้งลูกหนี้ธนาคาร หรือ ค่าใช้จ่ายอื่น 
6. บันทึกกลับรายการตั้งเจ้าหนี้ /ลูกหนี้ ในสมุดรายวันทั่วไป ในเดือนที่ธนาคารดำเนินการปรับปรุงรายการใน Statement และประมวลผลรายการเปิดในระบบ SAP ต่อไป
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ตัวอย่าง  บันทึกค่าธรรมเนียมธนาคารค้างจ่าย ประจำเดือน ตามวันที่ ใน Statement บัญชีของธนาคาร ในรายวันทั่วไป 
· บันทึกค่าธรรมการ Update ข้อมูล และจัดส่ง บัญชีธนาคาร ธกส.บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9  สำนักงานใหญ่ประจำเดือน  แสดงดังภาพที่ 177
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ภาพที่ 177
การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 000-2-10550-9

ปัญหาที่พบจากดำเนินการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. บัญชีเลขที่ 000-2-10550-9 
1. การรับข้อมูล Statement จากธนาคาร เป็นเอกสาร ได้สอบถามกองการเงินแล้ว ปรากฏว่าทางธนาคารไม่มีข้อมูลเป็น Soft File ทำให้ต้องนำเข้าข้อมูลใน Excel File ด้วยมือ ก่อนบันทึกเป็น Text file เพื่อนำเข้าข้อมูลในระบบ และเพื่อการกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ โดยโหลดนำเข้าข้อมูล Text File บันทึกบัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF03 จึงเกิดความล่าช้า
2. การโหลด Text File เพื่อเพื่อการกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ โดยโหลดนำเข้าข้อมูล Text File บันทึกบัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติโดยรวมด้วยเมนู ZFCMIF03 เดิมสามารถโหลดได้ไม่จำกัดบรรทัดรายการ ปัจจุบันไม่สามารถดำเนินการ โหลด Text File จำนวนบรรทัดรายการมาก ๆ ได้ จะใช้เวลาในการประมวลผลนาน หน้าจอค้าง ระบบจะจบทำงานโดยที่การประมวลผลโดยยังไม่เสร็จสิ้น ปรึกษา Super User ได้รับคำแนะนำให้ตัด Text File เพื่อโหลดครั้งละไม่เกิน 200 บรรทัดรายการ แต่ยังประมวลผลการทำงานช้า
ข้อควรระวังการผ่านรายการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.เลขที่บัญชี 000-2-10550-9
สำนักงานประปามีการนำฝากเงินในทุกสิ้นวันทำการซึ่งเป็นรายการ Statement เพียงรายการเดียว  แต่สำนักงานประปาได้บันทึกรายการบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคารมาหลายรายการ ทำให้ในการโอนข้อมูลเข้ากระทบยอดและบันทึกบัญชีพร้อม Match & Clear  ประมวลผลออกมาได้น้อย 
การสอบทานการปฏิบัติงาน
1. ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตกระทบยอดโดยการผ่านรายการด้วย เมนู F-04  การผ่านรายการด้วยการหักล้าง กับรายการพักโอน และติดตามเอกสารประกอบรายการปรับปรุงรายการ ให้ถูกต้อง เพื่อให้ในระบบ SAP มียอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน 
2. ขั้นตอนการสรุปภาพรวมใช้สูตรคำนวณ สอบทานผลการกระทบยอดคงเหลือบัญชี บัญชีธนาคาร ธกส. เลขที่บัญชี 000-2-10550-9 (GL1112005) จากระบบ SAP มายัง Statement ธนาคารออมสิน และสอบทานกลับความถูกต้อง จาก Statement ธนาคารออมสิน ไปยังระบบ SAP อีกครั้งเพื่อให้แน่ใจว่า ได้มีการบันทึกรายการพักโอนและบันทึกรายการบันทึกปรับปรุงรายการบัญชี ถูกต้องและครบถ้วน
กองการเงิน :-


    - งานประมวลบัญชี กองบัญชีจะกระทบยอดและประสานงานเกี่ยวกับการบันทึกบัญชีของกองการเงิน อาทิเช่น


    -  การรับเงินจากตัวแทนรับเงินต่าง ๆ


    -  การโอนเงินจากบัญชีออมทรัพย์  เพื่อเข้าบัญชีกระแสรายวัน


    -  การรับเงินค่าเบี้ยปรับเงินเพิ่มจากประปากรณียื่นภาษีไม่ทันตามกำหนด











ปปข. 1 -10  :-  งานประมวลบัญชีเขต


- ผู้รับผิดชอบของแต่ละเขต (กบช.) ประสานงาน ปปข. เพื่อตรวจสอบ Statement KTB กับบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคารให้ถูกต้องตรงกันตามที่ได้รับแจ้ง





 





งานประมวลบัญชี กองบัญชี :-


-  ผู้ทำการโหลดStatement เพื่อโอนเข้าระบบ SAP


- กระทบยอดและสรุปภาพรวมเงินฝากธนาคาร KTB   กับบัญชี GL 1112004 ให้ถูกต้องตรงกัน





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-


-  ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตจะทำการกระทบยอด    และบันทึกบัญชีด้วยเมนู 


F-04 - ผ่านรายการด้วยการหักล้าง สำหรับรายการที่ไม่ได้กระทบยอดและบันทึกบัญชีตามเมนู ZFCMIF02   และติดตามประสานงานกับเขตเพื่อให้ถูกต้องตรงกัน





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-   ณ. สิ้นเดือน ตรวจสอบบัญชีพักโอนธนาคาร (7111012) ของสำนักงานประปาเขต 1- 10 








งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-  ผู้ทำการโหลดและสรุปภาพรวม Statement Ktb-4999  จะโหลด Statement จาก https://www.ktb.co.th   ในระบบ   New Corporate Banking





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :- จัดข้อมูล Statement Ktb-4999 เป็น Text File ของแต่ละวัน





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-  ตรวจสอบความสัมพันธ์ของบัญชีธนาคารกรุงไทยให้ตรงกับเลขที่บัญชีธนาคารของประปา





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :- โอน Text File แต่ละวันเข้าระบบSAPเพื่อบันทึกบัญชีธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ เลขที่ 034-1-04999-9 พร้อม Match & Clear อัตโนมัติ โดยรวมด้วยเมนู  ZFCMIF02





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-  จัดข้อมูล Statement  เรียงตามลำดับเขตธุรกิจ  เพื่อให้ผู้รับผิดชอบแต่ละเขตดึงข้อมูลไปดำเนินการต่อ





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-   คัดลอกข้อมูลเฉพาะเขตที่รับผิดชอบ คำนวณสูตรหารายการที่ยังไม่ได้บันทึกรายการโดยรวมตามเมนู ZFCMIF02  ต้องทำการบันทึกแต่ละรายการด้วยเมนู F-04





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-  คำนวณสูตรหารายการที่ไม่ถูกต้องตรงกันระหว่าง Statement กรุงไทย กับบัญชีGL 1112004 จาก Sap  เพื่อดำเนินการติดตามและปรับปรุงรายการให้ถูกต้องตรงกัน ซึ่งต้องมียอดเท่ากัน ก่อนที่ระบบจะปิดสำหรับงวดบัญชีนั้น ๆ 








จำนวนเงินใน KTB_ภาพรวม 


วันที่ 04.05.2009  คัดลอกวางใน Sheet สรุปภาพรวม





จำนวนเงินใน GL1112004วันที่ 04.05.2009 คัดลอก วางใน Sheet สรุปภาพรวม





ยอดจำนวนเงินวันที่ 04.05.2009 รวมทั้ง 2 Sheet ไม่มีผลต่าง





จำนวนเงินใน KTB_ภาพรวม 


 วันที่ 06.05.2009  คัดลอกวางใน Sheet สรุปภาพรวม





จำนวนเงินใน GL1112004วันที่ 06.05.2009 คัดลอก วางใน Sheet สรุปภาพรวม





ยอดจำนวนเงินวันที่ 06.05.2009  รวมทั้ง 2 Sheet มีผลต่าง 





รายการที่เป็นผลต่างของ


วันที่  06.05.2009  





คัดลอกวางใน Sheet สรุปภาพรวมเพื่อ


ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป





ปปข. 1 -10  :-


-  - ผู้รับผิดชอบของแต่ละเขต (กบช.) ประสานงาน ปปข. เพื่อตรวจสอบ Statement ออมสิน กับบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (7111012)ให้ถูกต้องตรงกันตามที่ได้รับแจ้ง





 





งานประมวลบัญชี กองบัญชี :-


-  ดำเนินการโหลด Statement เพื่อหักล้างรายการบัญชีพักโอน โดยระบบ SAP


- กระทบยอดเงินฝากธนาคารออมสินพร้อมสรุปภาพรวม กับบัญชีแยกประเภทธนาคารออมสิน (GL 1112008) ให้ถูกต้องตรงกัน





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-


- ผู้รับผิดชอบแต่ละ เขตกระทบยอดหักล้างบัญชีธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่ ในระบบ SAP ด้วยเมนู F-04 พร้อมทั้ง ประสานงานเขตเพื่อติดตาม ให้การบันทึกบัญชีพักโอน ณ วันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน





กองการเงิน :-


- ปรับปรุงค่าธรรมเนียม ที่เกี่ยวข้องกับสำนักงานใหญ่


- การโอนเงินระหว่างบัญชีธนาคารออมสิน (GL1112008) และบัญชีกระแส สำนักงานใหญ่ เพื่อให้ Statement       ณ วันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน





รหัสบริษัท 1000





เลขที่บัญชี ธ.ออมสิน 96-9602-20-185704-5





ระบุวันที่กระทบยอด เป็นวันที่ 1 – วันสิ้นเดือน ของเดือนที่จะกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ





ลบข้อมูลบรรทัดสุดท้ายก่อนโหลดขึ้นระบบ SAP





Click





Click Open





จะปรากฏข้อความ แสดงว่าแฟ้มข้อมูลได้ถูกนำเข้าในระบบ  SAP อย่างสมบูรณ์แล้ว





ปรากฏชื่อแฟ้มข้อมูลที่นำเข้า GSBWATS1231.Txt 





-   Number of error record  = 0  (ไม่มีรายการ error)


การผ่านข้อมูลถูกต้องครบถ้วน








Click





ระบบ ได้ทำการผ่านรายการและปรับปรุงเอกสารแล้ว





Click





เปิด File ด้วย MS Excel





เลือก Text to Column….





เลือก Fixed Width 





Click





แยกข้อมูล เลขที่บัญชี  969602201857045, วันที่ 20081001, 


รหัสประเภทเงินฝาก CDN, สถานะบัญชี ( Dr.. , Cr.. ), จำนวนเงิน, รหัสพนักงาน 3 หลัก และ รหัสสาขาธนาคาร 4 หลัก ตามลำดับ


Click Next > Finish 








เลือก Click next > Finish 





( จำนวนเงินเดิม x 0.01) = จำนวนเงินใหม่





เลือกวางค่าสูตรคำนวณแบบพิเศษ





จำนวนเงินที่ได้จากการใช้สูตร





เลือก Values





จัดรูปแบบจำนวนเงินเลือก ( , )





เลือก Auto Filter





ใส่เครื่องหมาย (-) หน้าจำนวนเงิน





เลือกรายการ C500…. D00…. ตามลำดับ





จำนวนเงินที่ใส่เครื่องหมาย ( - ) แล้ว





บัญชี (GL 1112008)





ระบุปีปัจจุบัน





Click





ยอดคงเหลือ





เลือกรายการส่งข้อมูลออกเป็น Sheet Excel File





Click





ได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  





แทรก Sheet เลือก Insert





เลือก Worksheet 





เพิ่ม Column B = ลำดับที่





Column C = เลขที่เอกสาร





ใช้สูตร Vlookup





ข้อมูล Sheet ความสัมพันธ์





Column H = เขตธุรกิจ


              I =  สำนักงานประปา


              J =  สำนักงานประปาเขต





ใช้สูตร Match





ข้อมูลจาก Sheet Sap





Column   K = จำนวนเงิน





ใช้สูตร Count if





ข้อมูลจาก เรียงประปา





Column L = Count if จำนวนเงินที่โอนเท่ากัน





ใช้สูตร Vlookup





ข้อมูลจาก Sheet Sap





Column M = เลขที่เอกสาร





เลือก FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L





เลือกรายการคงค้าง ณ วันสิ้นเดือน





เลือกบัญชี (GL7111012)





Click





สถานะคงค้างยังไม่ได้ Match & Clear





เขตธุรกิจ วันที่โอนเงิน และจำนวนเงิน ตรงกับ Statement ใน Excel File โดยยีดหลักความถูกต้องตรงตามหลักฐานการโอน





ข้อมูลเขตธุรกิจ วันที่โอนเงิน และจำนวนเงิน ตรงกับ SAP บัญชีแยกประเภททั่วไป (GL7111012) ที่ต้องการหักล้าง








กองการเงิน :-


- ปรับปรุงค่าธรรมเนียม ที่เกี่ยวข้องกับสำนักงานใหญ่


- การโอนเงินระหว่างบัญชีธนาคาร ธกส. (GL1112005) และบัญชีกระแส สำนักงานใหญ่ เพื่อให้ Statement ณวันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน





บันทึกค่าธรรมเนียมการ Update ข้อมูลและจัดส่ง ค้างจ่าย





งานประมวลบัญชี  กองบัญชี :-


- ผู้รับผิดชอบแต่ละ เขตกระทบยอดหักล้างบัญชีธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่ ในระบบ SAP ด้วยเมนู F-04 พร้อมทั้ง ประสานงานเขตเพื่อติดตาม ให้การบันทึกบัญชีพักโอน ณ วันสิ้นเดือน ถูกต้องครบถ้วน





งานประมวลบัญชี กองบัญชี :-


-  ดำเนินการโหลด Statement เพื่อหักล้างรายการบัญชีพักโอน โดยระบบ SAP


- กระทบยอดยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน กับยอดคงเหลือสะสม บัญชี (GL 1112005) ให้ถูกต้องตรงกัน





ยอดคงเหลือสะสมในระบบ SAP และ Statement ตรงกัน





ปปข. 1 -10  :-


- งานประมวลบัญชี แต่ละเขต จะประสานงาน กับงานประมวลบัญชี สำนักงานใหญ่ เพื่อตรวจสอบ Statement บัญชีธนาคารออมสิน สำนักงานใหญ่ และบัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร (GL7111012) ให้ถูกต้องตรงกัน 


 





ยอดคงเหลือสะสมในระบบ SAP และStatement ตรงกัน





เลขที่บัญชี ธ.ออมสิน-ธกส 000-2-10550-9





Click





เขตธุรกิจที่โอนเงิน





Click





เขตธุรกิจ สนญ.





อธิบายรายการรับโอนเงิน ในข้อความยาว





ตรวจสอบความถูกต้องข้อมูลส่วนหัว





วางจำนวนที่เงินคัดลอกมาจาก Excel File





วันที่คิดมูลค่า, การกำหนด ตามวันที่ใน Statement





Click 





S = บัญชีแยกรปะเภททั่วไป





บัญชี = บัญชีพักโอน (GL7111012)





การเลือกเพิ่มเติม Click เลือกเลขที่เอกสาร





ระบุรหัสบริษัท





คัดลอก เลขที่เอกสารรายการที่ต้องการหักล้าง





วาง เลขที่เอกสารที่คัดลอก จากบัญชีแยกประเภททั่วไป





Click





สถานะการแก้ไข ผลลัพธ์จากการหักล้างได้ค่า = 0





รายละเอียดบัญชี (GL7111012) 


บัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร จากการ


ประมวลผลรายการเปิด ด้านเครดิต





เลือกเอกสาร จำลอง (S)





ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกบัญชี ด้านเดบิท และ เครดิต





Double Click = CR





ผลต่างด้านเดบิทและเครดิตเป็น 0





ระบุเขตธุรกิจที่โอนเงิน





ระบุวันที่โอนเงิน





Click





ปรากฏเลขที่เอกสารที่หักล้างบัญชีพักโอน





บัญชี (GL 1112008)





ระบุปีปัจจุบัน





Click





ยอดคงเหลือ





เลือกรายการเพื่อส่งข้อมูลออกเป็น Sheet Excel File





Click





ได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  





เพิ่ม Column B = ลำดับที่





Column C = เลขที่เอกสาร





ใช้สูตร Vlookup





ข้อมูลจาก Sheet ความสัมพันธ์





Column H = เขตธุรกิจ


              I =  สำนักงานประปา


              J =  สำนักงานประปาเขต





ใช้สูตร Match





ข้อมูลจาก Sheet Sap





Column   K = จำนวนเงิน





ใช้สูตร Count if





ข้อมูลจาก เรียงประปา





Column L = Count if จำนวนเงินที่โอนเท่ากัน





ใช้สูตร Vlookup





ข้อมูลจาก Sheet Sap





Column M = เลขที่เอกสาร





ยอดคงเหลือสะสมในระบบ SAP และStatement ตรงกัน





ยอดคงเหลือสะสมในระบบ SAP และ Statement ตรงกัน





ค่าธรรมเนียม Update ข้อมูลและการจัดส่ง 





โอนเงินธนาคารออมสินเผื่อเรียกเข้า บัญชีกระแสรายวัน พร้อมค่าธรรมเนียม





จัดทำบันทึกรายวันทั่วไปส่งงานบัญชีเจ้าหนี้ บันทึกตั้งหนี้





ธนาคารออมสินสำนักงานใหญ่ บันทึกรับโอนเงินเกิน ประปา





ปรับปรุงตั้งลูกหนี้ กรณีโอนเงินขาดบัญชีธนาคาร





บันทึกกลับรายการ ในสมุดรายวันทั่วไป ตาม Statement ในเดือนที่ปรับปรุงรายการ





Column N = เลขที่เอกสาร





ข้อมูลจาก Sheet Sap





ใช้สูตร Vlookup





Column M = Count if จำนวนเงินที่โอนเท่ากัน





ข้อมูลจาก Sheet เรียงประปา





ใช้สูตร Count if





Column   L = จำนวนเงิน





ข้อมูลจาก Sheet Sap





ใช้สูตร Match





Column I = เขตธุรกิจ


              J =  สำนักงานประปา


              K =  สำนักงานประปาเขต





ข้อมูล Sheet ความสัมพันธ์





ใช้สูตร Vlookup





Column C = เลขที่เอกสาร





เพิ่ม Column B = ลำดับที่





เลือก Worksheet 





แทรก Sheet เลือก Insert





ได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  





Click





Click





เลือกรายการส่งข้อมูลออกเป็น Sheet Excel File





ยอดคงเหลือ














บัญชีพักโอน หักล้างจนครบถ้วนถูกต้อง





ปรากฏเลขที่เอกสารที่หักล้างบัญชีพักโอน





Click





ระบุวันที่โอนเงิน





ระบุเขตธุรกิจที่โอนเงิน





ผลต่างด้านเดบิทและเครดิตเป็น 0





Double Click = CR





ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกบัญชี ด้านเดบิท และ เครดิต





เลือกเอกสาร จำลอง (S)





รายละเอีดยบัญชี (GL7111012)  บัญชีพักโอนเงินฝากธนาคาร จากการประมวลผลรายการเปิด ด้านเครดิต





สถานะการแก้ไข ผลลัพธ์จากการหักล้างได้ค่า = 0





Click





วาง เลขที่เอกสารที่คัดลอก จากบัญชีแยกประเภททั่วไป





คัดลอก เลขที่เอกสารรายการที่ต้องการหักล้าง

















Click 




















Click








Click





เลือกจำนวนเงินที่จะหักล้างด้านเดบิท


























ข้อมูลเขตธุรกิจ วันที่โอนเงิน และจำนวนเงิน ตรงกับ SAP บัญชีแยกประเภททั่วไป (GL7111012) ที่ต้องการหักล้าง





เขตธุรกิจ วันที่โอนเงิน และจำนวนเงิน ตรงกับ Statement ใน Excel File โดยยีดหลักความถูกต้องตรงตามหลักฐานการโอน





สถานะคงค้างยังไม่ได้ Match & Clear





Click





เลือกบัญชี (GL7111012)





เลือกรายการคงค้าง ณ วันสิ้นเดือน





เลือก FBL3N - บรรทัดรายการบัญชี G/L





Column N = เลขที่เอกสาร





ข้อมูลจาก Sheet Sap





ใช้สูตร Vlookup





Column M = Count if จำนวนเงินที่โอนเท่ากัน





ข้อมูลจาก Sheet เรียงประปา





ใช้สูตร Count if





Column   L = จำนวนเงิน





ข้อมูลจาก Sheet Sap





ใช้สูตร Match





Column I = เขตธุรกิจ


              J =  สำนักงานประปา


              K =  สำนักงานประปาเขต





ข้อมูล Sheet ความสัมพันธ์





ใช้สูตร Vlookup





Column C = เลขที่เอกสาร





เพิ่ม Column B = ลำดับที่





เลือก Worksheet 





แทรก Sheet เลือก Insert





ได้ Excel File ชื่อ Worksheet in Basis (1)  





Click





Click





เลือกรายการส่งข้อมูลออกเป็น Sheet Excel File





ยอดคงเหลือ





Click





ระบุปีปัจจุบัน





บัญชี (GL 1112005





Click





Click





-   Number of error record  = 0  (ไม่มีรายการ error) การผ่านข้อมูลถูกต้องครบถ้วน








ปรากฏชื่อแฟ้มข้อมูลที่นำเข้า KTS0652.Txt 





จะปรากฏข้อความ แสดงว่าแฟ้มข้อมูลได้ถูกนำเข้าในระบบ  SAP อย่างสมบูรณ์แล้ว





Click





รหัสบริษัท 1000





ระบุวันที่ เป็นวันที่ 1 – วันสิ้นเดือน ของเดือนที่จะกระทบยอดบัญชีธนาคารคงเหลือ








PAGE  
จัดทำโดย : งานประมวลบัญชี   กองบัญชี  สำนักงานใหญ่  การประปาส่วนภูมิภาค
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