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รายการ ป./ ปปข. ฝกม./ฝงบ.
1. เมื่อเกิดความช ารุดบกพร่องในงานก่อสร้าง และต้อง
เร่งด าเนินการแก้ไข เพื่อให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ

1.1 ป./ปปข. ตรวจสอบเง่ือนไขตามสัญญาว่ายังอยู่ในช่วงระยะเวลารับประกันผลงานหรือไม่ ถ้าอยู่ในระยะเวลา
ดังกล่าวให้แจ้งผู้รับเหมาตามสัญญามาด าเนินการแก้ไข หากไม่มาด าเนินการแก้ไขภายในก าหนดเวลาให้ติดต่อ
ผู้รับเหมารายอื่น หรือด าเนินการซ่อมเอง แล้วส่งเอกสารพร้อมระบุกรณีดังกล่าวให้ กบง.ปปข. บันทึกบัญชีใน
ระบบ SAP

1.4 กรณีสัญญาท าที่ สนญ. ฝกม. แจ้งผลด าเนินการตามกฎหมายให้ ป. 
ทราบพร้อมส าเนาเร่ืองแจ้ง กองบัญชีและการเงิน ปปข. เพื่อประกอบการ
บันทึกบัญชี

1.2 กบง. ปปข. ได้รับเอกสารจาก ป. แล้วบันทึกบัญชี โดย
เดบิต ลูกหนี้อื่น                                              XX
       ด้วยจ านวนเงินที่ช าระรวมภาษีมูลค่าเพิม่ และไม่ต้องน าภาษีซ้ือดังกล่าวไปรวม เพือ่เครดิตภาษีซ้ือ ณ วนัส้ินเดือน 
       เครดิต เจ้าหนี้การค้า / เจ้าหนี้ one-times                   XX
               ค่าวัสดุด าเนินการใช้ไปในการจ าหน่ายหรือติดต้ัง  XX (แนบส าเนาใบเบิกพัสดุเบิกของในคลัง)

1.3 แจ้งกองบริหารทั่วไป งานกฎหมายและนิติกรรม และฝ่ายกฎหมาย (กรณีสัญญาท าที่ สนญ.) ผ่านตามสาย
งาน เพื่อให้ด าเนินการเรียกค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามขั้นตอนทางกฎหมาย กับผู้รับเหมาตามสัญญาฯ

1.5 กรณีสัญญาท าที่ ปปข. กองบริหารงานทั่วไปงานกฎหมายและนิติกรรมแจ้งผลด าเนินการตามกฎหมายให้ ป.
 ทราบ พร้อมส าเนาเร่ืองแจ้งกองบัญชีและการเงิน ปปข. เพื่อประกอบการบันทึกบัญชี

2. กรณีได้รับช าระค่าเสียหายโดยการช าระทั้งหมด 
หรือการผ่อนช าระเป็นงวดๆ ซ่ึงแบ่งออกเป็น 2 กรณี 
ดังนี้   2.1 กรณีรับช าระเงินจากผู้รับเหมาที่ส่วนกลาง 2.1.3 กบง.ปปข. ติดตามผลจากกองบริหารทั่วไป งานกฎหมายและนิติกรรม และฝ่ายกฎหมาย เพื่อล้าง

บัญชีลูกหนี้ และเมื่อได้รับแจ้งการรับช าระเงินจากกองการเงิน ส านักงานใหญ่ จะบันทึกบัญชี โดย 
      เดบิต เงินรับแทนอื่น                                  XX
             เครดิต ลูกหนี้อื่นๆ                                           XX

2.1.1 เมื่อผู้รับเหมาติดต่อขอช าระเงิน ตรวจสอบเอกสาร ว่าเป็นกรณีรับ
เงินชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาจ้างเหมาระหว่างช่วงเวลารับประกัน และรับ
ช าระเงินจากผู้รับเหมาแทน ป. โดย
      เดบิต เงินสดในมือ/เช็ค/ดร๊าฟท/์ธนาณัติ      XX
              บัญชีระหว่างกัน                             XX
              เครดิต เงินรับแทนอื่น                               XX
                       บัญชีระหว่างกัน                             XX

      2.1.2 กกง. แจ้ง กบง. ปปข. เพื่อบันทึกการรับช าระหนี้จากลูกหนี้อื่น กรณี
ดังกล่าว

   2.2 กรณีรับช าระเงินจากผู้รับเหมาที่ส่วนภูมิภาค 2.2.1 ป.ปปข. เมื่อผู้รับเหมาติดต่อขอช าระเงิน ตรวจสอบเอกสาร ว่าเป็นกรณีรับเงินชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญา
จ้างเหมาระหว่างช่วงเวลารับประกัน และรับช าระเงินจากผู้รับเหมาในระบบรับ จ่าย โดย
       เดบิต เงินสดในมือ/เช็ค/ดร๊าฟท์/ธนาณัติ          XX
               เครติด พักลูกหนี้ (รับ-จ่าย)                              XX
       เดบิต พักลูกหนี้ (รับ-จ่าย)                            XX
               เครติด รายได้ค่าปรับและค่าเสียหาย                    XX
       ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้รับเหมาโดยไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่ม

วิธีการปฏิบัติในการบันทึกค่าเสียหายในความช ารุดบกพร่องของงานก่อสร้างที่ส่วนภูมิภาค ระหว่างช่วงเวลารับประกันผลงานตามสัญญา
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วิธีการปฏิบัติในการบันทึกค่าเสียหายในความช ารุดบกพร่องของงานก่อสร้างที่ส่วนภูมิภาค ระหว่างช่วงเวลารับประกันผลงานตามสัญญา

   2.2 กรณีรับช าระเงินจากผู้รับเหมาที่ส่วนภูมิภาค (ต่อ) 2.2.2 กบง. ปปข. เพื่อบันทึกล้างลูกหนี้อื่นในระบบ SAP (กรณีรับช าระที่ ป. เมื่อรับช าระแล้วให้ส่งเอกสาร
หลักฐานการรับช าระให้ กบง. ปปข.)
       เดบิต รายได้ค่าปรับค่าเสียหาย                       XX
               เครดิต ลูกหนี้อื่นๆ                                          XX

3. กรณีไม่ได้รับช าระค่าเสียหายให้ด าเนินการตามขึ้น
ตอนทางกฎหมาย

3.2 กรณีสัญญาท าที่ ปปข. กองบริหารทั่วไปงานกฎหมายและนิติกรรมแจ้ง กบง. ถึงภาระผูกพันดังกล่าว เพื่อ
ประสานงานผู้รับเหมาตามสัญญาให้น าเงินสดมาช าระ หรือ ประสานงานสถาบันการเงิน เพื่อขอหักเงินชดเชย
ค่าเสียหายดังกล่าว กองบริหารทั้วไปงานกฎหมายและนิติกรรมขอส าเนาหลักประกัน เพื่อฟ้องร้องสถาบันการเงิน
เรียกร้องเงินชดเยค่าเสียหายดังกล่าว กรณีการประสานงานแล้วมิได้รับเงินชดใช้

3.1 กรณีสัญญาท าที่ สนญ. ฝกม. แจ้ง กจห. ถึงภาระผูกพันดังกล่าว เพื่อ
ประสานงานผู้รับเหมาตามสัญญาให้น าเงินสดมาช าระ หรือ ประสานงาน
สถาบันการเงิน เพื่อขอหักเงินชดเชยค่าเสียหายดังกล่าว ฝกม. ขอส าเนา
หลักประกันเพื่อฟ้องร้องสถาบันการเงินเรียกร้องเงินชดเชยค่าเสียหาย
ดังกล่าว กรณีการประสานงานแล้วมิได้รับเงินชดใช้

หมายเหตุ ควรด าเนินการตามบันทึก ฝ่ายตรวจสอบการปฏิบัติงาน ที่ มท 55022/43 ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2548 เร่ือง ซักซ้อมและสรุปวิธิปฏิบัติกรณีเกิดความช ารุดบกพร่องแก่งานจ้างฯ ตามค าส่ัง กปภ. ที่ 363/2545 ประกอบวิธีปฏิบัติทางบัญชีนี้


