
 

 

 

 

 

 

 

คูมือปฏิบัติงานและแนวทางปฏิบัต ิ

เพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 

เรื่อง สัญญาเชา (TFRS16) ฉบับแกไข ครั้งที่ 2 



สารบญั 

เรื่อง หนา 

  

กระบวนการและแนวทางปฏิบัติเพ่ือรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงิน  

ฉบับที่ 16 เรื่อง สัญญาเชา (TFRS16)  

- งบประมาณประจําป 1 

- งบประมาณระหวางป 4 

- หลังจัดสรรงบประมาณ 7 

- การบันทึกบัญชี 13 

- การบันทึกรับรูสินทรัพยและหน้ีสินตามสัญญาเชา  

2.1 กรณีสัญญาเชาระยะสั้น สัญญาเชาสินทรัพยท่ีมีมูลคาต่ํา 16 

 สัญญาเชาที่มีลักษณะผันแปร  

2.2 กรณีสัญญาเชาที่ตองบันทึกรับรูสินทรัพยและหนี้สินตามสัญญาเชา 21 

- การปรับปรุงเจาหน้ีภายใตสัญญาเชาและดอกเบ้ียจายรอตัดบัญชี (หลังรับรูสินทรัพย) 24 

- การปรับปรุงทุกส้ินเดือน 26 

- การบันทึกจายชําระคาเชาในแตละงวด 30 

- การดําเนินการเม่ือสิ้นสุดสัญญาเชา 38 

- กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอบเขตของสัญญาเชา  

- กรณเีปล่ียนแปลงขอบเขตสัญญาเชา 40 

- กรณมีีการเปล่ียนแปลงขอบเขตสัญญาเชา-การบันทึกบัญชี 46 

- การบันทึกปรับปรุงรบัรูสินทรัพยและหน้ีสินตามสัญญาเชา 47 

2.1 กรณีท่ีหน้ีสินตามสัญญาเชาเพิ่มขึ้น 47 

2.2 กรณีหนี้สินตามสัญญาเชาลดลง 51 

2.3 กรณีหนี้สินตามสัญญาเชาลดลงและสินทรัพยลดลงจนเหลือศูนย 55 

- การปรับปรุงเจาหน้ีภายใตสัญญาเชาและดอกเบี้ยจายรอตัดบัญชี  

(หลังรับรูสินทรัพยท่ีมีการเปลี่ยนแปลง) 57 
 



สารบญั (ตอ) 

เรื่อง หนา 

  

- การปรับปรุงทุกส้ินเดือน 62 

- การบันทึกจายชําระคาเชาในแตละงวด 66 

- การดําเนินการเมื่อสิ้นสุดสัญญาเชา 74 

  

ภาคผนวก ก  

- การวัดมูลคาเริ่มแรก และภายหลังสําหรับ กปภ. ในฐานะผูเชา ก-2 

- การวัดมูลคาเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเชาสําหรับ กปภ. ในฐานะผูเชา ก-21 

- คูมือและเครื่องมือ TFRS16 ก-28 

- ตัวอยางการคํานวณตามประเภทสินทรัพย ก-28 

- สัญญาชื้อน้ํา  

- สัญญารถบริการ  

- สัญญาที่ดิน  

- สัญญา Mobile Plant  

- สัญญาเชารถยนต  

ภาคผนวก ข  

- แนวทางปฏิบัติการวิเคราะหประมาณการหนี้สินคารื้อถอนสิ่งปลูกสราง ข-2 

ภาคผนวก ค  

- ขอกําหนดในการบันทึกบัญชีสัญญาเชา ค-2 

- รหัสบัญชีที่เก่ียวของ ค-6 
 

 

 

 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 1 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่1 
 

-ใช่ “สัญญาเช่า” แต่เอยู่ในสัญญาที่ได้รับการ

ยกเว้นเช่น สัญญาระยะสั้น สัญญาที่มีมูลค่าต่่า 
ไม่ใช่ “สัญญาเช่า” 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – งบประมาณประจ าปี 

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SAP Process 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

(1) 
 
 

พิจารณา 
ลักษณะ “สัญญาเช่า” 

ตามTFRS16 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง จัดท าค าขอต้ังงบประมาณประจ าปีตาม
แบบฟอร์มท่ี งบลงทุน/งบท าการก าหนด 

 
เสนอตามสายงาน
บังคับบัญชา 

จัดท าค าขอต้ังงบประมาณประจ าปีตาม
แบบฟอร์มท่ี งบท าการก าหนด 

 สายงานตามบังคับ
บัญชา 

ค าขอต้ังงบประมาณประจ าปี 
 (งบท าการ/งบลงทุน) ฝวง. 

ฝวง. 
จัดท าเอกสารงบประมาณประจ าปีเสนอ

คณะกรรมการ กปภ. 
 (งบท าการ/งบลงทุน) 

คณะกรรมการ กปภ. 

คณะกรรมการ กปภ. 
พิจารณาอนุมัติงบท าการ 
ให้ความเห็นชอบงบลงทุน 
 (งบท าการ/งบลงทุน) 

ฝวง. 

ฝวง. 
งบลงทุน น าเสนอ สศช.ให้ความเห็นชอบ และน าเสนอ ครม. อนุมัติ 

งบท าการ  น าเสนอ สศช. และครม.รับทราบ หน่วยงานเจ้าของเร่ือง
และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

อนุมัติให้ใช้งบประมาณ 
 (งบท าการ/งบลงทุน) 

 น าข้อมูลงบประมาณ
ท าการเข้าระบบSAP 

น าข้อมูลงบประมาณ
ลงทุนเข้าระบบSAP 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 2 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่2 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณประจ าปี 
 

 

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(1) หน่วยงานที่มคีวามประสงค์ด าเนนิการเช่าสินทรัพย์และบริการแตล่ะประเภท  ให้ด าเนินการรวบรวมเอกสารที่
เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาลักษณะของการเช่าสินทรัพย์ตามสัญญาเช่า เพื่อขอรับจัดสรรงบประมาณ ตามหลักเกณฑ์  
มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 พิจารณาว่า... 
 “ใช่” สัญญาเช่าและต้องบันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ จัดท าค าขอตั้งงบประมาณตามแบบฟอร์ม

งบประมาณประจ าปี แบ่งได้ 2 กรณี ดังนี้ 
1.1 กรณีเป็นสัญญาเช่าที่ต้องบันทึกสินทรัพย์สิทธิการใช้และหนี้สินตามสัญญาเช่า :กงล.(สินทรัพย์),กงท. 
(ดอกเบี้ย/ค่าเส่ือมราคา) 
1.2  กรณีเป็นสัญญาเช่าที่เข้าเงื่อนไขข้อยกเว้นหรือข้อผ่อนปรนไม่ต้องบันทึกสินทรัพย์สิทธิการใช้และหนี้สิน
ตามสัญญาเช่า ได้แก่ สัญญาเช่าระยะส้ัน สัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า และสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร
ตามปริมาณการใช้ซ่ึงไม่มีก าหนดขั้นต่ าที่ต้องจ่ายช าระตามสัญญา  จะบันทึกเป็นค่าใช้จ่ายและขอรับการ
จัดสรรงบประมาณท าการประจ าปี 

การเช่าสินทรัพย์และบริการมีระยะเวลาด าเนินการมากกว่า 36 เดือน และมีวงเงินด าเนินการ มากกว่า  50   
ล้านบาท/ครั้ง/สัญญา หน่วยงานเจ้าของเรื่องต้องบรรจุรายละเอียดการเช่าในแบบฟอร์มก่อหนี้ผูกพันข้ามปี
ด้วย และขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องตั้งงบประมาณต่อเนื่องจนจบสัญญาในปีถัดไป 

 “ไมใ่ช่”สัญญาเช่าจัดท าค าขอตั้งงบประมาณท าการประจ าปี 
เสนอผ่านผู้มีอ านาจสูงสุดในสายงาน 
 
 

-เอกสารค าขอตัง้งบประมาณ
ประจ าปี (งบท าการ / งบลงทุน) 
แสดงถึงวัตถุประสงค์เพื่อขอเช่า
สินทรัพย์และบริการแต่ละประเภท 
**ถ้าเป็นสัญญาที่ต้องแยก
องค์ประกอบของสัญญาเช่า  ต้อง
น าส่งข้อมูลการแยกองค์ประกอบ
ของต้นทุนดังกล่าวมาพร้อมด้วย 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 3 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่3 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณประจ าปี 
 

 

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

สายงานบังคบับัญชา 
 
 

ฝวง.  
 

คณะกรรมการ กปภ. 
 

ฝวง. 

 (2)  รวบรวมค าขอตั้งงบประมาณประจ าปี งบท าการและงบลงทุนเสนอ ฝ่ายวิเคราะห์การเงินและงบประมาณ (ฝวง.) 
 
 
 (3)  งบประมาณประจ าปี (งบท าการและงบลงทุน) เสนอคณะกรรมการ กปภ.  

 
 (4) พิจารณาอนุมัติงบท าการให้ความเห็นชอบงบลงทุน 

 
(5) จัดท าเอกสารงบประมาณประจ าปีเสนอ  

- งบลงทนุ น าเสนอ สศช.ใหค้วามเห็นชอบและน าเสนอ ครม.อนุมตั ิ
-  งบท าการ น าเสนอ สศช. และ ครม.เพื่อทราบ 

 
(6) WBS พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลงบประมาณท าการและงบประมาณลงทุน ประจ าปเีข้าสู่ระบบ SAP และแจ้งเวียนใหห้น่วยงาน
เจ้าของและหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องทราบ 
 
 

เอกสารค าขอตั้งงบประมาณ
ประจ าปี (งบท าการ / งบลงทุน) 
 

เอกสารงบประมาณประจ าป ี
 
มติที่ประชุม 
 
 
 
 
 
งบท าการและงบลงทนุ: บันทึกแจ้ง
เวียนงบประมาณประจ าปี  
 

 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 4 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่4 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)– งบประมาณระหว่างปี 

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

ไม่ใช่ ไม่ใช่ 

 
 หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

พิจารณา 
ลักษณะ “สัญญาเช่า” 

ตามTFRS16 

ขออนุมัติในหลักการขอ
เช่าสินทรัพย์/เห็นชอบ
จัดสรรงบประมาณ 

 

จัดท าค าขอเพิม่/โอน
เปล่ียนแปลงงบประมาณท าการ 

 

เสนอตามสายงาน
บังคับบัญชา 

สายงานบังคับบัญชา 

 
 

อยู่ในอ านาจอนุมัต ิ

ฝวง./กบง.1-10 

ใช่ 

ใช่ 

ค าขอเพิ่ม/โอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณท าการ /งบประมาณลงทุน 
ฝวง. 

ฝวง. (กงท.) เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติตามสายงาน หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

ฝวง. (กงล.) 
เสนอเพื่อพิจารณาอนุมัติ ตามระเบียบ 

กปภ. สศช. และ สงป. 
หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

 
น าข้อมูลงบประมาณ
ท าการเข้าระบบSAP SAP Process  

น าข้อมูลงบประมาณ
ลงทุนเข้าระบบSAP 

(1) 
(2) 

(3) 
(4) 

(6) 

(5) 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 5 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่5 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1)  หน่วยงานที่มีความประสงค์ด าเนินการเช่าสินทรัพย์และบริการแต่ละประเภท  ให้ด าเนินการรวบรวมเอกสารที่
เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาลักษณะของการเช่าสินทรัพย์ตามสัญญาเช่า เพื่อขอรับจัดสรรงบประมาณ ตามหลักเกณฑ์  
มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16พิจารณาว่า... 

•“ใช่” สัญญาเช่า และต้องบันทึกรับรู้เป็นสินทรัพย์สิทธิการใช้  จัดท าค าขอตั้งงบประมาณตามแบบฟอร์ม

งบประมาณประจ าปี  แบ่งได้ 2 กรณี ดังนี้ 
                      1.1 กรณีเป็นสัญญาเช่าที่ต้องบันทึกสินทรัพย์สิทธิการใช้และหนี้สินตามสัญญาเช่า  : กงล.(สินทรัพย์), 
                      กงท. (ดอกเบี้ย/ค่าเส่ือมราคา) 
                      1.2  กรณีเป็นสัญญาเช่าที่เข้าเงื่อนไขข้อยกเว้นหรือข้อผ่อนปรนไม่ต้องบันทึกสินทรัพย์สิทธิการใช้และ 

หนี้สินตามสัญญาเช่า ได้แก่ สัญญาเช่าระยะส้ัน สัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า และสัญญาเช่าที่มี 
ลักษณะผันแปรตามปริมาณการใช้ซ่ึงไม่มีก าหนดขั้นต่ าที่ต้องจ่ายช าระตามสัญญา   จะบันทึกเป็นค่าใช้จ่าย        
และขอรับการจัดสรรงบประมาณท าการประจ าปี 

การเช่าสินทรัพย์และบริการ มีระยะเวลาด าเนินการมากกว่า 36 เดือน และมีวงเงินด าเนินการ มากกว่า 
50 ล้านบาท/ครั้ง/สัญญา หน่วยงานเจ้าของเรื่อง ต้องเสนอคณะกรรมการ กปภ. เพื่อขออนุมัติก่อหนี้ผูกพันข้ามปี 
พร้อมทั้งขออนุมัติงบประมาณท าการประจ าปีเพิ่มเติม โดยให้สายงานการเงินเสนอความเห็นประกอบก่อน 
น าเสนอคณะกรรมการ กปภ. และขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องตั้งงบประมาณต่อเนื่องจนจบสัญญาในปีถัดไป 

 
(2) เสนอขออนุมัติในหลักการเช่าสินทรัพย์/เห็นชอบขอรับจัดสรรงบประมาณ (งบประมาณลงทุน ส าหรับบันทึก

บัญชีสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ และงบประมาณท าการ ส าหรับบันทึกบัญชีค่าเส่ือมราคาและดอกเบี้ยจ่าย เพื่อการ
บันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้และบัญชีหนี้สินฯ)  

 เอกสารแสดงถึงวัตถุประสงค์
เพื่อขอเช่าสินทรัพย์และบริการ
แต่ละประเภท 

**ถ้าเป็นสัญญาที่ต้องแยก
องค์ประกอบของสัญญาเช่า  ต้อง
น าส่งข้อมูลการแยกองค์ประกอบ
ของต้นทุนดังกล่าวมาพร้อมด้วย 
 เอกสารอนุมัติขอรบัจัดสรร

งบประมาณท าการ/ลงทุน 
- ภาคผนวก ก หน้า 64 เรือ่ง การวัด
มูลค่าเริ่มแรก และภายหลังส าหรับ
กปภ. ในฐานะผู้เช่า  
 
 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 6 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่6 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 

สายงานบังคบับัญชา 
 

ฝวง. (กงท/กงล.) 

(3) กรณี“ใช่” สัญญาเช่าตามข้อ 1.2   หรือ “ไม่ใช่” สัญญาเช่าที่ต้องบันทึกเป็นสินทรัพย์สิทธิการใช้ให้ จัดท าค าขอ
เพิ่ม/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณท าการ  

 
(4) หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาว่า .....มีอ านาจโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณท าการหรือไม่ 

 “มี” ให้ ฝวง./กบง.1-10 ด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเพื่อรองรับการบันทึกบัญชี  
 “ไม่ม”ีให้เสนอสายงานบังคับบัญชา ขอรับจัดสรรงบประมาณท าการระหว่างปี 

    เสนอผู้ขอตั้งงบประมาณท าการประจ าปี 
 
(5)  ค าขอเพิ่ม/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณท าการ/งบประมาณลงทุน 
 
(6) งบท าการ - เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติตามสายงาน 

งบลงทนุ - เสนอเพื่อพิจารณาอนุมัติ ตามระเบียบ กปภ. สศช. และ สงป. 
       แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่อง พร้อมทั้ง โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณในระบบ 

 เอกสารแสดงถึงวัตถุประสงค์
เพื่อขอเช่าสินทรัพย์และบริการ
แต่ละประเภท 

 เ อกสารอนุมั ติ ขอรับจัดสรร
งบประมาณท าการ/ลงทุน 

 เ อ ก ส า ร ค า ข อ รั บ จั ด ส ร ร
งบประมาณเพิ่มเติม (งบท าการ/งบ
ลงทุน) 

 บั น ทึ ก อ นุ มั ติ ก า ร จั ด ส ร ร
งบประมาณ 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่7 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) –หลังจัดสรรงบประมาณ 

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กบท./กบง.1-10 

รวบรวมเอกสารพร้อมข้อก าหนด 
ของแต่ละประเภทสินทรัพย์  

 

กจห./กบร.1-10 

กจห./กบร.1-10 
จดัหาผู้ให้เช่าตามระเบียบพัสดุและรายงานเผลฯ 

เพื่ออนุมัตริับราคา/ลงนามในสัญญา 

สร้างรหัสสินทรัพย์ถาวร 
ตามรหัสงบประมาณ 

รับการส่งมอบ และตรวจ
รับสินทรัพย์ตามสัญญา 

บันทึกใบสั่งซื้อ/ 
สั่งจ้าง(PO) ในระบบ SAP ตาม

ตารางค านวณจาก ฝวง./(กงล/กงท) 

 
 
 

SAP Process  
 

MM 
ตรวจรับ 

และเปิดPO 
 

(5) (4) (6) 

(7) 

(8) 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

จัดท าตารางค านวณสินทรัพย์สทุธิ หนี้สิน  และดอกเบี้ยจ่ายตามเอกสารสัญญาเช่า
แต่ละประเภทพรอ้มทบทวนงบประมาณให้ถูกต้องครบถว้น 

รวบรวมเอกสารส าเนาสัญญาพร้อมเอกสารประกอบตาม
ประเภทของสัญญาเพือ่ประกอบการท าตารางค านวณฯ 

 

 
กจห./กบร.1-10 

กจห./กบร.1-10 

รวบรวมเอกสารการเบกิจ่ายพรอ้มตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถว้นของเอกสารตาม**บันทึกกบช เพื่อบนัทึกรบัรู้
สินทรัพย์สุทธิ หนี้สิน และดอกเบี้ยจ่ายตามตารางค านวณ 

 

กบช.(ผ่าน ฝงบ.)/กบง.1-10 

(9) 

(10) 

 

รายงานขอสร้าง 
รหัสสินทรัพย์ถาวร 
(FAA001) 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
 

กบท./กบง.1-10 

 

(3) 

(2) 

ส่งเอกสารประกอบการเบกิจ่ายตาม
แนวทาง**บันทกึ กบช.เพื่อบันทกึบัญชี 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

ด าเนินการต่อตามคู่มือการปฏิบัติฯ บันทกึบัญชี ข้อ 6 -11 

**บันทกึกองบัญชี ที่ มท.55811-2/540 ลว.27 พ.ย.60 เรื่อง ขอซักซ้อม
หน้าที่ความรบัผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ สนญ. (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 

(1) 

รายงานขอสร้าง 
รหัสสินทรัพย์ถาวร 
(FAA001) 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

กรณีมกีารจ่ายช าระที่เกดิก่อนหรือวนัที่สัญญามีผล 

กจห./กบร.1-10 กบช.(ผ่าน ฝงบ.)/กบง.1-10 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่8 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  
ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 

(1) เมื่อหน่วยงานเจ้าของเรื่องได้รับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณเรียบร้อยแล้ว  กรอกแบบฟอร์มรายงานขอสร้าง
รหัสสินทรัพย์ถาวร (FA001) ส่งให้กบท./กบง. 1-10 พร้อมเอกสารการขออนุมัตจิัดสรรงบประมาณ  เพื่อขอเปิด
รหัสสินทรัพย์และถ้าเปน็สัญญาที่ต้องแยกองค์ประกอบของสัญญาเช่าต้องน าส่งข้อมูลการแยกองคป์ระกอบของ
ต้นทุนดังกล่าวมาพร้อมด้วย 

 
(2.)  กบท./กบง.1-10 สร้างรหัสสินทรัพย์ตามแบบฟอร์ม รายงานขอสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวร (FA001) ให้ปฏิบัติตาม

คู่มือการสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวร-สิทธิการใช้ (ก าหนดหมวดสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ ลงท้าย 7) 
การสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้แบ่งเป็น 2 กรณี 
1. สัญญาเช่าใหม่สร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ใหม่ทุกครั้งกรณีถ้ามีการต่อสัญญาเช่าฉบับใหม่  
 ทุกๆ 3 ปี เมื่อครบอายุสัญญาเช่า ให้ท าการจ าหน่ายออกจากบัญชี (ซาก) ตามคู่มือจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ
การใช้ และออกรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ใหม่  ทั้งนี้ให้ระบุรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้เดิมไว้ที่ tab 
ต้นแบบ โดยระบุรหัสสินทรัพย์ถาวรเดิมเพื่อใช้เก็บประวัติการเช่า 
 2. สัญญาเช่าเดิม/ต่อท้ายสัญญาเช่าเดิม กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์ถาวรเดิมครบอายุสัญญาเช่า และต่อท้ายบันทึก
สัญญาเดิม ให้สร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรโดยใช้รหัสย่อย และค่าร้ือถอน(ถ้ามี)ให้สร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรรหัสย่อย  
      เมื่อสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวรเรียบร้อย ให้แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องปรับปรุงทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ า
หน่วยงาน (สัญญาเช่า) 

 
 
 
 

เอกสารการขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณลงทุน ที่ได้รับการอนุมัติ
แล้ว 
 
 
ข้อก าหนดสินทรัพย์ตามมาตรฐาน
ของการสินทรัพย์และบริการแต่ละ
ประเภท 
(คู่มือการสร้างรหัสสินทรัพย์ถาวร
สิทธิการใช้ เข้าที่เว็บไซด ์
กองบริหารทรัพย์สิน เมนคูู่มือการ
ใช้งาน) 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่9 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 

กจห., กบร.1 – 10 
 
 
 
 

กจห., กบร.1 – 10 
 

(3) หน่วยงานเจ้าของเรื่องด าเนินการขอข้อก าหนดสินทรัพย์และบริการตามมาตรฐานของสินทรัพย์และบริการแต่ละ
ประเภท เช่น ยานพาหนะ  ครุภัณฑ์  เช่าที่ดิน  และการซ้ือน้ าประปา ฯลฯ  เพื่อรวบรวมประกอบเอกสารตามค า
ขอใหเ้ช่าฯ ส่งใหห้น่วยงานทีร่ับผิดชอบ  กจห. หรือ กบร.1 - 10   เพื่อด าเนินการจัดหาผู้ใหเ้ช่าสินทรัพย์และบริการ
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องพรอ้มทั้งแนบเอกสารยืนยันงบประมาณ 

 
 

(4) กจห., กบร.1-10 ด าเนินการจัดหาผู้รับจ้างตามระเบียบพัสดุโดยผู้รับจ้างเสนอราคา, ระยะเวลาที่ให้เช่า ฯลฯ ตาม
ข้อก าหนดในการเสนอราคาและระเบียบพัสดุดังนี้ 

สนญ.     -  หน่วยงานที่รับผิดชอบในการจดัท าสัญญากจห., ฝกม. 
กปภ.เขตและสาขา              - หน่วยงานที่รับผิดชอบในการจัดท าสัญญา  กบร.1 – 10 

 
เมื่อผู้รับจ้างเสนอราคาและอยู่ภายในวงเงนิราคากลางที่ก าหนดเกีย่วกับการจัดซื้อจัดจ้างจงึรายงานผลการพิจารณาการ
จัดหาเสนอผู้มีอ านาจลงนาม ตามค าส่ังการประปาส่วนภูมิภาค ที่ 810/2560 เรื่องมอบอ านาจให้ปฏิบตัิงานแทนผู้ว่าการ
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและพัสดุลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560 พร้อมจัดท าสัญญาและให้  กจห./ฝกม./กบร.1-10  
ด าเนินการนัดหมายผู้รบัจ้าง (คู่สัญญา) ลงนามในสัญญาพร้อมพยานทั้ง 2 ฝ่าย 
 
 
 
 
 

เอกสารการขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณลงทุน ที่ได้รับการ
อนุมัติแล้ว 
 
 
 
 ระเบียบพัสดุ, พรบ.จัดซ้ือจัดจ้าง 
- ค าส่ังการประปาส่วนภูมิภาค   
ท่ี 810/2560 เร่ือง มอบอ านาจให้ปฏิบัติงาน
แทนผู้ว่าการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้างและ
พัสดุลงวันที ่23 สงิหาคม 2560 

 
 ระเบียบพัสดุ, พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง 
- ค าสั่งการประปาส่วนภูมิภาค   
ที่ 810/2560 เรื่อง มอบอ านาจให้
ปฏิบัติงานแทนผู้ว่าการเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและพัสด ุ
ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 10 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่10 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กจห., กบร.1 – 10 
 
 
 

กจห., กบร.1 – 10 
 

(5)  รับการส่งมอบสินทรัพย์และตรวจรับสินทรัพย์ตามสัญญา 
 
 
 
(6)  รวบรวมเอกสารส าเนาสัญญาพร้อมเอกสารประกอบตามประเภทของการรับรู้สินทรัพย์ตามสัญญาเช่าเพื่อ
ประกอบการท าตารางค านวณ ฯ  ดังนี้   
           6.1  กรณีเป็นสัญญาเช่าอาคาร, ที่ดิน  ต้องรบัรู้ ณ วันที่เข้าใช้ที่ดิน วันทีท่ าสัญญา  อื่น ๆ ตามสัญญาก าหนด  
           6.2  กรณีเป็นสินทรัพย์ ตอ้งรับรู้ ณ วันที่ส่งมอบหรือตรวจรับสินทรัพย์ (ถ้ามี)  อื่น ๆ ตามสัญญาก าหนด 
           6.3  กรณีเป็นสัญญาระบบผลิต, ซ้ือน้ าประปา, ซ้ือน้ าดิบ   ต้องรับรู้ ณ วันที่ส่งมอบน้ าครั้งแรก อื่น ๆ ตามสัญญา 
ก าหนด และถ้าเปน็สัญญาที่ต้องแยกองค์ประกอบของสัญญาเช่าต้องน าส่งข้อมูลการแยกองคป์ระกอบของต้นทนุ
ดังกล่าวมาพร้อมด้วย ก่อนส่งให้ หน่วยงานเจ้าของเรื่อง ด าเนินการจัดท าตารางค านวณฯ 

หมายเหตุ เนื่องจากแต่ละสัญญาจะมีลักษณะเฉพาะที่แตกต่างกัน ดงันั้น ควรจึงพิจารณาจากข้อมูลรายละเอียดใน
สัญญาเป็นส าคัญ   
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาสัญญาเช่าที่ผ่านการลงนาม
ทั้ง 2 ฝ่ายเรียบร้อยพร้อมเอกสาร
ประกอบสัญญา 
 
ส าเนาสัญญาเช่าที่ผ่านการลงนาม
ทั้ง 2 ฝ่ายเรียบร้อยพร้อมเอกสาร
ประกอบสัญญา 
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หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 11 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่11 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 

กจห./กบร.1-10 
 
 
 
 

กจห./กบร.1-10 
 

(7)  เมื่อหน่วยงานเจ้าของเรื่องไดร้ับเอกสารตามข้อ 6ใหจ้ัดท าตารางค านวณสินทรัพย์สุทธิ หนี้สิน และดอกเบี้ยจ่าย       
ตามเอกสารสัญญาเช่าแต่ละประเภทพร้อมตรวจสอบงบประมาณให้ถูกต้องครบถ้วน  หากพบข้อผิดพลาดให้แจง้
หน่วยงานทีเ่กี่ยวข้องเพื่อขอจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมแล้วส่งคนืให้ กจห./กบร.1-10 เพื่อด าเนินการเปิดใบส่ังซื้อ/ส่ัง
จ้าง (PO)ในระบบ SAP 
 
 
(8)  บนัทึกข้อมูลใบส่ังซื้อ/ส่ังจ้าง (PO)  ในระบบ SAP ตามตารางค านวณ ข้อ 7 

 
 
 
 

(9) รวบรวมเอกสารการเบิกจ่ายพร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตามแนวทาง  **บันทึก กบช. เรื่องการ
ซักซ้อมหน้าที่ความรับผดิชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรบัปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  
เพื่อบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนีสิ้นตามสัญญาเช่า โดยส่งให้กบช.(ผ่าน ฝงบ.)/ กบง.1-10 เพื่อด าเนินการตาม
กระบวนการต่อไป 
 
 
 
 
 

ส าเนาสัญญาที่ผ่านการลงนามทั้ง 
2 ฝ่ายเรียบร้อยพร้อมเอกสาร
ประกอบสัญญา 
-ตารางการค านวณสินทรัพย์,   
 หนิ้สินและดอกเบี้ยจ่าย 
 
ส าเนาสัญญาที่ผ่านการลงนามทั้ง 2 ฝ่าย
เรียบร้อยพร้อมเอกสารประกอบสัญญา 
-ตารางการค านวณสินทรัพย์,   
 หนิ้สินและดอกเบี้ยจ่าย 

 
 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่12 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)  - งบประมาณระหว่างปี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./ กบง.1-10 
 

* กรณีมีการจ่ายช าระตามสัญญาเช่าใด ๆ  ที่เกดิก่อน หรือวันที่สัญญามผีล หักส่ิงจงูใจตามสัญญาเช่าใด ๆ  ที่ได้รบั *   
    (10)     ให้ด าเนินการส่งเอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย พร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ตาม**บนัทึก กบช. เรื่องการซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561)  เช่น ใบแจง้ให้ช าระค่าใช้จ่าย ใบแจง้หนี้ ฯลฯ  ส่งให้ กบช./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการ
บันทึกบัญช ี
 

         กบช./กบง.1-10 ด าเนินการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกค่าใช้จ่ายข้างต้น และบันทึกข้อมูลในระบบ SAP ด้วย
ค าส่ัง F-43ดังนีเ้อกสารประกอบการขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามสัญญาเช่าใด ๆ ที่เกิดก่อน หรือวันทีสั่ญญามีผลหัก
ส่ิงจูงใจตามสัญญาเช่าใด ๆ ที่ไดร้ับ  

กรณีเบิกจ่าย ส าหรับสัญญาเช่าทีต่้องรับรูเ้ป็นสินทรัพย์สิทธิการใช้ให้บันทึกบัญชี ดังนี ้
 Dr. ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า  (1192001)                                                                                            xx 
               Dr. ภาษีซ้ือที่ไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) (ถ้ามี)                                                                    xx 
             Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ (2131002)  xx 

กรณีเบิกจ่าย ส าหรับสัญญาเช่าที่เข้าเงื่อนไขข้อยกเว้นฯ ไม่ต้องบันทึกสินทรัพย์สิทธิการใช้ให้บันทึกบัญชี ดังนี้  
              Dr. ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า  (1192001)                                                                                            xx 
              Dr. ภาษีซ้ือที่ไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) (ถ้ามี)                                                                    xx 
                            Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) / เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006)                          xx 
และด าเนินการต่อเนื่องตามคู่มือการปฏิบัตริะบบงานบัญชี สัญญาเช่า - บันทึกบัญชีข้อ 6 จนถึง ข้อ 11   

 
เอกสารประกอบการขอเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายตามสัญญาเช่าใด ๆ          
ที่เกิดก่อน หรือวันที่สัญญามีผล
หักส่ิงจูงใจตามสัญญาเช่าใด ๆ ที่
ได้รับ 
 
เอกสารประกอบการขอเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายตามสัญญาเช่าใด ๆ          
ที่เกิดก่อน หรือวันที่สัญญามีผล
หักส่ิงจูงใจตามสัญญาเช่าใด ๆ ที่
ได้รับ 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่13 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)–การบันทึกบัญช ี

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

SAP Process 

AP 
บันทึกสนิทรพัย์ฯ, 

หนี้สินตามสัญญาเช่า 

คิดลดด้วยด/บ 

ตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของ

เอกสาร** 
 

**ตามบันทึกกบช.ที่ มท.55811-2/540 
ลว.27 พ.ย.60 

ถูกต้อง ทบทวนและบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่า 
*พร้อมปรับปรุงรายการค่าใช้จ่ายท่ีมีจ่ายก่อนหรือวันท่ีสัญญามี
ผล หักสิง่จูงใจตามสัญญาเช่าใด ๆ  ท่ีได้รับ(ถ้ามี) 
- กรณีเป็นสัญญาท่ีเข้าเงื่อนไขข้อยกเว้นหรือข้อผ่อนปรนเช่น 
สัญญาเช่าระยะสั้น สัญญาเช่าสินทรัพย์ท่ีมีมูลค่าต่ า ฯลฯ 
จะต้องเปิด PO และบันทึกเป็น คชจ. ตามปกติ 
 

ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่า และ
ดอกเบ้ียรอตัดบัญชีเป็นส่วนท่ีถึง
ก าหนดช าระภายใน 1 ปี 
(งวดท่ี1-12) 
 

AP 
ปป.เจ้าหนี้, ดอกเบ้ียตาม

สัญญาเช่า 
ท่ีถึงก าหนดใน1ปี 

การบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สิน พร้อมปรับปรุงหนี้สินตามสัญญาเช่า 

การปรับปรุงทุกส้ินเดือน 

(1) 
(3) 

(4) 

GLปป.เจ้าหนี้/ 
ดอกเบี้ยจ่ายรอตดับัญชีเป็นเจ้าหนีต้าม
สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดใน 1ปี และ 

ดอกเบี้ยจ่ายสัญญาเช่า/ 
ดอกเบี้ยจ่ายค่ารื้อถอนฯ 

ทุกส้ินเดือน 
 

ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่า และดอกเบี้ยจ่าย
รอการตัดบัญชีเป็นดอกเบีย้จ่ายสัญญาเช่า 
 (ถ้ามี) ประมาณการค่ารื้อถอนฯ ปรับปรุงดอกเบีย้
จ่ายและบันทึกค่าเสื่อมราคา-สิทธิการใช้ 

 

กบช./กบง.1-10 
 

SAP 

จัดเก็บข้อมูลการบันทึกตาม
ตารางรับรู้สินทรัพย์ หนี้สิน 
และดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า/
เรียกรายงานการได้มาจาก
ระบบสินทรัพย์ถาวร 

กบช./กบง.1-10 
 

กบช./กบง.1-10/กบท. 
 

ส่งคืน กจห./กบร.1-10 ด าเนินการ 

แก้ไข
แล้ว
ส่งคืน 

ไม่ถูกตอ้ง 
 

กบท. 
ประมวลผลค่าเสือ่มราคา 

ประจ าเดอืน 
ในระบบ SAP 

GL 
ปป.ค่าใช้จ่ายฯเปน็
สินทรัพย์ตามสัญญา

เช่า(ถ้ามี) 

บันทึกค่าเสื่อมราคา-
สิทธิการใช้สินทรัพย์ 

SAP 

กบท. 
 

(2) 

SAP 

SAP 

ถ้ามีประมาณการ 
ค่ารื้อถอนส่ิงปลูกสร้าง 

เมื่อส้ินสุดสัญญา 

บันทึกรับรู้สนิทรพัย์และ
ประมาณการค่ารือ้ถอนฯ 

GL 
บันทึกสนิทรพัย์ฯ, 

และประมาณการค่ารื้อถอน
ฯ คิดลดด้วยด/บ 

SAP 
กบท./กบง.1-10 

 

สร้างรหัสสินทรัพยย์่อย 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 14 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่14 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)–การบันทึกบัญชี  

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

AP 
หักล้างหน้ีสินและ

ดอกเบ้ียตามสัญญาเช่า
แต่ละงวด 
งวดที่เบิก 

SAP Process 

AP 
ปลดบล็อก 

การจ่ายช าระเงิน 
ในระบบ 

การบันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวด 

บันทึกหักล้างเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าท่ี
ถึงก าหนดช าระใน 1 ปี เป็นเจ้าหนี้ถึง
ก าหนดช าระพร้อมปรับปรุงดอกเบ้ีย
รอตัดท่ีถึงก าหนดช าระใน 1 ปี เป็น
ดอกเบ้ียจ่ายทุกสิ้นเดือน 

 
 

ใบส าคัญจ่าย 
หัวหน้าฯตรวจทาน
ผอ.อนุมัติการเบิกจ่าย 

หัวหน้าฯอนุมัติใน
ระบบ(ปลดบล็อก) 
 

(6) 
(7) (8) 

(9) 

ตรวจสอบ 
ชื่อผู้รับเงิน วิธีการจ่ายฯ 

และอื่นๆ ท่ี 
เก่ียวข้อง 

ส่งคืน กบช.  

ถูกต้อง 

ไม่ถูกตอ้ง 
 

แก้ไขแล้วส่งคืน 

 
 

ท าการจ่ายช าระเงิน
โดยเช็คและอื่นๆ 

(10) (11) 

กจห./กบร.1-10 

(5) 

SAP 

SAP 

ผู้รับเงิน 
 

กบช./กบง.1-10 
 

กกง./กบง.1-10 
 

กบช.(ผ่าน ฝงบ.) 
/กบง.1-10 

 

กกง./กบง.1-10 
 

รวบรวมเอกสารการเบกิจ่ายพรอ้มตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถว้นของเอกสารตามบนัทกึกบช** เพือ่บนัทึกรบัรู้
สินทรัพย์สุทธิ หนี้สิน และดอกเบี้ยจ่ายตามตารางค านวณ 

 

**บันทกึกองบัญชี ที่ มท.55811-2/540 ลว.27 พ.ย.60 เรื่อง ขอซักซ้อม
หน้าที่ความรบัผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ สนญ. (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 15 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่15 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16)–การบันทึกบัญชี  

ปัจจัยน าเข้า กระบวนการ ผลลัพธ ์                 ปัจจัยน าเข้า                    กระบวนการ                                                                             ผลลัพธ์

กระบวนการเบิกจ่ายงบลงท นเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบับท่ี 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS16)-การบันทึกบัญชี

กบท./กบง.1-10

ตรวจสอบเอกสารและ
บันทึกการจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร

SAP Process

การด าเนินการเมื่อส้ินสุดสัญญา

ส าเนาสัญญาเช่า
หน่วยงานเจ้าของเร่ือง จัดท าเอกสาร

ประกอบการส่งคืน

1
ส าเนาเอกสาร

การส่งคืนสัญญาเช่า
2

รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร

พิมพ์รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวรจากระบบ 

SAP

บันทึกปรับปรุง(ตัดออก) 
จากทะเบียนสินทรัพย์
ประจ าหน่วยงาน

AA
บันทึกตัด

จ าหน่ายสินทรัพย์
แบบเศษซาก

รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร เก็บเข้าแฟ ม

กบท./กบง.1-10

ส้ินสุดหน่วยงานเจ้าของเร่ือง

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง

SAP

(12)

(13) (14)

(15)

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
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หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 16 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่16 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
กบช./กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   การบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่า 
(1)  กบช. และ กบง.1-10  ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารที่ส่งมาจาก กจห./กบร.1-10  ตามแนวทาง**บันทีก 
กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่
ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561) 

       (หากเอกสารไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องให้ส่งคืน กจห./กบร.1-10 เพื่อรวบรวมเอกสารให้ครบถ้วน/ถูกต้อง 
        ก่อนส่งเอกสารเพื่อบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่าอีกครั้งหนึ่ง) 
 
(2)  เมื่อเอกสารประกอบการบันทึกข้อมูลข้างต้นครบถ้วน กบช./กบง.1-10 ปฏิบัติตามขั้นตอนการปฏิบัติงานของแต่ละ
ประเภทสัญญาเช่า  ได้แก่  
          (2.1)  กรณีสัญญา เช่าระยะสั้น สัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า สัญญาเช่าท่ีมีลักษณะแบบผันแปร  ดังนี้                        
          - บันทึกจ่ายช าระค่าเช่า  กรณีการเบิกจ่ายล่วงหน้า (สัญญาระบุว่าต้องจ่ายล่วงหน้าก่อนที่ท าเบิกจ่ายตามวิธีการ
ปกติ) บันทึกบัญชี   ดังนี้ 
          Dr. ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า (1192001)                                                                               xx 
          Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                                   xx 
                Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) / เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006)                                                 xx  
 
 
 
 
 

 
 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่17 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        กรณีการเบิกจ่ายประจ างวด 
        เมื่อผู้ให้เช่า น าส่งใบแจ้งหนี้ค่าเช่า ตามข้อก าหนดในการเบิกค่าเช่าตามสัญญา  เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวมพร้อม
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตาม **บันทึก กบช. เรื่องการซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดส่ง
เอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  ส่งให้ กบช./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการพร้อม
จัดท าบันทึกส่งเบิกจ่ายพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้ กบช. (ผ่าน ฝงบ.)./กบง.1-10  ตามแต่ละงวด           
 
        บันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวดตามใบแจ้งหนี้ ตามกระบวนการเบิกจ่ายปกติ โดยใช้ค าส่ัง MIRO ดังนี้ 
        สัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า คือ สัญญาเช่าซึ่งสินทรัพย์อ้างอิงมีมูลค่าต่ ากว่า จ านวน 150,000 บาท 
            Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า (6411001)         xx 
            Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                              xx 
                  Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001)/เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006)                          xx 
 
            โอนบัญชีภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ เป็นบัญชภีาษีซ้ือ 
                Dr. ภาษีซ้ือ (1191001)                                                                                     xx 
                       Cr.ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                                     xx        
      
 
 
 
 

 
 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 ใบก ากับภาษ ี
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่18 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        สัญญาเช่าระยะส้ัน คือ สัญญาเช่าท่ีมีอาย สัญญาเช่า 12 เดือนหรือน้อยกว่านับตั้งแต่วันที่สัญญาเช่าเริ่มมีผล 
            Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าระยะส้ัน (6411002)                                      xx 
            Dr. บัญชคี่าเช่าระบบผลิต - สัญญาเช่า (5111016)                                                     xx 
                  - (กรณีสัญญาเช่าระบบผลิตน้ าประปาที่มีอายุสัญญาเช่า 12 เดือนหรือน้อยกว่านับตั้งแต่วันที่สัญญาเช่าเริ่มมีผล)  
            Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                                 xx 
                  Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) / เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006)                        xx 
             
            โอนบัญชีภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ เป็นบัญชภีาษีซ้ือ 
                Dr. ภาษีซ้ือ (1191001)                                                                                         xx 
                       Cr.ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                                      xx          
              

สัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีลักษณะผันแปร 
                  - ประเภทสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีการจ่ายช าระค่าเช่าตามปริมาณการใช้ซ่ึงสัญญาไม่ได้ก าหนดขั้นต่ าที่ต้อง
จ่ายช าระ เช่น สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสารที่ก าหนดช าระค่าเช่าตามปริมาณการใช้จริง หนังสืออนุญาตให้ใช้ที่ดินวางท่อเพื่อ
สูบน้ าดิบจากแหล่งชลประทาน สัญญาเช่า Mobile Plant เป็นต้น 
 
 
 
 
 

 
 

 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 

 ใบก ากับภาษ ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 19 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่19 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร (6411003) xx  
  Dr. บัญชคี่าซ้ือน้ าดิบจากหน่วยงานราชการ-ผันแปร (5111015) xx 
  Dr. บัญชีค่าเช่าระบบผลิต - สัญญาเช่า (5111016) xx 
  Dr. บัญชีค่าซ้ือน้ าดิบจากเอกชน-ผันแปร (5111019) xx 

                   Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx  
                          Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) / เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006) xx 
       
           โอนบัญชีภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ เป็นบัญชภีาษีซ้ือ 
                     Dr. ภาษีซ้ือ (1191001)                                                                                xx 
                            Cr.ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                             xx    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 

 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
 
 

 ใบก ากับภาษ ี
 

 
 
 

 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 20 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่20 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ทุกส้ินเดือน 
  ปรับปรุงบัญชีค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า/ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย เป็นบัญชีค่าใช้จ่ายตามประเภทของสัญญาเช่า ดังนี้ 
            Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า (6411001) xx 
            Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าระยะส้ัน (6411002) xx 
            Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร (6411003) xx 
            Dr. บัญชคี่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า (5111016) xx                     
            Dr. บัญชีค่าซ้ือน้ าดิบ-ผันแปร (5111015) xx  
            Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด (1191002)  (ถ้ามี) xx 
                 Cr. ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า (1192001) (ถ้ามี) xx                   
                 Cr. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย xx     
            ** และถ้ามีการบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่ายให้กลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 21 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่21 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         (2.2)   กรณีสัญญาเช่าที่ต้องบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่า  โดยเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ข้างต้นครบถ้วน ทบทวนตารางฯและบันทึกรับรู้สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตามตารางใหม่อีกครั้ง และบันทึกข้อมูล
ในระบบ SAP ด้วยค าส่ัง MIRO โดยแบ่งตามประเภทสินทรัพย์ ดังนี้ 
 
      
 
 
สัญญาเช่าสินทรัพย์  แบ่งจ านวนเงินของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (2245009) ที่ต้องจ่ายช าระในแต่ละ
งวดเรียงบรรทัดตามตารางค านวณฯ และแบ่งจ านวนของดอกเบี้ยตามตารางใส่ในแถบบัญชีแยกประเภทดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (2245010)โดยระบุจ านวนเงินในแต่ละงวด เรียงตามตารางค านวณฯ ดังนี้     
               Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช ้( ตามประเภทสินทรัพย์)                                                             xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (*แยกตามงวด) (2245010)        xx  
                         Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (*แยกตามงวด) (2245009)                              xx  
   * กรณีมีการจ่ายช าระตามสัญญาเช่าใด ๆ  ที่เกิดก่อน หรือวันที่สัญญามีผล หักสิ่งจูงใจตามสัญญาเช่าใด ๆ  ที่ได้รับ  เมื่อบันทึก
รับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยแล้ว ให้ด าเนินการปรับปร งบัญชี (ถ้ามี) ดังนี้ 
       Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (*แยกบรรทัดรายการตามงวด) (2245009)         xx  
                         Cr. ค่าเช่าจ่ายล่วงหน้า  (1192001)                                                                                       xx 
                
 
 

 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

- ตารางการค านวณมูลค่าสินทรัพย ์ 
หนี้สินและดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า 

 ตามคู่มือภาคผนวก ก 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 22 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่22 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                 ถ้าสัญญาเช่าระบุว่า กปภ. ต้องรื้อถอนส่ิงปลูกสร้างเมื่อส้ินสุดสัญญา ให้บันทึกบัญชีประมาณการหนี้สินฯ 
(วิธีค านวณตามคู่มือภาคผนวก ข) บันทึกบัญชี ณ วันเริ่มค านวณตามสัญญาเช่า ดังนี้ 
           Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                                       xx   
                 Cr.บัญชปีระมาณการหนี้สิน-ค่าร้ือถอนอาคารและส่ิงก่อสร้าง (2248001)                                         xx 
 
 หลังการสร้างรหัสสินทรัพย์ย่อยให้ด าเนินการปรับปรุงบัญชีพัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์) 
เป็นสินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยใช้ T-Code F-90 ประเภทเอกสาร AA   

Dr. สินทรัพย์-สิทธิ์การใช้ ( ตามประเภทสินทรัพย์) (รหัสสินทรัพย์ย่อย)                          xx   
 Cr.พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                                                                         xx 

        
               สัญญาเช่า-ซื้อขายน้ าประปา จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยแบ่งจ านวนเหมือน 2.1 แต่จะ
บันทึกค่าซ้ือน้ าประปาตามมูลค่าขั้นต่ าในสัญญา โดยแบ่งเป็นรายงวด ให้เปิด PO และบันทึกครั้งละ 12 งวด เมื่อจ่ายครบ
จ านวนงวดที่เปิดในครั้งแรกแล้ว จึงบันทึกผ่าน PO ใหม่อีกครั้ง  ดังนี้ 
              Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาซ้ือน้ าประปา)                                                                   xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245006)        xx   
                       Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด)  (2245005)                              xx  
                  
 
 

 
  ตารางตัดดจ าหน่ายประมาณการ

รื้อถอน 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 23 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่23 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญญาเช่า-ซื้อขายน้ าดิบ จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยแบ่งจ านวนเหมือน 2.2 แต่จะบันทึก    
ค่าซ้ือน้ าดิบตามมูลค่าขั้นต่ าในสัญญา โดยแบ่งเป็นรายงวด ให้เปิด PO และบันทึกครั้งละ 12 งวด เมื่อจ่ายครบจ านวนงวดที่
เปิดในครั้งแรกแล้ว จึงบันทึกผ่าน PO ใหม่อีกครั้ง   ดังนี้ 
             Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาซ้ือน้ าดิบ)                                                                     xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (*แยกตามงวด) (2245008)          xx  
                        Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (*แยกตามงวด)( 2245007)                                    xx  

ทั้งนี้ หลังการบันทึกบัญชีสินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภท) ให้ กบช./กบง.1 -10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) จัดส่ง
เอกสารให้ กบท./กบง.1-10 (งานประมวลบัญชี) ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ภายหลัง
การบันทึกอีกครั้งให้ถูกต้อง และส่งคืนเอกสารฯ กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) 
             กรณีมีการบันทึกสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ปีก่อน ให้ปรับปรุงรายการบัญชีค่าเส่ือมราคาสิทธิการใช้ โดย
บันทึกผ่าน T-code ABAA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 24 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่24 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

(3)  ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าและดอกเบี้ยรอตัดบัญชี(หนี้สินระยะยาว) เป็น เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่า และดอกเบี้ยรอ
ตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี (หนี้สินระยะสั้น-งวดที่ 1-12)  โดยแบ่งเป็นกรณี ดังนี้ 
       3.1  กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ และดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้
สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1)  ดังนี้  
  Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                       xx  

               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)   xx                                                                  
        Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย ์ (2184009)   xx 
        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245010)         xx   
        

        3.2  กรณีสัญญาซื้อน้ าประปา   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา และดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้
สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.2)  ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง) (2245005)                               xx  

 Dr. ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184006) xx                                                                  
      Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184005)     xx 
         Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง) (2245006)        xx      
  
    
 
 
 

 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 25 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่25 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3  กรณีสัญญาซื้อน้ าดิบ   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าดิบ และดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้      
สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.3)  ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ(*หักล้าง) (2245007)                                                xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184008)         xx                                                                  
       Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184007)            xx             
 Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245008)     xx       

 
ส้ินเดือนที่มีการบันทึกรับรู้สินทรัพย์  
ให้กบง.1-10/กบท. เรียกรายงานการได้มาประจ าเดือน ตามคู่มือการเรียกรายงานตรวจสอบการบันทึกบัญชีสินทรัพย์
ถาวร-สิทธิการใช้ เพื่อตรวจสอบการบันทึกสินทรัพย์ถาวร จากระบบสินทรัพย์ถาวร (SAP-AA) โดย 
 -  กบง.1-10 พิมพ์รายงานการได้มาของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ให้ กปภ.ข/กปภ.สาขา เพื่อด าเนินการต่อไป   
 - กบท. อัพโหลดรายงานการได้มาเฉพาะสัญญาเช่าที่ เกิดขึ้นที่ส านักงานใหญ่ โดยแจ้งผ่านเว็บไซด์ กบท .
(https:/asset.pwa.co.th) ประจ าทุกเดือน  
       เพื่อหน่วยงานเจ้าของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ น ารหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ บันทึกลงทะเบียนคุมสินทรัพย์
ถาวรสิทธิการใช้ของหน่วยงานต่อไป  
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 คู่มือการเรียกรายงานตรวจสอบ การ

บันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ
การใช้ เข้าเว็บไซด์  กองบริหาร
ทรัพย์สิน เมนูคู่มือการใช้งาน 
 

 รายงานการได้มาประจ าเดือน 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 26 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่26 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของสัญญาเช่าส านักงานใหญ่เข้าเว็บไซด์ กองบริหารทรัพย์สิน (https:/asset.pwa.co.th/) เรียก Tab เมนู 
“รายงานประจ าเดือน” เลือกเมนู “รายงานการได้มา”  ให้ DOWNLOAD  รหัสสินทรัพย์ถาวร และน ารหัสสินทรัพย์
ถาวรที่ได้มาเพิ่ม บันทึกลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ าหน่วยงาน (สัญญาเช่า)  เพื่อการควบคุมสินทรัพย์ถาวรให้
ถูกต้องตรงกับระบบสินทรัพย์ถาวรต่อไป   
หมายเหตุ :  ทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ าหน่วยงาน ที่เป็นสินทรัพย์ตามสัญญาเช่า ให้บันทึกแยกออกจาก      
สินทรัพย์ถาวรของ กปภ. เพื่อไม่ให้เกิดความสับสนในการด าเนินงาน 
 

การปรับปร งจัดประเภทหนี้สินตามสัญญาเช่า 
(4) การปรับปรุงทุกส้ินเดือน สัญญาเขตหรือสาขาปรับปรุงโดย กบง.1-10  สัญญาสนญ.ปรับปรุงโดย กบช.)   
กบช./กบง.1-10 ต้องตรวจสอบการจัดประเภทหนี้สินระยะส้ันตาม Template ว่ามี “เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนด
ช าระภายใน 1 ปี” และ “ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี” หรือไม่ ถ้ามีให้ด าเนินการปรับปรุง ดังนี้ 

        4.1  กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์   และดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1)  ดังนี้ 
              Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                         xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)   xx                                                                  
        Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย ์ (2184009)             xx 
         Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245010)              xx      

    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 27 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่27 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ท กสิ้นเดือน ต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายตามสัญญาเช่าประจ างวด  
             Dr. ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย ์(6291014)                                                xx  
                      Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)                    xx                                                         
   ท กสิ้นเดือน - การบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

กรณียังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าเช่าภายในเดือน และยังไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ค่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า        
ภายในเดือน ต้องบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายผันแปร ส าหรับสัญญาเช่าที่มีการแยกองค์ประกอบ ดังนี้  

Dr. บัญชคี่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า (5111016)                        xx 
Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด (1191002)  (ถ้ามี)                                xx 

                    Cr. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (2182010)                                                                             xx     
         *กลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไปท กครั้ง* 
 
        ถ้ามี การบันทึกบัญชีประมาณการหนี้สินฯค่ารื้อถอนส่ิงปลูกสร้าง ทุกส้ินเดือนต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายจากการ
ประมาณการหนี้สิน-ค่าร้ือถอนอาคาร ดังนี้ 
        Dr.ดอกเบี้ยจ่ายจากการประมาณการหนี้สิน-ค่าร้ือถอนอาคาร (6291011)                                           xx         
                     Cr.ประมาณการหนี้สิน-ค่าร้ือถอนอาคารและส่ิงก่อสร้าง (2248001)                                    xx     
      
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV) 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV) 
 ส าเนาใบแจง้หนี ้
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV) 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 

คู่มือปฏิบติังาน 

ระบบงานบญัชี-สัญญาเช่า 

วนัทีÉเริÉมใช้ : ř ตลุาคม ŚŝŞś 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการทาํงาน หนา้ทีÉ 28 
 

สัญญาเชา-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 (TFRS16) หนาที่ 28 
 

กระบวนการและแนวทางปฏิบัติเพืÉอรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบับทีÉ řŞ เรืÉอง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญชี  
 

ผูรั้บผดิชอบ ขัÊนตอนการปฏิบติังาน เอกสารสนบัสนุน 

กบช./กบง.ř-řŘ 

 

 

 

 

 

กบช./กบง.ř-řŘ 

 

 

 

 

 

กบช./กบง.ř-řŘ 

 

 

 

 

 

 

 

Ŝ.Ś  กรณีสัญญาซืÊอนํÊาประปา   ปรับปรุงเจา้หนีÊ ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซืÊอนํÊ าประปา และดอกเบีÊยรอตดับญัชีภายใต้

สัญญาเช่า-สัญญาซืÊอนํÊาประปา  โดยใช ้T-Code F-51  กาํหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหกัลา้งจากขอ้ (2.Ś)  ดงันีÊ   

 Dr. เจา้หนีÊภายใตส้ญัญาเช่า-สัญญาซืÊอนํÊาประปา (*หักล้าง) (ŚŚŜŝŘŘŝ)                                              xx  

 Dr. ดอกเบีÊยจ่ายรอตดับญัชีทีÉถึงกาํหนดชาํระภายใน ř ปี-สัญญาซืÊอนํÊาประปา  (ŚřŠŜŘŘŞ)      xx               

                             Cr. เจา้หนีÊภายใตส้ญัญาเช่าทีÉถึงกาํหนดชาํระภายใน ř ปี-สัญญาซืÊอนํÊาประปา  (ŚřŠŜŘŘş)       xx 

                          Cr. ดอกเบีÊยจ่ายรอตดับญัชีภายใตส้ญัญาเช่า-สัญญาซืÊอนํÊาประปา (*หกัลา้ง) (ŚŚŜŝŘŘŞ)        xx 

ทุกสิÊนเดือน  ตอ้งปรับปรุงดอกเบีÊยจ่ายตามสญัญาเช่าประจาํงวด  

                   Dr. ดอกเบีÊยจ่ายภายใตส้ญัญาเช่า-สัญญาซืÊอนํÊาประปา  (ŞŚšřŘřŚ)                                                 xx  

                            Cr. ดอกเบีÊยจ่ายรอตดับญัชีทีÉถึงกาํหนดชาํระภายใน 1 ปี-สัญญาซืÊอนํÊาประปา (ŚřŠŜŘŘŞ)       xx 

ทุกสิÊนเดือน - การบันทกึค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

กรณียงัไม่ไดรั้บใบแจ้งหนีÊ ค่านํÊ าประปาภายในเดือนและยงัไม่ไดบ้นัทึกตัÊงหนีÊ ค่าซืÊอนํÊ าประปาภายใน

เดือน ตอ้งบนัทึกค่าใชจ่้ายคา้งจ่ายและปรับปรุงบญัชีค่าซืÊอนํÊาประปา-ขัÊนตํÉา และค่าใชจ่้ายผนัแปร 

Dr. ค่าซืÊอนํÊาประปา-ขัÊนตํÉา (ŝřřřŘřŚ)                                                           xx 

                     Cr.ปรับมูลค่าค่าซืÊอนํÊาประปา-สัญญาซืÊอนํÊาประปา (ŝřřřŘřŘ)                             xx  

              Dr. ค่าซืÊอนํÊาประปา-ผนัแปร (ŝřřřŘřŜ)                                                        xx 

              Dr. ภาษีซืÊอไม่ถงึกาํหนดชาํระ (řřšřŘŘŚ)                                                     xx 

                    Cr. ค่านํÊาจาํหน่ายคา้งจ่าย (ŚřŠŚŘŘŝ)                                                                     xx 

             *กลับรายการ ณ วันทีÉ ř ของต้นเดือนถัดไปทุกครัÊง* 
                       

 รายวนัทัÉวไป (JV)  

 ตารางการคาํนวณมูลค่า 

สินทรัพย ์ หนีÊ สินและดอกเบีÊยตาม

สัญญาเช่า 

 

 

 

 รายวนัทัÉวไป (JV)  

 

 

 รายวนัทัÉวไป (JV) 

 สาํเนาใบแจง้หนีÊ  

 ตารางการคาํนวณมูลค่า 

สินทรัพย ์ หนีÊ สินและดอกเบีÊยตาม

สัญญาเช่า 

 

 

 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 29 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่29 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.3  กรณีสัญญาซื้อน้ าดิบ   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าดิบ และดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้       
สัญญาเช่า-สัญญซ้ือน้ าดิบ  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.3) ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245007) xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184008)   xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184007)  xx 
                        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245008)  xx            
       ท กสิ้นเดือน ต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายตามสัญญาเช่าประจ างวด  
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (6291013)                                                      xx  
                      Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184008)                     xx    

ท กสิ้นเดือน - การบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 
 กรณียังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าน้ าดิบภายในเดือนและยังไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ค่าซ้ือน้ าดิบภายในเดือน 

ต้องบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและปรับปรุงบัญชีค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า และค่าใช้จ่ายผันแปร 
Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า (5111013)                                                                 xx 

                     Cr.ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ าดิบ-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (5111011)                                         xx  

              Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ผันแปร (5111015)                                                              xx 
              Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                     xx 
                    Cr. ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004)                                                                             xx 
               *กลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไปท กครั้ง* 
               

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 รายวันทั่วไป (JV) 
 ส าเนาใบแจง้หนี ้
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 30 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่30 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบท. 
 
 
 

 

กจห./กบร.1-10 
 
 
 
  

กบช./กบง.1-10 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 

ทุกส้ินเดือน  ประมวลผลค่าเสื่อมราคาประจ าเดือนในระบบ SAP 
 Dr. ค่าเส่ือมราคา-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย)์                  xx 

 Cr. ค่าเส่ือมราคาสะสม-สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                 xx 
 

การบันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวด   
 (5)  เมื่อผู้ให้เช่า น าส่งใบแจ้งหนี้ค่าเช่า ตามข้อก าหนดในการเบิกค่าเช่าตามสัญญา  เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวมพร้อม
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตาม **บันทึก กบช. เรื่องการซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดส่ง
เอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  ส่งให้ กบช./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการพร้อม
จัดท าบันทึกส่งเบิกจ่ายพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้ กบช. (ผ่าน ฝงบ.)./กบง.1-10  ตามแต่ละงวด   
 
(6)  บันทึกการจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวดตามใบแจ้งหนี้  โดยใช้ T-Code F-51  โดยระบุประเภทบัญชีเป็น KR  และถ้า
มีสัญญาใดที่ต้องบันทึกในกรณีขั้นต่ าตามสัญญา (อ่านรายละเอียดสัญญาแต่ละประเภทประกอบ) ผลต่างตามอัตราขั้นต่ าที่
ถูกบันทึกสินทรัพย์ในครั้งแรก จะบันทึกเข้า บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร ดังนี้ 
 
       6.1 กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์  

6.1.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้โดยไม่แยกองค์ประกอบของสัญญาเช่า (สัญญาเช่าเดียว) 
เช่น สัญญาเช่าที่ราชพัสดุ สัญญาเช่าอาคารส านักงาน สัญญาเช่าครุภัณฑ์ สัญญาเช่ารถยนต์ เป็นต้น โดยมีการบันทึกบัญชี ดังนี ้
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009)      xx          
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (ถ้ามี) (1191002)                                                                      xx   
                           Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                      xx          

 
 
 
 
 
เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้

ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 31 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่31 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า  
(มูลค่าขั้นต่ า) และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกรับรู้ในครั้งแรกตาม
สัญญา  เช่น สัญญาเช่ารถตู้โดยสารที่ค่าเช่าอ้างอิงตามราคาน้ ามัน สัญญาเช่าระบบผลิต เป็นต้น โดยมีการบันทึกบัญชี ดังนี้ 

6.1.2.1 สัญญาเช่าระบบผลิต – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
  Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009) (มูลค่าขั้นต่ า) xx   

               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx   
 Dr. ค่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า (ถ้ามี) (5111016) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx   

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184009 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSA”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                                                  xx                   
(จ านวนเงินตาม รหัสบัญชี 5111016 และ 1191002) 

 6.1.2.2 สัญญาเช่าสินทรัพย ์– ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009) (มูลค่าขั้นต่ า) xx          
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx   
              Dr. ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร (6411003) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184009 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSA”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) 

      **กรณีที่มีการบันทึกต้ังหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน    

 
เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้

ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 32 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่32 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 

 
 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 
       Dr. ภาษีซ้ือ  (1191001)  xx 

                         Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                           xx  

        6.2 กรณีสัญญาซื้อขายน้ าประปา ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเชา่ 
(มูลค่าขั้นต่ า) และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกรับรู้ในครั้งแรกตาม
สัญญา จะถูกบันทึกเข้า บัญชีค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปร (5111014)  ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี –สัญญาซ้ือน้ าประปา (2184005) (มูลค่าขั้นต่ า) xx  
               Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปร (5111014) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx  
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ(1191002) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184005 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSW”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx           
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002) 

     **กรณีที่มีการบันทึกต้ังหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 

 Dr. ภาษีซ้ือ (1191001)                                                                                          xx 
                          Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                            xx  
 
 
 

 
 ใบก ากับภาษ ี
 
 
เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้

ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 

 
 
 

 ใบก ากับภาษ ี
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 33 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่33 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 

 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีตั้งหนี้ค่าน้ าประปาทันภายในเดือน จะไม่บันทึกค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปรค้างจ่าย แต่ต้องบันทึกปรับปรุงมูลค่าค่าซ้ือ        
น้ าของสัญญาซ้ือขายน้ าประปาเทา่กับจ านวนของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี –สัญญาซ้ือน้ าประปา ดังนี้  
 Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ขั้นต่ า (5111012)                                                                          xx 
                          Cr. ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (5111010)                                                         xx 
                **กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าน้่าประปาขั้นต่่าและ
ค่าน้่าประปาผันแปรตามข้อ (4.2) ทุกสิ้นเดือน 

       6.3 กรณีสัญญาซื้อน้ าดิบ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า (มูลค่า
ขั้นต่ า) และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกครั้งแรกในสัญญาจะถูก
บันทึกเข้า บัญชีค่าซ้ือน้ าดิบราชการ-ผันแปร (5111015) และน้ าดิบเอกชน-ผันแปร (5111019) ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184007) (มูลค่าขั้นต่ า)  xx  
               Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบราชการ-ผันแปร (5111015) (ส่วนเกินขั้นต่ า)/ xx 
                      ค่าซ้ือน้ าดิบเอกชน-ผันแปร (5111019) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx 
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184007 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSR”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
(จ านวนเงินคามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 

      (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx        
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002)  

**กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 34 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่34 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
กบช./กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 

 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 
 Dr. ภาษีซ้ือ  (1191001)                                                                                                     xx 
                          Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                                        xx  

กรณีตั้งหนี้ค่าน้ าดิบทันภายในเดือน จะไม่บันทึกค่าซ้ือน้ าดิบ-ผันแปรค้างจ่าย แต่ต้องบันทึกปรับปรุงมูลค่าค่าซ้ือน้ าของ
สัญญาซ้ือขายน้ าดิบเท่ากับจ านวนของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  ดังนี้  
 Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า  (5111013)                                                                                  xx 

                          Cr. ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ าดิบ-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (5111011)                                                           xx 
                **กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าน้่าดิบขั้นต่่าและค่าน้่า
ดิบผันแปรตามข้อ (4.3)ทุกสิ้นเดือน 

ท กสิ้นไตรมาส (กรณีจ่ายเงินไม่ทันภายในไตรมาส)ให้ กบช./กบง.1-10 ตรวจสอบบัญชีเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึง
ก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) คงค้าง ณ ส้ินไตรมาส ว่ามีจ านวนเงินภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดและส่วนเกินขั้นต่ า ซ่ึงไม่ใช่
เจ้าหนี้สัญญาเช่าตาม Template รวมอยู่หรือไม่ โดยให้ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ ดังนี้ 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ- ตั้งหนี้ จ านวนเงนิภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
  (ตามข้อ 6.1.1. สัญญาเช่าสินทรัพย์ท่ีไม่แยกองค์ประกอบ)   

 Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx  
                          (จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 1191002) 

                        Cr. เจ้าหนี้ภาษีซ้ือตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนด  (2131003) xx  

** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 
           Dr. เจ้าหนี้ภาษีซ้ือตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนด  (2131003) xx  

                          Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 

 ใบก ากับภาษ ี
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 35 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่35 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช. (งานประมวลบัญชี) /
กบง.1-10 

 
 

 - เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
   (ตามข้อ 6.1.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ท่ีแยกองค์ประกอบ) 

6.1.2.1 สัญญาเช่าระบบผลิต – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx                   
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111016 และ 1191002)   
           Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx 
6.1.2.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) 

Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx 
** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 

Dr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx 
                            Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
          (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) /   
   (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
   (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111016 และ 1191002) 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
  (ตามข้อ 6.2 สัญญาซื้อน้ าประปาที่แยกองค์ประกอบ) 

Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ (2131002) xx        
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002)         

                            Cr. ค่าน้ าจ าหน่ายค้างจ่าย (2182005) xx 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 36 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่36 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 
 

กบช. (งานประมวลบัญชี)/
กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช. /กบง.1-10 
 
 

** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 
Dr. ค่าน้ าจ าหน่ายค้างจ่าย (2182005) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
                                                   (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002) 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
(ตามข้อ 6.3 สัญญาซื้อน้ าดิบที่แยกองค์ประกอบ) 

Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx                   
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 

(Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002) 

                              Cr. ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004) xx 
            ** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้                   
                  Dr.  ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004) xx 
                              Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 

     (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 
  (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
 (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002) 

(7)  พิมพ์ใบส าคัญจ่ายจากการบันทึกตั้งหนี้ตามข้อ (6) พร้อมใบแจ้งหนี้และเอกสารเบิกจ่ายทั้งหมดตามข้อ (5)  
       ประกอบชุดเอกสารเบิกจ่ายประจ างวดเพื่อให้หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้(กบช./กบง.1-10) และ ผอ.กบช./ผอ.กบง.1-10 ตรวจสอบ 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 
 

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 37 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่37 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. /กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กกง./กบง.1-10 
 
 
 
 

 
(8)  หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้ (กบช./กบง.1-10)ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของใบส าคัญจ่าย และเอกสารประกอบการ  
 เบิกจ่าย จ านวนเงินที่เบิกจ่าย   
  ตรวจสอบและอนุมัติในระบบ *ตามบันทึก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.27 พ.ย.2560  เรื่อง การซักซ้อมหน้าที่ความ
รับผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  

- ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการจ่ายเงินต่างๆ อ านาจอนุมัติ ว่าถูกต้องครบถ้วนใบแจ้งหนี้และเอกสาร 
การจ่ายเงินถูกต้องตรงกันและอยู่ในเงื่อนไขที่จ่ายเงินได้  
- ตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกตั้งหนี้ในระบบว่าบันทึกถูกต้อง ครบถ้วน โดยตรวจสอบกับรายงานเอกสารการ 
ตั้งหนี้ หรือตรวจสอบจากหน้าจอคอมพิวเตอร์ กับเอกสารการจ่ายเงิน ข้อมูลที่ควรตรวจสอบ เช่น ช่ือผู้รับเงิน 
จ านวนเงิน วิธีการจ่ายเงิน เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน ช่ือผู้รับโอนสิทธิ์ (ถ้าม)ี วันที่ครบก าหนดช าระ 
รหัส หน่วยงาน 
- รายละเอียดการบันทึกบัญชีต่างๆ รายละเอียดการบันทึกภาษีซ้ือ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย และข้อมูลอื่นๆ  
หากตรวจสอบจนแน่ใจว่าถูกต้องแล้ว  หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้ (กบช./กบง.1 -10)  ลงนามผู้ตรวจสอบ หาก
เอกสารไม่ถูกต้องส่งกลับให้แก้ไข  ส่งเอกสารให้ผู้อ านวยการกองบัญชี (กบช./กบง.1-10)  ลงนามอนุมัติการ
บันทึกข้อมูลตั้งหนี้ในใบส าคัญจ่ายที่ปะหน้าเอกสารการจ่ายเงิน   
 

 (9)  เมื่อได้รับใบส าคัญจ่ายที่ ผอ.กองบัญชี ลงนามเรียบร้อยแล้ว หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้(กบช./กบง.1-10) ท าการ 
      ปลดบล็อกการจ่ายช าระเงินในระบบ SAP (AP) ด้วยค าส่ัง FB02 ในช่อง Pmnt Block เพื่อให้ กกง./กบง.1-10    
      สามารถด าเนินการออกเช็ค/โอนเงินให้ผู้รับเงินต่อไป 
 

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 

ใบส าคัญจ่ายพร้อมเอกสารเบิกจ่าย
ที่ผ่านการลงนามอนุมัตจิาก 
ผอ.กบช./กบง.1-10 เรียบร้อยแล้ว 

 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 38 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่38 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 

 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(10)  ได้รับใบส าคัญจ่ายแล้ว ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อผู้รับเงิน วิธีการจ่ายฯ  จ านวนเงินและอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องให้ 
        ถูกต้องตามการตรวจจ่ายของกองบัญชี 
       (หากใบส าคัญจ่ายมีข้อความหรือจ านวนเงินไม่ถูกต้อง ส่งกลับ กองบัญชี/กบง.1-10 เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง) 
(11)  ท าการจ่ายช าระเงินโดยเช็ค หรือวิธีการอื่นตามสัญญา  
        * กรณีจ่ายช าระเป็นเช็ค เมื่อเสร็จสมบูรณ์พร้อมจ่ายให้ผู้รับเงิน เจ้าหน้าที่ด าเนินการโทรแจ้งผู้รับเงินให้มารับเช็ค 
        ณ กกง./กบง.1-10ในวันและเวลา ที่ก าหนดไว้  พร้อมน าส่งชุดใบส าคัญจ่ายพร้อมเอกสารประกอบฯ ที่จ่ายเงิน
ให้แก่ผู้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว ส่งให้ กบท./กบง.1-10  ด าเนินการต่อไป 
 
การด าเนินการเมื่อสิ้นส ดสัญญาเช่า 
 (12)   หน่วยงานเจ้าของสัญญาเช่า ด าเนินการจัดท าเอกสารประกอบการส่งคืน และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง น าเรียน
ผ่านสายงานเพื่อทราบ ดังนี้ 
         - ส่วนกลาง ผู้บังคับบัญชาสูงสุดของสายงาน  
         - ส่วนภูมิภาค ผู้อ านวยการ กปภ.ข.   
และส าเนาแจ้ง กบท./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการตัดจ าหน่ายออกจากบัญชี  
หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม “ใบส่งคืนสินทรัพย์ถาวร-สิทธิการใช้” (FAA029) ได้ที่เว็บไซด์กองบริหาร
ทรัพย์สิน หรือลิงค์ https://asset.pwa.co.th/FAA014-FAA017&FAA029 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า 
 ใบส่งคืนสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ

การใช้ (FAA029) 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
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หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 39 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่39 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า(TFRS 16) – การบันทึกบัญช ี  

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 

 
(13) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารการจ าหน่ายสินทรัพย์สัญญาเช่า และบันทึกบัญชี ตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร
ในระบบ SAP (T-Code ABAVN)โดย 
          - สัญญาเช่าที่เกิดขึ้นที่ กปภ.ข./กปภ.สาขา กบง.1-10 เป็นผู้ด าเนินการตัดจ าหน่ายในระบบ SAP 
          - สัญญาเช่าที่เกิดขึ้นที่ ส านักงานใหญ่ กบท. เป็นผู้ด าเนินการตัดจ าหน่ายในระบบ SAP 
            Dr. ค่าเส่ือมราคาสะสม-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย)์                          xx 
                     Cr. สินทรัพย์ตามสัญญาเช่า (ตามประเภทสินทรัพย)์                                                    xx 
 
(14) พิมพ์รายงานการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร ส่งให้หน่วยงานเจ้าของสัญญาเช่าเพื่อเก็บเป็นหลักฐาน 
 
(15) เมื่อได้รับรายงานตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร ให้บันทึกปรับปรุง(ตัดออก) จากทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ า
หน่วยงาน(สัญญาเชา่) และจัดเก็บรายงานตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวรเข้าแฟ มคู่กับส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 ใบส่งคนืสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ
การใช ้

 
 
 
 

 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า  
 คู่มือการจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร-

สิ ท ธิ ก า ร ใ ช้  เ ข้ า เ ว็ บ ไ ซ ด์            
กองบริหารทรัพย์สิน เมนูคู่มือการ
ใช้งาน 

 
 
 
 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 40 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่40 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16  เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลี่ยนแปลงขอบเขตของสัญญาเช่า-การบันทกึบัญช ี

ปัจจัยน าเข้า ปัจจัยน าเข้า ปัจจัยน าเข้า 
 
 

เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า เช่น อายุสัญญาเช่า, มูลค่าสัญญาเช่า  ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

เสนอผู้มีอ านาจอนมุัติตามสายงาน (กงท.)/ 
เสนอเพื่อพิจารณาอนมุัติตามระเบียบ กปภ.สศช. และ 

สงป. (กงล.) 

แจ้งยืนยันงบประมาณที่ได้รบัเพือ่จัดเตรียมให้
ด าเนินการลงนามในสัญญาแก้ไข 

 

ขอความเห็นชอบจัดสรร/โอนเปลี่ยนแปลง 
งบประมาณลงทุน/งบประมาณท าการ 

เสนอตามสายงานบงัคับบัญชา 

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
นัดคู่สัญญาเพื่อลงนาม 

ในสัญญาแก้ไข 

บันทึกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง(PO) 
ในระบบ SAP ตามตารางค านวณใหม่ 

 
 
 

SAP Process 

 
 

น าข้อมูล
งบประมาณท าการ/
ลงทุนเข้าระบบ 

SAP 
 

(1) 

(2) 

(4) 

(3) 

(5) (6) 

(7) 

ฝวง.(กงล./กงท.) 

ฝวง. 

กจห.ฝกม./กบร.1-10 

กจห/ฝกม./กบร.1-10 

อนุมัตจิัดสรรงบประมาณเพิ่มเตมิ
(งบท าการ/งบลงทนุ) 

 

รวบรวมเอกสารส าเนาสัญญาพร้อมเอกสารประกอบตาม
ประเภทของสัญญาเพือ่ประกอบการท าตารางค านวณฯ 

 

 
หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

 

จัดท าตารางค านวณสินทรัพย์สทุธิ หนี้สิน  และดอกเบี้ยจ่ายตามเอกสาร
สัญญาเช่าแต่ละประเภทพร้อมทบทวนงบประมาณให้ถูกต้องครบถ้วน 

 

กจห/ กบร.1-10 

กจห/ กบร.1-10 

MM บันทึกข้อมูลท่ี
ได้จากตารางการ
ค านวณใหม่ใน PO 

 

กบช.(ผ่านฝงบ./กบง.1-10 

(7) 

(8) (9) 
รวบรวมเอกสารการเบกิจ่ายพรอ้มตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถว้นของเอกสารตาม**บันทึกกบช เพื่อบนัทึกรบัรู้
สินทรัพย์สุทธิ หนี้สิน และดอกเบี้ยจ่ายตามตารางค านวณ 

 

**บันทกึกองบัญชี ที่ มท.55811-2/540 ลว.27 พ.ย.60 เรื่อง ขอซักซ้อม
หน้าที่ความรบัผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ สนญ. (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 41 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่41 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – เปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า    

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของ
เรื่อง 

 
 

ฝวง.(กงล./กงท.) 
 
 

หน่วยงานเจ้าของ
เรื่อง 

 

              เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงขอบเขตสัญญาเช่า หรือส่ิงตอบแทนส าหรับการเช่าที่ไม่ได้เป็นส่วนหนึ่งของเงื่อนไขและข้อก าหนดเดิม
ของสัญญาเช่า  เช่น มีการขยายหรือลดอายุสัญญาเช่าตามสัญญา  มีการเปลี่ยนแปลงในการประเมนิ สิทธิเลือกซ้ือสินทรัพย์อ้างอิง   
เปลี่ยนแปลงจ านวนเงนิทีค่าดว่าจะต้องจ่ายช าระภายใต้การรับประกันมูลค่าคงเหลือ หรือมีการเปลี่ยนแปลงการจ่ายช าระในอนาคตที่เป็น
ผลจากการเปลี่ยนแปลงดัชนี หรอือัตรา ฯลฯ   
    
     (1)  หน่วยงานเจ้าของเรื่องรวบรวมค าขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  งบท าการและงบลงทนุเสนอ ฝ่ายวิเคราะห์การเงินและ
งบประมาณ (ฝวง.)  
 
     (2)  เมื่อ ฝวง.(กงล./กงท.) ได้รับเอกสารขออนุมัตจิัดสรรงบประมาณเพิ่มเติมจึงน าเสนอผู้มีอ านาจสูงสุดในสายงาน                   
                             งบท าการ - เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติตามสายงาน 
                             งบลงทุน - เสนอเพื่อพิจารณาเหน็ชอบ/อนุมัติ ตามระเบียบ กปภ. สศช. และ สงป 
     (3)  อนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณเพิ่มเติม (งบท าการ/งบลงทนุ)  ในระบบ  เมื่อเสรจ็เรียบร้อยแล้วส่งคืนใหห้น่วยงานเจ้าของเรื่อง 

 
    (4)  หน่วยงานเจ้าของเรื่องแจ้งยืนยันงบประมาณที่ได้รบัพร้อมจดัเตรียมเอกสารทีเ่กี่ยวข้องในการแก้ไขสัญญาส่งให้หน่วยงานที่
รับผิดชอบ กจห./ฝกม./ กบร.1-10 ด าเนินการต่อไป   

 
 
 
 
 
*หมายเหตุ เอกสาร
ประกอบการขอรบัจัดสรร
งบประมาณ ต้องม ีบันทึกที่
เสนอผ่านผู้มีอ านาจอนุมัตใิห้
แก้ไขสัญญาทุกครั้ง  

 
ข้อก าหนดสินทรัพย์ตาม
มาตรฐานของการสินทรัพย์
และบริการแต่ละประเภท 

 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 42 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่42 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – เปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า    

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กจห./ฝกม./กบร.1 – 10 
 
 
 

กจห./ กบร.1 – 10 
 

 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 

   (5)   ด าเนินการตาม ตามค าส่ังการประปาส่วนภูมิภาค  ที่ 810/2560 เรื่องมอบอ านาจใหป้ฏบิัติงานแทนผู้ว่าการเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจดัจ้าง และพัสดุลงวันที่ 23 สิงหาคม 2560  พร้อมจดัท าสัญญาเและด าเนนิการนัดหมายผู้รับจ้าง (คู่สัญญา) ลงนามใน
สัญญาแก้ไขพร้อมพยานทั้ง 2 ฝ่าย 
 
   (6)   รวบรวมเอกสารส าเนาสัญญาพร้อมเอกสารประกอบตามประเภทของการรับรู้สินทรัพย์ตามสัญญาเช่าเพื่อประกอบการ
ท าตารางค านวณ ฯ  ดังนี้   
           6.1  กรณีเป็นสัญญาเช่าอาคาร, ที่ดิน  ต้องรบัรู้ ณ วันที่เข้าใช้ที่ดิน วันทีท่ าสัญญา  อื่น ๆ ตามสัญญาก าหนด  
           6.2  กรณีเป็นสินทรัพย์ ตอ้งรับรู้ ณ วันที่ส่งมอบหรือตรวจรับสินทรัพย์ (ถ้ามี)  อื่น ๆ ตามสัญญาก าหนด 
           6.3  กรณีเป็นสัญญาระบบผลิต, ซ้ือน้ าประปา, ซ้ือน้ าดิบ   ต้องรับรู้ ณ วันที่ส่งมอบน้ าครั้งแรก อื่น ๆ ตามสัญญา
ก าหนด และถ้าเปน็สัญญาที่ต้องแยกองค์ประกอบของสัญญาเช่า  ต้องน าส่งข้อมูลการแยกองคป์ระกอบของต้นทนุดังกล่าวมา
พร้อมด้วย ก่อนส่งให้ หน่วยงานเจ้าของเรื่อง ด าเนินการจัดท าตารางค านวณฯ 
       หมายเหตุ  เนื่องจากแต่ละสัญญาจะมีลักษณะเฉพาะที่แตกต่างกัน  ดังนั้น ควรจึงพจิารณาจากขอ้มูลรายละเอียดในสัญญา
เป็นส าคัญ   
     (7)  )  เมื่อหน่วยงานเจ้าของเรือ่งได้รับเอกสารตามข้อ 6 ใหจ้ัดท าตารางค านวณสินทรัพย์สุทธิหนี้สินและดอกเบี้ยจ่าย       
ตามเอกสารสัญญาเช่าแต่ละประเภทพร้อมตรวจสอบงบประมาณให้ถูกต้องครบถ้วน  หากพบข้อผิดพลาดให้แจง้หน่วยงานที่
เกี่ยวข้องเพื่อขอจดัสรรงบประมาณเพิ่มเติม     แล้วส่งคืนให้ กจห./กบร.1-10 เพื่อด าเนินการเปิดใบสัง่ซื้อ/ส่ังจ้าง (PO)ใน
ระบบ SAP 
 
 
 

 ระเบียบพัสดุ, พรบ.จัดซื้อจัด
จ้าง 

    ค าสั่งการประปาส่วนภูมิภาค   
ที่ 810/2560 เรื่อง มอบอ านาจให้
ปฏิบัติงานแทนผู้ว่าการเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและพัสดุ ลว.23 
ส.ค. 2560 

- ส าเนาสัญญาเช่าที่ผ่านการ
ลงนามทั้ง 2 ฝ่ายเรียบร้อย
พร้อมเอกสารประกอบ
สัญญา 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 43 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่43 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – เปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า    

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กจห./กบร.1 – 10 
 

     (8)  บันทึกข้อมูลใบสั่งซ้ือ/ส่ังจ้าง (PO)  ในระบบ SAP ตามตารางค านวณ ข้อ 7 
 
 
 
 
 
 

     (9) รวบรวมเอกสารการเบิกจ่ายพร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตามแนวทาง  **บันทึก กบช. เรื่องการ
ซักซ้อมหน้าที่ความรับผดิชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรบัปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  เเพื่อ
บันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่า โดยส่งให้กบช.(ผ่าน ฝงบ.)/ กบง.1-10       เพื่อด าเนินการตามกระบวนการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาสัญญาที่ผ่านการลง
นามทั้ง 2 ฝ่ายเรียบร้อย
พร้อมเอกสารประกอบ
สัญญา 
-ตารางการค านวณสินทรัพย์
, หนิ้สินและดอกเบี้ยจ่าย 
 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-
2/540 ลว.27 พ.ย.2560 เรื่องการ
ซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบ
ในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่
ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
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หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 44 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่44 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – เปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า    

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

SAP Process 

AP 
บันทึกสินทรัพย์ฯ, 
หน้ีสินตามสัญญาเช่า 

คิดลดดว้ยด/บ 

ถูกต้อง 1.ทบทวน และค านวณหามูลค่าหน้ีสินตาม
สัญญาเช่า ก่อนการเปล่ียนแปลงและหลังการ
เปล่ียนแปลงว่าเพิ่มขึ้นหรือลดลงเท่าใดก่อน
สรุป และบันทึกรับรู้สินทรัพย์ และหน้ีสิน
ตามสัญญาเช่า (ใหม่) ตามผลลัพธ์ท่ีได ้

2.ปรับปรุงเจ้าหน้ีตามสัญญาเช่า และ
ดอกเบ้ียจ่ายรอการตัดบัญชเีป็นส่วนท่ี 
ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี(งวดท่ี1-12) 
 

AP 
ปป.เจ้าหน้ี, ดอกเบ้ีย
ตามสัญญาเช่า 

ท่ีถึงก าหนดใน1ปี 

การบันทึกรับรู้การเปล่ียนแปลงมูลค่าสัญญาเช่า 

การปรับปรุงทุกส้ินเดือน 

(1) 
(3) 

(4) 

กบช./กบง.1-10 
 

SAP SAP 

กบช./กบง.1-10 
 

กบช./กบง.1-10/กบท. 
 

ส่งคืน กจห./กบร.1-10 
ด าเนินการ 

แก้ไขแล้ว
ส่งคืน 

ไม่ถูกตอ้ง 
 

(2) 

SAP 

จัดเก็บข้อมูลการบันทึกตาม
ตารางรับรู้สินทรัพย์ หนี้สิน 
และดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า/
เรียกรายงานสินทรัพย์ถาวร

ประจ าหน่วยงาน 

ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่า และดอกเบ้ียจ่าย
รอการตัดบัญชีเป็นดอกเบ้ียจ่ายสัญญาเช่า 

 

SAP 

กบท. 
ประมวลผลค่าเสื่อมราคา 

ประจ าเดือน 
ในระบบ SAP 

บันทึกค่าเสื่อมราคา-
สิทธิการใช้สินทรัพย์ 

SAP 

กบท. 
 

GLปป.เจ้าหนี/้ 
ดอกเบีย้จ่ายรอตัดบัญชีเปน็เจ้าหนี้ตาม
สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดใน 1ปี และ 

ดอกเบีย้จ่ายสัญญาเช่า/ 
ทุกสิ้นเดอืน 

 

ตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของ

เอกสาร** 
 

  **ตามบันทึกกบช.ที่ มท.55811-2/540 
ลว.27 พ.ย.60 



การประปาส่วนภูมภิาค 
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ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
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หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 45 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่45 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – เปลี่ยนแปลงขอบเขตสญัญาเช่า    

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

AP 
หักล้างหน้ีสินและ

ดอกเบ้ียตามสัญญาเช่า
แต่ละงวด 
งวดที่เบิก 

SAP Process 

AP 
ปลดบล็อก 

การจ่ายช าระเงิน 
ในระบบ 

การบันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวด 

บันทึกหักล้างเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าท่ี
ถึงก าหนดช าระใน 1 ปี เป็นเจ้าหนี้ถึง
ก าหนดช าระพร้อมปรับปรุงดอกเบ้ีย
จ่ายรอตัดท่ีถึงก าหนดช าระใน 1 ปี 
เป็นดอกเบี้ยจ่ายทุกสิ้นเดือน 

 
 

ใบส าคัญจ่าย 
หัวหน้าฯตรวจทาน
ผอ.อนุมัติการเบิกจ่าย 

หัวหน้าฯอนุมัติใน
ระบบ(ปลดบล็อก) 
 

(6) 
(7) (8) 

(9) 

ตรวจสอบ 
ชื่อผู้รับเงิน วิธีการจ่ายฯ 

และอื่นๆ ท่ี 
เก่ียวข้อง 

ส่งคืน กบช.  

ถูกต้อง 

ไม่ถูกตอ้ง 
 

แก้ไขแล้วส่งคืน 

 
 

ท าการจ่ายช าระเงิน
โดยเช็คและอื่นๆ 

(10) (11) 

กจห./กบร.1-10 
(5) 

SAP 

SAP 

ผู้รับเงิน 
 

กบช./กบง.1-10 
 

กกง./กบง.1-10 
 

กบช.(ผ่าน ฝงบ.) 
/กบง.1-10 

 

กกง./กบง.1-10 
 

รวบรวมเอกสารการเบกิจ่ายพรอ้มตรวจสอบความถกูต้อง
ครบถว้นของเอกสารตามบนัทกึกบช** เพือ่บนัทึกรบัรู้
สินทรัพย์สุทธิ หนี้สิน และดอกเบี้ยจ่ายตามตารางค านวณ 

 

**บันทกึกองบัญชี ที่ มท.55811-2/540 ลว.27 พ.ย.60 เรื่อง ขอซักซ้อม
หน้าที่ความรบัผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ สนญ. (ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 46 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่46 
 

                 ปัจจัยน าเข้า                    กระบวนการ                                                                             ผลลัพธ์

กระบวนการทางการเงินเพ่ือรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบับท่ี 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS16)-กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอบเขตของสัญญาเช่า-การบันทึกบัญชี

กบท./กบง.1-10

ตรวจสอบเอกสารและ
บันทึกการจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร

SAP Process

การด าเนินการเมื่อส้ินสุดสัญญา

ส าเนาสัญญาเช่า(แก้ไข)
หน่วยงานเจ้าของเร่ือง จัดท าเอกสาร

ประกอบการส่งคืน

1
ส าเนาเอกสาร

การส่งคืนสัญญาเช่า
2

รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร

พิมพ์รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวรจากระบบ 

SAP

บันทึกปรับปรุง(ตัดออก) 
จากทะเบียนสินทรัพย์
ประจ าหน่วยงาน

AA
บันทึกตัด

จ าหน่ายสินทรัพย์
แบบเศษซาก

รายงานตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวร เก็บเข้าแฟ ม

กบท./กบง.1-10

ส้ินสุดหน่วยงานเจ้าของเร่ือง

หน่วยงานเจ้าของเร่ือง

SAP

(12)

(13) (14)

(15)

 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16  เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลี่ยนแปลงขอบเขตของสัญญาเช่า-การบันทกึบัญช ี

ปัจจัยน าเข้า ปัจจัยน าเข้า ปัจจัยน าเข้า 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่47 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
กบช./กบง.1-10 

 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   การบันทึกปรับปร งรบัรู้สินทรพัย์และหนี้สินตามสญัญาเช่า 
(1)  กบช. และ กบง.1-10  ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารที่ส่งมาจาก กจห./กบร.1-10  ตามแนวทาง**บันทีก 
กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าทีค่วามรับผิดชอบในการจดัส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่
ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561) 

       (หากเอกสารไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องให้ส่งคืน กจห./กบร.1-10 เพื่อรวบรวมเอกสารให้ครบถ้วน/ถูกต้อง 
        ก่อนส่งเอกสารเพื่อบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สินตามสัญญาเช่าอีกครั้งหนึ่ง) 

 สัญญาเช่า พร้อมเอกสารเบิกจ่าย 
*บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
(2)  เมื่อเอกสารประกอบการเบิกจ่ายข้างต้นครบถ้วน  ทบทวนและ ค านวณหามูลค่าหนี้สินตามสัญญาเช่า ก่อนการ
เปลี่ยนแปลงและหลังการเปลี่ยนแปลงว่าเพิ่มขึ้นหรือลดลงเท่าใด ก่อนบันทึกรับรู้สินทรัพย์และหนี้สิน พร้อมดอกเบี้ย
ตามตารางใหม่ที่ได้จากการสรุปการค านวณ โดยการปรับปรุงรายการจะเป็นดังนี้ 
 
     2.1 กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าเพิ่มขึ้น  จะต้องเพิ่มสินทรัพย์สิทธิการใช้ และหนี้สินตามสัญญาเช่า (โดยบันทึกเข้า
บัญชีพัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)   โดยบันทึกยอดสินทรัพย์เฉพาะผลต่างที่เกิดจากการ
เปลี่ยนแปลงสัญญาเดิมและสัญญาใหม่) ในระบบ SAP ด้วยค าส่ัง F-51 โดยหักล้างหนี้สินตามสัญญาเช่า (เก่า) ทั้งหมด
ในระบบ SAP และบันทึกหนี้สินตามสัญญาเช่าที่ได้จากการตารางค านวณ (ใหม่)แทนที่หนี้สินตามสัญญาเช่าของเดิม 
และผลต่างจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าฯ จะบันทึกเข้าบัญชีดอกเบี้ยจ่ายฯ (ถ้ามี)  โดยแบ่งตามประเภทสินทรัพย์ ดังนี้ 
 
 
 
 

 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์  หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า และสรุปการค านวณ
ก่อน/หลังเปลี่ยนแปลงของเขต
สัญญาฯ 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 

- ภาคผนวก ก หน้า 83 
 เรื่องการวัดมูลค่า เมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลงสัญญาเช่าส าหรับ 
กปภ. ในฐานะผู้เช่า 
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สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่48 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                2.1.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์   แบ่งจ านวนเงินของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (2245009) ที่ต้อง
จ่ายช าระในแต่ละงวดเรียงบรรทัดและแบ่งจ านวนของดอกเบี้ยตามตารางใส่ในแถบบัญชีแยกประเภทดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า ( 2245010) โดยระบุจ านวนเงินในแต่ละงวด เรียงตามตารางค านวณใหม่ ดังนี้ 
               Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน  (1239003)                                     xx 

  Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและส่ิงก่อสร้าง (1239004)            (ผลต่างที่เพิ่มขึ้น)    xx 
               Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์ (1239006)                                    xx 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245009)                          xx (เก่า) 
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245010)        xx (ใหม่) 
                       Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245009)                          xx (ใหม่) 
                            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245010)    xx  (เก่า) 
               

               ด้านสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-90  ประเภทเอกสาร AA  
               Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาเช่าสินทรัพย์)                                                                       xx                
            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน (1239003)                                                                               xx 
                        Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและส่ิงก่อสร้าง (1239004)                                                    xx 
                        Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์ (1239006)                                                                          xx 

 
 
 

 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 49 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่49 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.2 สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าประปา   จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยโดยบันทึกบัญชีเหมือน 
2.1.1  แต่จะบันทึกเข้าบัญชีตามสัญญาเช่าที่เกี่ยวข้องกับค่าซ้ือน้ าประปา  ดังนี้ 
                Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)   (ผลต่างที่เพิ่มขึ้น)                                                 xx 
             Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245006)    xx  (ใหม่) 
                Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (หักล้างของเก่า) (2245005)                          xx  (เก่า) 
                        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา(หักล้างของเก่า) (2245006)   xx (เก่า) 
                         Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245005)                          xx(ใหม่) 
               

ด้านสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-90  ประเภทเอกสาร AA  
               Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาเช่าสินทรัพย์)                                                                   xx                
            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)                                                                                  xx 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 50 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่50 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 2.1.3  สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าดิบ จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยโดยบันทึกบัญชีเหมือน 2.1.1  แต่
จะบันทึกเข้าบัญชีตามสัญญาเช่าที่เกี่ยวข้องกับค่าซ้ือน้ าดิบ   ดังนี้ 
             Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)  (ผลต่างที่เพิ่มขึ้น)                                               xx 
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*แยกตามงวด) (2245008)     xx (ใหม่) 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (หักล้างของเก่า) ( 2245007)                             xx (เก่า) 
                           Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (หักล้างของเก่า)  (2245008)     xx (เก่า) 
                            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (*แยกตามงวด) ( 2245007)                               xx(ใหม่) 
               

ด้านสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-90  ประเภทเอกสาร AA  
               Dr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาเช่าสินทรัพย์)                                                                      xx                
            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)                                                                                   xx 

                 หลังการบันทึกบัญชีตามข้อ 2.1 เสร็จให้ กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) ส่งเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี
สินทรัพย์สิทธิการใช้ให้ กบท/กบง.1-10 (งานประมวลบัญชี) เพื่อตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการ
ใช้ กรณีข้อมูลรายละเอียดสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ไม่ถูกต้องให้ท าการแก้ไข โดยใช้ T-Code AS02 ตรวจเสร็จส่งคืน
เอกสารฯ กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) 
        กรณีมีการปรับเพิ่มมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ปีก่อน ให้ปรับปรุงรายการบัญชีค่าเส่ือมราคาสิทธิการใช้  
โดยบันทึกผ่าน T-code  ABAA ตามแต่กรณี 
   
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 51 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่51 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.2  กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าลดลง จะต้องลดสินทรัพย์สิทธิการใช้ และหนี้สินตามสัญญาเช่า  (บันทึกเฉพาะ
ผลต่างที่เกิดจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเดิมและสัญญาใหม่) ในระบบ SAP ด้วยค าส่ัง  F-51 โดยแบ่งตามประเภท
สินทรัพย์ ดังนี้ 
                2.2.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์   แบ่งจ านวนเงินของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (2245009) ที่ต้อง
จ่ายช าระในแต่ละงวดเรียงบรรทัดและแบ่งจ านวนของดอกเบี้ยตามตารางใส่ในแถบบัญชีแยกประเภทดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า ( 2245010) โดยระบุจ านวนเงินในแต่ละงวด เรียงตามตารางค านวณใหม่ ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245009)                          xx (เก่า) 
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245010)     xx (ใหม่) 
                       Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245009)                        xx (ใหม่) 
                            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245010) xx  (เก่า) 
                            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน  (1239003)                                      xx 
                            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและส่ิงก่อสร้าง  (1239004)   (ผลต่างที่ลดลง)              xx 
                            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์  (1239006)                                    xx 
               
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 52 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่52 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            ด้านสินทรัพย์ให้ กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) เร่งรัดจัดส่งเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้องการบันทึกบัญชี
สินทรัพย์ถาวร ให้กับ กบท./กบง.1-10 (งานประมวลบัญชี) เพื่อบันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ให้ตรงตามงวดบัญชี
เดียวกันโดยใช้ T-code F-90 ประเภทเอกสาร AA 
                Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                                                               xx 
                            Cr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาเช่าสินทรัพย์)                  xx   
หลังการบันทึกเข้าระบบสินทรัพย์ถาวรตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ภายหลังการบันทึกอีก
ครั้งให้ถูกต้อง และส่งคืนเอกสารฯ กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) 
        กรณีมีการปรับลดมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ปีก่อน ให้ปรับปรุงรายการบัญชีค่าเส่ือมราคาสิทธิการใช้ โดย
บันทึกผ่าน T-code  ABZU ตามแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 53 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่53 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 2.2.2 สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าประปา   จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยบันทึกบัญชีเหมือน 2.1.1  
แต่จะบันทึกเข้าบัญชีตามสัญญาเช่าที่เกี่ยวข้องกับค่าซ้ือน้ าประปา  ดังนี้ 
                Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245006)    xx  (ใหม่) 
                Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (หักล้างของเก่า) (2245005)                          xx  (เก่า) 
                        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา(หักล้างของเก่า) (2245006)       xx (เกา่) 
                           Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245005)                          xx(ใหม่) 
                            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)   (ผลต่างที่ลดลง)                                                       xx 
               

               ด้านสินทรัพย์  กบช./กบง.1-10 (งานบัญชีเจ้าหนี้) เร่งรัดจัดส่งเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้องกับการบันทึกบัญชี
สินทรัพย์ถาวร ให้กับ กบท./กบง.1-10(งานประมวลบัญชี) เพื่อบันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ให้ตรงตามงวดบัญชี
เดียวกันโดยใช้ T-code F-90 ประเภทเอกสาร AA 
                Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)                                                                  xx 
                      Cr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาซ้ือน้ าประปา)                    xx   
หลังการบันทึกเข้าระบบสินทรัพย์ถาวรตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ภายหลังการบันทึกอีก
ครั้งให้ถูกต้อง และส่งคืนเอกสารฯ กบช./กบง.1-10(งานบัญชีเจ้าหนี้) 
                กรณีมีการปรับลดมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ปีก่อน ให้ปรับปรุงรายการบัญชีค่าเส่ือมราคาสิทธิการใช้ 
โดยบันทึกผ่าน T-code  ABZU ตามแต่กรณี 
 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 54 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่54 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 2.2.3  สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าดิบ จะบันทึกรับรู้สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ย โดยบันทึกบัญชีเหมือน 2.1.1  แต่จะ
บันทึกเข้าบัญชีตามสัญญาเช่าที่เกี่ยวข้องกับค่าซ้ือน้ าดิบ  ดังนี้ 
             Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*แยกตามงวด) (2245008)          xx (ใหม่) 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (หักล้างของเก่า) ( 2245007)                               xx (เก่า) 
                           Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (หักล้างของเก่า)  (2245008)      xx (เก่า) 
                            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (*แยกตามงวด) ( 2245007)                               xx(ใหม่) 
                            Cr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)  (ผลต่างที่ลดลง)                                             xx 

                ด้านสินทรัพย์  กบช./กบง.1-10(งานบัญชีเจ้าหนี้) เร่งรัดจัดส่งเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้องการบันทึกบัญชี
สินทรัพย์ถาวร ให้กับ กบท./กบง.1-10(งานประมวลบัญชี) เพื่อบันทึกบัญชีสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ให้ตรงตามงวดบัญชี
เดียวกันโดยใช้ T-code F-90 ประเภทเอกสาร AA 
                Dr. พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้  (1239005)                                                                  xx 
                      Cr. สินทรัพย์-สิทธิการใช้  (สัญญาซ้ือน้ าดิบ)                         xx   
หลังการบันทึกเข้าระบบสินทรัพย์ถาวรตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลรหัสสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ภายหลังการบันทึกอีก
ครั้งให้ถูกต้อง และส่งคืนเอกสารฯ กบช./กบง.1-10(งานบัญชีเจ้าหนี้) 
          กรณีมีการปรับลดมูลค่าของสินทรัพย์ถาวรสิทธิการใช้ปีก่อน ให้ปรับปรุงรายการบัญชีค่าเส่ือมราคาสิทธิการใช้ 
โดยบันทึกผ่าน T-code  ABZU ตามแต่กรณี 
 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 55 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่55 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 

 
กบช./กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     2.3 กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าลดลง และสินทรัพย์ลดลงจนเหลือศูนย์   จะต้องปรับปรุงส่วนต่างเข้าก าไรขาดทุน
จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า  จะต้องบันทึกหนี้สินตามสัญญาเช่า  (บันทึกเฉพาะผลต่าง)   ในระบบ SAP ด้วยค าส่ัง 
F-51 โดยแบ่งตามประเภทสินทรัพย์ ดังนี้ 
 
                2.3.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์   จะบันทึกรับรู้หนี้สินและดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า  โดยแบ่งจ านวนเงินของเจ้าหนี้
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (2245009)  และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า ( 2245010) โดยระบุจ านวน
เงินในแต่ละงวด เรียงตามตารางค านวณใหม่ และปรับปรุงส่วนต่างเข้าก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245009)                          xx (เก่า) 
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245010)     xx (ใหม่) 
                       Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*แยกตามงวด) (2245009)                          xx (ใหม่) 
                            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (หักล้างของเก่า) (2245010)    xx  (เก่า) 
                            Cr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (6279029)            xx 
            
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 56 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่56 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               2.3.2 สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าประปา   จะบันทึกรับรู้หนี้สินและดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า โดยแบ่งจ านวนเหมือน    
ข้อ 2.3.1  โดยแบ่งเป็นรายงวด และปรับปรุงส่วนต่างเข้าก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ดังนี้ 
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245006)    xx  (ใหม่) 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (หักล้างของเก่า) (2245005)                          xx  (เก่า) 
                        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา(หักล้างของเก่า) (2245006)  xx (เก่า) 
                           Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (*แยกตามงวด) (2245005)                          xx (ใหม่)  
                           Cr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (6279027)            xx   
 
                2.3.3  สัญญาเช่า-ซ้ือขายน้ าดิบ  จะบันทึกรับรู้หนี้สินและดอกเบี้ยตามสัญญาเช่า โดยแบ่งจ านวนเหมือนข้อ 2.3.2  
โดยแบ่งเป็นรายงวด และปรับปรุงส่วนต่างเข้าก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ดังนี้   ดังนี้ 
                Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*แยกตามงวด) (2245008)         xx (ใหม่) 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (หักล้างของเก่า) ( 2245007)                               xx (เก่า) 
                           Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (หักล้างของเก่า)  (2245008)      xx (เก่า) 
                            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (*แยกตามงวด) ( 2245007)                               xx(ใหม่) 
                            Cr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (6279028)                   xx   
 

 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 57 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่57 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การปรับปร งจัดประเภทหนี้สินตามสัญญาเช่า 
(3)  ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าและดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี(หนี้สินระยะยาว) เป็น เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า และ
ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี (หนี้สินระยะสั้น)  (งวดที่ 1-12)  โดยบันทึกควบคู่กับเจ้าหนี้ฯและ
ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่บันทึกรับรู้ ณ วันที่เปลี่ยนแปลงสัญญา  โดย แบ่งเป็นกรณี ดังนี้ 
 

3.1 กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าเพิ่มขึ้น  ต้องปรับปรุงการจัดประเภทหนี้สินที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี  ดังนี้ 

           3.1.1  กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.1)  ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                           xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)       xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย ์ (2184009)              xx 
            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง)  (2245010)              xx      
    
            
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 58 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่58 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       3.1.2  กรณีสัญญาซ้ือขายน้ าประปา  ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา และดอกเบี้ยจ่ายรอตัด
บัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา ใช้ T-Code F-51 ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.2)  
ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245005)                                     xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184006)  xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184005)     xx 
                        Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245006)             xx         
         
        3.1.3  กรณีสัญญาซ้ือน้ าดิบ   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้
สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.3)  ดังนี้  

  Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245007)                                            xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184008)          xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184007)             xx 
            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245008)                   xx   
 
 
 
 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 59 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่59 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.2  กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าลดลง  ต้องปรับปรุงการจัดประเภทหนี้สินที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี  ดังนี้ 

                3.2.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากการบันทึกรับรู้
หนี้สินในวันเริ่มต้นของสัญญา ควบคู่กับวันที่มีการเปลี่ยนแปลงของสัญญา  ข้อ (2.1.1) ซ่ึงเป็นการปรับปรุงเฉพาะผลต่าง
ของจ านวนเงินของการจัดประเภท ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009)              xx 
           Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง)  (2245010)              xx                  
                          Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                           xx  

             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)         xx                                                                  
             
 

         3.2.2  กรณีสัญญาซ้ือขายน้ าประปา   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา และดอกเบี้ยจ่ายรอตัด
บัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากการบันทึก
รับรู้หนี้สินในวันเริ่มต้นของสัญญา ควบคู่กับวันที่มีการเปลี่ยนแปลงของสัญญา (2.1.2) ซ่ึงเป็นการปรับปรุงเฉพาะผลต่าง
ของจ านวนเงินของการจัดประเภท  ดังนี้  
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184005)     xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245006)              xx  
                          Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245005)                                         xx  

             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184006)    xx      
 
                           

 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 60 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่60 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         3.2.3  กรณีสัญญาซ้ือน้ าดิบ   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้
สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.3) ซ่ึงเป็นการปรับปรุง     
เฉพาะผลต่างของจ านวนเงินของการจัดประเภท ดังนี้  

                 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184007)                   xx 
                 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245008)                   xx   
             Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245007)                                            xx  
             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184008)               xx                                                                  
         **ยอดจากการบันทึกในข้อ 3.2 กรณี จะได้ผลการบันทึกบัญชีทั้งทางด้านบวกและด้านลบ 
 

       3.3 กรณีที่หนี้สินตามสัญญาเช่าลดลง และสินทรัพย์ลดลงจนเหลือศูนย์   ต้องปรับปรุงการจัดประเภทหนี้สินที่ถึง
ก าหนดช าระภายใน 1 ปี ดังนี้ 
                3.3.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี 
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากการบันทึกรับรู้
หนี้สินในวันเริ่มต้นของสัญญา ควบคู่กับวันที่มีการเปล่ียนแปลงของสัญญา  ข้อ (2.1.1) ซ่ึงเป็นการปรับปรุงเฉพาะผลต่าง
ของจ านวนเงินของการจัดประเภท ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย ์ (2184009)              xx 
           Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง)  (2245010)              xx   
                          Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                           xx  
             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)         xx        
 
 
                                           

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 

 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 61 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่61 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              3.3.2  กรณีสัญญาซ้ือขายน้ าประปา   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา และดอกเบี้ยจ่ายรอ
ตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากการ
บันทึกรับรู้หนี้สินในวันเริ่มต้นของสัญญา ควบคู่กับวันที่มีการเปลี่ยนแปลงของสัญญา (2.1.2) ซ่ึงเป็นการปรับปรุงเฉพาะ
ผลต่างของจ านวนเงินของการจัดประเภท ดังนี้  
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184005)     xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245006)             xx       
             Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245005)                                        xx  

             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184006)    xx                                                                  

           3.3.3  กรณีสัญญาซ้ือน้ าดิบ   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ และดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  ใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.3) ซ่ึงเป็นการ
ปรับปรุงเฉพาะผลต่างของจ านวนเงินของการจัดประเภท  ดังนี้ 

                Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184007)             xx 
              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245008)                  xx 
             Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง) (2245007)                                            xx  

             Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184008)          xx                                                                  
             
 
 
 
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 62 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่62 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 

กบท./กบง.1-10   
 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 ส้ินเดือนที่มีการบันทึกรับรู้สินทรัพย์ (แก้ไขสัญญา)  
กบท./กบง.1-10  เรียกรายงานสินทรัพย์ถาวรประจ าหน่วยงาน(T-code ZFAARP22) จากระบบสินทรัพย์ถาวร (SAP-
AA) เพื่อส่งให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง โดย 

สัญญาส่วนกลาง : กบท.ด าเนินการ 
                 สัญญาส่วนภูมิภาค : กบง.1-10 ด าเนินการ 
บันทึกปรับปร งมูลค่าสัญญาเช่า(ใหม่)ในทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ าหน่วยงาน(สัญญาเช่า) เพื่อควบคุมให้ตรงกับ
ระบบสินทรัพย์ถาวรต่อไป  

(4) การปรับปรุงทุกส้ินเดือน สัญญาเขตหรือสาขาปรับปรุงโดย กบง.1-10  สัญญาสนญ.ปรับปรุงโดย กบช.)   
กบช./กบง.1-10 ต้องตรวจสอบการจัดประเภทหนี้สินระยะส้ันตาม Template ว่ามี “เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนด
ช าระภายใน 1 ปี” และ “ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี” หรือไม่ ถ้ามีให้ด าเนินการปรับปรุง ดังนี้ 

       4.1  กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  และดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้
สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.1)  ดังนี้  
              Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง) (2245009)                                          xx  

              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)       xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย ์ (2184009)              xx 
            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ (*หักล้าง)  (2245010)              xx 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 63 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่63 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

        ท กสิ้นเดือน ต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายตามสัญญาเช่าเป็นค่าใช้จ่ายประจ างวด  ดังนี้  
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่าที่-สัญญาเช่าสินทรัพย ์(6291014)                                                xx  
                      Cr. ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184010)                    xx  

 ท กสิ้นเดือน - การบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่าย  

กรณียังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าเช่าภายในเดือน และยังไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ค่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า 
ภายในเดือน ต้องบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายผันแปร ส าหรับสัญญาเช่าที่มีการแยกองค์ประกอบ ดังนี้ 

 Dr. บัญชคี่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า (5111016)                       xx 
 Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด (1191002)  (ถ้ามี)                               xx 

                    Cr. ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (2182010)                                                                      xx     
               *กลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไปท กครั้ง* 

        4.2  กรณีสัญญาซื้อขายน้ าประปา   ปรับปรุงเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา และดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  ใช้ T-Code F-51 ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR โดยหักล้างจากข้อ (2.1.2)  ดังนี้                                   
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง)  (2245005)                                        xx  

              Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184006)     xx                                                                  
              Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (2184005)   xx 
            Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (*หักล้าง) (2245006)             xx   
           ท กสิ้นเดือน ต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายตามสัญญาเช่าเป็นค่าใช้จ่ายประจ างวด  ดังนี้ 
                    Dr. ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่าที่-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (6291012)                           xx  
                           Cr. ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าประปา (2184006)                xx    

 
 รายวันทั่วไป (JV) 
 ส าเนาใบแจง้หนี ้
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 64 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่64 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ท กสิ้นเดือน - การบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่าย   
กรณียังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าน้ าประปาภายในเดือนและยังไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ค่าซ้ือน้ าประปาภายใน

เดือน ต้องบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่ายและปรับปรุงบัญชีค่าซ้ือน้ าประปา-ขั้นต่ า และค่าใช้จ่ายผันแปร 

              Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ขั้นต่ า (5111012)                                                           xx 
                     Cr.ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ าประปา-สัญญาซ้ือน้ าประปา (5111010)                             xx  

              Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปร (5111014)                                                        xx 
              Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                     xx 
                    Cr. ค่าน้ าจ าหน่ายค้างจ่าย (2182005)                                                                     xx 
             *กลับรายการณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไปท กครั้ง* 

            4.3  กรณีสัญญาซื้อน้ าดิบ ปรับปรุงเจ้าหนี ้ภายใต้สัญญาเช่า -สัญญาซื้อน้ าดิบ และดอกเบี ้ยรอตัดบัญชี
ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  โดยใช้ T-Code F-51  ก าหนดประเภทเอกสารเป็น KR  โดยหักล้างจากข้อ (2.1.3)  ดังนี้  
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง)  (2245007)                                          xx  

 Dr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184008)       xx                                                                  
            Cr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184007)            xx 

              Cr. ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (*หักล้าง)  (2245008)                      xx            
          ท กสิ้นเดือน ต้องปรับปรุงดอกเบี้ยจ่ายตามสัญญาเช่าประจ างวด  
               Dr. ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่าที่-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (6291013)                                               xx  
                      Cr. ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (2184008)                           xx  

 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV) 
 ส าเนาใบแจง้หนี ้
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 ส าเนาสัญญา 
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 65 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่65 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

 
กบช./กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 

กบท. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ท กสิ้นเดือน - การบันทึกค่าใช้จ่ายค้างจ่าย   
กรณียงัไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ค่าน้ าดิบภายในเดือนและยังไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ค่าซ้ือน้ าดิบภายในเดือน ต้องบันทึกค่าใช้จ่าย
ค้างจ่ายและปรับปรุงบัญชีค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า และค่าใช้จ่ายผันแปร 

              Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า (5111013)                                                                 xx 
                     Cr.ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ าดิบ-สัญญาซ้ือน้ าดิบ (5111011)                                         xx  

              Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ผันแปร (5111015)                                                              xx 
              Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002)                                                     xx 
                    Cr. ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004)                                                                             xx 
             *กลับรายการณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไปท กครั้ง* 
     

 ทุกส้ินเดือน  ประมวลผลค่าเสื่อมราคาประจ าเดือนในระบบ SAP 
 Dr. ค่าเส่ือมราคา-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย)์                                 xx 
  Cr. ค่าเส่ือมราคาสะสม-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย์)                       xx 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV) 
 ส าเนาใบแจง้หนี ้
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 66 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่66 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กจห./กบร.1-10 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 

การบันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวด   
   (5)  เมื่อผู้ให้เช่า น าส่งใบแจ้งหนี้ค่าเช่า ตามข้อก าหนดในการเบิกค่าเช่าตามสัญญา  เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวม
พร้อมตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตาม **บันทึก กบช. เรื่องการซักซ้อมหน้าที่ความรับผิดชอบในการ
จัดส่งเอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  ส่งให้ กบช./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการ
พร้อมจัดท าบันทึกส่งเบิกจ่ายพร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งให้ กบช. (ผ่าน ฝงบ.)./กบง.1-10  ตามแต่ละงวด   
 
  (6)  บันทึกจ่ายช าระค่าเช่าในแต่ละงวดตามใบแจ้งหนี้  โดยใช้ T-Code F-51 โดยระบุประเภทบัญชีเป็น KR  และถ้ามี
สัญญาใดที่ต้องบันทึกในกรณีขั้นต่ าตามสัญญา (อ่านรายละเอียดสัญญาแต่ละประเภทประกอบ) ผลต่างตามอัตราขั้นต่ าที่
ถูกบันทึกสินทรัพย์ในครั้งแรกถูกบันทึกเข้า บัญชีค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร ดังนี้ 
 
 6.1 กรณีสัญญาเช่าสินทรัพย์ 

         6.1.1 สัญญาเช่าสินทรัพย์ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้โดยไม่แยกองค์ประกอบของสัญญาเช่า (สัญญาเช่าเดียว) 
เช่น สัญญาเช่าที่ราชพัสดุ สัญญาเช่าอาคารส านักงาน สัญญาเช่าครุภัณฑ์ สัญญาเช่ารถยนต์ เป็นต้น โดยมีการบันทึกบัญชี 
ดังนี้ 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009)      xx          
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (ถ้ามี) (1191002)                                                                         xx   
                           Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                      xx   
 
 
 

 
เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้ของ

ผู้ให้เช่าในแต่ละงวด 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 
ลว.27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซอ้ม
หน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดส่ง
เอกสารเบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ่ 
(ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 
2561) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 67 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่67 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
(มูลค่าขั้นต่ า) และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกรับรู้ในครั้งแรกตาม
สัญญา  เช่น สัญญาเช่ารถตู้โดยสารที่ค่าเช่าอ้างอิงตามราคาน้ ามัน สัญญาเช่าระบบผลิต เป็นต้น โดยมีการบันทึกบัญชี ดังนี้ 

6.1.2.1 สัญญาเช่าระบบผลิต – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
  Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009) (มูลค่าขั้นต่ า) xx   

               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx   
 Dr. ค่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า (ถ้ามี) (5111016) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx   

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184009 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSA”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                                                  xx                   
(จ านวนเงินตาม รหัสบัญชี 5111016 และ 1191002) 

 6.1.2.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (2184009) (มูลค่าขั้นต่ า) xx          
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx   
              Dr. ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร (6411003) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184009 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSA”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) 

      **กรณีที่มีการบันทึกต้ังหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน    

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 68 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่68 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 
       Dr. ภาษีซ้ือ  (1191001)                                                                                          xx 

                         Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                            xx  

              6.2 กรณีสัญญาซื้อขายน้ าประปา ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญา
เช่า (มูลค่าขั้นต่ า) และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกรับรู้ในครั้งแรก
ตามสัญญา จะถูกบันทึกเข้า บัญชีค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปร (5111014)  ดังนี้ 
 Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี –สัญญาซ้ือน้ าประปา (2184005) (มูลค่าขั้นต่ า) xx  
               Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปร (5111014) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx  
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ(1191002) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184005 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSW”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx           
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002) 

**กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 

 Dr. ภาษีซ้ือ (1191001)                                                                                          xx 
                          Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                            xx  
 
 
 

 ใบก ากับภาษ ี
 

 
 

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 
 
 
 ใบก ากับภาษ ี
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 69 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่69 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีตั้งหนี้ค่าน้ าประปาทันภายในเดือน จะไม่บันทึกค่าซ้ือน้ าประปา-ผันแปรค้างจ่าย แต่ต้องบันทึกปรับปรุงมูลค่าค่าซ้ือ        
น้ าของสัญญาซ้ือขายน้ าประปาเทา่กับจ านวนของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี –สัญญาซ้ือน้ าประปา ดังนี้  
 Dr. ค่าซ้ือน้ าประปา-ขั้นต่ า (5111012)                                                                          xx 
                          Cr. ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ า-สัญญาซ้ือน้ าประปา (5111010)                                                         xx 
                **กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าน้่าประปาขั้นต่่าและ
ค่าน้่าประปาผันแปรตามข้อ (4.2) ทุกสิ้นเดือน 

6.3 กรณีสัญญาซื้อน้ าดิบ ที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้ โดยมีการแยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า (มูลค่าขั้นต่ า) 
และส่วนที่ไม่เป็นสัญญาเช่า (ส่วนเกินขั้นต่ า) ซ่ึงจะมีผลต่างจากมูลค่าขั้นต่ าที่ถูกบันทึกครั้งแรกในสัญญาจะถูกบันทึกเข้า 
บัญชีค่าซ้ือน้ าดิบราชการ-ผันแปร (5111015) และน้ าดิบเอกชน-ผันแปร (5111019) ดังนี้ 

               Dr. เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (2184007) (มูลค่าขั้นต่ า)  xx  
               Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบราชการ-ผันแปร (5111015) (ส่วนเกินขั้นต่ า)/ xx 
                      ค่าซ้ือน้ าดิบเอกชน-ผันแปร (5111019) (ส่วนเกินขั้นต่ า) xx 
               Dr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ (1191002) xx 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx   
(จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 2184007 และระบุในช่องข้อความ เพิ่มค าว่า  “OSR”) 

Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
(จ านวนเงินคามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 

      (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)  xx        
(จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002)  

**กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่ายตามข้อ (4.1) ทุกส้ินเดือน 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 

เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 

**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 70 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่70 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
 
 
 
 

โอนภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนด เป็นภาษีซ้ือ 
 Dr. ภาษีซ้ือ  (1191001)                                                                                                     xx 
                          Cr. ภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดช าระ  (1191002)                                                                                        xx  

กรณีตั้งหนี้ค่าน้ าดิบทันภายในเดือน จะไม่บันทึกค่าซ้ือน้ าดิบ-ผันแปรค้างจ่าย แต่ต้องบันทึกปรับปรุงมูลค่าค่าซ้ือน้ าของ
สัญญาซ้ือขายน้ าดิบเท่ากับจ านวนของเจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  ดังนี้  
 Dr. ค่าซ้ือน้ าดิบ-ขั้นต่ า  (5111013)                                                                                  xx 
                          Cr. ปรับมูลค่าค่าซ้ือน้ าดิบ-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (5111011)                                                    xx 
                **กรณีที่มีการบันทึกตั้งหนี้จ่ายค่าเช่าตามใบแจ้งหนี้ ไม่ทันภายในเดือนให้ปรับปรุงค่าน้่าดิบขั้นต่่าและค่าน้่า
ดิบผันแปรตามข้อ (4.3)ทุกสิ้นเดือน 

ท กสิ้นไตรมาส (กรณีจ่ายเงินไม่ทันภายในไตรมาส)ให้ กบช./กบง.1-10 ตรวจสอบบัญชีเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึง
ก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) คงค้าง ณ ส้ินไตรมาส ว่ามีจ านวนเงินภาษีซ้ือไม่ถึงก าหนดและส่วนเกินขั้นต่ า ซ่ึงไม่ใช่
เจ้าหนี้สัญญาเช่าตาม Template รวมอยู่หรือไม่ โดยให้ปรับปรุงเจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ ดังนี้ 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ- ตั้งหนี้ จ านวนเงินภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
  (ตามข้อ 6.1.1. สัญญาเช่าสินทรัพย์ท่ีไม่แยกองค์ประกอบ)   

 Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                                     xx  
                          (จ านวนเงินเท่ากับรหัสบัญชี 1191002) 

                        Cr. เจ้าหนี้ภาษีซ้ือตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนด  (2131003)                                                             xx  

** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 
 

 ใบก ากับภาษ ี
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 ตารางการค านวณมูลค่า 
สินทรัพย์ หนี้สินและดอกเบี้ยตาม
สัญญาเช่า 

 
 
 
 
 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 71 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่71 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 
/กบง.1-10 

 
กบช. (งานบัญชีเจ้าหนี)้ 

/กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           Dr. เจ้าหนี้ภาษีซ้ือตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนด  (2131003)                                                              xx  
                          Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002)                                           xx 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
   (ตามข้อ 6.1.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ท่ีแยกองค์ประกอบ) 

6.1.2.1 สัญญาเช่าระบบผลิต – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx                   
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111016 และ 1191002)   
           Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx 
6.1.2.2 สัญญาเช่าสินทรัพย์ – ที่แยกองค์ประกอบส่วนของสัญญาเช่า 
Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) 

Cr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx 
** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 

Dr. (Vendor/OTR) เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ (2131001) xx  
 Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx  

  (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 6411003 และ 1191002) / 
  (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx  

  (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111016 และ 1191002) 
 
 

 รายวันทั่วไป (JV)  
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 72 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่72 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช. (งานประมวลบัญชี)/
กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 

กบช. (งานประมวลบัญชี)/
กบง.1-10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
  (ตามข้อ 6.2 สัญญาซื้อน้ าประปาที่แยกองค์ประกอบ) 

Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ (2131002) xx        
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002)         

                            Cr. ค่าน้ าจ าหน่ายค้างจ่าย (2182005) xx 
** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้ 

Dr. ค่าน้ าจ าหน่ายค้างจ่าย (2182005) xx 
Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 

                                                   (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111014 และ 1191002) 

- เจ้าหนี้สัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ – ตั้งหนี้ จ านวนเงินส่วนเกินขั้นต่ าและภาษีซื้อไม่ถึงก าหนด 
(ตามข้อ 6.3 สัญญาซื้อน้ าดิบที่แยกองค์ประกอบ) 

Dr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx                  
 (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 

(Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx           
      (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002) 

                              Cr. ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004) xx 
            ** และท่าการกลับรายการ ณ วันที่ 1 ของต้นเดือนถัดไป  ดังนี้                   
                  Dr.  ค่าน้ าดิบค้างจ่าย (2182004) xx 
                              Cr. (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
               (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111015 และ 1191002) / 
                               (Vendor) เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้  (2131002) xx 
                          (จ านวนเงินตามรหัสบัญชี 5111019 และ 1191002) 

 รายวันทั่วไป (JV) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 รายวันทั่วไป (JV) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 73 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่73 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบช./กบง.1-10 
 
 
 

(7)  พิมพ์ใบส าคัญจ่ายจากการบันทึกตั้งหนี้ตามข้อ (6) พร้อมใบแจ้งหนี้และเอกสารเบิกจ่ายทั้งหมดตามข้อ (5)  
       ประกอบชุดเอกสารเบิกจ่ายประจ างวดเพื่อให้หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้(กบช./กบง.1-10) และ ผอ.กบช./ผอ.กบง.1-10 ตรวจสอบ 
 
    (8)  หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้(กบช./กบง.1-10) ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของใบส าคัญจ่าย  และเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย จ านวนเงินที่เบิกจ่าย   
  ตรวจสอบและอนุมัติในระบบ *ตามบันทึก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.27 พ.ย.2560  เรื่อง การซักซ้อมหน้าที่ความ
รับผิดชอบในการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายที่ส านักงานใหญ่ (ปรับปรุงกระบวนการท างาน ปี 2561)  

-   ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการจ่ายเงินต่างๆ อ านาจอนุมัติ ว่าถูกต้องครบถ้วนใบแจ้งหนี้และเอกสาร
การจ่ายเงินถูกต้องตรงกันและอยู่ในเงื่อนไขที่จ่ายเงินได้  
- ตรวจสอบข้อมูลที่บันทึกตั้งหนี้ในระบบว่าบันทึกถูกต้อง ครบถ้วน โดยตรวจสอบกับรายงานเอกสาร         
การตั้งหนี้ หรือตรวจสอบจากหน้าจอคอมพิวเตอร์ กับเอกสารการจ่ายเงิน ข้อมูลที่ควรตรวจสอบ เช่น ช่ือผู้รับเงิน 
- รายละเอียดการบันทึกบัญชีต่างๆ รายละเอียดการบันทึกภาษีซ้ือ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย และข้อมูลอื่นๆ  
หากตรวจสอบจนแน่ใจว่าถูกต้องแล้ว  หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้ (กบช./กบง.1 -10)  ลงนามผู้ตรวจสอบ หาก
เอกสารไม่ถูกต้องส่งกลับให้แก้ไข  ส่งเอกสารให้ผู้อ านวยการกองบัญชี (กบช./กบง.1-10)  ลงนามอนุมัติการ
บันทึกข้อมูลตั้งหนี้ในใบส าคัญจ่ายที่ปะหน้าเอกสารการจ่ายเงิน   
 

(9)  เมื่อได้รับใบส าคัญจ่ายที่ ผอ.กองบัญชี ลงนามเรียบร้อยแล้ว หัวหน้างานบัญชีเจ้าหนี้(กบช./กบง.1-10) ท าการ 
      ปลดบล็อกการจ่ายช าระเงินในระบบ SAP (AP) ด้วยค าส่ัง FB02 ในช่อง Pmnt Block เพื่อให้ กกง./กบง.1-10    
      สามารถด าเนินการออกเช็ค/โอนเงินให้ผู้รับเงินต่อไป 
 

 เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบแจ้งหนี้
ของผูใ้ห้เช่าในแต่ละงวด 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 74 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่74 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กกง./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(10)  ได้รับใบส าคัญจ่ายแล้ว ตรวจสอบความถูกต้องของชื่อผู้รับเงิน วิธีการจ่ายฯ  จ านวนเงินและอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องให้ 
        ถูกต้องตามการตรวจจ่ายของกองบัญชี 
       (หากใบส าคัญจ่ายมีข้อความหรือจ านวนเงินไม่ถูกต้อง ส่งกลับ กองบัญชี/กบง.1-10 เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง) 
 
(11)  ท าการจ่ายช าระเงินโดยเช็ค หรือวิธีการอื่นตามสัญญา  
        * กรณีจ่ายช าระเป็นเช็ค เมื่อเสร็จสมบูรณ์พร้อมจ่ายให้ผู้รับเงิน เจ้าหน้าที่ด าเนินการโทรแจ้งผู้รับเงินให้มารับเช็ค 
        ณ กกง./กบง.1-10ในวันและเวลา ที่ก าหนดไว้  พร้อมน าส่งชุดใบส าคัญจ่ายพร้อมเอกสารประกอบฯ ที่จ่ายเงิน
ให้แก่ผู้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว ส่งให้ กบท./กบง.1-10  ด าเนินการต่อไป  
 
การด าเนินการเมื่อสิ้นส ดสัญญาเช่า 
 (12)   หน่วยงานเจ้าของสัญญาเช่า ด าเนินการจัดท าเอกสารประกอบการส่งคืน และรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องน าเรียน
ผ่านสายงานเพื่อทราบ ดังนี้ 
         - ส่วนกลาง ผู้บังคับบัญชาสูงสุดของสายงาน  
         - ส่วนภูมิภาค ผู้อ านวยการ กปภ.ข.   
และส าเนาแจ้ง กบท./กบง.1-10 เพื่อด าเนินการตัดจ าหน่ายออกจากบัญชี                          
หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม “ใบส่งคืนสินทรัพย์ถาวร-สิทธิการใช้” (FAA029) ได้ที่เว็บไซด์กองบริหาร
ทรัพย์สิน หรือลิงค์ https://asset.pwa.co.th/FAA014-FAA017&FAA029 
 
 

 เอกสารเบิกจ่ายพร้อมใบส าคัญ
จ่ายที่ผ่านการอนุมตัิจากหัวหน้า
งานและ ผอ.กบช. 
**บันทีก กบช. ที่ มท 55811-2/540 ลว.
27 พ.ย.2560 เรื่องการซักซ้อมหน้าที่
ความรับผิดชอบในการจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่าย ที่ส านักงานใหญ ่(ปรับปรุง
กระบวนการท างาน ปี 2561) 

 
 
 

 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า  
 ใบส่งคนืสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ

การใช้(FAA029) 
 คู่มือการจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร-

สิทธิการใช้ เข้าเว็บไซด์ กองบริหาร
ทรัพย์สิน เมนูคู่มือการใช้งาน 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 75 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่75 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 
 

  (13) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารการจ าหน่ายสินทรัพย์สัญญาเช่า และบันทึกบัญชี  ตัดจ าหน่าย
สินทรัพย์ถาวรในระบบ SAP (T-Code ABAVN) โดย 
         - สัญญาเช่าที่เกิดขึ้นที่ กปภ.ข./กปภ.สาขา กบง.1-10 เป็นผู้ด าเนินการตัดจ าหน่ายในระบบ SAP 
         - สัญญาเช่าที่เกิดขึ้นที่ ส านักงานใหญ่ กบท. เป็นผู้ด าเนินการตัดจ าหน่ายในระบบ SAP 
         (13.1) บันทึกการส่งคืนสัญญาเช่าที่มีการเปลี่ยนแปลงเมื่อสิ้นส ดสัญญา : โดยบันทึกตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร 
(แบบเศษซาก) 
 Dr. ค่าเส่ือมราคาสะสม-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย์)                           xx 
         Cr. สินทรัพย์ตามสัญญาเช่า  (ตามประเภทสินทรัพย)์                                                   xx 

         (13.2)  บันทึกการส่งคืนสัญญาเช่าเมื่อมีการยกเลิกสัญญาก่อนครบก าหนด : โดยบันทึกตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร 
(แบบเศษซาก) 
               Dr. ค่าเส่ือมราคาสะสม-สิทธิการใช้  (ตามประเภทสินทรัพย)์                           xx 
               Dr. ขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ (6279006)                  xx 
                           Cr. สินทรัพย์ตามสัญญาเช่า  (ตามประเภทสินทรัพย)์                                                   xx 
 

กรณียกเลิกสัญญาเช่า ให้ด าเนินการตามค าส่ัง กปภ.ที่ 951/2560 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง การจ าหน่ายพัสดุ 
ข้อ 16 การรื้อถอน ขาย แปรสภาพหรือท าลายพัสดุ ที่ช ารุด เสื่อมสภาพหรือไม่จ าเป็นต้องใช้งาน หรือการจ าหน่ายพัสดุ
ออกจากบัญชีนอกจากที่ก าหนดไว้นี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าการ 
        (13.2.1)  บันทึกปรับปรุงบัญชีขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ เข้าบัญชีก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า 
โดยแบ่งตามประเภทสินทรัพย์ ดังนี้ 

 ใบส่งคืนสินทรัพย์ถาวร-สิทธิ
การใช้(FAA029) 

 ส าเนาสัญญาเช่า 
 ส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า  

 
 
 
 
 

 คู่มือการจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร-
สิทธิการใช้ เข้าเว็บไซด์ กอง
บริหารทรัพย์สิน เมนูคู่มือการใช้
งาน 

 
 
 
 
 
 



การประปาส่วนภูมภิาค 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ระบบงานบัญช-ีสัญญาเช่า 
วันที่เริ่มใช้ : 1 ตลุาคม 2563 

หมวด 3 รายละเอียดกระบวนการท างาน หน้าที่ 76 
 

สัญญาเช่า-มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับที่ 16 (TFRS16) หน้าที ่76 
 

กระบวนการและแนวทางปฏบิัติเพื่อรองรับมาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบบัที่ 16 เรื่อง สัญญาเช่า (TFRS 16) – กรณีมกีารเปลีย่นแปลงขอบเขตของสญัญาเช่า- การบันทึกบัญช ี

ผู้รับผดิชอบ ขั้นตอนการปฏบิัติงาน เอกสารสนับสนุน 

กบท./กบง.1-10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบท./กบง.1-10 
 

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

                     สัญญาเช่าสินทรัพย์    
                Dr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์  (6279029)              xx 
                            Cr. ขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ (*หักล้าง) (6279006)                               xx 
                    สัญญาเช่า-ซื้อขายน้ าประปา 
               Dr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าประปา  (6279027)              xx   
                            Cr. ขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ (*หักล้าง) (6279006)                               xx 
                     สัญญาเช่า-ซื้อขายน้ าดิบ   
               Dr. ก าไร(ขาดทุน) จากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซ้ือน้ าดิบ  (6279028)                     xx   
                            Cr. ขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ (*หักล้าง) (6279006)                               xx 
  
(14) พิมพ์รายงานการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร ส่งให้หน่วยงานเจ้าของสัญญาเช่าเพื่อเก็บเป็นหลักฐาน 
 
(15) เมื่อได้รับรายงานตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร ให้บันทึกปรับปรุง(ตัดออก) จากทะเบียนสินทรัพย์ถาวรประจ า
หน่วยงาน(สัญญาเช่า) และจัดเก็บรายงานตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวรเข้าแฟ มคู่กับส าเนาเอกสารการส่งคืนสัญญาเช่า  
 
 
       
 

 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 รายวันทั่วไป (JV)  
 
 
 รายงานการจ าหน่ายสินทรัพย์ถาวร 
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กำรค ำนวณตำมแบบฟอร์มกำรค ำนวณ Excel และรับรูุ้ินทรัพย์ และหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ และบันทึกบัญชี

4A| การบันทึกบัญชีตาม TFRS 
16 ณ วันแรก และภายหลัง

4A.1| ระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้คือ
เท่ำใด

เริ่ม

ุินทรัพย์อ้ำงอิงเป็นุินทรัพย์ที่มี
มูลค่ำต่ ำหรือไม่

> 12 เดือน

ใช่

ไม่ใช่

<=12 
เดือน

มีุิทธิเลือกซื้อหรือไม่
ไม่มี 4A.2| ใช้ข้อยกเว้นเป็นุัญญำเช่ำระยะุั้น บันทึกเป็น

ค่ำใช้จ่ำยด้วยวิธีเุ้นตรง หรือเกณฑ์อื่นที่เป็นระบบ

4A.2| ใช้ข้อยกเว้นเป็นุินทรัพย์มูลค่ำต่ ำ บันทึกเป็น
ค่ำใช้จ่ำยด้วยวิธีเุ้นตรง หรือเกณฑ์อื่นที่เป็นระบบ

มี

ค ำนวณตำมแบบฟอร์มกำรค ำนวณ
Excel และรับรูุ้ินทรัพย์ และหนีุ้ิน

ตำมุัญญำเช่ำ และบันทึกบัญชี

4A.4| อัตรำคิดลด

4A.3|วันท่ีุัญญำเช่ำเริ่มมีผล

4A.5| กำรจ่ำยช ำระ 
(หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ)

วันุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ รวมระยะเวลำ
ที่บอกเลิกไม่ได้

จ ำนวนุินทรัพย์ที่เช่ำ

กำรจ่ำยช ำระคงท่ี หักุิ่งจูงใจ

กำรจ่ำยช ำระผันแปรตำมดัชนี 
หรืออัตรำ

รำคำใชุ้ิทธิของุิทธิเลือกซื้อ

กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพื่อกำร
ยกเลิกุัญญำเช่ำ

กำรจ่ำยช ำระเพื่อต่ออำย ุญัญำ4A.6| ุิทธิกำรใชุ้ินทรัพย์

กำรจ่ำยช ำระตำมุัญญำเช่ำใด ๆ ที่
เกิดก่อน หรือวันท่ีุัญญำมีผล

ต้นท นทำงตรงของุัญญำเช่ำ

ประมำณกำรรือ้ถอน และขนย้ำย

กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรบัประกนั
มูลค่ำคงเหลือ
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ปัจจัยน ำเข้ำ ท่ีต้องทรำบก่อนเร่ิมค ำนวณในแบบฟอร์ม Excel มีดังต่อไปนี้
โดยกำรพิจำรณำแต่ละปัจจัยให้อ้ำงอิงถึง คู่มือประกอบเครื่องมือในกำรประเมินว่ำข้อตกลงประกอบด้วยุัญญำเช่ำหรือไม่
ในเอกุำรชื่อ “5 PWA Lease Analysis Manual_TFRS 16”

ค ำนวณตำมแบบฟอร์มกำรค ำนวณ
Excel และรับรูุ้ินทรัพย์ และหนีุ้ิน

ตำมุัญญำเช่ำ และบันทึกบัญชี

อัตรำคิดลด

วันท่ีุัญญำเช่ำเริ่มมีผล

กำรจ่ำยช ำระ 
(หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ)

วันุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ รวมระยะเวลำ
ที่บอกเลิกไม่ได้

จ ำนวนุินทรัพย์ท่ีเช่ำ

กำรจ่ำยช ำระคงท่ี หักุิ่งจูงใจ

กำรจ่ำยช ำระผันแปรตำมดัชนี 
หรืออัตรำ

รำคำใชุ้ิทธิของุิทธิเลือกซื้อ

กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพื่อกำร
ยกเลิกุัญญำเช่ำ

กำรจ่ำยช ำระเพื่อต่ออำย ุญัญำุิทธิกำรใชุ้ินทรัพย์

กำรจ่ำยช ำระตำมุัญญำเช่ำใด ๆ 
ที่เกิดก่อน หรือวันท่ีุัญญำมีผล

ต้นท นทำงตรงของุัญญำเช่ำ

ประมำณกำรรือ้ถอน และขนย้ำย

กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรบัประกนั
มูลค่ำคงเหลือ
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 1: ให้เลือกใช้แบบฟอร์มให้ถูกต้อง ดังนี้

การจ่ายช าระตามสัญญาเช่า (วันที่กระแสเงินสดออก) น้อย
กว่าหรือเท่ากับ 15 วัน เช่น จ่ายช าระภายในวันที่ 15 ของ

ทุกเดือน เป็นต้น

พิจารณาวันที่จ่ายช าระตามสัญญาเช่า 
(วันที่กระแสเงินสดออก) ดังต่อไปนี้

ใช้ ชีท “ผู้เช่ำ - เริ่มแรก (ต้นงวด)”

การจ่ายช าระตามสัญญาเช่า (วันที่กระแสเงินสดออก) 
มากกว่า 15 วัน เช่น จ่ายช าระภายในวันที่ 28 ของทุกเดือน 
หรือไม่ทราบวันที่จ่ายช าระตามสัญญาเช่า แต่ทราบว่าจ่าย

ทุก ๆ สิ้นเดือน หรือใช้ก่อนจ่ายทีหลัง เป็นต้น 

ใช้ ชีท “ผู้เช่ำ - เริ่มแรก (สิ้นงวด)”
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำ ดังต่อไปนี้

หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันเร่ิมต้นสัญญาเช่า) เดือน

2.1) วันเร่ิมต้นของสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดตำมสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ปีหรือเดือนหรืออ่ืน ๆ/ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

กรอกประเภทุินทรัพย์อ้ำงอิง 
ตำมที่ กปภ. ก ำหนด

กรอกจ ำนวนุินทรัพย์ที่เช่ำ

กรอกระยะเวลำกำรเช่ำตำม
ุัญญำ (หน่วย : เดือน)

กรอกวันเริ่มต้นของุัญญำเช่ำ 
ที่ระบ ไว้ในุัญญำ ให้กรอกใน
รูปแบบ (DD/MM/YYYY) ปี 

ค.ศ. เท่ำนั้น
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำ ดังต่อไปนี้ (ต่อ)

หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันเร่ิมต้นสัญญาเช่า) เดือน

2.1) วันเร่ิมต้นของสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดตำมสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ปีหรือเดือนหรืออ่ืน ๆ/ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

กรอกวันท่ีผู้ให้เช่ำท ำให้
ุินทรัพย์อ้ำงอิงพร้อมใช้งำน
โดยผู้เช่ำ ให้กรอกในรูปแบบ 

(DD/MM/YYYY) ปี ค.ศ. 
เท่ำนั้น

ระยะเวลำกำรเช่ำที่เพิ่มข้ึน 
หรือลดลง เนื่องจำกมีควำม

แน่นอนอย่ำงุมเหต ุมผลที่จะ
ใชุ้ิทธิเลือกในกำรต่ออำย  หรือ
ยกเลิกุัญญำเช่ำก่อนก ำหนด 
(นับจำกวันุิ้นุ ดุัญญำเช่ำท่ี
ระบ ในุัญญำ ข้อ 2.2) (ใชุ้ิทธิ
เลือกขยำย ใุ่จ ำนวนเดือนเป็น
บวก ใชุ้ิทธิยกเลิกก่อนก ำหนด

ใุ่จ ำนวนลบ) หำกไม่มีุิทธิ 
หรือไม่ใชุ้ิทธิ ให้ใุ่ 0 เดือน
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำ ดังต่อไปนี้ (ต่อ)

หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันเร่ิมต้นสัญญาเช่า) เดือน

2.1) วันเร่ิมต้นของสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดตำมสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ปีหรือเดือนหรืออ่ืน ๆ/ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

ค่ำเช่ำคงที่ เช่น ค่ำเช่ำรำย
เดือน ค่ำเช่ำรำยปี ค่ำเช่ำรำย
ครึ่งปี เป็นต้น หน่วยบำท และ
ให้ก ำหนดว่ำ เป็นค่ำเช่ำต่อปี 
หรือต่อเดือน หรือต่อไตรมำุ 

หรือต่อครึ่งปี และต่อช้ิน 
เท่ำนั้น

ุิ่งที่ผู้ให้เช่ำจ่ำยให้กับผู้เช่ำ
เพื่อให้ผู้เช่ำตัดุินใจเช่ำ

ุินทรัพย์ของผู้ใหเ้ช่ำ หน่วย 
บำท

ค่ำเช่ำผันแปร ที่ข้ึนอยู่กับดัชนี
หรืออัตรำ เช่น ค่ำเช่ำปรับตำม

ดัชนีเงินเฟ้อ อัตรำดอกเบี้ย 
ธปท. หรือรำคำประเมินของ

ุินทรัพย์ที่เช่ำ เป็นต้น และให้
ก ำหนดว่ำเป็นต่อปี หรือต่อ

เดือน หรือต่อไตรมำุ เป็นต้น
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำ ดังต่อไปนี้ (ต่อ)

หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันเร่ิมต้นสัญญาเช่า) เดือน

2.1) วันเร่ิมต้นของสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดตำมสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ปีหรือเดือนหรืออ่ืน ๆ/ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

จ ำนวนเงินท่ีผู้เช่ำคำดว่ำจะจำ่ย
ภำยใต้กำรรับประกนัมูลค่ำ

คงเหลือ (หน่วยบำท)

รำคำใชุ้ิทธิของุิทธิเลือกซื้อ 
หำกมีควำมแน่นอนอย่ำง

ุมเหต ุมผลที่ผู้เช่ำจะใชุ้ิทธิ
นั้น (หน่วยบำท)

ค่ำปรับที่จ่ำยเพื่อยกเลิกุญัญำ
เช่ำ หำกผู้เช่ำใชุ้ิทธิในกำร

ยกเลิกุัญญำเช่ำ

ค่ำใช้จ่ำยท่ีเกิดขึ้นเพื่อต่ออำย 
ุัญญำเช่ำ หำกผู้เช่ำใชุ้ิทธิใน

กำรต่อุัญญำเช่ำ
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำ ดังต่อไปนี้ (ต่อ)

หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันเร่ิมต้นสัญญาเช่า) เดือน

2.1) วันเร่ิมต้นของสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดตำมสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ปีหรือเดือนหรืออ่ืน ๆ/ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

จ ำนวนเงินท่ีจ่ำย ณ วันท่ี
ุัญญำเช่ำเริ่มมีผล หรือก่อน

ุัญญำเช่ำเริ่มมีผล เช่น ค่ำเช่ำ
ปีแรก ที่จ่ำย ณ วันท ำุัญญำ 
ค่ำท ำน บ ำร งศำุนำ เป็นต้น

ต้นท นทำงตรงที่จ่ำยโดยผู้เช่ำ 
เพื่อให้ได้มำซึ่งุัญญำเช่ำ เช่น 
ค่ำธรรมเนียมต่ออำย ุัญญำเช่ำ

ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำร
ปรับปร งทรัพย์ุินที่เช่ำให้

กลับมำในุภำพพร้อมใช้ ตำม
ข้อก ำหนดในุัญญำเช่ำ โดยให้
ใุ่จ ำนวนเงินท่ีต้องจ่ำยช ำระ

เมื่อุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 3: ุ่วนท่ี 3.1 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – อัตรำคิดลด กปภ. ไม่ต้องกรอกข้อมูลอะไรเพิ่มเติม แต่ให้ค ำนวณ IBR ในชีท “อัตรำคิดลด”

3. หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1 อัตราคิดลด ณ วันท่ี 0 มกราคม 2443 (อ้างอิงจาก tab Discount rate)

อัตราคิดลด 

(รายปี)

อัตราคิดลด 

(รายเดือน)

0.00000000% 0.00%

การค านวณอัตราดอกเบ้ียการกู้ยืมส่วนเพ่ิม

การค านวณอัตราดอกเบ้ียการกู้ยืมส่วนเพ่ิม กรอกเฉพาะช่องสีฟ้า

วันที่สัญญำเช่ำเร่ิมมีผล

จ ำนวนระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้ เดือน

อัตรำผลตอบแทนพันธบัตรรัฐบำล เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/Government.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำผลตอบแทน (%)

ช่วงต่ ำ 0

ช่วงสูง 0

เดือนเป้ำหมำย 0 0 0.0000000%

ควำมเส่ียงด้ำนเครดิตของ กปภ. เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/SOESpread.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำควำมเส่ียง(%)

ช่วงต่ ำ 0

ช่วงสูง 0

เดือนเป้ำหมำย 0 0 0.000000%

อัตรำดอกเบ้ียกำรกู้ยืมส่วนเพ่ิมที่ใช้เป็นอัตรำคิดลดเท่ำกับ 0.000000%

อัตรำคิดลดรำยเดอืน เกิดจำก อัตรำ
คิดลดรำยปี หำรด้วย 12

กำรค ำนวณอัตรำดอกเบี้ยกำรกูย้ืมุ่วน
เพิ่มจะปรำกฏในช่อง อัตรำคิดลด (รำยปี) 
อัตโนมัติ (วิธีกรอกข้อมูล ดูหน้ำถัดไป)
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 3: ุ่วนท่ี 3.1 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – อัตรำคิดลด ก ำหนดให้กรอกเฉพำะช่องุีฟ้ำ

การค านวณอัตราดอกเบ้ียการกู้ยืมส่วนเพ่ิม

วันที่สัญญำเช่ำเร่ิมมีผล 30 กันยำยน 2563

จ ำนวนระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้ 45 เดือน

อัตรำผลตอบแทนพันธบัตรรัฐบำล เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/Government.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำผลตอบแทน (%)

ช่วงต่ ำ 3 36 0.669078%

ช่วงสูง 4 48 0.775008%

เดือนเป้ำหมำย 3.75 45 0.7485255%

ควำมเส่ียงด้ำนเครดิตของ กปภ. เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/SOESpread.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำควำมเส่ียง(%)

ช่วงต่ ำ 3 36 0.295000%

ช่วงสูง 5 60 0.412500%

เดือนเป้ำหมำย 3.75 45 0.339063%

อัตรำดอกเบ้ียกำรกู้ยืมส่วนเพ่ิมที่ใช้เป็นอัตรำคิดลดเท่ำกับ 1.087588%

ก าหนดให้กรอกช่องสีฟ้าเท่านั้น
จำกกำรพิจำรณำข้อ 4A.3

จำกกำรพิจำรณำข้อ 4A.1

>> เช่น จ ำนวนระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้ คือ 120 
เดือน (10 ปี) ช่วงต่ ำคือ 10 ปี ช่วงุูงคือ 11 ปี
>> ในกรณีที่จ ำนวนระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้เกิน
กว่ำค่ำุูงุ ดที่ปรำกฎใน ThaiBMA ให้ใุ่จ ำนวนปี
ท่ีุูงท่ีุ ดในตำรำงท้ังช่วงต่ ำและช่วงุูง

ใน website จะแุดงเป็น Basis Point ดังนั้น ต้องใุ่
ข้อมูลดังนี้ 29.50/100/100

จึงจะแุดงค่ำออกมำเป็น % ที่ถูกต้อง

เกิดจำก อัตรำผลตอบแทนพันธบัตรรัฐบำล ปรับปร ง
ด้วยควำมเุี่ยงด้ำนเครดิตของ กปภ. ดังนี้ 

0.7485% + 0.3390% = 1.0875%

เป็นกำรเปรียบเทียบ
บัญญัติไตรยำงค์

หำกไม่มีวันท่ีุัญญำเช่ำเริม่มีผล ให้ใช้วันก่อนหน้ำ 
1 วัน หรือวันก่อนหน้ำล่ำุ ด
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 4: ุ่วนท่ี 3.2 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – กปภ. ต้องกรอกกระแุเงินุดจ่ำยในอนำคต ในช่องุีฟ้ำ ตำมหัวตำรำงท่ีก ำหนดไว้

วันท่ีค านวณ วันท่ีจ่ายช าระ เดือนท่ี การจ่ายช าระคงท่ี ส่ิงจูงใจตามสัญญาเช่า 

(ยอดติดลบ)

การจ่ายช าระผันแปร การจ่ายช าระภายใต้

การรับประกันมูลค่า

คงเหลือ

ราคาใช้สิทธิของสิทธิ

เลือกซ้ือ

การจ่ายช าระค่าป รับ

เพ่ือการยกเลิกสัญญา

เช่า

การจ่ายช าระเก่ียวกับ

การต่ออายุสัญญาเช่า

รวมการจ่ายช าระตาม

สัญญาเช่า

มูลค่าปัจจุบันของการ

จ่ายช าระตามสัญญาเช่า

31 ม.ค. 2443 31 ม.ค. 2443 1 - - 

28 ก.พ. 2443 28 ก.พ. 2443 2 - - 

31 มี .ค. 2443 31 มี .ค. 2443 3 - - 

30 เม.ย. 2443 30 เม.ย. 2443 4 - - 

31 พ.ค. 2443 31 พ.ค. 2443 5 - - 

กรอกจ ำนวนเงินค่ำเช่ำคงที่ ที่
ต้องจ่ำยช ำระในแต่ละงวด ตำม

วันท่ีจ่ำยช ำระที่ก ำหนดไว้

กรอกจ ำนวนเงินุิ่งจูงใจเป็นยอดติดลบ หำก กปภ. ได้รับุิ่งจูงใจ
ในแต่ละงวด แต่หำกได้รับ ณ วันท ำุัญญำ ให้รวมเป็นยอดติดลบ

ไว้ในต้นท นทำงตรงเริ่มแรก

กรอกจ ำนวนเงินค่ำเช่ำผันแปร ตำมดัชนี หรืออัตรำเท่ำนั้น เช่น ค่ำซื้อน้ ำประปำที่
มีขั้นต่ ำ หรือค่ำเช่ำที่ดินุ ำนักงำนทรัพย์ุนิท่ีอ้ำงอิงรำคำค่ำเช่ำจำกรำคำประเมิน

ที่ดิน เป็นต้น ในแต่ละงวดที่คำดว่ำจะมีกระแุเงินุดจ่ำยช ำระ

กรอกจ ำนวนเงินท่ีผู้เช่ำคำดว่ำจะจ่ำยภำยใตก้ำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ หรือใชุ้ิทธิเลือกซื้อ ใน
งวดท่ีกระแุเงินุดจะต้องจ่ำยช ำระ เช่น จะต้องจ่ำยช ำระเมื่อุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ ให้กรอกจ ำนวน

เงินกำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ ณ วันุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ (ตำมคอลัมน์วันที่จ่ำยช ำระ)

กรอกจ ำนวนค่ำปรับที่จ่ำยเพื่อยกเลกิุัญญำเช่ำ 
หำกผู้เช่ำใชุ้ิทธิในกำรยกเลิกุัญญำเช่ำ ในงวดท่ี

คำดว่ำจะมีกระแุเงินุดจ่ำยช ำระ

ค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นเพื่อต่ออำย ุัญญำเช่ำ หำกผู้เช่ำ
ใชุ้ิทธิในกำรต่อุัญญำเช่ำ ในงวดที่คำดว่ำจะมี

กระแุเงินุดจ่ำยช ำระ

มูลค่ำปัจจ บันค ำนวณจำกุตูร CF/(1+r)^n
โดยที่ CF = กระแุเงินุดจ่ำยในแต่ละงวด

r = อัตรำดอกเบี้ยรำยงวด (ในท่ีนี้เป็นรำยเดือน)
n =จ ำนวนเดือนที่ใช้คิดลด
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 4: ุ่วนท่ี 3.3 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – ตำรำงตัดจ ำหน่ำยหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ กปภ. ไม่ต้องกรอกข้อมูลอะไรเพ่ิมเติม

วันท่ี ปี บัญชี เดือนท่ี หน้ีสินตาม

สัญญาเช่า

ต้นงวด

ดอกเบ้ี ยจ่าย ค่าเช่าจ่าย หน้ีสินสุทธิตาม

สัญญาเช่า

ปลายงวด

ดอกเบ้ี ยรอตัด

บัญชีปลายงวด

หน้ีสินตาม

สัญญาเช่า

เงินต้นปลายงวด

0 ม.ค. 43 1900 0 - - - - - - 

31 ม.ค. 43 1900 1 - - - - - - 

28 ก.พ. 43 1900 2 - - - - - - 

31 มี .ค. 43 1900 3 - - - - - - 

30 เม.ย. 43 1900 4 - - - - - - 

กปภ. ต้องรับรู้ดอกเบี้ยจ่ำยใน
แต่ละงวดตำมคอลัมน์ 

“ดอกเบี้ยจ่ำย”

เมื่อจ่ำยค่ำเช่ำ ให้ล้ำงหนีุ้ิน
ตำมุัญญำเช่ำออก

ท กุิ้นงวดให้ตรวจุอบยอดตำมงบทดลองหลัง
ปรับปร งรำยกำรแลว้ ต้องตรงกับยอดคงเหลือใน
ตำรำงนี้ซึ่งเป็นเงินต้น และดอกเบี้ยรอตัดบัญชี
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การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 4: ุ่วนท่ี 4.1 ุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ – รำคำท นของุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ กปภ. ไม่ต้องกรอกข้อมูลในุ่วนนี้เพิ่มเติม

4. สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1 ราคาทุนของสินทรัพ ย์สิทธิการใช้

1. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำ - 

2. กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใดๆ ทีเ่กิดก่อนสัญญำเช่ำมีผล - 

3. ต้นทนุทำงตรงของสัญญำ - 

4. ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน - 

รวมราคาทุนของสินทรัพ ย์สิทธิการใช้ ณ วันท่ีสัญญาเช่ามีผล - 

ระยะเวลาตัดค่าเส่ือมราคา - เดือน

ส่วนประกอบของสินทรัพ ย์สิทธิการใช้

ุ่วนประกอบของุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ จะปรำกฏอัตโนมัติ

ระยะเวลำตัดค่ำเุื่อมรำคำ ที่อ้ำงอิงจำกระยะเวลำที่บอกเลกิ
ไม่ได้

ประมำณกำรรือ้ถอน ณ วันท่ีุัญญำ
เช่ำเริ่มมีผล ค ำนวณจำกุูตร

PV(rate,nper,pmt,fv) เพื่อใช้
ค ำนวณหำมูลค่ำปัจจ บันท่ีต้องจ่ำย

ช ำระ
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2. สรุปผลการคานวณ

วันท่ีสัญญาเชามผล 0 มกราคม 2443 วนทีต้่องบันทกึสนทรัพยสทธการใช้ และหนี้สนตามสัญญาเช่า

งวดปีปัจจุบันทีสั่ญญำเช่ำมีผล

ฝ่ังหน้ีสิน 0 มกราคม 2443 0 มกราคม 2443 31 มกราคม 2444 31 มกราคม 2445 31 มกราคม 2446

หนี้สินตำมสัญญำเช่ำเงินต้น (หนี้สิน) - - - - - 

ดอกเบ้ียรอตัดจ่ำยสัญญำเช่ำ (บัญชีปรับปรุงหนี้สิน) - - - -                     -                            

ดอกเบ้ียจ่ำยส ำหรับสัญญำเช่ำ (ค่ำใช้จ่ำย) - - - -                  -                            

ประมำณร้ือถอน (หนี้สิน) - - - -                       -                            

ดอกเบ้ียจ่ำยสำหรับประมำณกำรร้ือถอน (ค่ำใช้จ่ำย) - - - - -              

ฝ่ังสินทรัพ ย์ 0 มกราคม 2443 0 มกราคม 2443 31 มกราคม 2444 31 มกราคม 2445 31 มกราคม 2446

รำคำทนุสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ (สินทรัพย์) - - - -                     -                            

ค่ำเส่ือมรำคำสะสมสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ (สินทรัพย์) - - - -                        -                            

ค่ำเส่ือมรำคำ (ค่ำใช้จ่ำย) - - - - - 

รวมค่ำใช้จ่ำย 
(ดอกเบ้ียและค่ำเส่ือมรำคำ) - - - - - 

0 มกรำคม 2443 Dr. สินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

Dr. ดอกเบ้ียรอตัดบัญชี - 

Cr. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำ - 

Cr. ค่ำเช่ำจ่ำยล่วงหน้ำ หรือเงินสด -                     

Cr. ค่ำใช้จ่ำย/สินทรัพย์ ของ ต้นทนุทำงตรงเร่ิมแรก - 

Cr. ประมำณกำรหนี้สิน กำรร้ือถอน -      -                            

กรอกปีงบประมำณท่ีุิ้นุ ด ณ วันท่ีุัญญำเช่ำเริ่มมีผล 
เช่น ุัญญำเช่ำเริ่มมีผลวันท่ี 1 ต ลำคม 2563 อยู่ใน

ปีงบประมำณ 30 กันยำยน 2564 ให้กรอก 30/09/2021 
ในช่องนี้

แุดงรำยกำรฝั่งหนีุ้ินุ ำหรับปีงบประมำณแต่ละปี ว่ำ
มูลค่ำคงเหลือ รวมถึงค่ำใช้จ่ำยในแต่ละปี จะเกิดขึ้นเท่ำใด 

หลังจำกท่ีท ำท กข้ันตอนเุร็จุิน้แล้ว

แุดงรำยกำรฝั่งุินทรัพย์ุ  ำหรบัปีงบประมำณแต่ละปี ว่ำ
มูลค่ำคงเหลือ รวมถึงค่ำใช้จ่ำยในแต่ละปี จะเกิดขึ้นเท่ำใด 

หลังจำกท่ีท ำท กข้ันตอนเุร็จุิน้แล้ว

แุดงรำยกำรปรับปร งบัญชี ณ วันท่ีุัญญำเช่ำเริ่มมีผล 
หลังจำกท่ีท ำท กข้ันตอนเุร็จุิน้แล้ว

การวดัมูลค่าเริ�มแรก และภายหลงั สาํหรับ กปภ. ในฐานะผูเ้ช่า (ต่อ)

ขั�นตอนที� 5:  ส่วนที� 2 สรุปผลการคาํนวณ: กรอกขอ้มูลในช่องสีฟ้าเท่านั�น โดยหลงัจาํกที�ทาํทุกขั�นตอนเสร็จสิ�นแลว้ ผลลพัธ์จะปรากฏในส่วนนี�
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รับรู้ดอกเบ้ียจ่ำยส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ดอกเบ้ียจ่ำยส ำหรับสัญญำเช่ำ (ค่ำใช้จ่ำย) - 

Cr. ดอกเบ้ียรอตัดจ่ำยสัญญำเช่ำ -                           

-                            

รับรู้หนี้สินตำมสัญญำเช่ำระยะยำว เป็นระยะส้ัน

0 มกรำคม 2443 Dr. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำระยะยำว - 

Cr. หนี้ตำมสัญญำเช่ำทีถึ่งก ำหนดช ำระภำยใน 1 ปี - 

Dr. ดอกเบ้ียรอตัดจ่ำยทีถึ่งกำหนดช ำระภำยใน 1 ปี - 

Cr. รอตัดจ่ำยระยะยำว -                            

ตัดหนี้สินตำมสัญญำเช่ำ หรือเมื่อได้รับใบแจ้งหนี้

0 มกรำคม 2443 Dr. ค่ำใช้จ่ำยผันแปรตำมหน่วยกำรใช้ (ถ้ำมี )

Dr. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำเงินต้น - 

Dr. ภำษีซ้ือยังไม่ ถึงก ำหนดช ำระ - 

Cr. เจ้ำหนี้ตำมสัญญำเช่ำถึงกำหนดช ำระ (หนี้สินตำมสัญญำเช่ำ) -         

Cr. เจ้ำหนี้ภำษีซ้ือตำมสัญญำเช่ำถึงกำหนดช ำระ (เจ้ำหนี้อ่ืน)

การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 6: ุ่วนท่ี 3.3 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – ตำรำงตัดจ ำหน่ำยหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ เมื่อถึงงวดปิดบัญชี ให้กรอกในข่องุีเขียว

ตารางค านวณผลกระทบของสัญญาเช่า - การรับรู้เร่ิมแรก

งวดเดือนปัจจุบัน

กำรรับรู้ดอกเบี้ยจ่ำยในแตล่ะงวด ให้กรอกเดือนปีุิ้นงวดใน
ข่องุีเขียว เช่น ปิดบัญชีเดือน 31 ต ลำคม 2563 ให้กรอก 

31/10/2020 (ปี ค.ศ. เท่ำนั้น)

เมื่อกรอกช่องุีเขียวเุร็จุิ้นแล้ว ตัวเลขดอกเบี้ยจ่ำยของ
เดือนดังกล่ำว จะปรำกฏขึ้นมำ (ุำมำรถตรวจุอบไดว้่ำตรง
กับตำรำงตัดจ ำหน่ำยหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ ในหน้ำก่อนหน้ำ)

เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้ ให้ย้ำยประเภทจำก “หนีุ้ินตำมุัญญำ
เช่ำ” เป็น “เจ้ำหนี้ตำมุัญญำเช่ำถึงก ำหนดช ำระ” เพื่อช ำระ
เงิน (เจ้ำหนี้ตำมุัญญำเช่ำ ถูกจัดประเภทเป็น “หนีุ้ินตำม

ุัญญำเช่ำ” บนหน้ำงบกำรเงิน)

เมื่อกรอกช่องุีเขียวเุร็จุิ้นแล้ว ตัวเลขหนีุ้ินระยะุั้นของ
12 เดือนถัดไป จะปรำกฏขึ้นมำ (ุำมำรถตรวจุอบได้ว่ำตรง
กับตำรำงตัดจ ำหน่ำยหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ ในหน้ำก่อนหน้ำ)
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4.2 ตารางการตัดค่าเส่ือมราคาของสินทรัพ ย์สิทธิการใช้

วันท่ี ปี บัญชี เดือนท่ี สินทรัพ ย์สิทธิ

การใช้

ค่าเส่ือมราคา

ระหว่างงวด

สินทรัพ ย์สิทธิ

การใช้

สินทรัพ ย์สิทธิ

การใช้ค่าเส่ือม

สินทรัพ ย์สิทธิ

การใช้ราคาทุน

0 ม.ค. 43 1900 0 - - - 

31 ม.ค. 43 1900 1 - - - - - 

28 ก.พ. 43 1900 2 - - - - - 

31 มี .ค. 43 1900 3 - - - - - 

การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 6: ุ่วนท่ี 4.2 ุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ – ตำรำงกำรตัดค่ำเุื่อมรำคำ เมื่อถึงงวดปิดบัญชี ให้กรอกในข่องุีเขียว

กปภ. ต้องรับรู้ค่ำเุื่อมรำคำของุินทรัพย์ุทิธิกำรใช้ตำมตำรำงนี้ และให้ตรวจุอบยอด
คงเหลือหลังปรับปร งค่ำเุื่อมรำคำ ว่ำถูกต้องตรงกันกับงบทดลองหรือไม่

ตารางค านวณผลกระทบของสัญญาเช่า - การรับรู้เร่ิมแรก

งวดเดือนปัจจุบัน

กำรรับรู้ค่ำเุื่อมรำคำในแตล่ะงวด ให้กรอกเดือนปีุิ้นงวดใน
ข่องุีเขียว เช่น ปิดบัญชีเดือน 31 ต ลำคม 2563 ให้กรอก 

31/10/2020 (ปี ค.ศ. เท่ำน้ัน)

รับรู้ค่ำเส่ือมรำคำส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ค่ำเส่ือมรำคำสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

Cr. ค่ำเส่ือมรำคำสะสมสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

เมื่อกรอกช่องุีเขียวเุร็จุิ้นแล้ว ตัวเลขค่ำเุื่อมรำคำของ
เดือนดังกล่ำว จะปรำกฏขึ้นมำ
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รับรู้ดอกเบ้ียจ่ำยส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ดอกเบ้ียจ่ำยประมำณกำรร้ือถอน (ค่ำใช้จ่ำย) - 

Cr. ประมำณกำรร้ือถอน - 

การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนที่ 6 ุ่วนที่ 4.3 ุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ – ตำรำงกำรตัดจ ำหน่ำยประมำณกำรรื้อถอน เมื่อถึงงวดปิดบัญชี ให้กรอกในข่องุีเขียว

4.3 ตารางจัดจ าหน่ายประมาณการร้ือถอน

วันท่ี ปี บัญชี เดือนท่ี ประมาณการ

ร้ือถอนต้นงวด

ดอกเบ้ี ยจ่าย จ่ายค่าร้ือถอน ประมาณการ

ร้ือถอนปลาย

ดอกเบ้ี ยรอตัด

ปลายงวด

ประมาณการ

ร้ือถอนเงินต้น

0 ม.ค. 43 1900 0 - - - 

31 ม.ค. 43 1900 1 - - - - - - 

28 ก.พ. 43 1900 2 - - - - - - 

31 มี .ค. 43 1900 3 - - - - - - 

ประมำณกำรรือ้ถอน ณ วันท่ีุัญญำเช่ำเริ่มมีผล ค ำนวณจำกุูตร PV(rate,nper,pmt,fv)
เพื่อใช้ค ำนวณหำมูลค่ำปัจจ บันท่ีต้องจ่ำยช ำระ

กปภ. ต้องรับรู้ดอกเบี้ยจ่ำยของประมำณกำรรื้อถอนตำมตำรำงนี้ และให้ตรวจุอบยอด
คงเหลือหลังปรับปร งดอกเบี้ยจ่ำย ว่ำถูกต้องตรงกันกับงบทดลองหรือไม่

ตารางค านวณผลกระทบของสัญญาเช่า - การรับรู้เร่ิมแรก

งวดเดือนปัจจุบัน

กำรรับรู้ดอกเบี้ยจ่ำยในแตล่ะงวด ให้กรอกเดือนปีุิ้นงวดใน
ข่องุีเขียว เช่น ปิดบัญชีเดือน 31 ต ลำคม 2563 ให้กรอก 

31/10/2020 (ปี ค.ศ. เท่ำน้ัน)

เมื่อกรอกช่องุีเขียวเุร็จุิ้นแล้ว ตัวเลขดอกเบี้ยจ่ำยของ
เดือนดังกล่ำว จะปรำกฏขึ้นมำ

เมื่อมีกำรจ่ำยช ำระคำ่รือ้ถอน ณ วันุิ้นุ ดุัญญำเช่ำ ให้ประมำณกำรหนีุ้ิน
ออก คู่กับเงินุด หรืออ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง
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ณ วันทีจ่่ำยเงินงวดแรก

Dr. ค่ำเช่ำจ่ำย 35,000.00 

Cr. เงินสด 10,000.00  

Cr. ค่ำเช่ำรอตัดจ่ำย 25,000.00  

ณ วันทีจ่่ำยเงินงวดสุดทำ้ย

Dr. ค่ำเช่ำจ่ำย 35,000.00 

Dr. ค่ำเช่ำรอตัดจ่ำย 25,000.00 

Cr. เงินสด 60,000.00  

การค านวณค่าเ ช่าจ่ายจากสัญญาเ ช่าระยะส้ัน หรือสินทรัพย์อ้างอิงท่ีมีมูลค่าต่ าแบบเ ส้นตรง

ระยะเวลำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 72 เดือน

ค่าเ ช่ารายงวดท่ี ค่าเ ช่า (บาท)

1 10,000.00 

2 20,000.00 

3 30,000.00 

4 40,000.00 

5 50,000.00 

6 60,000.00 

6 210,000.00             

ค่ำเช่ำต่องวด 35,000.00 บำท

กำรวัดมูลค่ำุัญญำเช่ำระยะุั้น และุัญญำเช่ำท่ีมีุินทรัพย์อ้ำงอิงท่ีมูลค่ำต่ ำ ด้วยวิธีเุ้นตรง ให้ใชช้ีทผู้เช่ำ - กรณีเป็นค่ำใช้จ่ำย

ค่ำเช่ำต่อปี ต้องรับรู้ที่ 35,000 บำท (210,000/6)

การวัดมูลค่าเริ่มแรก และภายหลัง ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ) ก - 20
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การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า 
ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า
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การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า
ขั้นตอนท่ี 1: เลือกใช้แบบฟอร์มให้ถูกต้อง ดังนี้

การจ่ายช าระตามสัญญาเช่า (วันที่กระแสเงินสดออก) น้อย
กว่าหรือเท่ากับ 15 วัน เช่น จ่ายช าระภายในวันที่ 15 ของ

ทุกเดือน เป็นต้น

พิจารณาวันที่จ่ายช าระตามสัญญาเช่า 
(วันที่กระแสเงินสดออก) ดังต่อไปนี้

ใช้ ชีท “ผู้เช่ำ - เปลี่ยนแปลง (ต้นงวด)”

การจ่ายช าระตามสัญญาเช่า (วันที่กระแสเงินสดออก) 
มากกว่า 15 วัน เช่น จ่ายช าระภายในวันที่ 28 ของทุกเดือน 
หรือไม่ทราบวันที่จ่ายช าระตามสัญญาเช่า แต่ทราบว่าจ่าย

ทุก ๆ สิ้นเดือน หรือใช้ก่อนจ่ายทีหลัง เป็นต้น 

ใช้ ชีท “ผู้เช่ำ - เปลี่ยนแปลง (สิ้นงวด)”
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หัวข้อ ข้อมูล

1) ชุดข้อมูล

1.1) จำนวนสินทรัพย์ทีเ่ช่ำ ชิ้น

2) อายุของสัญญาเช่า (นับจากวันท่ีป รับป รุงรายการ จนถึงวันท่ีส้ินสุดสัญญาคร้ังแรก) เดือน

2.1) วันทีเ่ปล่ียนแปลงสัญญำเช่ำ

2.2) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุดตำมสัญญำ 0 มกรำคม 2443

2.3) วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล 0 มกรำคม 2443

2.4) จำนวนเดือนทีเ่พ่ิมข้ึน/ลดลง จำกสิทธิเลือกในกำรต่ออำยุ/ยกเลิกสัญญำก่อนกำหนด จำกวันส้ินสุดสัญญำ เดือน

2.5) วันทีสั่ญญำเช่ำส้ินสุด 0 มกรำคม 2443

2.6) ระยะเวลำสัญญำทีบ่อกเลิกไม่ได้ 0 เดือน

3) หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1) กำรจ่ำยช ำระคงที ่(ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม ) บำท/ให้ระบุ (ปีหรือเดือนหรือไตรมำสหรือรำยคร่ึงปี) /ชิ้น

3.2) ส่ิงจูงใจตำมสัญญำเช่ำ บำท

3.3) กำรจ่ำยช ำระผันแปร ตำมดัชนีหรืออัตรำ บำท

3.4) กำรจ่ำยช ำระภำยใต้กำรรับประกันมูลค่ำคงเหลือ บำท

3.5) รำคำใช้สิทธิของสิทธิเลือกซ้ือ บำท

3.6) กำรจ่ำยช ำระค่ำปรับเพ่ือกำรยกเลิกสัญญำเช่ำ บำท

3.7) กำรจ่ำยช ำระเพ่ือต่ออำยุสัญญำ บำท

4) สินทรัพ ย์สิทธิการใช้

4.1) กำรจ่ำยช ำระตำมสัญญำเช่ำใด ๆ ทีเ่กิดก่อน หรือ ณ วันทีสั่ญญำเช่ำมีผล บำท

4.2) ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเช่ำ บำท

4.3) ประมำณต้นทนุในกำรร้ือถอน บำท

การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 2: ุ่วนท่ี 1 รำยละเอียดุัญญำเช่ำ: กรอกข้อมูลในช่องุีฟ้ำเหมือนกำรวัดมูลค่ำเริ่มแรก ยกเว้นรำยกำรดังต่อไปนี้

กรอกวันเปลี่ยนแปลงุัญญำ
เช่ำ คือวันท่ีคูุ่ัญญำทั้งุอง
ฝ่ำยตกลงจะเปลี่ยนแปลง

ุัญญำเช่ำ ให้กรอกในรูปแบบ 
(DD/MM/YYYY) ปี ค.ศ. 

เท่ำนั้น

นับเดือนคงเหลือ จำกวันที่
เปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำ จนถึง
วันท่ีุิ้นุ ดุัญญำเช่ำครั้งแรก

ไม่ต้องกรอกช่องนี้ แต่ให้
พิจำรณำว่ำวันทีุ่ิ้นุ ดุัญญำ
เช่ำ จะต้องตรงกับวันท่ีุิ้นุ ด

ในุัญญำเช่ำ

หำกมีกำรจ่ำยช ำระ ณ วันท่ีท ำ
ุัญญำเช่ำ ให้รวมกำรจ่ำย
ช ำระดังกล่ำว ไว้ในกำรจ่ำย
ช ำระหนี้งวดแรก (งวดที่ 0)

เพื่อค ำนวณมูลค่ำปัจจ บันของ
หนีุ้ินใหม่

หำกใชุ้ิทธิขยำยอำย ุัญญำเช่ำ ให้
กรอกจ ำนวนเดือนที่จะใช้เป็นยอดบวก 
โดยนับจำกวันุิ้นุ ดุัญญำปัจจ บัน 

หำกใชุ้ิทธิยกเลิกก่อน ให้กรอกจ ำนวน
เดือนเป็นลบ หำกไม่มีุิทธิ หรือไม่ใช้

ุิทธิ ให้ใุ่ 0 เดือน
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การค านวณอัตราดอกเบ้ียการกู้ยืมส่วนเพ่ิม (กรณีเปล่ียนแปลงสัญญาเช่า และต้องใช้อัตราคิดลดใหม่

วันที่กำรเปล่ียนแปลงสัญญำมีผล

จ ำนวนระยะเวลำที่บอกเลิกไม่ได้ เดือน

อัตรำผลตอบแทนพันธบัตรรัฐบำล เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/Government.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำผลตอบแทน (%)

ช่วงต่ ำ 0

ช่วงสูง 0

เดือนเป้ำหมำย 0 0 0.0000000%

ควำมเส่ียงด้ำนเครดิตของ กปภ. เข้ำถึงได้จำก http://www.thaibma.or.th/EN/Market/YieldCurve/SOESpread.aspx

ปีที่ เดือนที่ อัตรำควำมเส่ียง(%)

ช่วงต่ ำ 0

ช่วงสูง 0

เดือนเป้ำหมำย 0 0 0.000000%

อัตรำดอกเบ้ียกำรกู้ยืมส่วนเพ่ิมที่ใช้เป็นอัตรำคิดลดเท่ำกับ 0.000000%

การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 3: ุ่วนท่ี 3.1 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – อัตรำคิดลด กปภ. ต้องพิจำรณำว่ำ กำรเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำดังกล่ำว 
ต้องใช้อัตรำคิดลดเดิม หรืออัตรำคิดลดปรับปร ง
3. หน้ีสินตามสัญญาเช่า

3.1 อัตราคิดลด ณ วันท่ี 0 มกราคม 2443 (อ้างอิงจาก tab Discount rate)

อัตราคิดลด 

(รายปี)

อัตราคิดลด 

(รายเดือน)

0.00000000% 0.00%
อัตรำคิดลดรำยเดอืน เกิดจำก อัตรำ

คิดลดรำยปี หำรด้วย 12

หำกต้องใช้อัตรำคิดลดปรับปร ง ให้ค ำนวณใหม่ โดยใช้ตำรำงกำรค ำนวณอัตรำ
ดอกเบี้ยกำรกู้ยืมุ่วนเพ่ิม (กรณีเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำ และต้องใช้อัตรำคิดลดใหม่) 

โดยไม่ต้องแก้ไขกำรค ำนวณอัตรำคิดลดครัง้แรก

วิธีกำรค ำนวณให้ใช้วิธีเดียวกันกับ 
กำรวัดมูลค่ำเริ่มแรก 

(ดูกำรวัดมูลค่ำเริ่มแรก)
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การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 4: ุ่วนท่ี 3.2 หนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ – กรอกกระแุเงินุดจ่ำย ณ วันท่ีเปลี่ยนแปลงุัญญำ และกระแุเงินุดจ่ำยในอนำคต

วันท่ีค านวณ วันท่ีจ่ายช าระ เดือนท่ี การจ่ายช าระคงท่ี ส่ิงจูงใจตามสัญญา

เช่า (ยอดติดลบ)

การจ่ายช าระผันแปร การจ่ายช าระภายใต้

การรับประกันมูลค่า

คงเหลือ

ราคาใช้สิทธิของสิทธิ

เลือกซ้ือ

การจ่ายช าระค่าป รับ

เพ่ือการยกเลิกสัญญา

เช่า

การจ่ายช าระ

เก่ียวกับการต่ออายุ

สัญญาเช่า

รวมการจ่ายช าระ

ตามสัญญาเช่า

มูลค่าปัจจุบันของ

การจ่ายช าระตาม

สัญญาเช่า

0 ม.ค. 43 0 ม.ค. 43 0 - - 

31 ม.ค. 2443 31 ม.ค. 2443 1 - - 

28 ก.พ. 2443 28 ก.พ. 2443 2 - - 

31 มี .ค. 2443 31 มี .ค. 2443 3 - - 

30 เม.ย. 2443 30 เม.ย. 2443 4 - - 

31 พ.ค. 2443 31 พ.ค. 2443 5 - - 

กระแุเงินุดที่จ่ำย ณ วันท่ีท ำุัญญำเช่ำ ให้รวมไว้ในกำรจ่ำยช ำระงวดที่ 0 
เนื่องจำกต้องมีกำรประเมินมลูค่ำหนีุ้นิก่อนเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำใหม่

กรอกกระแุเงินุดจ่ำยที่ต้องช ำระท กรำยกำร ตำมเงื่อนไขใหม่ 
ในแต่ละคอลัมน์
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การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 5: ุ่วนท่ี 2 ุร ปผลกำรค ำนวณ: กำรค ำนวณหำมูลค่ำหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ ก่อนกำรเปลี่ยนแปลง และหลังกำรเปลี่ยนแปลง 
ว่ำเพ่ิมขึ้นหรือลดลงเท่ำใด

ปรับปรุงหน้ีสินตามสัญญาเช่า เงินต้น ดอกเบ้ี ยรอตัดบัญชี สุทธิ

มูลค่ำหนี้สินตำมสัญญำเช่ำ หลังการเป ล่ียนแปลง - - - 

มูลค่ำหนี้สินตำมสัญญำเช่ำ ก่อนการเป ล่ียนแปลง 0 มกรำคม 2443 - - - 

ปรับปรุงหนี้สินตำมสัญญำเช่ำจ ำนวน หนี้สินลดลง - - - 

ปรับปรุงประมาณการร้ือถอน เงินต้น ดอกเบ้ี ยรอตัดบัญชี สุทธิ

มูลค่ำประมำณกำรร้ือถอน หลังการเป ล่ียนแปลง - - - OK

มูลค่ำประมำณกำรร้ือถอน ก่อนการเป ล่ียนแปลง 0 มกรำคม 2443 - - - OK

ปรับปรุงหนี้สินตำมสัญญำเช่ำจ ำนวน หนี้สินลดลง - - - 

ปรับปรุงสินทรัพ ย์สิทธิการใช้ ราคาทุน ค่าเส่ือมราคาสะสม สุทธิ

1. มูลค่ำคงเหลือของสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ ก่อนการเป ล่ียนแปลง0 มกรำคม 2443 - - - 

2. ต้นทนุทำงตรงของสัญญำเมื่อเปล่ียนแปลงสัญญำเช่ำ - - - 

4. มูลค่ำหนี้สินตำมสัญญำเช่ำทีเ่ปล่ียนแปลงไป - - - 

5. ประมำณกำรร้ือถอนทีเ่ปล่ียนแปลงไป - -                   -                         

มูลค่าสินทรัพ ย์หลังป รับป รุง - - - 

มูลค่ำไม่ลดลงต่ ำกว่ำ 0 ใช่หรือไม่ ต่ ำกว่ำ 0

กปภ. ต้องพิจำรณำมูลค่ำหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ ก่อนกำร
เปลี่ยนแปลงใหม่ โดยให้รวมจ ำนวนเงินท่ียังไม่ได้จ่ำย

ช ำระท กรำยกำร ก่อนกำรเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำ
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การวัดมูลค่าเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า ส าหรับ กปภ. ในฐานะผู้เช่า (ต่อ)
ขั้นตอนท่ี 5: ุ่วนท่ี 2 ุร ปผลกำรค ำนวณ: กำรค ำนวณหำมูลค่ำหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ ก่อนกำรเปลี่ยนแปลง และหลังกำรเปลี่ยนแปลง 
ว่ำเพ่ิมขึ้นหรือลดลงเท่ำใด (ต่อ)

0 มกรำคม 2443 Dr. สินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

Dr. ดอกเบ้ียรอตัดบัญชี - 

Cr. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำ - 

Cr. หนี้สินตำมสัญญำเช่ำ สำหรับช ำระต้นทนุทำงตรงเร่ิมแรก - 

Cr. ประมำณกำรหนี้สิน กำรร้ือถอน - 

Cr. กำไร (ขำดทนุ) จำกกำรเปล่ียนแปลงสัญญำเช่ำ - 

รำยกำรปรับปร งจะปรำกฏอัตโนมัต ิโดยกำรปรับปร งรำยกำรเป็นดงันี้
1. ในกรณีที่หน้ีุินตำมุัญญำเช่ำเพิ่มขึ้น จะต้องเพิ่มุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ และหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ
2. ในกรณีที่หน้ีุินตำมุัญญำเช่ำลดลง จะต้องลดุินทรัพย์ุิทธิกำรใช้ และหนีุ้ินตำมุัญญำเช่ำ
3. ในกรณีที่หน้ีุินตำมุัญญำเช่ำลดลง และุินทรัพย์ลดลงจนเหลือศูนย์แล้ว จะต้องปรับปร งุ่วนต่ำงเข้ำก ำไรขำดท นจำกกำรเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำ

รับรู้ดอกเบ้ียจ่ำยส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ดอกเบ้ียจ่ำยส ำหรับสัญญำเช่ำ (ค่ำใช้จ่ำย) - 

Cr. ดอกเบ้ียรอตัดจ่ำยสัญญำเช่ำ - 

รับรู้ค่ำเส่ือมรำคำส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ค่ำเส่ือมรำคำสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

Cr. ค่ำเส่ือมรำคำสะสมสินทรัพย์สิทธิกำรใช้ - 

รับรู้ดอกเบ้ียจ่ำยส้ินงวด

0 มกรำคม 2443 Dr. ดอกเบ้ียจ่ำยประมำณกำรร้ือถอน (ค่ำใช้จ่ำย) - 

Cr. ประมำณกำรร้ือถอน

หลังจำกมีกำรเปลี่ยนแปลงุัญญำเช่ำ กำรรับรู้รำยกำรภำยหลัง ได้แก่ 
ค่ำเุื่อมรำคำ ดอกเบี้ยจ่ำยตำมุัญญำเช่ำ กำรจัดประเภทหน้ีุินระยะ
ุั้น และประมำณกำรรือ้ถอน ให้รับรู้จำก ชีท “ผู้เช่ำ – เปลี่ยนแปลง” 
ที่ค ำนวณไว้ใหม่
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คู่มือและเครื่องมือ TFRS 16

ตัวอย่างการค านวณตามประเภทสินทรัพย์

1. สญัญาซื้อน้ า 2. สัญญารถบริการ 3. สัญญาที่ดิน

4. สัญญา Mobile Plant 5. สัญญาเช่ารถยนต์
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แนวทางปฏิบัติการวิเคราะห์ประมาณการหนี้สินค่ารื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง 

ตามมาตรฐานการบัญชี ฉบับที่ 37 เรื่อง ประมาณการหนี้สิน หนี้สินที่อาจเกิดขึ้น และสินทรัพย์ท่ีอาจเกิดขึ้น 
 
1. สัญญาที่สร้างภาระ 
 มาตรฐานการบัญชีฉบับนี้ให้คำนิยามสำหรับคำว่าสัญญาที่สร้างภาระว่า  หมายถึง สัญญาที่ก่อให้เกิด
ต้นทุนที่ไม่อาจหลีกเลี่ยงได้จากการปฏิบัติตามภาระผูกพันที่ระบุไว้ภายใต้สัญญา ซึ่งต้นทุนดังกล่าวมีจำนวนสูง
กว่าประโยชน์เชิงเศรษฐกิจที่คาดว่าจะได้รับจากสัญญานั้น ต้นทุนที่ไม่อาจหลีกเลี่ยงได้คือต้นทุนสุทธิที่ต่ำที่สุด
ตามสัญญาซึ่งเป็นต้นทุนที่ต้องจ่ายเพ่ือปฏิบัติตามสัญญาหรือต้นทุนค่าชดเชยหรือค่าปรับที่ต้องจ่ายเนื่องจาก
การไม่ปฏิบัติตามสัญญาแล้วแต่ว่าต้นทุนใดจะต่ำกว่า 
 กิจการต้องรับรู้และวัดมูลค่าภาระผูกพันในปัจจุบันซึ่งเกิดจากสัญญาที่สร้างภาระเป็นประมาณการ
หนี้สินสัญญาหลายประเภทสามารถที่จะล้มเลิกได้โดยไม่จำเป็นที่กิจการจะต้องจ่ายเงินชดเชยให้กับอีกฝ่าย
หนึ่ง ตัวอย่างเช่น การสั่งซื้อที่ทำเป็นประจำ ดังนั้น สัญญาดังกล่าวจึงไม่ก่อให้เกิดภาระผูกพันกับกิจการ แต่
สัญญาอีกประเภทหนึ่งก่อให้เกิดทั้งสิทธิและภาระผูกพันกับคู่สัญญาแต่ละฝ่ายในเวลาเดียวกัน  ในกรณีที่
เหตุการณ์บางอย่างก่อให้เกิดสัญญาที่สร้างภาระ สัญญานั้นจะอยู่ภายใต้ขอบเขตของมาตรฐานการบัญชีฉบับนี้ 
และกิจการต้องรับรู้หนี้สินที่มีอยู่นั้น ในทางกลับกัน สัญญาที่มีผลบังคับแล้วแต่ยังไม่เป็นสัญญาที่สร้างภาระจะ
ไม่อยู่ภายใต้ขอบเขตของมาตรฐานการบัญชีฉบับนี้ 
 
2. การพิจารณาว่าเป็นประมาณการหนี้สินจากสัญญาที่สร้างภาระสัญญาหรือไม่ 
 มาตรฐานการบัญชีฉบับนี้ให้คำนิยามสำหรับคำว่าประมาณการหนี้สินว่าเป็นหนี้สินที่มีความไม่
แน่นอนเก่ียวกับจังหวะเวลาหรือจำนวนที่ต้องจ่ายชำระ และกำหนดให้รับรู้ประมาณการหนี้สินก็ต่อเมื่อเป็นไป
ตามเงือ่นไขทุกข้อต่อไปนี้ 

1. กิจการมีภาระผูกพันในปัจจุบันซึ่งเป็นผลจากเหตุการณ์ในอดีต ไม่ว่าภาระผูกพันนั้นจะเป็นภาระ
ผูกพัน 
    ตามกฎหมายหรือภาระผูกพันจากการอนุมาน 
2. มีความเป็นไปได้ค่อนข้างแน่ที่กิจการจะสูญเสียทรัพยากรที่มีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจต่อกิจการเพื่อ
จ่าย 
   ชำระภาระผูกพันดังกล่าว และ 
3. สามารถจัดทำประมาณการของจำนวนภาระผูกพันได้อย่างน่าเชื่อถือ  
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3. การวัดมูลค่า 
 กิจการต้องรับรู้ประมาณการหนี้สินด้วยจำนวนประมาณการที่ดีที่สุดของรายจ่ายที่ต้องนำไปจ่ายชำระ
ภาระผูกพันในปัจจุบัน ณ วันสิ้นรอบระยะเวลารายงาน 
 การประมาณการที่ดีที่สุดของรายจ่ายที่ต้องนำไปจ่ายชำระภาระผูกพันในปัจจุบัน คือ จำนวนที่
สมเหตุสมผลที่กิจการจะจ่ายเพ่ือชำระภาระผูกพันหรือโอนภาระผูกพันให้กับบุคคลที่สาม ณ วันสิ้นรอบ
ระยะเวลา 
รายงาน ตามปกติภาระผูกพันอาจมีจำนวนสูงเกินกว่าที่กิจการจะจ่ายชำระหรือโอน ณ วันสิ้นรอบระยะเวลา
รายงาน อย่างไรก็ตาม ประมาณการของจำนวนที่สมเหตุผลที่กิจการจะจ่ายเพ่ือชำระหรือโอนภาระผูกพันถือ
เป็นประมาณการที่ดีที่สุดของรายจ่ายที่ต้องนำไปจ่ายชำระภาระผูกพันในปัจจุบัน  ณ วันสิ้นรอบระยะเวลา
รายงาน 
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4. มูลค่าปัจจุบัน 
 กิจการต้องกำหนดจำนวนประมาณการหนี้สินโดยใช้มูลค่าปัจจุบันของรายจ่ายที่คาดว่าจะต้องนำมา
จ่ายชำระภาระผูกพัน หากมูลค่าของเงินตามเวลามีผลกระทบต่อจำนวนประมาณการหนี้สินนั้นอย่างมี
สาระสำคัญ 
 อัตราคิดลด ต้องเป็นอัตราก่อนหักภาษี ซึ่งสะท้อนถึงการประเมินสถานการณ์ตลาดในปัจจุบันของ
มูลค่าของเงินตามเวลา และความเสี่ยงเฉพาะของหนี้สินที่กำลังพิจารณาอยู่ แต่ต้องไม่สะท้อนถึงความเสี่ยงที่
ได้ปรับกับประมาณการกระแสเงินสดในอนาคต 

 

5. ประเภทสัญญาการเช่าที่ดิน ของ กปภ. กรณีมีการรื้อถอนและไม่มีความแน่นอนเรื่องการรื้อถอนสิ่งปลูก
สร้าง เม่ือสิ้นสุดสัญญา มีดังนี้ 
    5.1 กรณีมีการรื้อถอนสิ่งก่อสร้างเม่ือสิ้นสุดสัญญา สำหรับการเช่าที่ดิน ต้องบันทึกบัญชีประมาณการ
หนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง 
 5.1.1 สำนักงานทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ 
    5.2 กรณีไม่มีความแน่นอนเรื่องการรื้อถอนสิ่งก่อสร้างเมื่อสิ้นสุดสัญญา สำหรับการเช่าที่ดิน ไม่ต้อง
บันทึกบัญชปีระมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง 
 5.2.1 ที่ดินราชพัสดุ สำนักงานกรมธนารักษ์ 
 5.2.2 กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ(นิคมสร้างตนเอง) 
 5.2.3 การรถไฟแห่งประเทศไทย 
 5.2.4 สำนักงานเทศบาลตำบล/เมือง 
 5.2.5 สำนังานทางศาสนา(วัด/มัสยิด) 
 5.2.6 องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 5.2.7 การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
 5.2.8 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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6. วิธีการบันทึกต้นทุนประมาณการค่ารื้อถอนสิ่งปลูกสร้างเม่ือสิ้นสุดสัญญา สำหรับสัญญาที่มีความ
แน่นอนที่จะรื้อถอนสิ่งก่อสร้างเมื่อสิ้นสุดสัญญา (ข้อ 5.1) 
 กปภ.จะดำเนินการบันทึกต้นทุนประมาณการค่ารื้อถอนสิ่งปลูกสร้างเมื่อสิ้นสุดสัญญา ตามมาตรฐาน
การบัญชีฉบับที่ 16 (ปรับปรุง 2552) เรื่อง ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ โดยประมาณการราคาค่าปรับพ้ืนที่ดิน
(ค่าถมดิน)ทุกสัญญาและราคาประเมินการรื้อถอนสินทรัพย์เมื่อสิ้นสุดสัญญาเช่าที่ดิน เป็นสินทรัพย์ใหม่ 1 
รายการต่อ 1 สัญญาเช่าโดยคิดค่าเสื่อมราคาเท่ากับจำนวนปีของสัญญาเช่านั้น และวัดมูลค่าตามข้อกำหนดใน
มาตรฐานการบัญชีฉบับที่ 37 (ปรับปรุง 2552)  เรื่องประมาณการหนี้สิน  หนี้สินที่อาจเกิดขึ้น และสินทรัพย์ที่
อาจเกิดข้ึน  
โดยกปภ.ไม่สามารถคำนวณต้นทุนการรื้อถอนสิ่งปลูกสร้างและปรับพ้ืนที่ดินในอดีตได้ ดังนั้นจึงขอบันทึกบัญชี
รับรู้การเปลี่ยนแปลงนโยบายการบัญชีและผลกระทบจากการเปลี่ยนแปลงประมาณการทางบัญชี โดยเป็นการ
เปลี่ยนแปลงประมาณการทางบัญชีสำหรับงวดปัจจุบันและงวดอนาคตที่ได้รับผลกระทบจากการเปลี่ยนแปลง 

 

7. ข้ันตอนการคำนวณการประมาณการหนี้สินฯ (TAS 37)  
1) เตรียมข้อมูลเพ่ือคำนวณการประมาณการหนี้สินฯ ดังนี้  
 1.1) ราคาประเมินการรื้อถอนสิ่งก่อสร้างเมื่อสิ้นสุดสัญญาเช่าที่ดิน (ใช้ผู้เชี่ยวชาญในการประเมินค่า
รื้อถอนสิ่งก่อสร้างดังกล่าว) 
 1.2) อัตราเงินเฟ้อ(%) ในปีที่เริ่มคำนวณการประมาณการหนี้สินค่ารื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง 
 1.3) อัตราพันธบัตรรัฐบาล (Zero Coupon Yield Curve) - ข้อมูลจาก http://www.thaibma.or.th/ 
 1.4) SOE Spread Matrix (Risk Premium) - ข้อมูลจาก http://www.thaibma.or.th/ 
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2) คำนวณการประมาณการหนี้สินฯ ดังนี้  
 2.1) นำราคาประเมินการรื้อถอนสิ่งก่อสร้างเมื่อสิ้นสุดสัญญาเช่าที่ดิน คูณกับอัตราเงินเฟ้อ(%) ในปีที่
เริ่มคำนวณการประมาณการหนี้สินค่ารื้อถอนสิ่งปลูกสร้าง เพ่ือประมาณการค่ารื้อถอนสิ่งก่อสร้างเพ่ิมขึ้นในแต่
ละปีจนสิ้นสุดสัญญา 
  - ราคาประเมินการรื้อถอนสิ่งก่อสร้าง เท่ากับ 5,670,000 บาท 

  - อัตราเงินเฟ้อ เท่ากับ 3% 
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สัญญาเช่า –มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 (TFRS16)[ หน้า 7 ] 
 

 

 
2.2) อัตราพันธบัตรรัฐบาล (Zero Coupon Yield Curve) และ SOE Spread Matrix (Risk Premium) 

 
อัตราพันธบัตรรัฐบาล (Zero Coupon Yield Curve) 

 
SOE Spread Matrix (Risk Premium) 

 
อัตราคิดลด (อัตราพันธบัตรรัฐบาล+ SOE Spread Matrix) 
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สัญญาเช่า –มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 (TFRS16)[ หน้า 8 ] 
 

 

นำจำนวนเงินจากการประมาณการค่ารื้อถอนปีที่สิ้นสุดสัญญามาคำนวณหามูลค่าปัจจุบัน โดยใช้ผลรวมของ
อัตราพันธบัตรรัฐบาล (Zero Coupon Yield Curve) และ SOE Spread Matrix (Risk Premium) เป็นอัตรา
คิดลด (ใช้ตามจำนวนปีที่ทำสัญญาการเช่าที่ดิน)  
 การคำนวณมูลค่าปัจจุบัน 
  มูลค่าปัจจุบันปีที่ 0 (PV)  = (จำนวนเงินปีที่16/(1+อัตราคิดลด))^ปีที่16 
 
  มูลค่าปัจจุบันปีที่ 16 (PV) = (จำนวนเงินปีที่16/(1+อัตราคิดลด))^ปีที่0 
 การคำนวณดอกเบี้ยจ่าย 
 หาผลต่างของมูลค่าปัจจุบันในแต่ละปีจนสิ้นสุดสัญญา 
  ดอกเบี้ยจ่ายปีที่ 1  = มูลค่าปัจจุบันปีที่ 1 – มูลค่าปัจจุบันปีที่ 0 
 
  ดอกเบี้ยจ่ายปีที่ 16 = มูลค่าปัจจุบันปีที่ 16 – มูลค่าปัจจุบันปีที่ 15 
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สัญญาเช่า –มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 (TFRS16)[ หน้า 9 ] 
 

8. การบันทึกบัญชีประมาณการหนี้สินค่ารื้อถอนสิ่งก่อสร้าง  
พร้อมทั้งจัดทำรายวันทั่วไปและบันทึกบัญชีในระบบ SAP ด้วย T-CODE :F-02 
1) ณ วันเริ่มคำนวณตามสัญญาเช่าที่ดิน (ณ 30 ก.ย. 2557) บันทึกประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและ
สิ่งก่อสร้าง 

 
 
กบช./กบง.1-10 บันทึกประมาณการหนี้สินค่ารื้อถอน เมื่อเริ่มต้นสัญญา ด้วยมูลค่าปัจจุบัน ดังนี้ 
    Dr.บัญชีพัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์) 4,575,476.12  
        Cr.ประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง (2248001)         4,575,476.12 
    บันทึกประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง 

กบท./กบง.1-10 ทุกสิ้นเดือน ต้องดำเนินการปรับปรุงบัญชีพัก-การได้มาของสินทรัพย์ (7111003) เป็น
สินทรัพย์สิทธิการใช้ ดังนี้ 

Dr. สินทรัพย์-สิทธิ์การใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์) 4,575,476.12          
Cr. บัญชีพัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)         4,575,476.12 
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สัญญาเช่า –มาตรฐานการรายงานทางการเงิน ฉบับท่ี 16 (TFRS16)[ หน้า 10 ] 
 

 

2) บันทึกดอกเบี้ยจ่ายจากการประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคาร (เป็นรายเดือน)  

 
 
กบช./กบง.1-10 บันทึกรับรู้ดอกเบี้ยจ่ายค่ารื้อถอนฯ ประจำเดือนตามตารางคำนวณประมาณการค่ารื้อถอน
อาคารและสิ่งก่อสร้าง ดังนี้ 
   Dr.ดอกเบี้ยจ่ายจากการประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคาร (6291011)  16,738.62      
       Cr.ประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง (2248001)     16,738.62 
  บันทึก ดอกเบี้ยจ่ายจากการประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคาร (=200,863.40/12 = 16,738.62) 
 
กบท./กบง.1-10 ทุกสิ้นเดือน ประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์สิทธิการใช้ 
   Dr. ค่าเสื่อมราคา-สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                                            XX 
       Cr. ค่าเสื่อมราคาสะสม-สิทธิการใช้ (ตามประเภทสินทรัพย์)                                                 XX 
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3) เมื่อสิ้นสุดสัญญา กปภ. จะต้องดำเนินการรื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง โดยขออนุมัติงบประมาณตามสาย
งาน และจัดสรรงบประมาณรองรับค่ารื้อถอนดังกล่าว เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณแล้ว จึงดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

กบช./กบง.1-10 บันทึกค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริงตามสัญญา (ยกตัวอย่างเช่น ค่ารื้อถอนอาคารจำนวน 10,000,000 
บาท (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)) ดังนี้ 
   Dr.ค่าใช้จ่าย........ (xxxxxxx)                                                                        10,000,000 
       ภาษีซื้อไม่ถึงกำหนดชำระ (1191002)              700,000  
       Cr.Vendor (เจ้าหนี้การค้า)                        10,700,000 
 
กบช./กบง.1-10 บันทึกปรับปรุงประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง ดังนี้ 

 Dr.ประมาณการหนี้สิน-ค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง (2248001)  9,098,685.51 
     กำไร(ขาดทุน)จากประมาณการค่ารื้อถอนอาคารและสิ่งก่อสร้าง (xxxxxxx)           901,314.49 

       Cr.ค่าใช้จ่าย........ (xxxxxxx)                                                    10,000,000 
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ข้อกำหนดในการบันทึกบัญชีสัญญาเช่า 

1. การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสัญญาเช่าในระบบ SAP ทุกรายการช่อง“การกำหนด”ให้ระบุเลขที่สัญญา 
เช่น กจห.36/2562  เป็นต้น กรณีสัญญาไม่มีเลขที่สัญญาให้ระบุอ้างอิงอื่นที่สามารถตรวจสอบได้ เช่น เลขที่
ของโฉนดที่ดิน ชื่ออาคารหรือสถานที่เช่า  ทุกบรรทัดรายการ   

 
 

2. การบันทึกรับรู้สินทรัพย์สิทธิการใช้และหนี้สินตามสัญญาเช่า ณ วันเริ่ม ให้บันทึกบัญชีเจ้าหนี้ตาม
สัญญาเช่า และบัญชีดอกเบี้ยจ่ายรอการตัดบัญชี จำนวนรายการบรรทัดเท่ากับ ที่กำหนดไว้ในไฟล์ Template 
Excel (3.3 ตารางตัดจำหน่ายหนี้สินตามสัญญาเช่า) โดยในระบบ SAP กำหนดให้ช่อง “ข้อความ” ระบุ
ข้อความ ดังนี้ 

2.1 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าตามด้วย เดือน/พ.ศ. ที่ถึงกำหนดชำระตามTemplateแต่งวด
ของทุกบรรทัดรายการเช่น  เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า เดือน 10/63   

2.2 ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่าตามด้วย เดือน/พ.ศ. ที่ถึงกำหนดตามTemplateแต่ละ
งวดทุกบรรทัดรายการ เช่น  ดอกเบี้ยจ่ายภายใต้สัญญาเช่า  เดือน 10/63   
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3. การจัดประเภทเจ้าหนี้สัญญาเช่าและดอกเบี้ยรอการตัดบัญชีจากระยะยาวเป็นระยะสั้น (คือหนี้สิน

สัญญาเช่าที่จะถึงกำหนดชำระภายใน 1 ปี)ให้จัดประเภทตามไฟล์ Template Excel (3.3 ตารางตัดจำหน่าย
หนี้สินตามสัญญาเช่า) 
  3.1 สำหรับการจ่ายชำระค่าเช่าแบบรายเดือน ให้จัดประเภทเจ้าหนี้สัญญาเช่าทุกเดือน และ
ดอกเบี้ยรอการตัดบัญชีทุกเดือน  

3.2 สำหรับการจ่ายชำระค่าเช่าแบบรายปี ให้จัดประเภทเจ้าหนี้สัญญาเช่าทุกปีตามเดือนที่
ระบุตารางตัดจำหน่ายหนี้สินสัญญาเช่าส่วนดอกเบี้ยรอการตัดบัญชีให้จัดประเภททุกเดือน 

ยกตัวอย่างสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่กำหนดชำระค่าเช่าแบบรายเดือน 
ณ วันที่ 31 มี.ค. 2564 การจัดประเภทเจ้าหนี้สัญญาเช่าและดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี 

จากระยะยาวเป็นระยะสั้น (ที่ถึงกำหนดชำระภายใน 1 ปี)  คือรายการของค่าเช่าจ่ายและดอกเบี้ยจ่ายที่จะถึง
กำหนดภายในเดือน มี.ค.65 ดังนี้  

- เจ้าหนี้สัญญาเช่า เดือน 03/65 จำนวน 138,240.00 บาท 
- ดอกเบี้ยรอการตัดบัญชี เดือน 03/65 จำนวน 88.06 บาท 

ณ 31 มี.ค.2564 บันทึกรายการจัดประเภทหนี้สินและดอกเบี้ยรอตัดบัญชีเดือน 03/65 
เดบิต เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า– ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2245009)                                  138,240.00  

        เครดิต เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าถึงกำหนดชำระ1ปี– ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2184009)              138,240.00 
เดบิต  ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีถึงกำหนดชำระ1ปี-ส.เช่าสินทรัพย์(รหัส 2184010)                   88.06 

        เครดิต ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี-ส.เช่าสินทรัพย์(รหัส 2245010)                                          88.06 
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ไฟล์Template Excel (3.3 ตารางตัดจ าหน่ายหนี้สินตามสัญญาเช่า)  
 

ก าหนดช าระคา่เช่ารายเดือน 

 
 
 
 

 
 
ยกตัวอย่างสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่ก าหนดช าระค่าเช่าแบบรายปี 
ณ วันที่ 28 ก.พ. 2564 การจัดประเภทเจ้าหนี้สัญญาเช่าและดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี 

จากระยะยาวเป็นระยะสั้น (ท่ีถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี)  คือรายการของค่าเช่าจ่ายและดอกเบี้ยจ่ายที่จะถึง
ก าหนดภายในเดือน ก.พ.65 ดังนี้   

- เจ้าหนี้สัญญาเช่า เดือน 02/65 จ านวน 1,289,427.00 บาท 
- ดอกเบี้ยรอการตัดบัญชี เดือน 02/65 จ านวน 920.99 บาท 

ณ 28 ก.พ. 2564 บันทึกรายการจัดประเภทหนี้สินและดอกเบี้ยรอตัดบัญชีเดือน 02/65 

เดบิต เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2245009)                        1,289,427.00 
               เครดิต เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าถึงก าหนดช าระ1ปี– ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2184009)     1,289,427.00 
เดบิต  ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชีถึงก าหนดช าระ1ปี-ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2184010)         920.99 
                เครดิต ดอกเบี้ยจ่ายรอตัดบัญชี-ส.เช่าสินทรัพย์ (รหัส 2245010)                            920.99 

 
 
 
 
 

เดือนที่ถงึก ำหนด

ช ำระคำ่เช่ำแตล่ะงวด  

ดอกเบี้ยจ่ายรอการตัดบัญชี 
เ พื่ อ ท ย อย ตั ด บั ญ ชี เ ป็ น
ดอกเบี้ยจ่าย แต่ละงวด 

เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่
จะถึงก าหนดช าระแต่ละ
งวด  

หนี้สินตามสญัญาเช่า-สุทธิ 
คงเหลือ ณ วันท่ีสิ้นเดือน
แต่ละงวด 
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ไฟล์Template Excel (3.3ตารางตัดจำหน่ายหนี้สินตามสัญญาเช่า)  
 

กำหนดชำระค่าเช่ารายปี 

 

เดือนที่ถึงกำหนด

ชำระค่าเช่าแตล่ะงวด  

ดอกเบี้ยจ่ายรอการตัดบัญชี 

เพ ื ่ อทยอยต ัดบ ัญช ี เป็น

ดอกเบี้ยจ่าย แต่ละงวด 

เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่จะ

ถึงกำหนดชำระแต่ละงวด  

หนี้สินตามสญัญาเช่า-

สุทธิ คงเหลือ ณ วันท่ีสิ้น

เดือนแต่ละงวด  
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รหัสบัญชีที่เกี่ยวข้อง 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี 

สินทรัพย์สิทธิการใช้ 
1231004 สินทรัพย์ภายใต้สิทธิการใช้ 
1231005 สินทรัพย์สิทธิการใช้-ที่ดิน 
1231006 สินทรัพย์สิทธิการใช้-อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
1231007 สินทรัพย์สิทธิการใช้-ครุภัณฑ์ 
1232004 ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์ภายใต้สิทธิการใช้ 
1232005 ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้-อาคารและครุภัณฑ์ 
1232006 ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้-ครุภัณฑ์ 
1232007 ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้-ที่ดิน 
1238006 ค่าเผื่อการด้อยค่า-สินทรัพย์ภายใต้สิทธิการใช้ 
1238007 ค่าเผื่อการด้อยค่าสินทรัพย์สิทธิการใช้-ที่ดิน 
1238008 ค่าเผื่อการด้อยค่า-สินทรัพย์สิทธิการใช้-อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
1238009 ค่าเผื่อการด้อยค่า-สินทรัพย์สิทธิการใช้-ครุภัณฑ์ 
1238010 ค่าเผื่อการด้อยค่า-ส/ทเสื่อมสภาพ-สินทรัพย์สิทธิการใช้-อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
1238011 ค่าเผื่อการด้อยค่า-ส/ทเสื่อมสภาพ-สินทรัพย์สิทธิการใช้-ครุภัณฑ์ 

พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ 
1239003 พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน 
1239004 พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
1239005 พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ 
1239006 พัก-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์ 

 บัญชีพัก-ค่าเสื่อมราคาสะสม 
1239103 พัก-ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน 
1239104 พัก-ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
1239105 พัก-ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้ 
1239106 พัก-ค่าเสื่อมราคาสะสม-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์ 

หนี้สินตามสัญญาเช่า 
2184005 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าทึ่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซื้อน้ าประปา 
2184006 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซื้อน้ าประปา 
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รหัสบัญชีที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี 

 หนี้สินตามสัญญาเช่า (ต่อ) 
2184007 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าทึ่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
2184008 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
2184009 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่าทึ่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์ 
2184010 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีที่ถึงก าหนดช าระภายใน 1 ปี-สัญญาเช่าสินทรัพย์ 
2131002 เจ้าหนี้ตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนดช าระ-ตั้งหนี้ 
2245005 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าประปา 
2245006 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าประปา 
2245007 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
2245008 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
2245009 เจ้าหนี้ภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ 
2245010 ดอกเบี้ยรอตัดบัญชีภายใต้สัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ 

เจ้าหนี้การค้าและเจ้าหนื้อื่น 

2131001 เจ้าหนี้การค้า-ตั้งหนี้ 
2131003 เจ้าหนี้ภาษีซื้อตามสัญญาเช่าที่ถึงก าหนด 

2183006 เจ้าหนี้อ่ืนๆ 

ค่าใช้จ่าย 
5111010 ปรับมูลค่าค่าซื้อน้ า-สัญญาซื้อน้ าประปา 
5111011 ปรับมูลค่าค่าซื้อน้ า-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
5111012 ค่าซื้อน้ าประปา-ขั้นต่ า 
5111013 ค่าซื้อน้ าดิบ-ขั้นต่ า 
5111014 ค่าซื้อน้ าประปา-ผันแปร 
5111015 ค่าซื้อน้ าดิบจากหน่วยงานราชการ-ผันแปร 
5111016 ค่าเช่าระบบผลิต-สัญญาเช่า 
5111019 ค่าซื้อน้ าดิบจากเอกชน-ผันแปร 
6281003 ค่าเสื่อมราคา-สินทรัพย์ภายใต้สิทธิการใช้ 
6281004 ค่าเสื่อมราคา-สินทรัพย์สิทธิการใช้อาคารและสิ่งก่อสร้าง 
6281005 ค่าเสื่อมราคา-สินทรัพย์สิทธิการใช้ครุภัณฑ์ 
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รหัสบัญชีที่เกี่ยวข้อง (ต่อ) 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี 

ค่าใช้จ่าย (ต่อ) 
6281006 ค่าเสื่อมราคา-สินทรัพย์สิทธิการใช้ที่ดิน 
6411001 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าสินทรัพย์ที่มีมูลค่าต่ า 
6411002 ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับสัญญาเช่าระยะสั้น 
6411003 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสัญญาเช่าที่มีลักษณะผันแปร 
6279006 ขาดทุนจากการจ าหน่ายสินทรัพย์ 
6279027 ก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าประปา 
6279028 ก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาซื้อน้ าดิบ 
6279029 ก าไรขาดทุนจากการเปลี่ยนแปลงสัญญาเช่า-สัญญาเช่าสินทรัพย์ 
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