
ค่าน า้ดิบและน า้ประปา 

             บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ            
ท่ี          มท                      วันท่ี            
เร่ือง เบิกเงินค่าน ้าดิบ/ค่าน ้าประปา         

เรียน  ผู้อ้านวยการฝ่ายวิเคราะห์การเงินและงบประมาณ 

 การประปาส่วนภูมิภาคเขต/สาขา.......................................ขอส่งเอกสารเพื่อเบิกจ่าย              
ค่าน ้าดิบ/ค่าน ้าประปาของการประปาส่วนภูมิภาคสาขา......................................................................เป็น
เงิน..................................บาท (.......................................................................) พร้อมนี ได้แนบเอกสารเพื่อ
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่าย เรียงตามล้าดับดังต่อไปนี  

  ต้นฉบับใบแจ้งหนี ค่าน ้า  
  ต้นฉบับใบตรวจรับพัสดุ/ใบตรวจรับปริมาณน ้า(กรณีมีค่าปรับฯ ต้องระบุในใบตรวจรับพัสดุ

ด้วย) 
  หนังสือรับรองคุณภาพน ้า 
  รายละเอียดหน่วยน ้าประจ้าเดือน และการจดบันทึกมาตรวัดน ้า 
  รายละเอียดค่าปรับและค่าชดเชยผิดสัญญา(ถ้ามี) 
  ค้าสั่งแตง่ตั งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจรับปริมาณน ้า/คณะกรรมการ                  

          บันทึกมาตรวัดน ้า/คณะกรรมการตรวจรับรองการด้าเนินงานลดน ้าสูญเสีย 
  เอกสารการโอนสิทธิรับเงิน (ถ้ามี) 
  ส้าเนาสัญญาค่าน ้าดิบและค่าน ้าประปา 
  อ่ืนๆ..........................................................................................................................  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายให้กับ.............................................ต่อไปด้วย 
จักขอบคุณยิ่ง 

 

      (ผู้อ้านวยการประปาเขต/ผู้จัดการประปาสาขา) 

หมายเหตุ  
1. เอกสารที่เป็นส้าเนาจะต้องรับรองส้าเนาถูกต้องทุกฉบับและเซ็นก้ากับทุกจุดที่มีการแก้ไข 
2. ใบแจ้งจะต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน  


