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หน้า 6 - 134
	4.  ระบบงานงบประมาณ
     4.4	งบประมาณลงทุน
		4.4.2  การขอเพิ่มหรือโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณลงทุน
			6)  การขออนุมัติคืนเงินค่าปรับให้ผู้รับจ้าง

	ผู้รับผิดชอบ
	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	เอกสารสนับสนุน

	งานจัดหา สำนักงานใหญ่/
งานการพัสดุฯ สำนักงานประปาเขต
	(1) รับเรื่องการขอคืนเงินค่าปรับจากผู้รับจ้าง
· การขอคืนเงินค่าปรับให้หมายถึงกรณีที่ การประปาส่วนภูมิภาคได้หักเงินค่าปรับจากผู้รับจ้างอันเนื่องมาจากผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามข้อตกลงในสัญญาซึ่ง การประปาส่วนภูมิภาค  มีสิทธิ์ที่จะหักเงินค่าปรับได้ตามที่ระบุในสัญญา เช่น การส่งมอบงานล่าช้า เป็นต้น
· ผู้รับจ้างยื่นเรื่องขอเบิกคืนเงินค่าปรับแก่เจ้าของโครงการ
· รวบรวมเอกสารและตรวจสอบความถูกต้องสิทธิตามสัญญาและส่งให้กองกฎหมายเพื่อพิจารณา ซึ่งประกอบด้วยเอกสาร ดังต่อไปนี้
· สำเนาสัญญาและสัญญาแก้ไข (ถ้ามี)
· สำเนาฎีกาที่มีการหักค่าปรับไว้
· สำเนาใบส่งมอบงาน
· สำเนารายงานผลการตรวจการจ้าง
· สำเนาบันทึกอนุมัติในการพิจารณาให้ขยายเวลา
· สำเนาบันทึกข้อตกลงต่อท้ายสัญญา (เมื่อได้รับการขยายเวลาแล้ว)
· สำเนาหนังสือขอเงินค่าปรับคืนของผู้รับจ้างพร้อมใบแจ้งหนี้

	· เอกสารขอคืนเงินค่าจ้างของ
ผู้รับจ้าง

	ฝ่ายกฎหมาย/งานกฎหมายและ
นิติกรรม สำนักงานประปาเขต
	(2) พิจารณาสิทธิตามสัญญา
· รับเรื่องและคำขอคืนเงินค่าปรับให้ผู้รับจ้างจากเจ้าของโครงการ
· พิจารณาคำขอตามสิทธิในสัญญา เสนอข้อเสนอแนะและเห็นชอบ
· ส่งข้อเสนอแนะและผลการพิจารณาให้เจ้าของโครงการ

	

	เจ้าของโครงการ 
	(3) เจ้าของโครงการเสนอพิจารณาอนุมัติตามสายงานบังคับบัญชา
· รับผลการพิจารณาและข้อเสนอแนะจากกองกฎหมาย นำเสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเพื่อเห็นชอบ
จนถึงรองผู้ว่าการภาคกรณีหน่วยงานในภูมิภาค และผู้ช่วยผู้ว่าการกรณีหน่วยงานในสำนักงานใหญ่
· จัดส่งเอกสารการขอเบิกคืนเงินค่าปรับที่ตรวจสอบความถูกต้องแล้วให้งานบัญชีเจ้าหนี้ ดังนี้
· กรณีโครงการภายใต้ความรับผิดชอบของ สำนักงานประปาเขต ให้ส่งเอกสารให้งานบัญชีเจ้าหนี้สำนักงานประปาเขต
· กรณีโครงการภายใต้ความรับผิดชอบของสำนักงานใหญ่ให้ส่งเอกสารให้งานบัญชีเจ้าหนี้ สำนักงานใหญ่

	

	งานบัญชีเจ้าหนี้  สำนักงานใหญ่/
สำนักงานประปาเขต
	(4) ตรวจสอบรับรองค่าปรับที่เคยหักไว้
· หลังจากรับเอกสารการยื่นเรื่องขอคืนเงินค่าปรับ ตรวจสอบข้อมูลจากระบบบัญชีเจ้าหนี้เพื่อรับรองการได้หักเงินค่าปรับจากผู้รับจ้างจริง
	

	
	· การหักค่าปรับและจำนวนเงินที่หักค่าปรับ
·   กรณีการขอถอนคืนเงินค่าปรับเป็นแหล่งเงินทุน การประปาส่วนภูมิภาค ให้ดำเนินการจ่ายคืนผู้รับ จ้างตามกระบวนการจ่ายเงินต่อไปโดยไม่ต้องขออนุมัติจากกรมบัญชีกลาง โดยระบุรายละเอียดการหักเงินค่าปรับลงบนเอกสาร วัน เดือน ปี ที่หักเงินค่าปรับ และเลขที่เอกสาร 
· กรณีการขอถอนคืนเงินค่าปรับเป็นแหล่งเงินอุดหนุน ให้จัดส่งเอกสารการขอเบิกคืนเงินค่าปรับที่ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว ให้งานงบประมาณลงทุนเพื่อดำเนินการขออนุมัติคืนเงินค่าปรับ กรมบัญชีกลาง (กระทรวงการคลัง)
	

	
	กรณีที่เป็นแหล่งเงินการประปาส่วนภูมิภาค 
(5) ดำเนินการคืนเงินค่าปรับแก่ผู้รับจ้าง
· ดำเนินการคืนเงินค่าปรับแก่ผู้รับจ้างโดยปฏิบัติตามคู่มือปฏิบัติงานระบบบัญชีเจ้าหนี้ตาม  AP 7.3.1 เจ้าหนี้การค้า
· กรณีที่ขอคืนค่าปรับภายในปีงบประมาณให้จ่ายคืนจากค่าปรับที่เคยหักไว้ (บัญชีรายได้ค่าปรับ)
· กรณีที่ขอคืนค่าปรับข้ามปีงบประมาณให้จ่ายคืนจากงบประมาณทำการ บัญชีค่าปรับและค่าเสียหาย


	

	
	ตัวอย่าง	วิธีการบันทึกบัญชี มีรายละเอียดดังนี้
1) สมมติให้งานเสร็จตามงวดงาน มีการตรวจรับงานมูลค่า 100 บาท และพบว่ามีค่าปรับงานล่าช้า 10 บาท  
· รายการต่างๆ
SAP : MM	เปิด PO มูลค่า 100 บาท และคำนวณค่าปรับงานล่าช้า ให้ พบว่าเท่ากับ 10 บาท
· การบันทึกบัญชี
SAP : AP	Dr.	ค่าใช้จ่ายของงานโครงการ (WIP) 	100		บาท
	Cr.	เจ้าหนี้		100	บาท
· กปภ. ออกใบแจ้งหนี้ค่าปรับ 10 บาท
SAP : AR	Dr.	ลูกหนี้ค่าปรับ 	10		บาท
	Cr.	บัญชีพักระบบลูกหนี้		10	บาท
· กปภ.จ่ายเงินค่างาน 90 บาท
SAP :AP	Dr.	เจ้าหนี้	100		บาท
		Cr.	ลูกหนี้ค่าปรับ		10	บาท
		Cr.	ธนาคาร		90	บาท

	

	
	· ระบบรายรับ  : ออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับ 10
	Dr.	บัญชีพักระบบลูกหนี้ 	10		บาท
		Cr.	รายได้ค่าปรับ		10	บาท
2) สมมติให้ผู้รับจ้างขอถอนคืนค่าปรับ
· กรณีภายในปีงบประมาณ
	Dr.	รายได้ค่าปรับ 	10		บาท
		Cr.	ธนาคาร/เจ้าหนี้		10	บาท
· กรณีข้ามปีงบประมาณ
	Dr.	ค่าปรับและค่าเสียหาย 	10		บาท
		Cr.	ธนาคาร/เจ้าหนี้		10	บาท

	

	งานงบประมาณลงทุน 
สำนักงานใหญ่
	กรณีที่เป็นแหล่งเงินอุดหนุนจากรัฐบาล
(6) จัดทำเรื่องขอถอนคืนค่าปรับ
· ตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของเอกสาร ตรวจสอบว่า งานบัญชีเจ้าหนี้ได้รับรองการได้หักเงินค่าปรับไว้
· จัดทำเรื่องขอถอนคืนเงินค่าปรับตามกฎหมายและระเบียบการคลัง
	

	
	(7) เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาและอนุมัติ
· นำเสนอผู้มีอำนาจพิจารณาลงนามในหนังสือถึงกรมบัญชีกลาง เพื่อขออนุมัติถอนคืนค่าปรับ 
· การขอคืนเงินค่าปรับภายในปีงบประมาณและข้ามปีงบประมาณต้องได้รับการอนุมัติจากกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังก่อน
· รายละเอียดลำดับขั้นการพิจารณาและอนุมัติโปรดดูจากตารางที่ 2 หมวดที่ 2 ข้อ 2.2 อำนาจการอนุมัติ
เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว
· กรณีภายในปีงบประมาณ งานงบประมาณลงทุน แจ้งงานบัญชีเจ้าหนี้ เพื่อจ่ายเงินค่าปรับให้ผู้รับจ้าง โดยการวางฎีกาเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง รายละเอียดในข้อ (9) ดำเนินการจ่ายคืนค่าปรับ ที่หักไว้
ตามหน้าฎีกา
· กรณีข้ามปีงบประมาณ จะต้องทำการขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ในข้อ (8) ก่อน 
	

	
	(8) ดำเนินการขออนุมัติเพิ่ม /โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
· กรณีการขอคืนเงินค่าปรับข้ามปีงบประมาณ เมื่อได้รับการอนุมัติการขอคืนเงินค่าปรับจากผู้มีอำนาจอนุมัติแล้ว งานงบประมาณลงทุนดำเนินการขอเพิ่ม/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเพื่อขออนุมัติจากสำนักงบประมาณ
	

	
	· กระบวนการขอเพิ่ม /โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้เป็นไปตามกระบวนการขั้นตอน  (1)
· เมื่อเสร็จสิ้นตามกระบวนการขั้นตอนข้างต้นแล้ว ให้ส่งต้นฉบับหนังสือขอเงินค่าปรับคืนของผู้รับจ้างพร้อมใบแจ้งหนี้ให้งานบัญชีเจ้าหนี้ สำนักงานใหญ่ (กรณีเป็นโครงการในความรับผิดชอบของสำนักงานใหญ่) หรืองานบัญชีเจ้าหนี้ สำนักงานประปาเขต (กรณีเป็นโครงการในความรับผิดชอบของภูมิภาค) เพื่อดำเนินการจ่ายคืนค่าปรับแก่ผู้รับจ้างต่อไป ให้แนบเอกสารต่อไปนี้พร้อมกับใบแจ้งหนี้
· สำเนาการอนุมัติให้คืนเงินค่าปรับแก่ผู้รับจ้าง
· สำเนาฎีกาที่มีการหักค่าปรับไว้
· ต้นฉบับหนังสือขอเงินค่าปรับคืนของผู้รับจ้าง
· ต้นฉบับใบแจ้งหนี้
· หนังสืออนุมัติการเพิ่ม/โอน เปลี่ยนแปลงงบประมาณ

	

	งานบัญชีเจ้าหนี้/งานการเงิน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	กรณีที่เป็นแหล่งเงินอุดหนุนจากรัฐบาล 
(9) ดำเนินการคืนเงินค่าปรับแก่ผู้รับจ้างที่หักไว้ตามหน้าฎีกา โดยปฏิบัติตามคู่มือปฏิบัติงานระบบบัญชีเจ้าหนี้ตามหัวข้อ 7.3.1 เจ้าหนี้การค้า (รวมถึงการวางฎีกาเบิกจ่ายเงิน)

	

	
	ตัวอย่าง  วิธีการบันทึกบัญชี มีรายละเอียดดังนี้
1) สมมติให้งานเสร็จตามงวดงาน มีการตรวจรับงานมูลค่า 100 บาท และพบว่ามีค่าปรับงานล่าช้า 10 บาท  
· มีรายการต่างๆ
SAP : MM	เปิด PO มูลค่า 100 บาท และคำนวณค่าปรับงานล่าช้า ให้ พบว่าเท่ากับ 10 บาท
· มีการบันทึกบัญชี
SAP : AP	Dr.	ค่าใช้จ่ายของงานโครงการ (WIP)	100		บาท
	Cr.	เจ้าหนี้			100	บาท
· กปภ.ออกใบแจ้งหนี้ค่าปรับ 10 บาท
SAP : AR	Dr	ลูกหนี้ค่าปรับ 	10		บาท
	Cr.	บัญชีพักระบบลูกหนี้		10	บาท
· กปภ.วางฎีกา เสนอกรมบัญชีกลาง  กรมบัญชีกลางจ่ายเงินค่างาน 90 บาท
	Dr.	ธนาคาร 	90		บาท
	Dr.	ภาษีและค่าปรับหักหน้าฎีกา	10		บาท
Cr.	รายได้รอการรับรู้		100	บาท (ม.55 ทางเลือกที่ 1)

· กปภ.จ่ายเงินค่างาน 90 บาท
SAP : AP	Dr.	เจ้าหนี้	100		บาท
	Cr.	ลูกหนี้ค่าปรับ		10	บาท
	Cr.	ธนาคาร		90	บาท
· ระบบรายรับ   : ออกใบเสร็จรับเงิน
Dr.	บัญชีพักระบบลูกหนี้ 	10		บาท
	Cr.	รายได้ค่าปรับ		10	บาท
2) สมมติให้ผู้รับจ้างขอถอนคืนค่าปรับ
· รับใบแจ้งหนี้ขอถอนคืนค่าปรับจากผู้รับจ้าง
Dr.	รายได้ค่าปรับ (กรณีภายในปี งปม.)/ 	10 		บาท
	ค่าปรับและค่าเสียหาย(กรณีข้ามปี งปม.) 
	Cr.	เจ้าหนี้			10	บาท
· กปภ.วางฎีกา เสนอกรมบัญชีกลาง  กรมบัญชีกลางจ่ายเงินค่างาน 10 บาท
Dr.	ธนาคาร 	10		บาท
	Cr.	ภาษีและค่าปรับหักหน้าฎีกา		10	บาท
· จ่ายเงินค่าปรับคืนผู้รับจ้าง
Dr.	เจ้าหนี้ 	10		บาท
	Cr.	ธนาคาร			10	บาท
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